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Voorwoord 

 
Wij danken u voor het gestelde vertrouwen, met PYA heeft u de juiste keuze gemaakt. Samen 
gaan wij zorgen dat uw investering in stijgende lijn blijft renderen. Wij begeleiden u van bij de 
aanvang, het is cruciaal dat de “Fine tuning‟‟ van PYA vakkundig tijdens de implementatie ge-
beurt.  
 

Deze “PYA Boekhouding”-handleiding is het vervolg van de PYA-Tutorial. In PYA-
Boekhouding worden de programma‟s behandeld van boekhouding welke vallen onder dagelijk-
se verrichtingen  . Wij gaan u chronologisch inzicht geven in de opbouw van de voornaamste 
bestanden. Meestal worden eerst desbetreffende schermen geprojecteerd en getooid met “Call-
Outs” (tekstballonnetjes), ter verduidelijking. Afhankelijk van de aangekochte modules en van 
de gebruikersinstellingen kunnen bepaalde handelingen niet uitgevoerd worden ... 
 

Hier wordt ook verder ingegaan op de eenmalige instellingen, ze zullen meer in detail worden 
beschreven. 
 

We veronderstellen dat de gebruiker van deze „PYA Boekhouding‟-handleiding, eerst de PYA-
Tutorial en PYA-Basis heeft bestudeerd. 
 

Met PYA kan u uw werkwijze optimaliseren, zodat een beter beheer van uw administratie mo-
gelijk wordt en blijf u op de hoogte van aanpassingen en updates. PYA laat, waar nodig, uw 
volledige computeromgeving mee evolueren. 
 

Deze handleiding is een hulpmiddel om de werkwijze en de mogelijkheden vervat in de be-
schikbare velden te achterhalen. Maar PYA volledig leren kennen enkel aan de hand van deze 
handleiding is een sinecure, daar technieken en vaardigheden best monitoraal bijgebracht wor-
den.  
 

Elke klant is een bron van nieuwe ideeën, hij heeft nieuwe wensen of verzoeken, wij houden er 
rekening mee bij uitbreidingen en of in nieuwe releases (versie).  
 
Wij wensen u veel succes en zijn ervan overtuigd dat wij nog jaren prettig zullen samenwer-
ken. 
 
 
 
 
 
 
 
Henri Parianos 
CEO. 
Company software Solution 
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Algemene Boekhouding 

 

Dit deel van de handleiding omvat alle handelingen die nodig zijn voor het voeren van een 
boekhouding. 
Onderstaande schermafdruk geeft de mogelijkheden weer waartussen u kunt kiezen: 

 

 
 
 

Korte Omschrijving  

P 31 Dagelijkse verwerkingen 

Alle gegevens die u inbracht via de administratieve programmaonderdelen zijnde:  

Klantenadministratie, Leveranciersadministratie, Voorraadadministratie, Facturatie 

worden in dit onderdeel samengebracht en verwerkt tot een volwaardige boekhouding. 

De dagboeken moeten eerst gedefinieerd worden in Hulpprogramma‟s - onder Hulp-
programma‟s boekhouding – programma P9410 Dagboeken.  

Dagboeken kunnen eveneens worden aangemaakt of gewijzigd vanuit het venster van 
de dagelijkse verwerking P31?0, met de F3 en/of de F6-toets. 

P 32 Raadplegen op scherm 

De verwerkte gegevens kunnen onmiddellijk op het scherm geraadpleegd worden als: 

• Klant/leveranciersstaat of -balans 

• Rekeningenstaat 

• Samengevatte resultatenrekening 

• Analytische verwerkingen … 

P 33 Afdrukken 

Naast dagboeken, uittreksels, balansen en openstaande posten kunnen tal van officiële 
documenten (zoals Intrastat, BTW-listing, fiche 281.50 en 325.50) afgedrukt worden. 

P 34 Betalingsvoorstellen/Domiciliering 

Deze module laat u toe om betalingsopdrachten te specificeren, af te drukken en te 
verwijderen. 
Leveranciers worden behandeld in “Betalingsvoorstellen” en klanten in “Domiciliaties”, 
ook OGM-betalingen naar klanten toe zijn mogelijk. 
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Algemene Boekhouding 
 

Korte Omschrijving (vervolg) 

P 35 Afschrijvingen 

Dit subprogramma maakt het mogelijk afschrijvingstabellen op te maken,of te wijzi-
gen, en deze automatisch te verwerken via een Diverse Dagboek. 

P 36 Budgetten 

In “Budgetten” kan u voor bepaalde rekeningen de toestand of limiet van uw uitgaven 
en inkomsten specificeren.  
Indien u een analytische boekhouding voert kan u één of meerdere ramingen per jaar 
maken van uw inkomsten/uitgaven per kostensoort, kostenplaats of per reeks kosten-
plaatsen of kostensoorten. 

P 37 Afsluiten 

Creatie van nieuwe boekhoudjaren en afsluiten van boekhoudjaren of periodes. 

P 38 Uitwisselen boekhoudgegevens 

Voorbereiding en uitwisseling gegevens tussen verschillende onderafdelingen. 

P 39 Hulpprogramma‟s boekhouding 

Verschillende herberekeningprogramma‟s die het mogelijk maken fouten in de boek-
houding te detecteren en te corrigeren. 
Mogelijkheid om klanten, leveranciers en rekeningen manueel af te punten, open-
staande documenten te beheren en rekeningnummers in het boekhoudplan te veran-
deren met overname van de historiek. 

Belangrijk  

Vooraleer iets geboekt kan worden moeten een aantal procedures uitgevoerd worden: 
 

1. Boekjaar en periodes instellen (P9230) 
2. Parameters boekhouding aanpassen (P9430)  (Correcte boekjaar en boekings-

periode ingeven) 
3. Grootboekrekeningen (P1510) invoeren. 
4. Nummering van de dagboeken aanpassen (P9410) (steeds het jaartal vooraan 

zetten om problemen met dubbele nummering te voorkomen). 
5. Centralisatierekeningen definiëren (P9430) 
6. Klanten (P1110), leveranciers (P1310), artikels (P1411),… invoeren.. 
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Boekhouding – Dagelijkse verrichtingen 
 

P 3110 Verkoopdagboek 9 
P 3120 Aankoopdagboek 15 
P 3130 Diverse verrichtingen 23 
P 3140 Financiële verrichtingen 27 
P 315. Beheer Vaste Journaalposten 35 
P 3151      Beheer vaste journaalposten  
P 3152      Overzicht vaste journaalposten  
P 3153      Afdrukken vaste journaalposten  
P 316. Verdeling indirecte kosten 43 
P 3161     Beheer verdeelsleutels  
P 3162     Afdrukken verdeelsleutels  
P 3163     Generatie automatische verdeling  
P 3170 Beheer documenten Intrastat 51 
P 3180 Beheer kwartaalopgave ICV 57 
P 3190 Opbouw consolidatie balans 59 
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Verkoopdagboek (P3110) 
 

Basisprincipe  

Opnemen van de uitgaande documenten in de boekhouding. De gegevens worden ver-
werkt per klantnummer en centralisatierekening toegekend in het programma P9430 
Boekhoudparameters en Centralisatierekeningen. De centralisatierekening 

 in het klantenbestand (Boekhouding) heeft voorrang op deze vermeld 
bij de boekhoudparameters. 

 
Invoeren van verkoopfacturen  

De boeking van verkoopfacturen gebeurt in 2 stappen. 

1 :  De documentspecificaties. 

2 :  Het boekingsgedeelte. 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   

 

 

 

Documentspecificaties 

 

Toevoegen, wijzigen. 

Bij opstarten moet men de ID-gedeelte met gegevens opvullen: 

- Je begin met het ingeven van de Boekingsdatum, welke moet vallen binnen de actieve 
periode. 

- Na invullen van de boekingsdatum kun je een Dagboek kiezen welke een actief ver-
koopdagboek is. Na de enter creëert hij een nieuw document.   

- Indien je ander Type  (C van Creditnota of F van Factuur) van document moet hebben, 
wijzig je het documenttype. Hij spring terug naar Dagboek met bovenstaande gevolgen  

- Om een bestaand document te wijzigen overschrijf je Document nr. met het gewenste 
documentnummer in. Indien hij bestaat vul hij de gekende gegevens in. 

Klant  info 

Detaillijnen 

Boekings-

gedeelte 

ID docu-

ment 

Document 

info - data 

Klantenstaat 

Rekeningstaat 
Belastbaar 

bedrag + 

splitsing BTW 

Afpunten 

tegen 

factuur 

KostenPlaats en KostenSoort  Omschrijving KostenPlaats en KostenSoort  
Nog te 

salderen 
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Verkoopdagboek (P3110) 
 

A. Documentgegevens (ID)  

Boekingsdatum 

Deze datum wordt mee vermeld bij het afdrukken van de dagboeken en dient als refe-
rentie voor de berekening van de BTW-aangifte. 

Standaard wordt de systeemdatum voorgesteld, m.a.w. de datum ingegeven bij het 
opstarten. 

Bij boekingen buiten de huidige periode verschijnt onderaan het scherm een foutmel-
ding “U wilt in een afgesloten periode boeken”. 

Een datum buiten de actieve periode wordt wel aanvaardt na goedkeuring. 

Buiten huidige periode wil zeggen 30 da-
gen voor of na de systeemdatum. 

De systeemdatum wordt ingegeven bij 
het inloggen onder boekingsdatum.  

Voor elke dagboek kan je een blokkeringdatum invoeren in P9410 Beheer parameters 

dagboeken.  

 

Dagboek 

Dagboekcode van het dagboek waarin moet geboekt worden. 

Vanuit dit veld kan een dagboek worden gecreëerd, verwijderd of gewijzigd. 

Dagboeken kunnen gecreëerd, verwijderd of gewijzigd worden onder het programma 
P9410 Dagboeken.  

Type (F/C)  

Documenttype dat wordt verwerkt  F : factuur / C : creditnota 

Factuur staat standaard ingesteld. 

Na invullen van de dagboekcode komt men in het veld met de documentnummer. Dan 
kan men met het pijltje omhoog terug naar het veld Type (F/C) om te wijzigen. 

Creditnota‟s worden geboekt met de bedragen zoals vermeld op het document zelf en 
niet als negatieve waarden.. 

Documentnummer   

Bij een nieuw document wordt standaard als documentnummer het nummer voorge-
steld volgend op de laatst gebruikte documentnummer. Dit nummer kan overschreven 
worden om een bestaande boeking op te roepen of met de keuzetoets kan een eerder 
geboekt document geselecteerd worden. 

Creëer nooit hiaten in de nummering tenzij dit verantwoord is. 

Sla geen nummers over om deze achteraf in te vullen. U riskeert documenten te ver-
geten. 

Indien u het laatst ingegeven do-
cument verwijderd hebt en u wil 
niet onmiddellijk verdergaan met 
boeken kan u de nummering te-
rugzetten in het programma 
P9410 Dagboeken (zie ook punt 
1. Dagboeken hierboven). 

Elk dagboek/boekjaar heeft een aparte nummering.     

Factuurnummer en 

creditnota nummer 

Boekings-

datum en 

systeem-

datum 
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Verkoopdagboek (P3110) 

B. Klant  

Nummer, alfacode, naam   
De klant waarvan een factuur dient geboekt. 
Opzoeken van de klant kan op nummer, naam of alfacode. De selectie kan met de F4 
toets in het betreffende veld. 
Adres gemeente, ISO code en BTW nummer zijn niet aanpasbaar. 
Alfacode, naam, adres, gemeente, ISO code en BTW nummer worden overgenomen uit 
de klantenfiche van het programma P1110 Beheer Klanten. 

 

C. Document  

Documentdatum en vervaldatum   
De datum vermeld op het te boeken document. Aan de hand van de instellingen van 
de betreffende klant zal de vervaldatum worden ingevuld. Deze datum kan steeds 
overschreven worden. 
Een correcte vervaldatum vergemakkelijkt later de klantopvolging. 

Munt en Koers  

De valuta en de omrekeningskoers van het document. 
Afhankelijk van de muntcode ingevoerd in de klantenfiche in het programma P1110 
Beheer Klanten, wordt de koers overgenomen van het programma P9220 Vreemde 
munten. 
Nieuwe codes kunnen worden bijgemaakt of bestaande codes kunnen gewijzigd wor-
den. 

Betaald en via welke Financiële Instelling  

Het document kan geboekt worden als contant betaald. De betaling wordt onmiddellijk 
verwerkt in het geselecteerde Financieel dagboek. Het geselecteerde dagboek moet 
wel aangeduid zijn als ”type kassa / cheque rek” in P9410 Dagboeken. 
Standaard wordt het financieel dagboek gekozen uit het programma P9120 Beheer ge-
bruikers onder tabblad basisgegevens  veld “Def kassa.” . 

Commentaar 

Een beknopte omschrijving of opmerking van het document. 
Deze commentaar wordt weergegeven in de detaillijnen en bij het raadplegen van de 
dagboeken op het scherm of op de afdruk 
Geef een bondige verwijzing, doch voldoende om nadien gemakkelijk de relatie tussen 
de boeking  en de commentaar te interpreteren. 

Medecontractant  

Aan te vinken indien het document onder het stelsel van de medecontractant valt. 
De code wordt voorgesteld gebaseerd op de instelling in de klantenfiche in het pro-
gramma P1110 Basisgegevens : Klanten. 
Medecontract is actief als BTW type klant niet X,XE,0,P is 
U kan overschrijven door met de muis op het veld te klikken en te overschrijven. 

Afpunten factuur + Saldo  

Bij ingeven van een kredietnota kan je een fac-
tuur selecteren waartegen de creditnota moet 
afgepunt worden. Saldo is het bedrag van het 
gekozen factuur. Het programma “Overzicht 
openstaande documenten” wordt opgeroepen 
als je het veld afpunten factuur bereikt 
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Verkoopdagboek (P3110) 
 

D. Bedragen  
 

De verdeling van het bruto bedrag gebeurt aan de hand van de instellingen in de klan-
tenfiche. 
Het omzetbedrag komt in het vak overeenkomstig het BTW type (BTW code). 
Het totale verschuldigde BTW bedrag wordt berekend op basis van het totaal der om-
zetbedragen. 
De uitsplitsing kan steeds worden aangepast. 
Dit deel wordt gebruikt voor de berekening van de vakken van de BTW aangifte. 
 
De BTW verwerking gebeurt vanuit het programma P9250 BTW vakken. Deze gege-
vens zijn standaard ingesteld. 
OPGEPAST : wijzigingen aan (P9250) de BTW vakken worden steeds overschreven bij 
de installatie van een nieuwe versie!  

 

Boekingsgedeelte 

 

Nadat de documentspecificaties  zijn ingebracht wordt eerst een bevestiging gevraagd. 
Door op OK te klikken worden in de detaillijnen de eerste boekingsregels met centralisatiereke-
ningen automatisch ingevoerd. 
Deze lijnen kunnen niet gewijzigd worden. 
  
De lijnnummering gebeurt intern en heeft enkel tot 
doel aan te geven hoeveel lijnen reeds geboekt zijn of 
waar u zich bevindt. 
De eerste lijnen zijn voorbehouden voor de centralisa-
tierekeningen klanten en BTW. Deze lijnen kunnen 
NIET opgeroepen of gewijzigd worden. Zodra een cen-
tralisatierekening wordt opgeroepen in een aan- of 
verkoopdagboek wordt een foutmelding weergegeven. 
De cursor komt automatisch op de eerstvolgende vrije lijn terecht. 
 

Kostenplaats, kostensoort 

De kolommen kostenplaats en kostensoort worden enkel weergegeven als de module 
analytische boekhouden geactiveerd is en aangeduid staat in P9240 Bedrijfsgegevens. 
De betreffende rekeningen kunnen dan met de F4 toets worden geselecteerd. 
In de klantfiche kan standaard een kostenplaats en/of kostensoort worden voorge-
steld. Deze rekeningnummers kunnen op het ogenblik van de boeking nog gewijzigd 
worden. 
 

 

 
 
 
 
 
 

 

Sorteren op ALLE kolommen met pijltjes Zoeken  op ALLE kolommen met vergrootglas 
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Verkoopdagboek (P3110) 
 

Boekingsgedeelte (vervolg) 

Nummer met omschrijving   
De omschrijving die bij deze rekening hoort wordt mee overgenomen. 
 
OPGEPAST : BIJ EEN ANALYTISCHE BOEKHOUDING IS HET VERPLICHT OM PER LIJN 
EEN GROOTBOEKREKENING IN TE VULLEN. 
KOSTENPLAATS EN KOSTENSOORT ZIJN OPTIONEEL 
 
Bepaal in het programma P1510 Boekhoudplan per grootboekrekening of een kosten-
soort en/of kostenplaats verplicht in te vullen is. 

Commentaar 

Een beknopte uitleg overgenomen uit het veld Document Info van de vorige fase. 
U kan steeds overtypen. 
LET WEL : deze commentaar wordt weergegeven bij het raadplegen van de grootboek-
rekeningen op het scherm of op de afdruk op papier. 

Bedrag 

Standaard wordt steeds het restbedrag voorgesteld dat rechts onderaan het scherm 
bijgehouden wordt. 

Eenheid en aantal (Extra indien veld eenheid ingevuld is op rekeningniveau(P1510)) 

 

Boeken op basis van eenheid en het aantal verkochte artikelen.   
Voor de verwerking zijn volgende vereisten nodig 

 de module aantallen moet actief zijn 
 in het programma P1510 boekhoudplan moet het veld “eenheid” ingevuld zijn. 

Voorbeelden 
Eenheid : liter, kilogram, meter,… (afgekort tot maximum 3 karakters) 
Aantal :  het aantal verkochte eenheden. 

Bij forfaitaire boekhouding zijn deze velden verplicht in te vullen. 
 

 

 
 

 

Beheer intrastat aangifte 

 

Voor klanten inwoner van een EG Lidstaat wordt 
bij het afsluiten van het document een bijko-
mend scherm geladen Beheer Intrastat. 
Meer informatie over dit scherm is terug te vin-
den in de handleiding bij het programma P3170 
Beheer Documenten Intrastat. 
 
 
 
 
 
 

Eenheid Aantal 
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Verkoopdagboek (P3110) 
 

Boekingsgedeelte (vervolg) 

 
 

Extra analytische divisies in het verkoopdagboek  

 

Indien deze module geïnstalleerd werd, wordt bij elke detaillijn het venster geladen. 
EAD is een aanvulling op de analytische boekhouding (kostenplaats en -soort) waardoor een 
verdere analytische opsplitsing mogelijk is. 
Anderzijds kan u deze module aanwenden om een parallel boekhoudplan op te stellen zodat u 
naast de Belgische boekhouding een boekhouding kan voeren die voldoet aan de normen van 
een ander land.. 

 

Plaatsomschrijving Soort Omschrijving 

Plaats  Soort  



 
    

 

 
 15/284           
Versie 11/01                                                                                                              PYA-Boekhouding-001.doc                                                                                                                                          25/05/2011 
 

             Dit document blijft eigendom van  de Auteur,  niets uit dit document mag verveelvoudigd en/of openbaar gemaakt worden,  met gelijk welk middel zonder schriftelijke toestemming van de Auteur 
 
 
. 

Aankoopdagboek (P3120) 
 

Basisprincipe  

Opnemen van de inkomende documenten in de boekhouding. De gegevens worden ver-
werkt per leveranciersnummer en centralisatierekening toegekend in het programma 
P9430 Boekhoudparameters en Centralisatierekeningen. 

 
Invoeren van aankoopdocumenten  

De boeking van aankoopfacturen gebeurt in 2 stappen. 

1 :  De documentspecificaties. 

2 :  Het boekingsgedeelte. 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   

 

 

 

Documentspecificaties 

 

Toevoegen, wijzigen. 

Bij opstarten moet men de ID-gedeelte met gegevens opvullen: 

- Je begin met het ingeven van de Boekingsdatum, welke moet vallen binnen de actieve 
periode. 

- Na invullen van de boekingsdatum kun je een Dagboek kiezen welke een actief aan-
koopdagboek is. Na de enter creëert hij een nieuw document.   

- Indien je ander Type  (C van Creditnota of F van Factuur) van document moet hebben, 
wijzig je het documenttype. Hij spring terug naar Dagboek met bovenstaande gevolgen  

- Om een bestaand document te wijzigen overschrijf je Document nr. met het gewenste 
documentnummer in. Indien hij bestaat vul hij de gekende gegevens in. 

Leve-

ran-

ciers 

info 

Detaillijnen 

Boekings-

gedeelte 

ID 

docu

ment 

Document 

info - data 

Leveranciers-

staat 

Rekeningstaat 

Belastbaar 

bedrag + 

splitsing BTW 

Afpunten tegen factuur 

Orgineel 

docu-

ment 

scannen 

KostenPlaats en KostenSoort  KostenPlaats en KostenSoort  
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Aankoopdagboek (P3120) 
 

A. Documentgegevens (ID)  

Boekingsdatum 

Deze datum wordt mee vermeld bij het afdrukken van de dagboeken en dient als refe-
rentie voor de berekening van de BTW-aangifte. 

Standaard wordt de systeemdatum voorgesteld, m.a.w. de datum ingegeven bij het 
opstarten. 

Bij boekingen buiten de huidige periode verschijnt onderaan het scherm een foutmel-
ding “U wilt in een afgesloten periode boeken”. 

Een datum buiten de actieve periode wordt wel aanvaardt na goedkeuring. 

Het veld “Boekingsdatum” blijft actief zodat een andere datum kan worden ingevoerd.. 

Buiten huidige periode wil zeggen 30 da-
gen voor of na de systeemdatum. 

De systeemdatum wordt ingegeven bij 
het inloggen onder boekingsdatum.  

 

Voor elke dagboek kan je een blokkeringdatum invoeren in P9410 Beheer parameters 

dagboeken.  

Dagboek 

Dagboekcode van het dagboek waarin moet geboekt worden. 
Vanuit dit veld kan een dagboek worden gecreëerd, verwijderd of gewijzigd. 
Dagboeken kunnen gecreëerd, verwijderd of gewijzigd worden onder het programma 
P9410 Dagboeken.  

Type (F/C)  

Documenttype dat wordt verwerkt  F : factuur / C : creditnota 
Factuur staat standaard ingesteld. 
Na invullen van de dagboekcode komt men in het veld met de documentnummer. Dan 
kan men met het pijltje omhoog terug naar het veld Type (F/C) om te wijzigen. 
Creditnota‟s worden geboekt met de bedragen zoals vermeld op het document zelf en 
niet als negatieve waarden. 

Boekingsdatum en systeemdatum 
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Aankoopdagboek (P3120) 

Documentgegevens (ID) (vervolg) 

 

Documentnummer   

Bij een nieuw document wordt standaard als documentnummer het nummer voorge-
steld volgend op de laatst gebruikte documentnummer. Dit nummer kan overschreven 
worden om een bestaande boeking op te roepen of met de keuzetoets kan een eerder 
geboekt document geselecteerd worden. 

Creëer nooit hiaten in de nummering tenzij dit verantwoord is. 

Sla geen nummers over om deze achteraf in te vullen. U riskeert documenten te ver-
geten. 

Indien u het laatst ingegeven document verwijderd hebt en u wil niet onmiddellijk ver-
dergaan met boeken kan u de nummering terugzetten in het programma P9410 Dag-
boeken (zie ook punt 1. Dagboeken hierboven) … 

Indien u het laatst ingegeven document verwijderd hebt en u 
wil niet onmiddellijk verdergaan met boeken kan u de num-
mering terugzetten in het programma P9410 Dagboeken (zie 
ook punt 1. Dagboeken hierboven). 

Elk dagboek/boekjaar heeft een aparte nummering. 

 

Origineel document 

Origineel fysiek document (.pdf ,.doc) op schijf linken met dit document. 

Het document wordt opgeladen in de database mag een maximale grote hebben van 2 
gigabytes (2GB). Hiermee kan het factuur terug opgeroepen worden vanuit de databa-
se. Er wordt aangeraden om hiermee zuinig om te springen.  

 

B. Leverancier  

Nummer, alfacode, naam   
De leverancier waarvan een factuur dient geboekt. 
Opzoeken van de leverancier kan op nummer, naam of alfacode. De selectie kan met 
de F4 toets in het betreffende veld. 
Adres gemeente, ISO code en BTW nummer zijn niet aanpasbaar. 
Alfacode, naam, adres, gemeente, ISO code en BTW nummer worden overgenomen uit 
de klantenfiche van het programma P1310 Beheer Leverancier. 
 

C. Document 

Documentdatum en vervaldatum   
De datum vermeld op het te boeken document. Aan de hand van de instellingen van 
de betreffende leverancier zal de vervaldatum worden ingevuld. Deze datum kan 
steeds overschreven worden. 
Een correcte vervaldatum laat een nauwkeurige opvolging van betalingen toe naar de 
leveranciers toe. 

Factuurnummer en creditnota nummer 
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Aankoopdagboek (P3120) 
Document (vervolg) 

 

Munt en Koers  

De valuta en de omrekeningskoers van het document. 
Afhankelijk van de muntcode ingevoerd in de leverancierfiche in het programma P1310 
Beheer Leverancier, wordt de koers overgenomen van het programma P9220 Vreemde 
munten. 
Nieuwe codes kunnen worden bijgemaakt of bestaande codes kunnen gewijzigd wor-
den. 

Blok. bet. - Betaald  -  Financiële Instelling 

De instelling betreffende de blokkeringstatus in de leveranciersfiche wordt hier stan-
daard voorgesteld. Als het veld Blok bet aangevinkt staat wordt het document niet 
voorgesteld bij automatische betaalvoorstellen. 
Een factuur die reeds betaald is kan onmiddellijk als betaald worden geboekt. De fi-
nanciële boeking gebeurt dan gelijktijdig met de boeking van het document in het ge-
selecteerde financiële dagboek. 
Het financieel dagboek waarin de betaling moet geboekt worden kan geselecteerd 
worden In het veld “Financiële instelling”.. Het dagboek moet ingesteld zijn als ”type 
kassa / cheque rek” in P9410 Dagboeken, anders krijgt men de foutmelding 
“Fin.Inst. moet van het type kas/cheque zijn!”. 
Standaard wordt het financieel dagboek gekozen uit het programma P9120 Beheer ge-
bruikers onder tabblad basisgegevens  veld “Def kassa.” . 

Commentaar 

Een beknopte omschrijving of opmerking van het document. 
Deze commentaar wordt weergegeven in de detaillijnen en bij het raadplegen van de 
dagboeken op het scherm of op de afdruk 
Geef een bondige verwijzing, doch voldoende om nadien gemakkelijk de relatie tussen 
de boeking  en de commentaar te interpreteren. 

 

Nummer document leverancier 

Informatief kan het documentnummer worden vermeld.  
Er wordt gecontroleerd dat het document nummer uniek is voor de leverancier. 
Hiermee wordt het dubbele ingeven van een document voor een leverancier  verme-
den. 

 

Medecontractant  

Aan te vinken indien het document onder het stelsel van de medecontractant valt. 
De code wordt voorgesteld gebaseerd op de instelling in de leverancierfiche in het pro-
gramma P1310 Leverancier. 
Medecontract is actief als BTW type leverancier niet X,XE,0,P is 
U kan overschrijven door met de muis op het veld te klikken en te overschrijven. 

Diensten  

Enkel voor diensten geleverd door een leverancier uit de EG-lidstaten, voor de toewij-
zing van het BTW bedrag. 
Diensten is actief als BTW type leverancier  “X” of “XE” is. 
U kan overschrijven door met de muis op het veld te klikken en te overschrijven. 
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Aankoopdagboek (P3120) 
Document (vervolg) 

 

Afpunten factuur + Saldo  

Bij ingeven van een kredietnota kan je een fac-
tuur selecteren waartegen de creditnota moet 
afgepunt worden. Saldo is het bedrag van het 
gekozen factuur. Het programma “Overzicht 
openstaande documenten” wordt opgeroepen 
als je het veld afpunten factuur bereikt 
 

D. Bedragen  
 

Een eerste uitsplitsing van het bedrag is leveranciersgebonden. 
Het BTW type en de standaard BTW code worden bepaald in de leveranciersfiche. 
Aan de hand van deze gegevens wordt de uitsplitsing automatisch uitgevoerd. 
De uitsplitsing kan steeds worden aangepast. 
Dit deel wordt gebruikt voor de berekening van de vakken van de BTW aangifte. 
 
De BTW verwerking gebeurt vanuit het programma P9250 BTW vakken. Deze gege-
vens zijn standaard ingesteld. 
OPGEPAST : wijzigingen aan (P9250) de BTW vakken worden steeds overschreven bij 
de installatie van een nieuwe versie!  

 
 

Boekingsgedeelte 

 

Nadat de documentspecificaties  zijn ingebracht wordt eerst een bevestiging gevraagd. 
Door op OK te klikken worden in de detaillijnen de eerste boekingsregels met centralisatiereke-
ningen automatisch ingevoerd. 
Deze lijnen kunnen niet gewijzigd worden. 
  
De lijnnummering gebeurt intern en heeft enkel tot 
doel aan te geven hoeveel lijnen reeds geboekt zijn of 
waar u zich bevindt. 
De eerste lijnen zijn voorbehouden voor de centralisa-
tierekeningen klanten en BTW. Deze lijnen kunnen 
NIET opgeroepen of gewijzigd worden. Zodra een cen-
tralisatierekening wordt opgeroepen in een aan- of 
verkoopdagboek wordt een foutmelding weergegeven. 
De cursor komt automatisch op de eerstvolgende vrije lijn terecht. 
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Aankoopdagboek (P3120) 
 

Boekingsgedeelte (vervolg) 

 

Kostenplaats, kostensoort 

De kolommen kostenplaats en kostensoort worden enkel weergegeven als de module 
analytische boekhouden geactiveerd is en aangeduid staat in P9240 Bedrijfsgegevens. 
De betreffende rekeningen kunnen dan met de F4 toets worden geselecteerd. 
In de leveranciersfiche kan standaard een kostenplaats en/of kostensoort worden 
voorgesteld. Deze rekeningnummers kunnen op het ogenblik van de boeking nog ge-
wijzigd worden. 

 

 
 

Nummer met omschrijving   
De omschrijving die bij deze rekening hoort wordt mee overgenomen. 
 
OPGEPAST : BIJ EEN ANALYTISCHE BOEKHOUDING IS HET VERPLICHT OM PER LIJN 
EEN GROOTBOEKREKENING IN TE VULLEN. 
KOSTENPLAATS EN KOSTENSOORT ZIJN OPTIONEEL 
 
Bepaal in het programma P1510 Boekhoudplan per grootboekrekening of een kosten-
soort en/of kostenplaats verplicht in te vullen is. 

Commentaar 

Een beknopte uitleg overgenomen uit het veld Document Info van de vorige fase. 
U kan steeds overtypen. 
LET WEL : deze commentaar wordt weergegeven bij het raadplegen van de grootboek-
rekeningen op het scherm of op de afdruk op papier. 

Bedrag 

Standaard wordt steeds het restbedrag voorgesteld dat rechts onderaan het scherm 
bijgehouden wordt. 
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Aankoopdagboek (P3120) 
 

Boekingsgedeelte (vervolg) 

 

Eenheid en aantal (Extra indien veld eenheid ingevuld is op rekeningniveau(P1510)) 

 

 
 
Boeken op basis van eenheid en het aantal aangekochte artikelen. 
Voor de verwerking zijn volgende vereisten nodig 

 de module aantallen moet actief zijn 
 in het programma P1510 boekhoudplan moet het veld eenheid ingevuld zijn. 

Voorbeelden 
Eenheid : liter, kilogram, meter,… (afgekort tot maximum 3 karakters) 
Aantal :  het aantal aangekochte eenheden. 

Bij forfaitaire boekhouding zijn deze velden verplicht in te vullen. 

 

Indien bij leverancier het veld erelonen( ) geselecteerd is, dan wordt bij de eenheden 
automatisch 28b voorgesteld als eenheid. Indien aanvaard wordt dit later gebruikt om 
de erelonen fiche 281.50 en 325.50 af te drukken (P3360). De samenstelling van deze 
fiches kan men nazien en controleren   (DA001.Supl_281 OR GLE_application[15] = "1") 

 

Ingave investeringen  

Bij Ingeven van Investeringenrekeningen  , (bepaald in programma P9430 Boekhoud-
parameters – 20 tot 289), wordt het programma P3510 Selectie investeringselementen opge-
roepen. Deze werking wordt uitgelegd in het gedeelte Afschrijvingen 
 

 
 
 

Extra analytische divisies in het aankoopdagboek  

 

Indien deze module geïnstalleerd werd, wordt bij elke detaillijn het venster geladen. 
EAD is een aanvulling op de analytische boekhouding (kostenplaats en -soort) waardoor een 
verdere analytische opsplitsing mogelijk is. 
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Commentaar
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Diverse Verrichtingen (P3130) 
 

Basisprincipe  

Ingeven van diverse boekingen. 

 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   

 

 

 

 

Documentspecificaties 

 

Toevoegen, wijzigen. 

Bij opstarten komt moet men ID gegevens opvullen: 

- Je begin met het ingeven van de Boekingsdatum, welke moet vallen binnen de actieve 
periode. 

- Na invullen van de boekingsdatum kun je een Dagboek kiezen welke een actief diverse 
is. Na de enter creëert hij een nieuw document.    

- Om een bestaand document te wijzigen overschrijf je Document nr. met het gewenste 
documentnummer in. Indien hij bestaat vul hij de gekende gegevens in. 

Detaillijnen 

Verrichtin-

gen 

ID docu-

ment 

K  Klant L Leverancier 

R Grootboek-

rekening 

V Vaste journaalpost 

1 Afschrijvingen 

Saldo 
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Diverse Verrichtingen (P3130) 
 

A. Documentgegevens (ID)  

Boekingsdatum 

Deze datum wordt mee vermeld bij het afdrukken van de dagboeken en dient als refe-
rentie voor de berekening van de BTW-aangifte. 

Standaard wordt de systeemdatum voorgesteld, m.a.w. de datum ingegeven bij het 
opstarten. 

Bij boekingen buiten de huidige periode verschijnt onderaan het scherm een foutmel-
ding “U wilt in een afgesloten periode boeken”. 

Een datum buiten de actieve periode wordt wel aanvaardt na goedkeuring. 

Het veld “Boekingsdatum” blijft actief zodat een andere datum kan worden ingevoerd. 

Buiten huidige periode wil zeggen 30 da-
gen voor of na de systeemdatum. 

De systeemdatum wordt ingegeven bij 
het inloggen onder boekingsdatum.  

 

Dagboek 

Dagboekcode van het dagboek waarin moet geboekt worden. 

Vanuit dit veld kan een dagboek worden gecreëerd, verwijderd of gewijzigd. 

Dagboeken kunnen gecreëerd, verwijderd of gewijzigd worden onder het programma 
P9410 Dagboeken.  

Uittrekselnummer   

Het documentnummer van de boeking. 

Laat geen hiaten om deze achteraf in te vullen. U riskeert documenten te vergeten. 

Indien de laatst ingegeven factuur verwijderd werd kan de nummering terugzetten 
worden in het programma P9410 DAGBOEKEN 

 

B. Detail diverse verrichtingen   
 

De nummering geeft alleen het aantal lijnen aan waarop u reeds geboekt hebt of waar u zich 
bevindt. 
De cursor komt automatisch op de eerstvolgende vrije lijn terecht. 
 

Type van de boekingslijn 

De beschikbare types van boeking zijn; 
 L  leverancier 
 R  grootboekrekening 
 K  klant 
 V  vaste journaalpost 
 1  afschrijvingen 

De keuze van het type kan gebeuren op verschillende wijzen. 
 Klikken op het pijltje naast het veld om de lijst te openen. 
 Klikken op één van de knoppen onderaan het venster 
 Manueel de letter of het cijfer van het type invoeren. 

Meer details over de werkwijze van vaste journaalposten vindt u verder onder Beheer 
vaste journaalposten (P3151 T/M P3153). 

Boekingsdatum en systeemdatum 
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Diverse Verrichtingen (P3130) 

Detail diverse verrichtingen (vervolg) 

 

Nummer met omschrijving  

Afhankelijk van het ingevoerde type kan de corresponderende nummer of rekening in-
gevoerd worden. 
De omschrijving die bij deze rekening hoort wordt mee overgenomen. 
 

Commentaar 

Een beknopte omschrijving met betrekking tot het document. 
De commentaar wordt overgenomen in de boekingslijnen en wordt later weergegeven 
bij het raadplegen van de dagboeken op het scherm en op de afdruk. 
 

Debet en credit  

Elke nieuwe boeking begint met een 0-saldo. Voor elke detailregel wordt een bedrag 
gedebiteerd of gecrediteerd waardoor het saldo toe- of afneemt. 
Om de boeking af te sluiten mag er geen saldo over blijven. 
Op het einde van een detailregel wordt automatisch overgegaan naar de volgende en 
zal bovendien het resterende saldo als bedrag worden voorgesteld. 
 

Ingave investeringen  

Bij Ingeven van Investeringenrekeningen  , (bepaald in programma P9430 Boekhoud-
parameters – 20 tot 289), wordt het programma P3510 Selectie investeringselementen opge-
roepen. Deze werking wordt uitgelegd in het gedeelte Afschrijvingen 
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Commentaar
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Financieel Dagboek (P3140) 
 

Basisprincipe  

Eén van de belangrijkste begrippen in het financieel dagboek is AFPUNTEN. Dit betekent 
dat een betaling of ontvangst gekoppeld wordt aan een factuur of creditnota of aan een 
tegengestelde beweging op een grootboekrekening. 

- De financiële verrichtingen worden ingegeven zoals ze op het kassa-, post- of bankaf-
schrift voorkomen. Er wordt dus niet gewerkt met debet- en creditkolommen maar met 
+ of - tekens. 

- Het eindsaldo van het uittreksel kan, maar moet niet ingegeven worden. 

- Om een financieel dagboek in vreemde valuta bij te houden moeten volgende pro-
gramma‟s correct ingevuld zijn. 

P9410 Dagboeken : Valuta bankrekening in de betreffende vreemde munt zetten. 

P1510 Beheer Boekhoudplan : Muntcode van de algemene rekening in de betreffende 
vreemde munt zetten. 

 
Invoeren van financiële verrichtingen  

De boeking van financiële verrichting gebeurt in 2 stappen. 

1 :  De documentspecificaties. 

2 :  Detail financiële verrichtingen. 

 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   

 

 

 

 

 

Detaillijnen  

financiële 

verrichtin-

gen 

ID financië-

le verrich-

ting 

Klanten (K) 

Leveranciers (L) 

Rekeningen ® 

Betalings-

voorstel (V) 

OGM Voorstel (O) 

SEPA 

Beginsaldo Eindsaldo 

Rekeningstaat 

Klant- Leverancierstaat 

Info geko-

zen lijn 

Actueel saldo tot heden 
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Financieel Dagboek (P3140) 

Documentspecificaties 

 

Toevoegen, wijzigen. 

Bij opstarten komt moet men ID gegevens opvullen: 

- Je begin met het ingeven van de Boekingsdatum, welke moet vallen binnen de 
actieve periode. 

- Na invullen van de boekingsdatum kun je een Dagboek kiezen welke een actief di-
verse is. Na de enter creëert hij een nieuw document.    

- Je springt naar het Eindsaldo en vul een bedrag in zodat het saldo overeenkomt 
met het uitreksel 

- Om een bestaand document te wijzigen overschrijf je Document nr. met het ge-
wenste documentnummer in. Indien hij bestaat vul hij de gekende gegevens in. 

A. Documentgegevens (ID)  

Boekingsdatum 

Deze datum wordt mee vermeld bij het afdrukken van de dagboeken en dient als refe-
rentie voor de berekening van de BTW-aangifte. 

Standaard wordt de systeemdatum voorgesteld, m.a.w. de datum ingegeven bij het 
opstarten. 

Bij boekingen buiten de huidige periode verschijnt onderaan het scherm een foutmel-
ding “U wilt in een afgesloten periode boeken”. 

Een datum buiten de actieve periode wordt wel aanvaardt na goedkeuring. 

Het veld “Boekingsdatum” blijft actief zodat een andere datum kan worden ingevoerd. 

Dagboek 

Dagboek waarin men wenst te werken. 
De omschrijving, munt en koers die in het programma P9410 Dagboeken aan deze co-
de zijn toegekend worden overgenomen. 
Aan elke bank of kas kan een apart dagboek en centralisatierekening worden toege-
kend. 
Voor het afpunten kan een apart dagboek worden aangemaakt. 

Uittrekselnummer   

Het eerstvolgende nummer van het ingevoerde dagboek wordt automatische voorge-
steld. Wenst men een eerder uittreksel op te roepen dan kan dat nummer overschre-
ven worden of een bestaande boeking kan worden geselecteerd uit een keuzemenu 
met de F4 toets. 
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Financieel Dagboek (P3140) 

Documentspecificaties (Vervolg) 

 

Begin- & Eindsaldo 

Het beginsaldo van het uittreksel wordt overgenomen van de grootboekrekening en 
kan niet overschreven worden. 

Eindsaldo kan naar eigen voorkeur ingevuld worden of niet. 

a) Eindsaldo ingevuld 

Het uittreksel kan niet afgesloten worden zolang het saldo van de boeking niet over-
eenstemt met het eindsaldo dat u ingegeven hebt. 

Hierdoor hebt u een automatische controle van uw boeking en is het beginsaldo van 
het volgende uittreksel steeds correct. 

b) Eindsaldo niet ingevuld 

Het uittreksel kan op gelijk welk moment afgesloten worden. 

Het eindsaldo moet zelf gecontroleerd worden. 

 

B. Detail financiele verrichtingen  
 

De nummering geeft alleen het aantal lijnen aan waarop u reeds geboekt hebt of waar u zich 
bevindt. 
De cursor komt automatisch op de eerstvolgende vrije lijn terecht. 
 

Type van de boekingslijn  

Het type van de boeking : 
 R een grootboekrekening (P1510) 
 L leverancier (P1310) 
 K klant (P1110) 
 B aftrekbare BTW 
 ? Opzoeken op bedrag of document 
 V betalingsvoorstel (P3411) 
 D Domiciliatie voorstel (P3411) 
 O OGM voorstel (P3421) 
 T Terugbetaling klanten (P3411). 
 F Sepa 

V : Betaalvoorstel 

Op basis van het nummer van het betaalvoorstel wordt de boeking automatisch 
uitgevoerd. Correcties kunnen nadien worden aangebracht. 

D : Domiciliatievoorstel 

Na ingeven van het nummer van domiciliatievoorstel wordt de boeking automa-
tisch uitgevoerd. Correcties kunnen nadien worden aangebracht. 

O : OGM-voorstel 

Na ingeven van het OGM voorstel nummer wordt de boeking automatisch uit-
gevoerd. Correcties kunnen nadien worden aangebracht. 

T : Terugbetaling klanten 

Na ingeven van het betalingsvoorstel nummer wordt de boeking automatisch 
uitgevoerd. Correcties kunnen nadien worden uitgevoerd. 
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Financieel Dagboek (P3140) 

 

Documentspecificaties (Vervolg) 

 

F : SEPA 

Na ingeven van het betalingsvoorstel nummer 
binnen SEPA wordt de boeking automatisch uit-
gevoerd. Correcties kunnen nadien worden uit-
gevoerd. 

 

Kostenplaats en -soort 

R : Grootboekrekening 

Betreffende rekeningnummer voor de kostenplaats en kostensoort. Codes kunnen 
worden ingevoegd, verwijderd, geraadpleegd, …. 

Nummer met omschrijving  

Het nummer met betrekking tot de ingevoerde rekeningtype: 
 
R : grootboekrekening 

De omschrijving die bij deze rekening hoort, wordt mee overgenomen in het veld 
“Omschrijving” 

L : leveranciersnummer 

De naam van de leverancier wordt mee overgenomen in het veld “Omschrijving” 

 K : klantnummer 

De naam van de klant wordt mee overgenomen in het veld “Omschrijving” 

B : Aftrekbare BTW 

De boeking wordt automatisch uitgevoerd met het openstaande bedrag van de 
grootboekrekening. 

? : Opzoeken op bedrag of document 

a) Hoe opzoeken op bedrag ?  b) Hoe opzoeken op document ?  

  
Verdergaan naar het veld Documentnr. Enter tot het veld Nummer.. 
Met de F4-toets wordt een lijst van alle do-
cumenten weergegeven en kan het gezoch-
te saldo worden ingegeven. 

Met de F4-toets wordt een lijst getoond van 
alle documenten waaruit kan geselecteerd 
worden Er wordt geen onderscheid tussen 
de dagboeken gemaakt indien u het veld 
“Type” openlaat. 
 

De gegevens van het document met het 
geselecteerde bedrag wordt ingevuld in het 
detailgedeelte en de cursor gaat naar het 
veld “Commentaar”. 

De documentgegevens van het geselecteer-
de document wordt ingevuld in het detail-
gedeelte en de cursor gaat naar het veld 
“Commentaar”. 
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Zie 12 euro betaald van de 

198.32 euro 

Financieel Dagboek (P3140) 

 

Documentspecificaties (Vervolg) 

 

Opzoeken op bedrag ? (Voorbeeld) 

 Voer Type “K”, en Klantnummer 400002 in 

 Ga naar Doc.Nr (in het geel) en doe F4 -> en dan krijg je het overzicht openstaande do-
cumenten van de klant tot ingegeven boekingsdatum 

  Ga naar kolom bedrag selecteer documenten en vul het gewenste bedrag 

 
 
 

 
 

  Selecteer documenten met    of spatie balk met onderstaand resultaat       

 

 

 Je kunt in de kolom betaald het bedrag aanpassen tot wat er is betaald 

 Na de  knop of ENTER worden de documenten overgezet.  

 

 

Type “K” en Klanten-

nummer 

Type “K” en Klantennummer Ga naar Doc.Nr  en F4 Openstaande Documenten Bedrag invullen 

Zie 12 euro betaald van de 

198.32 euro 

Geko-

zen  
Gekozen  
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Financieel Dagboek (P3140) 

 

Documentspecificaties (Vervolg) 

 

Opzoeken op Documentnummer ? (Voorbeeld) 

 Voer Type “?”, en ga naar Doc.Nr (in het geel) en doe F4 -> en dan krijg je het over-
zicht van alle openstaande documenten tot ingegeven boekingsdatum 

  Ga naar kolom document selecteer documenten en vul het documentnummer in 

 
 
 

 
 

  Selecteer documenten met    met onderstaand resultaat         

 

 

 Je kunt in de kolom betaald het bedrag aanpassen tot wat er is betaald 

  Wil zeggen dat deze documenten niet te kiezen zijn door in de toekomst geboekt. 

 Na de  knop worden de documenten overgezet in detail naar het financiële.  

 

 

OPGEPAST : Bij een analytische boekhouding is het verplicht om per lijn een groot-
boekrekening in te vullen. 

kostenplaats en kostensoort zijn optioneel enkel indien type “R”. 

Bepaal in het programma P1510 Boekhoudplan per grootboekrekening of een kosten-
soort en/of kostenplaats verplicht in te vullen is. 

Type “?” Ga naar Doc.Nr  en F4 Alle Openstaande Documenten 

Document invullen 

Gekozen Documenten 

Geko-

zen  

Gekozen  

Totaal betaald geselecteerd 

Totaal bedrag geselecteerd 
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Financieel Dagboek (P3140) 

 

Documentspecificaties (Vervolg) 

Commentaar 

Een beknopte omschrijving met betrekking tot het document. 
De commentaar wordt overgenomen in de boekingslijnen en wordt later weergegeven 
bij het raadplegen van de dagboeken op het scherm en op de afdruk. 

Type Betaling 

Type betaling. 

 F  Factuur 
 C  Creditnota 
 D  Diverse verrichting 
 0  document dat geen factuur of creditnota is en als een “*” boeking 

verwerkt wordt. (vb: voorschot op een nog te maken factuur of nog te ontvangen 
factuur) 

 *  volwaardige boeking van een voorschot document 
 0 boeking Wordt gebruikt voor de boeking van een betaling van een klant of 

een betaling aan een leverancier waarvoor nog geen document opgemaakt is.Het 
document wordt weergegeven als een “*” boeking.  

 * boeking  Wordt gebruikt als afpunten van een “0” boeking. Bij een “*” boe-
king is het mogelijk een link te leggen naar een document (de “0” boeking) zodat 
ook dit type van documenten afgepunt kan worden. Met <F4> krijgt u een lijst 
met de nog openstaande posten voor die klant of leverancier. 
U kan met de pijltjes toetsen naar het gewenste factuur gaan en <enter> druk-
ken of het type en de factuurnummer in de velden “Type (FCD0*)” en “Nummer” 
in te vullen.. 

Doc nr., Act. Koers, munt, koers 

Document nummer, Actuele Koers, munt & koers van de factuur of creditnota worden 
overgenomen en kunnen NIET gewijzigd worden. 

Door op het veld met de muis te klikken kan de munt en de actuele koers van de beta-
ling gewijzigd of overschreven worden. 

Het koersverschil dat hierdoor gecreëerd wordt, wordt automatisch geboekt op de cor-
recte rekening, die u gedefinieerd hebt in het programma P9430 Beheer centralisatie-
rekeningen. 

Indien muntcode vaste koers heeft, is koers niet te wijzigen. 

bedrag VM & Bedrag 

Het te boeken bedrag. 

Dit bedrag kan ingegeven worden in gelijk welke munt die in het programma P9220 
Vreemde munten gedefinieerd moet zijn. De koers die in dit programma ingegeven is 
wordt mee overgenomen maar kan steeds overtypt worden. 

Ontvangsten: positief 

Uitgaven: negatief 

Bij een bestaand document wordt het openstaande 
bedrag voorgesteld. 

In het veld “Bedrag” wordt het bedrag in vreemde 
valuta omgerekend in de munteenheid van het 
dossier. 
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Commentaar 
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Vaste Journaalposten 

 

Basisprincipe  

Regelmatig terugkerende journaalposten definiëren. 

Deze boeking is gekoppeld aan een unieke code die in het diverse dagboek kan worden 
opgeroepen.  

Eens de journaalpost met bedragen geboekt kan men deze lijn per lijn doorlopen en in-
dien nodig correcties aan de bedragen en commentaren doorvoeren. 

 
 

P 3151      Beheer vaste journaalposten 37 
P 3152      Overzicht vaste journaalposten 39 
P 3153      Afdrukken vaste journaalposten 41 
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Commentaar
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Beheer Vaste Journaalposten (P3151) 

 

Basisprincipe  

Beheer van de vaste journaalpost. Voorbeelden van vaste journaalposten zijn de maan-
delijkse huur of lonen. Posten die maandelijks of jaarlijks terugkomen. Jaarlijkse voor-
beelden zijn verzekeringen.   

 
Invoeren van vaste journaalposten  

De boeking van vaste journaalposten gebeurt in 2 stappen. 

1 :  De documentspecificaties. 

2 :  Detail vaste journaalposten. 
 
 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   

 

 
 

 

Documentspecificaties 

 

Toevoegen, wijzigen. 

Bij opstarten komt moet men ID gegevens opvullen: 

- Je begin met het ingeven van de Journaalcode, welke een unieke code is voor de 
vaste journaalpost. 

- Na invullen van de journaalcode geef je journaal een naam door de omschrijving 
in te vullen 

- Om een bestaand journaalcode te wijzigen kan je de knop gebruiken.  Welke een 
overzicht geeft van de bestaande vaste. 

 

ID vaste 

journaal-

post 

Saldo 

Klant (K) Leverancier  (L) Rekening  

(R) KostenPlaats en KostenSoort KostenPlaats en KostenSoort 
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Beheer Vaste Journaalposten (P3151) 
 

A. Documentgegevens (ID)  

Journaalcode  

In het veld “journaalcode” koppelt u een unieke code aan de vaste journaalpost. 

Omschrijving  

Hiermee geef je de vaste journaalpost een omschrijving. 

 

B. Detail financiele verrichtingen  
 

De nummering geeft alleen het aantal lijnen aan waarop u reeds geboekt hebt of waar u zich 
bevindt. 
De cursor komt automatisch op de eerstvolgende vrije lijn terecht. 

Type van de boekingslijn  

Het type van de boeking : 
 R een grootboekrekening (P1510) 
 L leverancier (P1310) 
 K klant (P1110) 

Kostenplaats en -soort 

R : Grootboekrekening 

Betreffende rekeningnummer voor de kostenplaats en kostensoort. Codes kunnen 
worden ingevoegd, verwijderd, geraadpleegd, …. 

Nummer met omschrijving  

Het nummer met betrekking tot de ingevoerde rekeningtype: 
 
R : grootboekrekening 

De omschrijving die bij deze rekening hoort, wordt mee overgenomen in het veld 
“Omschrijving” 

L : leveranciersnummer 

De naam van de leverancier wordt mee overgenomen in het veld “Omschrijving” 

 K : klantnummer 

De naam van de klant wordt mee overgenomen in het veld “Omschrijving” 

OPGEPAST : BIJ EEN ANALYTISCHE BOEKHOUDING IS HET VERPLICHT OM PER LIJN 
EEN GROOTBOEKREKENING IN TE VULLEN. 

KOSTENPLAATS EN KOSTENSOORT ZIJN OPTIONEEL 

Commentaar  

Een beknopte omschrijving met betrekking tot het document. 

De commentaar wordt overgenomen in de boekingslijnen en wordt later weergegeven 
bij het raadplegen van de dagboeken op het scherm en op de afdruk. 

Debet en credit  

Elke nieuwe boeking begint met een 0-saldo. Voor elke detailregel wordt een bedrag 
gedebiteerd of gecrediteerd waardoor het saldo toe- of afneemt. 

Om de boeking af te sluiten mag er geen saldo over blijven. 

Op het einde van een detailregel wordt automatisch overgegaan naar de volgende en 
zal bovendien het resterende saldo als bedrag worden voorgesteld. 
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Raadplegen vaste journaalposten (P3152) 

 

Basisprincipe  

Een overzicht van de vaste journaalposten op het scherm. 

De boeking van de vaste journaalcode wordt op het scherm afgedrukt. 

Men kan enkel raadplegen, niet wijzigen. 
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Commentaar 
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Afdrukken vaste journaalposten (P3153) 

 

Basisprincipe  

Selectie van de vaste journaalposten die moeten worden afgedrukt. 

Alle journaalposten binnen de selectie worden afgedrukt samen met de centralisatie van 
het dagboek van de vaste journaalposten. 

 

 

 

C. Selectiecriteria’s  

Van vaste journaalcode …  

De vaste journaalcode vanaf dewelke moet worden afgedrukt.  

Indien niets wordt ingevuld, wordt vanaf de eerste code genomen.  

De codes zijn vast alfabetisch en numeriek oplopend gesorteerd.. 

tot  

De vaste journaalcode tot dewelke moet worden afgedrukt. 

Indien u niets invult, wordt automatisch de laatste code genomen. 

 

Naast de afdruk van alle vaste journaalposten wordt een centralisatie dagboek vaste 
journaalposten afgedrukt waarin alle gebruikte nummers (grootboekrekeningnummers, 
klant- en leveranciersnummers) worden getotaliseerd. 

 

 

 

Selectiecri-

teria’s 

Printer 
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Commentaar
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Verdeling indirecte kosten  

 

Basisprincipe  

Het doel van deze module is het uitsplitsen van indirecte kosten over verschillende kos-
tenplaatsen en rekeningen uit het boekhoudplan. 

De definiëring van de uitsplitsing van de kosten gebeurt in het programma P3161 Be-
heer verdeelsleutels.  

 
P 3161     Beheer verdeelsleutels 45 
P 3162     Afdrukken verdeelsleutels 47 
P 3163     Generatie automatische verdeling 49 
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Beheer verdeelsleutels (P3161) 

 

Basisprincipe  

Beheer van de Verdeelsleutels. 

Voorbeelden zijn de centrale verwarming verdelen over projecten. 

De kost van het hoofdkantoor verdelen over de bijhuizen.  

Er mogen geen oneindige lussen gecreëerd worden, maximaal ga hij 10 niveaus diep. 

 Het is sterk aangeraden een bevoegde persoon aan te stellen.   

 
Invoeren van vaste journaalposten  

De boeking van vaste journaalposten gebeurt in 2 stappen. 

1 :  De ID specificaties. 

2 :  Te verdelen rekening 

3 :  Detail verdeling. 
 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   

 

 
 

Documentspecificaties 

 

Toevoegen, wijzigen. 

Bij opstarten komt moet men ID gegevens opvullen: 

- Je begin met het ingeven van de Code, welke een unieke code is voor de verdeel-
sleutel. 

- Na invullen van de code geef je de verdeelsleutel een naam door de omschrijving 
in te vullen, en mogelijk ook een beschrijving van de verdeelsleutel  

- Daarna geef je het te verdelen bedrag “Deler” genaamd. 

- En om te eindigen de te verdelen rekening bestaande uit een rekening, kosten-
plaats en kostensoort. 

 

Code Verdeel-

sleutel 

Saldo 

Detail 

verdeling 

Deler 

Te verdeling 

rekening 
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Beheer verdeelsleutels (P3161) 
 

A. ID  

Code  

In het veld “code” koppelt u een unieke code aan de verdeelsleutel. 

Omschrijving  

Hiermee geef je de verdeelsleutel een omschrijving en een verklaring. 

Deler  

Een standaard bedrag (gemeenschappelijke veelvoud) dat de verdeelsleutel ga verde-
len over de rekeningen. 

Saldo  

Het gedeelte van het standaard bedrag dat we nog moet verdelen over de combinaties 
van plaats, soort en rekening. 

B. Te verdelen rekening  

Kostenplaats  

Kostenplaats van de te verdelen rekening.  

Kostensoort  

Kostensoort van de te verdelen rekening. 

Rekening  

Rekeningnummer van de te verdelen rekening. 

Jaarlijks  

Jaarlijks te verdelen of constant ?. 

 

 

C. Detail verdeling 
 

De nummering geeft alleen het aantal lijnen aan dewelke u reeds hebt ingegeven of waar u 
zich bevindt. 
De cursor komt automatisch op de eerstvolgende vrije lijn terecht. 

Plaats  

Kostenplaats van de te verdelen rekening.  

Soort  

Kostensoort van de te verdelen rekening. 

Nummer  

Rekeningnummer van de te verdelen rekening. 

Omschrijvingk  

Is een samenstelling van de kostensoort, kostenplaats en de rekening. 

Deeltal  

Verhoudingsgewijs gedeelte van de verdeling. 
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Afdrukken verdeelsleutels (P3162) 

 

Basisprincipe  

Selectie van de verdeelsleutels die moeten worden afgedrukt. 

Alle verdeelsleutels binnen de selectie worden afgedrukt. 

 

 

 

A. Selectiecriteria’s  

Van code …  

De verdeelsleutel vanaf welke moet worden afgedrukt.  

De codes zijn vast alfabetisch en numeriek oplopend gesorteerd. 

tot  

De verdeelsleutel tot welke moet worden afgedrukt. 

 

 

 

Selectiecri-

teria’s 

Printer 
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Commentaar  
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Generatie automatische verdeling (P3163)  

 

Basisprincipe  

Dit programma maakt een testlijst van de analytische boekingen die gegenereerd wor-
den vanuit de verdeelsleutels die u per kostenplaats hebt opgegeven in het programma 
P3161 Beheer verdeelsleutels. 

 

Bij de boeking van een factuur kan het totaal netto bedrag op één enkele grootboekre-
kening gezet worden die dan via dit programma uitgesplitst wordt over de verschillende 
(analytische) rekeningen. 

 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   

 

 

 

D. Selectiecriteria’s  

Van code … (Verdeelsleutel) 

De verdeelsleutel vanaf de welke moet uitgevoerd worden.  

tot (Verdeelsleutel) 

De verdeelsleutel tot de welke moet uitgevoerd worden. 

Boekingsdatum  

Bepaalt u de datum waarop de verdeelboeking moet worden ingeschreven.  

PYA geeft steeds de systeemdatum. 

Bij boekingen buiten de huidige periode geeft men de volgende foutmelding “Datum 
buiten periode. Negeren?”.  

a) Negeren =  

Selectiecrite-

ria’s 

Printer 
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PYA gaat naar het volgende veld. De factuur wordt mee opgenomen in de volgende pe-
riode. 

b) Negeren =  

PYA gaat terug naar het veld “Boekingsdatum” en u kan de datum corrigeren.? 

Dagboek  

In welk dagboek u wenst te werken. Het beste is om een apart journaal te creëren, 
een verdelingjournaal  

Van periode …  

U bepaal de periode waarin de boeking moet worden opgenomen.  

tot  

U bepaal de periode waarin de boeking moet worden opgenomen. 

PYA stelt steeds de huidige periode voor. Deze periode kan overtypt worden. 

Commentaar  

Definieert u een beknopte omschrijving van de diverse post.  

Direct verwerkt  

U bepaal of deze boeking onmiddellijk in de boekhouding moet worden opgenomen. 

 

Direct verwerken =  

De boeking wordt onmiddellijk in de boekhouding opgenomen. 

Direct verwerken =  

De boeking wordt in batch bijgehouden. En alleen afgedrukt.  

U kan aan de hand van deze batch in het programma P3161 Beheer verdeelsleu-
tels, verdeelsleutels aanpassen, verwijderen of aanmaken. 

U kan dit programma zo vaak laten lopen als u maar wil. Zolang u hier “N” antwoordt 
worden de boeking niet doorgevoerd naar de boekhouding. 
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Beheer documenten Intrastat (P3170)  

Oproep vanuit 

Bij het boeken van aan- of verkoopfacturen die in aanmerking komen voor de Intrastat-
aangifte wordt dit programma (P3170) automatisch geopend op het ogenblik dat u het 
scherm verlaat. 

Hierlangs kan je rechtstreeks het programma oproepen om de Intrastataangifte aan te 
passen. 

 
Definitie Intrastat  

Elke lidstaat van de Europese Unie stelt statistieken op over zijn buitenlandse handel, 
dit wil zeggen statistieken met betrekking tot het grensoverschrijdende goederenver-
keer. Men maakt daarin een onderscheid tussen goederenverkeer met andere lidstaten 
van de Europese Unie (Intrastat) enerzijds, en met "derde landen" (Extrastat) ander-
zijds. Het eerstgenoemde heet in het wetboek van de belasting over de toegevoegde 
waarde "intracommunautaire verwervingen en leveringen"; voor de statistiek heeft dat 
goederenverkeer de naam "aankomst" en "verzending" gekregen. De begrippen "invoer" 
en "uitvoer" worden ook nog steeds gebruikt, voor de handel met derde landen of om 
het geheel van de buitenlandse handel aan te duiden. 

 
Basisprincipe  

 

Ter vervanging van de vroegere douaneformaliteiten en -controles tussen de EG-
lidstaten (tussen niet EG-landen blijven de statische formaliteiten behouden) is de In-
trastat-aangifte ingevoerd. 

De bedoeling van deze aangifte is een overzicht te verkrijgen van de goederenstroom 
tussen de EG-lidstaten. 

De aangifte dient maandelijks te worden ingediend op het Nationaal Instituut voor de 
Statistiek (N.I.S.) en dit ten laatste op de twintigste werkdag (vanaf 01/01/1998) vol-
gend op de betrokken maand (dus gelijklopend met de BTW-aangifte).  

 

De soort aangifte is afhankelijk van het bedrag van de betrokken goederenstroom. 

Soort aangifte Aankomsten Verzendingen 

Vrijgesteld van aangifte <  € 700,000 <  € 1,000,000 

Standaard aangifte >= € 700,000 en  

< € 25,000,000 

>= € 1,000,000 en  

< € 25,000,000 

Uitgebreide aangifte >=  € 25,000,000 >=  € 25,000,000 

 

Indien in een bepaalde maand geen intracommunautaire leveringen of verwervingen 
gedaan werden moet toch een Intrastat-aangifte (NIHIL-aangifte) ingediend worden.  

Uit de aangifte gaat het N.I.S. de gegevens: 

• toetsen aan 4 vakken van de BTW-aangifte nl: 

Vak 46: Intracommunautaire leveringen van goederen en de daarmee gelijkgestelde handelingen. 

Vak 48: Uitgereikte creditnota‟s met betrekking tot de handelingen bedoeld in Vak 46. 

Vak 86: Intracommunautaire verwervingen van goederen en de daarmee gelijkgestelde handelingen. 

Vak 87: Intracommunautaire diensten en de daarmee gelijkgestelde handelingen. 

• gebruiken voor het bijhouden van een aangeversbestand. 

 

Voor verdere informatie over de Intrastat-aangifte zelf en over de gegevens die in be-
paalde kolommen ingevuld dienen te worden, verwijzen wij naar de documentatie die 
het N.I.S. ter beschikking stelt. 
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Beheer documenten Intrastat (P3170)  

(Vervolg) 

In dit programmadeel kan u de gegevens gaan beheren die in de Intrastat-aangifte ko-
men. 

Programma‟s waarin bepaalde parameters de Intrastat-aangifte samenstellen 

Klantenadministratie (P1110) 

Voor de samenstelling van de Intrastat-aangifte wordt uitgegaan van de klantenfi-
che. Enkel voor de klanten waarbij in het veld “BTW-type” de code “XE” of “XD” in-
gevuld werd, kunnen de verkoopfacturen die voor de Intrastat-aangifte in aanmer-
king komen geselecteerd worden. 

 

Leveranciersadministratie (P1310) 

Voor de samenstelling van de Intrastat-aangifte wordt uitgegaan van de leveran-
ciersfiche. Enkel voor de leveranciers waarbij in het veld “BTW-type” de code “XE” 
of “XD” ingevuld werd, kunnen de aankoopfacturen die voor de Intrastat-aangifte in 
aanmerking komen geselecteerd worden. 

 

Voorraadadministratie – Beheer Artikels (P1411) 

In het scherm van de voorraadadministratie is het tabblad “Boekhouding” voorzien.  

U bepaalt hier de N.I.S.-code, land van herkomst, land van oorsprong, vervoerswij-
ze, plaats van laden of lossen en aanvullende eenheden. 

 

Facturatie (P2810-2820) 

Bevat het veld “BTW code” in de klantenfiche de code “XE” of “XD” en zijn in de ar-
tikelfiche de gegevens voor de Intrastat-aangifte ingevuld, dan zal tijdens het aan-
maken van de factuur automatisch dit programma opgeroepen worden. 

 

Verkoopdagboek (P3110) 

De documenten die via de facturatie in de boekhouding terecht komen en die in 
aanmerking komen voor de Intrastat-regeling, worden automatisch geselecteerd 
voor de Intrastat-aangifte. 

Vermits niet alle coderingen vooraf ingegeven kunnen worden kunnen deze docu-
menten in dit programma verder aangevuld of gewijzigd worden. 

 

Aankoopdagboek (P3120) 

Bevat het veld “BTW code” in de leverancierfiche de code “XE” of “XD” en zijn in de 
artikelfiche de gegevens voor de Intrastat-aangifte ingevuld, dan zal tijdens het 
boeken van de factuur automatisch dit programma opgeroepen worden. 

Deze documenten kunnen in dit programma verder aangevuld of gewijzigd worden. 
 

Bedrijfsgegevens (P9240) 

In de bedrijfsgegevens kunnen enkele bedrijfsgebonden parameters ingevuld wor-
den die betrekking hebben op de Intrastat-aangifte. 

Externe boekhouding : Deze parameter geeft aan of het de eigen boekhouding is 
(“N” invullen, de derde aangever wordt niet ingevuld op de Intrastat-aangifte) of de 

boekhouding van een extern bedrijf (voor boekhoudkantoren) (  invullen, de der-
de aangever wordt op de Intrastat-aangifte ingevuld) 

Nummer N.I.S.-verwerkingscel : Indien u verplicht bent een Intrastat-aangifte in te 
dienen, zal u een eigen code nummer ontvangen. Dit codenummer wordt op de 
aangifte ingevuld. 
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Beheer documenten Intrastat (P3170)  

 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   

 

 

 
Te verstrekken statistische gegevens 

Gegevens die door de nationale autoriteiten onder meer moeten worden verzameld, zijn: 

 het identificatienummer dat aan de informatieplichtige is toegekend (veelal het 
btw identificatienummer); 

 de referentieperiode (veelal een maand, de aangifteperiode voor de btw); 

 de aard van de beweging (aankomst, verzending); 

 de goederen (door middel van de zogenaamd 8-cijferige intrastatcode (ook wel: 
GN-code)); 

 de waarde van de goederen (veelal de maatstaf van heffing voor de btw); 

 de hoeveelheid goederen (veelal uitgedrukt in netto massa, dat wil zeggen het 
gewicht met uitzondering van verpakkingsmateriaal); 

 de partnerlidstaat (bij aankomst de lidstaat van herkomst, bij verzending de lid-
staat van bestemming); 

 de aard van de transactie (bijvoorbeeld aankoop, verkoop, veredelingsverkeer). 

 land van herkomst (waar het product gemaakt is). 

 

ID 

Document /  

F4F4  Totaal document 

Totaal Intrastat verdeling Nog te verwerken saldo 

http://nl.wikipedia.org/w/index.php?title=Btw-identificatienummer&action=edit&redlink=1
http://nl.wikipedia.org/wiki/Heffingsgrondslag
http://nl.wikipedia.org/wiki/Omzetbelasting
http://nl.wikipedia.org/w/index.php?title=Veredelingsverkeer&action=edit&redlink=1
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Beheer documenten Intrastat (P3170)  

 

A. Documentgegevens (ID)  

Type (Aankoop of Verkoop) 

Is het een aankoop of verkoop document 

Type (Factuur of Creditnota) 

Is het document een factuur of een creditnota. 

Dagboek  
Kies een bestaand dagboek. 

Document nr. 

Kies een bestaand document dat voldoet voor een Intrastataangifte.  

Met <F4> krijgt u een overzicht van de documenten die in aanmerking komen voor de 
Intrastat-aangifte.  

 

 

 

B. Detail lijnen intrastat  
 

De lijnnummering gebeurt door PYA. Deze nummering geeft alleen het aantal lijnen aan waar-
op u reeds geboekt hebt of waar u zich bevindt, en heeft dus niets te maken met de lijnnum-
mering op de Intrastatlijsten, vermits de goederen zoveel mogelijk gegroepeerd worden. 
 
De cursor komt automatisch op de eerstvolgende vrije lijn terecht. 
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Beheer documenten Intrastat (P3170)  

Detail lijnen Intrastat (Vervolg) 

 

N.I.S. nummer  

In de velden “A/N” en “NIS” bepaalt u de code die het N.I.S. aan het artikel heeft toe-
gekend. 

In het veld “A/N” bepaalt u waar PYA de NIS code gaat halen : 

“A” : Artikelfiche In het veld “NIS” wordt het artikelnummer gevraagd. 

PYA gaat na of in het programma P1411 Beheer artikels in het subscherm “Boek-
houding” een N.I.S. code ingevuld is, en gaat deze code samen met de andere 
Intrastatgegevens overnemen. 

Tip 1 : Vul de artikelfiche zo volledig mogelijk in. Hierdoor bespaart u veel tijd en 
werk bij het gebruik van artikels in andere programmaonderdelen. 

 

“N” : NIS nummer   In het veld “NIS” wordt de N.I.S. code gevraagd. 

 Met F4 kun u NIS-codes toevoegen 

Aard van de transactie  

U bepaalt de aard van de transactie. U bent niet verplicht dit veld in te vullen. 

Voor zover beschikbaar zijn de juiste combinaties voorzien in PYA (voor België). 

Land van herkomst / bestemming  

U bepaalt de code die overeenkomt met het EG-land waaruit u de goederen betrekt 
(herkomst) of met het EG-land waar de goederen naartoe gaan (bestemming). 

PYA voorziet reeds een lijst met de beschikbare landen en hun respectievelijke codes. 

Vervoerwijze  

U bepaalt  de vervoerswijze waarop de goederen de Belgische grens overgestoken zijn. 

PYA voorziet reeds een lijst met de beschikbare vervoerswijzen en hun respectievelijke 
codes. 

Gewicht  

U bepaalt het netto gewicht (goederen zonder verpakking) in kilogram van alle goede-
ren die op de betreffende lijn staan. 

Eenheid  

U bepaalt het aantal eenheden van de goederen. Bepaalde goederen hebben, afhanke-
lijk van de N.I.S. code, deze bijkomende maatstaf nodig. 

Bedrag 

In het veld “Bedrag” vult u de factuurwaarde van de goederen per lijn in. 

In de gevallen dat er geen factuur opgemaakt moet worden bepaalt u de waarde op 
basis van een schatting van de totale prijs bij eventuele verkoop of aankoop. 
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Commentaar 
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Beheer kwartaalopgave (ICV) (P3180) 

 

Basisprincipe  

Naast de jaarlijkse lijst van BTW-plichtig klanten waaraan u diensten hebt geleverd 
dient u eveneens een lijst in te dienen met de klanten waarmee intracommunautaire 
handelingen zijn verricht. 

 

Welke klanten moeten op de lijst vermeld worden ? 

 

De bedrijven die in een andere EG-lidstaat voor BTW doeleinden zijn geïdentificeerd en 
met wie u in de loop van het verstreken kwartaal volgende handelingen heeft verricht : 

1. vrijgestelde intracommunautaire leveringen van goederen met uitzondering van 
het maakloonwerk. 

2. vrijgestelde intracommunautaire leveringen van goederen die betrekking hebben 
op de afgifte van een maakloonwerk. 

3. verzending van goederen vanuit België naar een andere lidstaat met het oog op 
de oplevering van een maakloonwerk. 

4. leveringen van goederen verricht in de lidstaat van aankomst van de verzending, 
of het vervoer van goederen in het geval het om driehoeksverkeer gaat. 

 

Het desbetreffende bedrijf was op dat ogenblik : 

• koper van de goederen 

• opdrachtgever van maakloonwerk 

• maakloonwerker 

• eigen firma, indien bepaalde goederen uit de eigen stock naar bijhuizen in een 
andere lidstaat worden overgebracht. 

 

De opgenomen bedrijven moeten een BTW nummer hebben dat voorafgegaan wordt 
door een andere dan de Belgische landcode. 

Deze BTW nummers moeten correct en volledig opgegeven worden. Zo niet kan de ad-
ministratie deze aangifte ongeldig verklaren..   

 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   

 

 
 
 

 
 

Boekingsdatum + Document nrment 

Resultaat 

Detaillijnen 
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Beheer kwartaalopgave (ICV) (P3180) 

 

 

A. Documentgegevens   

Datum 

De systeemdatum wordt automatisch ingevuld.  

Document nummer 

Voorstelnummer wordt automatisch ingevuld. 

B. Detail kwartaalopgave  
 

De lijnnummering gebeurt door PYA. Deze nummering geeft alleen het aantal lijnen aan 
waarop u reeds geboekt hebt of waar u zich bevindt, en heeft dus niets te maken met de 
lijnnummering op de Intrastatlijsten, vermits de goederen zoveel mogelijk gegroepeerd 
worden. 
 
De cursor komt automatisch op de eerstvolgende vrije lijn terecht. 

Klantnummer en klantnaam  

U kiest de klant die op de lijst moet bijgevoegd worden. 

Naam en adres worden overgenomen uit de klantenfiche van het programma P1110 
Basisgegevens : Klanten. 

De aanvullingen of correcties gebeuren op klantnummer. Bij het afdrukken via het 
programma P3351 Afdrukken kwartaal/jaarlijkse BTW-lijst worden de gegevens van de 
klanten met hetzelfde BTW-nummer samengevoegd.  

Kwartaal(Periode) en Jaar 

U bepaalt u de kwartaal(periode) en het jaartal waarop de correcties betrekking heb-
ben. 

Indien u correcties dient uit te voeren op voorgaande kwartalen moet u vermelden op 
welke periode en welk jaar de correctie betrekking heeft.  

Voor meer informatie over deze correcties verwijzen we naar de informatiebrochures 
die de BTW administratie ter beschikking stelt.  

Blanco, type A-P-T 

U bepaalt voor welk bedrag een bepaalde handeling verricht is. 

Blanco : Bedrag aan vrijgestelde intracommunautaire leveringen van goederen met 
uitzondering van het maakloonwerk. 

Type A: Bedrag aan vrijgestelde intracommunautaire leveringen van goederen die 
betrekking hebben op de afgifte van een maakloonwerk. 

Type P : Bedrag aan verzending van goederen vanuit België naar een andere lid-
staat met het oog op de oplevering van een maakloonwerk. 

Type T : Bedrag aan leveringen van goederen verricht in de lidstaat van aankomst 
van de verzending, of het vervoer van goederen in het geval het om drie-
hoeksverkeer gaat.  

Code S-L-T 

Code S: Diensten 

Code L: Goederen 

Type T : Bedrag aan leveringen van goederen verricht in de lidstaat van aankomst 
van de verzending, of het vervoer van goederen in het geval het om drie-
hoeksverkeer gaat.  
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Opbouw consolidatie balans (P3190) 

 

Basisprincipe  

Voor het Consolideren van balans worden alle transacties geconsolideerd naar één di-
verse dagboek geschreven zodat men die mee kan verwerken naar een geconsolideerde 
balans. 

 
 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   

 
 

 
 

Boekingsdatum  

Gekozen dossier 

Consolidatieperiode 

Speciaal dagboek voor consolidatie 
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Opbouw consolidatie balans (P3190) 

 

A. Documentgegevens   

Consolidatieperiode  

Hier vul je de periode die je wil consolideren.  

Boekingsdatum  

Op welke datum wordt de consolidatie en zo ook deze boeking wordt uitgevoerd. 

Beschikbare dossiers  

Beschikbare dossiers om te consolideren. 

Geselecteerde dossiers 

Dossier om te consolideren. 

De dossiers zijn te kiezen en te verwijderen met deze toetsen  .  

Gebruikt diverse dagboek 

Gekozen DIVERSE dagboek om consolidatie weg te schrijven.  

Dagboek  

Diverse dagboek waar consolidatie is weggeschreven.  

Creatie van document  

Documentnummer in diverse dagboek waar consolidatie is weggeschreven.  
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Boekhouding – Raadplegen op scherm 
 

P 3210 Klanten-/Leveranciersstaat  63 
P 3230 Klanten-/leveranciersbalans 71 
P 3240 Dagboeken 75 
P 3250 Rekeningenstaat 79 
P 3260 Samengevatte resultaatrekening 83 
P 3270 Raadplegen samengestelde analytische rekeningen 85 
P 3280 Grafische weergaven boekhoudgegevens 89 
P 329. Intrastat -ICV 91 
P 3295     Intrastat  
P 3296     ICV-verrichtingen  
 
 
 
 
 

 
 

 

In dit hoofdstuk leert u hoe u volgende onderdelen raadpleegt op het scherm: 
 

 Klanten en leveranciers 
 Individuele staat 
 Openstaande documenten 
 Balans 

 Dagboeken 
 Rekeningenstaat 
 Samenvatting van de resultatenrekeningen 
 Staat van de analytisch samengestelde rekeningen 
 Grafische weergave van de boekhoudrekeningen 
 Intrastat - en Intracommunautaire verrichtingen 
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Klanten-/leveranciersstaat (P3210) 
 

Basisprincipe  

Met dit programmaonderdeel kan u per klant of leverancier alle verrichtingen van alle 
dagboeken natrekken die binnen de selectie vallen die u zelf bepaalt. 

De lijst geeft zowel de reeds afgepunte (niet manueel maar via een financieel dagboek) 
als de nog openstaande documenten weer. 

1. De gegevens van de klant of leverancier blijven steeds zichtbaar op het scherm. 
Hierdoor weet u steeds van welke klant u de gegevens opgevraagd heeft. 

2. Bij de schermafdruk is rekening gehouden met de breedte van het scherm. Het is 
dus niet nodig het scherm naar links of rechts te bewegen met de pijltjestoetsen. 

3. U kunt op elk moment het saldo van de klant of leverancier tot een bepaald do-
cument bepalen. 

4. Op het einde van de klanten- of leveranciersstaat wordt het totaal openstaande 
bedrag van de selectie weergegeven.. 

 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   

 

 

 

 

 

 

Detail klanten-

/leveranciersstaat 

Selectie 

klanten-

/leveranci

ersstaat 

Drukken rekeningstaat   Ctrl-P 

CumulTotalen  
Selectie totalen  Selectie totalen  Selectie totalen  

CumulTotalen  

Naar document van Journaal  
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Klanten-/leveranciersstaat (P3210) 

Rapportspecificaties 
 

A. Selectie 

Klant of Leverancier 

U bepaalt of u de openstaande posten of Klanten-/leveranciersstaat van een Klant of 
Leverancier wil raadplegen.  

Klantnummer en -naam of Leveranciersnummer en –naam  

U bepaalt van welke klant of leverancier u de gegevens wil raadplegen. 

U kan de functietoetsen gebruiken die bij “ALGEMENE PRINCIPES” beschreven staan, 
om bestaande codes te raadplegen. Er kunnen hier geen nieuwe codes gecreëerd wor-
den. 

  Nummer, naam en telefoonnummer worden overgenomen uit : 

• Klantenfiche van het programma P1110 Beheer Klanten. 

• Leveranciersfiche van het programma P1310 Beheer Leveranciers.  

Vanaf welke datum en/of document  

U bepaalt vanaf welke datum en/of document de gegevens op het scherm moeten ge-
toond worden. 

Een van deze velden MOET ingevuld worden, anders geeft PYA volgende foutmelding : 
“U heeft niets ingevuld” en de cursor springt terug naar het veld “Vanaf datum”. 

U kan tussen volgende mogelijkheden kiezen : 

• Vanaf datum EN vanaf document:   Voer in beide velden de correcte ge-
gevens in. 

• Alleen vanaf datum: Voer de correcte datum in en ga met <ENTER> over 
het veld “Document” 

• Alleen vanaf document: Vul het veld “Vanaf datum” met spaties indien er 
iets ingevuld is en druk <ENTER> en vul het correcte documentnummer 
in. 

U kan de functietoetsen gebruiken die bij “ALGEMENE PRINCIPES” beschreven staan, 
om bestaande codes te raadplegen. Er kunnen hier geen nieuwe codes gecreëerd wor-
den. 

Afdrukken 

Deze toets  of Ctrl-P maakt het mogelijk 
om de klanten-/leverancierstaat af te drukken. 
Selectie wordt standaard overgenomen. 

  

Document bekijken in Dagboek  

Deze toets  maakt het mogelijk om het document te bekijken in het over-
eenkomend dagboek (verkoopdagboek, aankoopdagboek, financieel dagboek of diver-
se dagboek). 
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Klanten-/leveranciersstaat (P3210) 

B. Resultaat Klanten-/levaranciersstaat 
 

Indien de velden correct ingevoerd zijn krijgt u de gegevens die voldoen aan de door u be-
paalde selectie. 

Boekingsdatum 

Datum waarop de transactie in de boekhouding opgenomen is. (= systeemdatum bij 
ingeven van de facturen).  

Datum document 

Datum waarop het document aangemaakt werd.  

Type 

Type van document: Factuur, Creditnota of *-boeking.  

Nummer document 

Het volgnummer dat het document meegekregen heeft bij de boeking.  

Referentienummer 

Deze kolom wordt enkel ingevuld als het over een financiële verrichtingen gaat. Het 
documentnummer waarop de betaling betrekking heeft wordt in deze kolom ingevuld.  

Dagboek 

Elke transactie die in het overzicht opgeroepen is, is geregistreerd in één van de vier 
dagboeken. Waarbij “xxx” de code van het dagboek voorstelt. 

  Vxxx = Verkoopdagboek 

  Axxx = Aankoopdagboek 

  Dxxx = Dagboek diverse verrichtingen 

  Fxxx = Dagboek financiële verrichtingen  

Debet / Credit 

Het bedrag van het betreffende document wordt hier getoond als debet of credit be-
drag.  

Saldo 

Het saldo van alle voorgaande verrichtingen inclusief het saldo van de huidige lijn 
wordt hier bijgehouden.  

Munt, koers & bedrag 

De munt, koers en het bedrag van de verrichting.  

Commentaar 

In dit veld verschijnt het commentaar dat u tijdens het inbrengen van de documenten 
ingevuld hebt.  

Document nummer bij leverancier 

Bij aankoop het document nummer van de leverancier.  

Totalen 

Cumul Omzet : Totaal bedrag geboekt op een 7-rekening (voor België). 

Cumul BTW  : Totaal bedrag aan BTW op deze omzet. 

Totaal Debet : Totaal debet van alle verrichtingen voor de gekozen selectie. 

Totaal Credit : Totaal credit van alle verrichtingen voor de gekozen selectie. 

Totaal Saldo : Totaal openstaand saldo voor de klant voor de gekozen selectie. 
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Klanten-/leveranciersstaat (P3210) 

 

Openstaande Posten klanten/leveranciers 

 

Basisprincipe  

Met dit programmaonderdeel kan u per klant of leverancier alle openstaande documen-
ten(posten) van alle dagboeken bekijken. 

Het totaal openstaand saldo wordt vermeld. 

 
 

 

 

Rapportspecificaties 

 

A. Selectie 

Documenten opnemen tot boekingsdatum 

Om u selectie te beperken tot documenten waar betaling al is gebeurd en in financieel 
journaal al ingegeven is.  

Afdrukken 

Deze toets   of Ctrl-P maakt het mogelijk om 
al de openstaande documenten van de alle klant of le-
verancier af te drukken. Selectie wordt standaard 
overgenomen.  

Openstaande documenten  

Totaal Openstaand Saldo  

Documenten opnemen tot boekingsdatum Aanmaningen afdrukken 

Drukken  openstaande documenten 

 of  Ctrl-P 

Naar document van Journaal  

Openstaand Saldo EUR in 

locale munt  

Openstaand Saldo euro in 

Euro  
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Klanten-/leveranciersstaat (P3210) 

 

Openstaande Posten klanten/leveranciers (Vervolg) 

 

Aanmaningen 

Deze toets  maakt het mogelijk voor al de open-
staande documenten van alle klanten of vertegenwoordigers 
een aanmaning af te drukken. Selectie wordt standaard over-
genomen. 

 

B. Resultaat Openstaande posten 
 

Boekingsdatum 

Datum waarop de transactie in de boekhouding opgenomen is. (= systeemdatum bij 
ingeven van de facturen).  

Datum document 

Datum waarop het document aangemaakt werd.  

Vervaldatum document 

Tegen welke datum het document betaald moet worden.  

Type 

Type van document: Factuur, Creditnota of *-boeking.  

Nummer document 

Het volgnummer dat het document meegekregen heeft bij de boeking. 

Referentienummer 

Deze kolom wordt enkel ingevuld als het over een financiële verrichtingen gaat. Het 
documentnummer waarop de betaling betrekking heeft wordt in deze kolom ingevuld.  

Dagboek 

Elke transactie die in het overzicht opgeroepen is, is geregistreerd in één van de vier 
dagboeken. Waarbij “xxx” de code van het dagboek voorstelt. 

  Vxxx = Verkoopdagboek 

  Axxx = Aankoopdagboek 

  Dxxx = Dagboek diverse verrichtingen 

  Fxxx = Dagboek financiële verrichtingen  

Commentaar 

In dit veld verschijnt het commentaar dat u tijdens het inbrengen van de documenten 
ingevuld hebt.  

Munt, koers & bedrag VM 

De munt, koers en het bedrag (in vreemde munt) van de verrichting.  

Saldo  

Het openstaande saldo van in vreemde munt.  
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Klanten-/leveranciersstaat (P3210) 

 

Openstaande Posten klanten/leveranciers (Vervolg) 

 

Disconto  

Kontante korting. 

      Betaalvoorstel + Status Betalingsvoorstel     

Is er betaalvoorstel voor dit document dan wordt hier betaal- 

voorstel vermeld met zijn status . 

 

 

 

Lijn    

Lijnnummer van het document. 

Rappel + Niveau 

Datum laatste rappel + niveau rappel (opgaande lijn). 

Totalen 

Munt + Saldo: Totaal openstaand saldo voor de klant/leverancier in bijhorende munt. 

Status Betalingsvoorstel  Nummer Betalingsvoorstel  Nummer Betalingsvoorstel  Status Betalingsvoorstel  
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Klanten-/leveranciersstaat (P3210) 

 

Volgens documentnummer 

 

Basisprincipe  

Met dit programmaonderdeel kan u per klant of leverancier alle verrichtingen van alle 
dagboeken natrekken die binnen de selectie vallen die u zelf bepaalt. 

De factuur of creditnota met bijhorende betaling, samen met mogelijk saldo, worden 
samen getoond.  

 

Het totaal openstaand saldo wordt vermeld. 

 
 

 

 

 

Rapportspecificaties 

 

 

A. Resultaat Klanten-/levaranciersstaat 
 

Boekingsdatum 

Datum waarop de transactie in de boekhouding opgenomen is. (= systeemdatum bij 
ingeven van de facturen).  

Datum document 

Datum waarop het document aangemaakt werd.  

Type 

Type van document: Factuur, Creditnota of *-boeking.  

Documenten 

met betaling 

ensaldo 

Openstaand Saldo  
Openstaand Saldo document 

Drukken rekeningstaat   Ctrl-P 

Naar document van Journaal  



 
    

 

 
 70/284           
Versie 11/01                                                                                                              PYA-Boekhouding-001.doc                                                                                                                                          25/05/2011 
 

             Dit document blijft eigendom van  de Auteur,  niets uit dit document mag verveelvoudigd en/of openbaar gemaakt worden,  met gelijk welk middel zonder schriftelijke toestemming van de Auteur 
 
 
. 

Klanten-/leveranciersstaat (P3210) 

 

Volgens documentnr (vervolg) 

Nummer document 

Het volgnummer dat het document meegekregen heeft bij de boeking. 

Referentie 

Bij aankoop het document nummer van de leverancier.  

Dagboek 

Elke transactie die in het overzicht opgeroepen is, is geregistreerd in één van de vier 
dagboeken. Waarbij “xxx” de code van het dagboek voorstelt. 

  Vxxx = Verkoopdagboek 

  Axxx = Aankoopdagboek 

  Dxxx = Dagboek diverse verrichtingen 

  Fxxx = Dagboek financiële verrichtingen  

Debet / Credit 

Het bedrag van het betreffende document wordt hier getoond als debet of credit be-
drag.  

Munt, koers & bedrag 

De munt, koers en het bedrag van de verrichting.  

Commentaar 

In dit veld verschijnt het commentaar dat u tijdens het inbrengen van de documenten 
ingevuld hebt.  

Document nummer bij leverancier 

Bij aankoop het document nummer van de leverancier.  

Disconto – Betaalvoorstel - Lijn    

Kontante korting. 

Is er betaalvoorstel voor dit document. 

Lijnnummer van het document. 

Totalen 

Munt + Saldo: Totaal openstaand saldo voor de klant/leverancier in bijhorende munt. 

 

B. Extra Acties 

Deze toets  maakt mogelijk om kolommen te selecteren, rij 
of volledige tabel te kopiëren, te exporteren naar Excel, Word of 
XML, tabel te drukken, ..  

 

  

 

Extra acties toets 
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Klanten-/leveranciersbalans (P3230) 
 

Basisprincipe  

Met dit programmaonderdeel kan u een klanten- of leveranciersbalans vanaf een bepaalde 
klant of leverancier raadplegen. 

 

1. De gegevens van de klant of leverancier blijven steeds zichtbaar op het scherm. Hier-
door weet u steeds van welke klant u de gegevens opgevraagd heeft. 

2. U kan op elk moment de stand van de klant of leverancier tot een bepaald document 
bepalen. 

3. Op het einde van de klanten- of leveranciersstaat wordt het totaal openstaande bedrag 
van de selectie weergegeven. 

 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Detail klanten-

/leveranciersbalans 

Selectie 

klanten-

/leveranci

ersbalans 

Klanten- /Leveranciersstaat of 

dubbel-click lijn 

Selectie totalen  Selectie totalen  Selectie totalen  
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Klanten-/leveranciersbalans (P3230) 

Rapportspecificaties 
 

A.  Selectie 

Klant of Leverancier 

U bepaalt of u de openstaande posten van een Klant of Leverancier wil raadplegen.  

Klantnummer en -naam of Leveranciersnummer en –naam  

U bepaalt van welke klant of leverancier u de gegevens wil raadplegen. 

U kan de functietoetsen gebruiken die bij “ALGEMENE PRINCIPES” beschreven staan, 
om bestaande codes te raadplegen. Er kunnen hier geen nieuwe codes gecreëerd wor-
den. 

  Nummer, naam en telefoonnummer worden overgenomen uit : 

• Klantenfiche van het programma P1110 Beheer Klanten. 

• Leveranciersfiche van het programma P1310 Beheer Leveranciers.  

Van Datum … Tot datum …  

u bepaalt de periode waarbinnen zich de gegevens moeten bevinden. 

PYA stelt automatisch de huidige periode voor. U kunt deze steeds overtypen. Het is 
eveneens mogelijk een klanten- of leveranciersbalans van een afgesloten boekjaar te 
raadplegen. 

Weergaven Klanten/leveranciers met nul saldo  

u bepaalt of klanten of leveranciers met nul saldo tevoorschijn komen. Klanten of leve-
ranciers met omzet maar nul saldo komen niet tevoorschijn. De totalen onderaan is 
van alle klanten of leveranciers. 

 

 

 

Afdrukken 

Deze toets Ctrl-P maakt het mogelijk om de Klanten-/Leveranciersbalans af te druk-
ken.  

 

Rekening-/Klanten-/Leveranciersstaat 

Deze toets  maakt het mogelijk om de klanten-
/leverancierstaat te bekijken van gekozen 
klant/leverancier op de detaillijn. Ook dubbel Click op 
lijn !!! 
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Klanten-/leveranciersbalans (P3230) 

B.  Resultaat 
 

Indien de velden correct ingevoerd zijn krijgt u de gegevens die voldoen aan de door u be-
paalde selectie. 

Nummer, naam, adres en telefoonnummer 

De gegevens van de klant of leverancier. De gegevens worden overgenomen uit de in-
dividuele fiches. 

• klantenfiche van het programma P1110 Klanten. 

• Leveranciersfiche van het programma P1310 Leveranciers. 

Nummer  : De klant of leveranciersnummer 

Naam  : De klant of leveranciersnaam 

Adres  : Het facturatieadres van de klant of leverancier 

Telefoonnummer : Het telefoonnummer van de klant of leverancier.  

Saldo 

Het totaal van de volledig of gedeeltelijk openstaande documenten die binnen de op-
gegeven periode vallen van de betreffende klant of leverancier..  

 Omzet en cumul BTW 

Het totale bedrag aan omzet en de BTW op deze omzet die binnen de opgegeven peri-
ode gerealiseerd werd bij de betreffende klant of leverancier. (Totaal bedrag geboekt 
op een 7-rekening (voor België) ).  

Totalen 

Saldo   : Totaal openstaand saldo van alle klant voor de gekozen selectie. 

Omzet  : Totaal bedrag omzet van alle klanten 

Cumul BTW  : Totaal bedrag aan BTW op deze omzet.  

 

C. Extra Acties 

Deze toets  maakt mogelijk om kolommen te selecteren, rij 
of volledige tabel te kopiëren, te exporteren naar Excel, Word of 
XML, tabel te drukken, ..  
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Commentaar 
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Dagboeken (P3240) 
 

Basisprincipe  

Met dit programmaonderdeel kan u de verrichtingen raadplegen die u inbracht in de ver-
schillende dagboeken. 

Dit overzicht vermeldt geen totalen per uittreksel (voor financiële of diverse verrichtingen), 
geen subtotalen en geen centralisatieoverzicht. Deze gegevens komen enkel op de afdruk-
ken voor. 

1. De gegevens van het dagboek blijven steeds zichtbaar op het scherm. Hierdoor weet u 
steeds van welk dagboek u de gegevens opgevraagd heeft. 

 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Detail dagboeken 

Selectie 

Dagboek 

Klanten- /Leveranciers/Rekeningstaat 

Drukken Dagboek 
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Dagboeken (P3240) 

Rapportspecificaties 
 

A.  Selectie 

Dagboek type & Dagboek 

U bepaalt welk type dagboek u wilt raadplegen: 

“A” = Aankoopdagboek  

“V” = Verkoopdagboek 

“D” = Dagboek voor diverse verrichtingen 

“F” = Dagboek voor financiële verrichtingen 

In het veld “dagboek” bepaalt u de dagboekcode: 

vb:  V01: Gewoon verkoopdagboek 

 A01: Gewoon aankoopdagboek 

 F01: Zichtrekening 

De omschrijving die aan het dagboek gegeven is in het programma P9410 Dagboeken 
wordt overgenomen in het veld “Omschrijving”.  

Volgens datum/documentnummer & Vanaf datum en/of documentnummer 

U specificeert vanaf welke datum of welk documentnummer u wenst te raadplegen. 

De documenten worden, beginnende met het eerste document dat aan de specificaties 
voldoet, in numerieke volgorde getoond op het scherm. 

Bij het aan- en verkoopdagboek worden facturen en creditnota‟s door elkaar getoond. 

Indien u volgens datum raadpleegt kan het zijn dat, op het eerste zicht, de document-
nummering niet correct is. 

Dan hebt u tijdens het boeken de verkeerde boekingsdatum ingegeven. 

 

Afdrukken 

Deze toets  maakt het mogelijk om een proefdag-
boek af te drukken.  

 

Rekening-/Klanten-/Leveranciersstaat 

Deze toets  maakt het mogelijk om de 
rekening-/klanten-/leverancierstaat te bekij-
ken van gekozen rekening/klant/leverancier 
op de detaillijn.  Ook dubbel Click op lijn !!! 
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Dagboeken (P3240) 

B. Resultaat 
 

Indien de velden correct ingevoerd zijn krijgt u de gegevens die voldoen aan de door u be-
paalde selectie. 

Boekingsdatum 

Datum waarop de transactie in de boekhouding opgenomen is. (= systeemdatum bij 
ingeven van de facturen).  

Datum document 

Datum waarop het document aangemaakt werd.  

Type (Document) 

Type van document: Factuur, Creditnota of *-boeking.  

Nummer document 

Het volgnummer dat het document meegekregen heeft bij de boeking.  

Type (Rekening) 

Type van Rekening: “K”-Klant, “L”-Leverancier of “R”-Grootboekrekening.  

Rekening 

Afhankelijk van het type: 

 “K” = Klantnummer 

 “L” = Leveranciersnummer 

 “R” = Grootboekrekening.  

Omschrijving 

Omschrijving van het rekeningtype.  

Commentaar 

In dit veld verschijnt het commentaar dat u tijdens het inbrengen van de documenten 
ingevuld hebt. 

Munt, koers  

De munteenheid en koers waarin het document geboekt werd. 

Bedrag VM 

Het bedrag in de vreemde munt. 

Debet / Credit 

Het bedrag van het betreffende document wordt hier getoond als debet of credit be-
drag.  

Rekening 

Centralisatie rekening van klanten of leveranciers.  
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Dagboeken (P3240) 

 

Extra Informatie en Analytische Informatie 

 Eenheid  Intrastat eenheid 

 Aantal   Intrastat aantal    

 Dagboek  

 Datum 

 Type  

 Afpunt 

 Plaats   Kostenplaats 

 Soort   Kostensoort 

 Divisie A,B,C,D  

 

 

 

 

C. Extra acties 

Deze toets  maakt mogelijk om kolommen te selecteren, rij of volledige tabel te 
kopiëren, te exporteren naar Excel, Word of XML, tabel te drukken, ..  
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Rekeningstaat (P3250) 
 

Basisprincipe  

Met dit programmaonderdeel kan u per grootboekrekening de ingebrachte verrichtingen 
raadplegen. U kan eveneens de analytische rekeningen opvragen. 

De gegevens van de grootboekrekening blijven steeds zichtbaar op het scherm. Hierdoor 
weet u steeds van welke grootboekrekening u de gegevens opgevraagd heeft.. 

 
 
 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Detail rekenings-

taat 

Selectie 

rekenings

staat 

Rekeningstaat 

Drukken Rekenings-

taat 

Selectie totalen  Selectie totalen  Selectie totalen  
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Rekeningstaat (P3250) 

Rapportspecificaties 
 

A.  Selectie 

Type 

U bepaalt het type (“blanco”, P, S, A. . D)  van de rekening die u wenst op te vragen. 

U hebt volgende keuzemogelijkheden: 

“Blanco” =  Algemene grootboekrekening 

“P”  =  Kostenplaats 

“S”  =  Kostensoort 

“A. .D” =  Extra analytische divisies (EAD).  

Rekening & omschrijving 

U bepaalt afhankelijk van het gekozen type, het nummer dat u wenst op te vragen. 

De omschrijving wordt informatief weergegeven en kan niet gewijzigd worden. 

U kunt de functietoetsen gebruiken die bij “ALGEMENE PRINCIPES” beschreven staan, 
om bestaande codes te raadplegen. Er kunnen hier geen nieuwe codes gecreëerd wor-
den. 

Van datum en Tot datum 

U specificeert vanaf welke datum tot welke datum u wenst te raadplegen. Indien inge-
vulde datum niet ingevuld is wordt vanaf openstaande boekjaar getoond. 

Verrichtingen uit een afgesloten jaar kunnen niet meer geraadpleegd worden. PYA zal 
dan de eerste boeking uit het oudste niet afgesloten boekjaar tonen. 

Indien de van datum niet de begindatum is van de boekingen krijg je een overdracht-
lijn bij klanten en leveranciers.  

 

Alle documenten 

U bepaalt of u alle documenten wenst te raadplegen of enkel de niet afgepunte. 

Alle documenten =  

U krijgt een overzicht met enkel de niet afgepunte bedragen die vanaf de gespecifi-
ceerde datum op de aangeduide grootboekrekening geboekt werden. 

Alle documenten =  

U krijgt een overzicht met alle bedragen (ook de afgepunte) die vanaf de gespecifi-
ceerde datum op de aangeduide grootboekrekening geboekt werden. 

Het afpunten van de bedragen gebeurt via het programma P3920 Hulpprogramma‟s  
Boekhouding : Manueel afpunten van rekeningen. 

OPGEPAST: Indien u manueel heeft afgepunt via het programma P3920 kunnen de af-
gepunte bedragen niet meer hersteld worden. U doet er dus goed aan deze afpunten 
goed te overwegen. U kunt dit beter via een speciaal financieel dagboek doen. Zie 
hiervoor de handleiding voor de boeking van financiële verrichtingen. 
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Rekeningstaat (P3250) 

Rapportspecificaties (vervolg) 

 

Afdrukken 

Deze toets  maakt het mogelijk om de rekeningstaat af te 
drukken.  

 

Rekening-/Klanten-/Leveranciersstaat 

Deze toets  maakt het mogelijk om de re-
kening-/klanten-/leverancierstaat te bekijken 
van gekozen rekening/klant/leverancier op de 
detaillijn.  

 

 

B. Resultaat 
 

Indien de velden correct ingevoerd zijn krijgt u de gegevens die voldoen aan de door u be-
paalde selectie. 

 

Boekingsdatum 

Datum waarop de transactie in de boekhouding opgenomen is. (= systeemdatum bij 
ingeven van de facturen).  

Referentienummer  

Dit is het volgnummer dat het document bij de boeking in de verschillende dagboeken 
meegekregen heeft.  

Dagboek 

Elke transactie die in het overzicht opgeroepen is, is geregistreerd in één van de vier 
dagboeken. Waarbij “xxx” de code van het dagboek voorstelt.  

 Vxxx = Verkoopdagboek / Axxx = Aankoopdagboek / Dxxx = Dagboek diverse 
verrichtingen / Fxxx = Dagboek financiële verrichtingen 

Type (Document) 

Type van document: Factuur, Creditnota of *-boeking.  

Nummer document 

Het volgnummer dat het document meegekregen heeft bij de boeking.  

Klant/Leverancier (Rekening) 

Type van Rekening: “K”-Klant of “L”-Leverancier.  

Nummer 

Afhankelijk van het type “K” Klantnummer of “L” Leveranciersnummer. 

Naam 

Naam van klant of leverancier.  
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Rekeningstaat (P3250) 

Rapportspecificaties (vervolg) 

 

Commentaar 

In dit veld verschijnt het commentaar dat u tijdens het inbrengen van de documenten 
ingevuld hebt. 

Debet / Credit 

Het bedrag van het betreffende document wordt hier getoond als debet of credit be-
drag.  

Saldo 

Het saldo van alle voorgaande verrichtingen inclusief het saldo van de huidige lijn 
wordt hier bijgehouden.  

Munt, koers  

De munteenheid en koers waarin het document geboekt werd. 

Bedrag VM 

Het bedrag in de vreemde munt. 

Extra Informatie en Analytische Informatie 

Afhankelijk van welk type van rekening 

 Plaats   Kostenplaats 

 Soort   Kostensoort 

 Eenheid  Intrastat eenheid 

 Aantal   Intrastat aantal    

 Afpunt   betaald ? 

 Lijn   Transactie lijn 

 

 

 

D. Extra Acties 

Deze toets  maakt mogelijk om kolommen te selecteren, rij of volledige tabel te 
kopiëren, te exporteren naar Excel, Word of XML, tabel te drukken, ..  
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Samengevatte resultaatrekening (P3260) 
 

Basisprincipe  

Met dit programma kan u een gedetailleerd overzicht van het resultaat over een periode be-
kijken. 

Dit geldt enkel voor Belgische boekhoudingen. 

U kunt zelf bepalen hoe u het overzicht wenst: 

• De huidige periode in vergelijking met de vorige periode bekijken. 

• De huidige periode in vergelijking met dezelfde periode in het vorige boekjaar. 

• De huidige periode in vergelijking met het huidige boekjaar. 

• De huidige periode in vergelijking met het vorige boekjaar. 

 
 
 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Resultaat 

rekeningen 

Selectie 

datums 

Visueel resultaat   Vormgeving resultaat 
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Samengevatte resultaatrekening (P3260) 

 

Rapportspecificaties 
 

A. Selectie 

Data 

Hier bepaalt u van welke periodes u de ge-
gevens wil raadplegen. 

PYA berekent een gedetailleerd resultaat 
over de voorgestelde periodes. 

  

Afdrukken 

Deze toets  maakt het mogelijk 
om de samengestelde resul-
taatrekening af te drukken.  

 

B. Resultaat 
 

Er wordt een overzicht op het scherm weergegeven dat volgende gegevens bevat: 

70 Verkopen  

Totaal van de boekingen in de 70-rekeningen die binnen de gestelde periode gebeurd 
zijn. Welke rekening behoren tot verkoop wordt bepaald in P9430 Boekhoudparame-
ters. 

60 Aankopen  

Totaal van de boekingen in de 60-rekeningen die binnen de gestelde periode gebeurd 
zijn. Welke rekening behoren tot aankoop wordt bepaald in P9430 Boekhoudparame-
ters. 

Brutomarge 

Totaal aankopen - Totaal verkopen 

Het percentage van de brutomarge ten opzichte van de verkopen wordt berekend. 

Totale kosten 

Totaal van de kosten van de 6-rekeningen die hierboven in detail weergegeven wor-
den. 

Naast dit totaal wordt het percentage berekend ten opzichte van de brutomarge. 

71/79 Diversen 

Totaal van de andere opbrengsten: bijvoorbeeld positieve koersverschillen, positieve 
betalingsverschillen, … Welke rekening behoren tot diverse wordt bepaald in P9430 
Boekhoudparameters. 

Winst (+) of verlies (-) 

Deze cijfers geven een aanduiding van de actuele toestand van uw boekhouding over 
de aangeduide periodes. 

 

C. Weergave wijzigen 
U kunt, indien gewenst, aan de hand van volgende toetsen: 

De weergavewijze veranderen in een staaf- of taartdiagram weergave, in-
dien het lijndiagram de huidige weergave is. 
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Raadplegen samengestelde analytische rekeningen (P3270) 
 

Basisprincipe  

Met dit programmaonderdeel kan u de verschillende combinaties tussen kostenplaats, kos-
tensoort en grootboekrekening opvragen. 

 

Dit overzicht wordt samengesteld door de analytische boekingen in de verschillende dagboe-
ken. 

De combinaties die in deze dagboeken ontstaan worden bijgehouden in het programma 
P1570 Basisgegevens boekhouding: Samengesteld analytische rekeningen. 

U kunt in dit programma zelf analytische rekeningen samenstellen.. 
 
 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

kostenplaats Selectie 

datums 

Samengestelde 

rekeningen  

Debet, credit,saldo van combinatie 

kostensoort Rekening 

Debet, credit,saldo van combinatie Debet, credit,saldo van combinatie 

Selectie 

datums 
Oproep document 

Boekingen op 

combinatie  
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Raadplegen samengestelde analytische rekeningen (P3270) 
 

Rapportspecificaties 
 

A. Selectie 

Kostenplaats, kostensoort en rekening 

In de velden “Plaats”, “Soort” en “Rekening” bepaalt u de combinatie Rekening-Plaats-
Soort waarover u de staat wenst te raadplegen.  

U kunt de functietoetsen gebruiken die bij “ALGEMENE PRINCIPES” beschreven staan, 
om bestaande codes te raadplegen. Er kunnen hier geen nieuwe codes gecreëerd wor-
den.  

Indien u niets ingeeft in deze velden zal PYA de eerste alfanumerieke combinatie voor-
stellen. Deze samenstellingen zijn tot stand gekomen tijdens het boeken in de dag-
boeken of vooraf aangemaakt in het programma P1570 Basisgegevens boekhouding: 
Samengestelde analytische rekeningen. 

De omschrijvingen die aan elk van de velden zijn toegekend in het programma P1511 
BASISGEGEVENS BOEKHOUDING: BOEKHOUDPLAN worden in het veld “Omschrijving” 
door komma‟s gescheiden weergegeven. 

Van Datum  

In de velden “Plaats”, “Soort” en “Rekening” bepaalt u de combinatie Rekening-Plaats-
Soort waarover u de staat wenst te raadplegen.   

Document bekijken in Dagboek  

Deze toets  maakt het mogelijk om het document te bekijken in het over-
eenkomend dagboek (verkoopdagboek, aankoopdagboek, financieel dagboek of diver-
se dagboek). 

B. Resultaat 
 

Indien de velden correct ingevoerd zijn krijgt u de gegevens die voldoen aan de door u be-
paalde selectie. 

Boekingsdatum 

Datum waarop de transactie in de boekhouding opgenomen is. (= systeemdatum bij 
ingeven van de facturen).  

Referentienummer 

Dit is het volgnummer dat het document bij de boeking in de verschillende dagboeken 
meegekregen heeft.  

Dagboek 

Elke transactie die in het overzicht opgeroepen is, is geregistreerd in één van de vier 
dagboeken. 

  Vxxx = Verkoopdagboek 

  Axxx = Aankoopdagboek 

  Dxxx = Dagboek diverse verrichtingen 

  Fxxx = Dagboek financiële verrichtingen 

Waarbij “xxx” de code van het dagboek voorstelt.  

Type (Document) 

Type van document: Factuur, Creditnota of *-boeking.  
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Raadplegen samengestelde analytische rekeningen (P3270) 

 

Nummer document 

Het volgnummer dat het document meegekregen heeft bij de boeking.  

Commentaar 

In dit veld verschijnt het commentaar dat u tijdens het inbrengen van de documenten 
ingevuld hebt. 

Debet / Credit 

Het bedrag van het betreffende document wordt hier getoond als debet of credit be-
drag.  

Saldo 

Het saldo van alle voorgaande verrichtingen inclusief het saldo van de huidige lijn 
wordt hier bijgehouden. 

Totalen 

Totaal Debet : Totaal debet van alle verrichtingen voor de gekozen selectie. 

Totaal Credit : Totaal credit van alle verrichtingen voor de gekozen selectie. 

Totaal Saldo  : Totaal openstaand saldo voor de klant voor de gekozen selectie. 

 

C. Extra Acties 

Deze toets  maakt mogelijk om kolommen te selecteren, rij of volledige 
tabel te kopiëren, te exporteren naar Excel, Word of XML, tabel te drukken, 
..  
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Commentaar 
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Grafische weergave van de rekeningen (P3280) 
 

Basisprincipe  

Met dit programmaonderdeel kan u een visuele voorstelling krijgen van bepaalde grootboek-
rekeningen of groepen van rekeningen, binnen een vrij te kiezen periode. 

 

De grafiek kan zowel op het scherm als op papier afgedrukt worden. 
 
 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   
 

- 

 

 

 

 

 

 

Selectie 

datums 

Selectie Rekeningen Selectie 

datums 
Berekening 

Selectie Rekeningen 
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Grafische weergave van de rekeningen (P3280)  
 

Rapportspecificaties 
 

A. Selectie 

Van rekening … Tot rekening… 

U bepaalt de grootboekrekeningen die u grafisch wil weergeven. 

U kunt 2 specifieke rekeningen, een groep rekeningen of één enkele rekening selecte-
ren. 

Vb: Van “70” tot “799999” tegenover “60” tot “699999” waardoor u de verkopen kan 
vergelijken met de aankopen. 

Van “40” tot “409999” tegenover “44” tot “449999” waardoor u de openstaande pos-
ten van de klanten kan bekijken ten opzichte van de openstaande posten van de leve-
ranciers. 

Van “455000” tot “455999” geeft een overzicht van de lonen.. 

Van datum … Tot datum… 

U bepaalt periode waarin de selectie getoond moet worden. 

PYA stelt de actuele periode voor. U kunt steeds overtypen.   

Afdrukken  

Deze toets  maakt het mogelijk om de samengevatte rekeningen af te druk-
ken. 

 

B. Weergave Selectie 

U kunt, indien gewenst, aan de hand van volgende toetsen: 

De weergavewijze veranderen in een staaf- of taartdiagram weergave, indien 
het lijndiagram de huidige weergave is. 

 

C. Extra Acties 

Deze toets  maakt mogelijk om kolommen te selecteren, rij of volledige 
tabel te kopiëren, te exporteren naar Excel, Word of XML, tabel te drukken.  
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Intrastat - ICV 

 

Basisprincipe  

Dit programmadeel,  Instrastat- ICV bestaat uit twee rapporten:   

 Overzicht Intrastat aangifte per documentnummer 
 Overzicht Intracommunautaire verrichtingen 
 

 
P 3295     Intrastat 93 
P 3296     ICV-verrichtingen 97 
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Commentaar 
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Raadplegen Intrastat (P3295) 
 

Basisprincipe  

Met dit programmaonderdeel kan u de Intrastat aangifte per documentnummer nakijken. 

In dit overzicht kunnen alle verrichtingen die in de Intrastat aangifte moeten komen, raad-
plegen.. 

 
 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Type Aan-/Verkoop 

Selectie datum 

Instrastat documenten  

Documenttype 
Document Nr 
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Raadplegen Intrastat (P3295)  
 

Rapportspecificaties 
 

A. Selectie 

Type  

U bepaalt het type van dagboek: 

“A” = Aankopen 

“V” = Verkopen. 

Documenttype    

U bepaalt het type van document dat u wil raadplegen: Factuur, Creditnota of Beide.   

Documentnummer    

U bepaalt u vanaf welk documentnummer u wenst te raadplegen. 0 toegelaten. 

Datum   

U bepaalt vanaf welke datum u wenst te raadplegen.. 

 

 

B. Resultaat 
 

Indien de velden correct ingevoerd zijn krijgt u de gegevens die voldoen aan de door u be-
paalde selectie. 

Type (Document) 

Type van document: Factuur, Creditnota of Transit.  

Nummer document 

Het volgnummer dat het document meegekregen heeft bij de boeking.  

Dagboek 

Nummer van het dagboek waarin het document is opgenomen. 

Boekingsdatum 

Datum waarop de transactie in de boekhouding opgenomen is. (= systeemdatum bij 
ingeven van de facturen).  

N.I.S. nummer 

Het gebruikte N.I.S. nummer.  

Aard van de transcatie 

De aard van de transactie. 

H/B (Land van herkomst of bestemming) 

De ISO-code van het land van herkomst of bestemming. 

Regio 

Regio van herkomst of bestemming.  
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Raadplegen Intrastat (P3295)  
 

Rapportspecificaties 

Incoterm 

Incoterms of internationale leveringsvoorwaarden (International Commercial Terms) 
zijn internationale afspraken over internationaal transport van goederen. 

Gewicht en eenheid 

Het gewicht en de bijkomende eenheid. 

Bedrag 

De waarde van het N.I.S. nummer op dat document. 

S/L/T 

Code S: Diensten 

Code L: Goederen 

Type T : Bedrag aan leveringen van goederen verricht in de lidstaat van aankomst 
van de verzending, of het vervoer van goederen in het geval het om drie-
hoeksverkeer gaat.  

C. Extra Acties 

Deze toets  maakt mogelijk om kolommen te selecteren, rij of volledige 
tabel te kopiëren, te exporteren naar Excel, Word of XML, tabel te drukken.  
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Commentaar 
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. 

Raadplegen ICV-Verichtingen (P3296) 
 

Basisprincipe  

Met dit programmaonderdeel kan u alle verrichtingen per document raadplegen die in aan-
merking  komen voor de intracommunautaire opgave per Kwartaal/Maand. 

 
 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Jaar 

ICV Documenten  

Kwartaal 
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Raadplegen ICV-Verichtingen (P3296)  
 

Rapportspecificaties 
 

A. Selectie 

Jaartal  

U bepaalt van welk jaar u de gegevens wenst op te vragen. 

Kwartaal    

U bepaalt van welk kwartaal u de gegevens wenst op te vragen. 

 

B. Resultaat 
 

Indien de velden correct ingevoerd zijn krijgt u de gegevens die voldoen aan de door u be-
paalde selectie. 

Datum 

Datum waarop de documenten opgenomen werden in de boekhouding.  

Klantnummer en klantnaam 

De klantgegevens waarop de documenten betrekking hebben. 

Dagboek 

Het dagboek waarin de documenten opgenomen werden. 

Documenttype 

Het documenttype (Factuur, Creditnota…) 

Documentnummer  

Het volgnummer waaronder de documenten opgenomen werden in het dagboek. 

Bedrag  

Het bedrag van het document. 

Code 

Blanco : Bedrag aan vrijgestelde intracommunautaire leveringen van goederen met 
uitzondering van het maakloonwerk. 

Type A: Bedrag aan vrijgestelde intracommunautaire leveringen van goederen die 
betrekking hebben op de afgifte van een maakloonwerk. 

Type P : Bedrag aan verzending van goederen vanuit België naar een andere lid-
staat met het oog op de oplevering van een maakloonwerk. 

Type T : Bedrag aan leveringen van goederen verricht in de lidstaat van aankomst 
van de verzending, of het vervoer van goederen in het geval het om drie-
hoeksverkeer gaat.  
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Raadplegen ICV-Verichtingen (P3296)  
 

Rapportspecificaties 

  

S/L/T 

Code S: Diensten 

Code L: Goederen 

Type T : Bedrag aan leveringen van goederen verricht in de lidstaat van aankomst 
van de verzending, of het vervoer van goederen in het geval het om drie-
hoeksverkeer gaat.  

Kwartaal/Maand 

Kwartaal of Maand waar de correctie betrekking.  

Jaar 

Jaar waar de correctie betrekking. 

 

C. Extra Acties 

Deze toets  maakt mogelijk om kolommen te selecteren, rij of volledige 
tabel te kopiëren, te exporteren naar Excel, Word of XML, tabel te drukken.  
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Commentaar 
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Boekhouding – Afdrukken 
 

P 331. Afdrukken dagboeken  103 
P 3311     Proefafdruk dagboeken   
P 3312     Proefafdruk BTW-aangifte    
P 3313     Proefafdruk centralisaties dagboeken    
C 3314     Proefafdruk centralisaties dagboeken(VHM)      
P 3314     Definitieve afdruk einde periode    
P 3319     Afdruk samenstelling BTW-aangifte     
P 332. Afdrukken uittreksels  119 
P 3321     Klanten-/leveranciersstaat    
P 3322     Rekeningstaat    
P 3323     Staat analytische rekeningen   
P 3324     Kruistabel analytische rekeningen    
P 3325     Analytische lijst intersoc   .. 
P 333. Afdrukken balansen  131 
P 3330     Klanten-/leveranciersbalans    
P 3331     Algemene balans volgens balansschema    
P 3334     Afdrukken balansen    
P 3338     Balans samangestelde analytische rekeningen    
P 3339     Koppeling PYA aan SUPERFISC,ACCON,..    
P 334. Afdrukken openstaande documenten  147 
P 3341     Openstaande documenten klanten/leveranciers    
P 3342     Vervaldagenbalans klanten en leveranciers     
P 3343     Afdrukken aanmaningsbrieven    
P 335. Afdrukken kwartaal/jaarlijkse BTW-lijst  161 
P 3351     Afdrukken kwartaal/jaarlijkse BTW-lijst    
P 3352     Samenvoegen BTW listing meerdere dossiers     
P 3360 Afdrukken fiches 281.50 en lijst 325.50 173 
P 3370 Afdrukken BTW-Omzet vergelijking 177 
P 3380 Afdrukken lijst intrastat 181 
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Commentaar
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Afdrukken dagboeken 

 

Basisprincipe  

In dit hoofdstuk krijg je een overzicht van hoe je de verschillende dagboeken, lijsten en 
andere officiële documenten kan afdrukken. 

   
P 3311     Proefafdruk dagboeken 105   
P 3312     Proefafdruk BTW-aangifte   109 
P 3313     Proefafdruk centralisaties dagboeken   113 
C 3314     Proefafdruk centralisaties dagboeken(VHM)      
P 3314     Definitieve afdruk einde periode   115 
P 3319     Afdruk samenstelling BTW-aangifte    117 

 
 
 
 

 
 

 

C3314  Proefafdruk centralisaties dagboeken(VHM) is speciaal voor de Vlaamse Huisves-
tingsmaatschappij geschreven. De parameter overheidsinstellingen moet actief zijn. 
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Commentaar 
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Proefafdruk dagboeken (P3311) 
 

Basisprincipe  

Met dit programma kan je de verrichtingen die je in de verschillende dagboeken hebt inge-
bracht afdrukken. 

 
 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   
 

 

 

 

 

Rapportspecificaties 

 

Uitvoering. 

- Je begin met de keuze van de Dagboek(en). 
- Na kiezen van de dagboeken vul de gewenste Selectiecondities in.   
- Als laatste stap kies je de gewenste Printer. 
- Dan ben je klaar om af te drukken. 

Selectie dagboek 

Printer  

Selectie-

condities 
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Proefafdruk dagboeken (P3311) 

 

Rapportspecificaties 
 

A. Selectie 

Dagboek  

Maak je keuze uit  A(ankoopboek)   V(erkoopboek)   D(iversedagboek) of   F(inancieel 
dagboek). 

Van journaalcode  

Vanaf welke code wil je het gekozen dagboek afdrukken? 

Tot Journaalcode  

Tot welke code wil je het gekozen dagboek afdrukken. 

Selectie: Facturen/Creditnota’s/Beide 

„Beide‟ wordt standaard voorzien. Je krijgt wel afzonderlijke lijsten en centralisatie van 
de facturen en creditnota‟s. Alleen te kiezen bij Aankoop- of Verkoopdagboeken. 

Afdrukken volgens documentnummer 

 -  afdruk volgens nummer 

  - afdruk volgens datum. Nuttig als datum en nummer verschillen. 

Van documentnummer   

(Indien je bij afdrukken volgens document   hebt gezet.) 

Breng het eerste nummer in dat je wil afdrukken 

Tot documentnummer 

Breng het laatste  nummer in dat je wil afdrukken. 

Van boekingsdatum 

(Indien je bij afdrukken volgens document  hebt gezet) ?? 

Breng de eerste datum in vanaf waar je wil afdrukken. 

Tot boekingsdatum 

Breng de laatste datum in tot waar je wil afdrukken. 

Afdrukken analytische rekeningen 

indien je een analytische boekhouding hebt en je deze rekeningen ook wil laten af-

drukken , anders . 

Omschrijving 

Als je wil afdrukken in een andere taal. 

1 = standaard  Nederlands;  2 = standaard Frans;  3 = Standaard Engels. 

Detail gewenst 

 = De detail van de boekingen op de omzet- en kostenrekeningen worden mee af-
gedrukt. 

 = Enkel de totalen per boekingsdocument worden afgedrukt. 
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Proefafdruk dagboeken (P3311) 

 

Rapportspecificaties 

 

B. Afdruk voorbeeld 
 

Indien de velden correct ingevoerd zijn krijgt u de gegevens die voldoen aan de door u be-
paalde selectie.  

“Documentnumer;Boekingsdatum;Type(K,L);Rekeningnummer;Omschrijving;Eenheid(Kg); 

Aantal;Munt;Koers;Bedrag vreemde munt;Debetbedrag;Creditbedrag;Plaats;Soort; 

Commentaar” 

Per document krijg je debet en credit totalen.  

Over de documenten heen krijg je ook een debet en credit totaal. 

 

 

 

Centralisatie dagboek is de sommatie van debet en credit bedragen per rekening.  
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Commentaar 
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Proefafdruk BTW Aangifte (P3312) 
 

Basisprincipe  

Berekening van de BTW-aangifte volgens de ingebrachte boekingen in de verschillende dag-
boeken. 

 
 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   
 

 

 

 

Rapportspecificaties 

 

Uitvoering. 

- Je begin met de keuze van de Periode. 
- Na kiezen van de periode kan je de herzieningen en voorschotten en saldo’s vorige 

periode ingeven.  
- Na kiezen van de dagboeken vul de gewenste Selectiecondities in.   
- Als laatste stap kies je de gewenste Printer. 
- Dan ben je klaar om af te drukken. 

Selectie 

Periode 

Printer  

Selec-

tiecon-

dities 

BTW 

aangifte 

Herzienin-

gen 

Eindafre-

kening 

Bestand 
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Proefafdruk BTW Aangifte (P3312) 

 

Rapportspecificaties 
 

A. Selectie 

Periode van   

Breng de begindatum in van de periode die je wil laten berekenen. 

Periode tot  

Breng de einddatum in van de periode die je wil laten berekenen. 

Herzieningen 

Alle velden onder herziening geven de resultaten weer van de berekening die je in het 
hulpprogramma “Algemene parameters” bepaalde. 

Eindafrekening 

Voorschot december : bij maandelijkse aangifte – voorschot te betalen in december 

Voorschot december : bij maandelijkse aangifte – bedrag berekend uit de aangifte van 
december voor de aangifte van januari.. 

Betaalde voorschotten 

De berekening van de bedragen die hier verschijnen bepaal je via het hulpprogramma 
“Algemene parameters”. 

Afdrukken    

 = de berekening verschijnt op het scherm. 

=  de berekening wordt afgedrukt. “Voorbedrukt formulier” en 
“Aanmaken Intervat bestand” worden actief.   

Voorbedrukt formulier (België) 

 = de gegevens worden zo afgedrukt dat ze pas-
sen in voorgedrukt formulieren (enkel voor België). 
De vier velden worden actief   

 = de gegevens worden in een specifiek door PYA opgestelde lijst weergegeven. 

Aanmaken Intervat bestaand Betaalde voorschotten 

 = er word een bestand aangemaakt voor Inter-
vat. De volgende velden worden actief waaronder 
het kiezen van een directory    

 

Bestellen betaalformulieren  

Indien je hier  invult, wordt er op het voorbedrukte BTW-formulier aangeduid dat je 
nieuwe betaalformulieren wenst aan te vragen, zo ook in het Intervat bestand. 

Aanvraag terugbetaling BTW  

Indien je hier  invult, wordt er op het voorbedrukte BTW-formulier aangeduid dat je 
om onmiddellijke terugbetaling van het betreffende bedrag vraagt, zo ook in het 
Intervat bestand. 

Velden actief na J 

Velden actief na J 

Velden actief na J Velden actief na J 
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Proefafdruk BTW Aangifte (P3312) 

 

Rapportspecificaties 

Wijziging adres 

Hier geef je in of er al dan niet een adreswijziging is gebeurd , anders . 

Klantenlisting (nihil) 

Indien je geen klantenlisting moet ingeven kun je dit meedelen met de laatste BTW 

aangifte van het jaar , anders . 

Bestand opslaan 

De directory invoeren of kiezen met deze toets  waar u Intervat bestand moet 
opgeslagen worden. 

 

B. Afdruk voorbeeld 
 

Indien de velden correct ingevoerd zijn krijgt u de gegevens die voldoen aan de door u be-
paalde selectie.  

Voorbeeld lay-out Intervat Bestand 

Voorbeeld lay-out BTW Aangifte 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Voorbeeld lay-out BTW Aangifte PYA 



 
    

 

 
 112/284           
Versie 11/01                                                                                                              PYA-Boekhouding-001.doc                                                                                                                                          25/05/2011 
 

             Dit document blijft eigendom van  de Auteur,  niets uit dit document mag verveelvoudigd en/of openbaar gemaakt worden,  met gelijk welk middel zonder schriftelijke toestemming van de Auteur 
 
 
. 

Commentaar 
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Proefafdruk centralisaties dagboeken (P3313) 
 

Basisprincipe  

Berekening van de totalen per dagboek per type document en per klasse over een periode 
na gekozen selectie. 

 
 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   
 

 

 

 

Rapportspecificaties 

 

Uitvoering. 

- Je begin met de keuze van de Selectief afdrukken. 
- Indien selectief afdrukken kies je gewenste dagboeken. .  
- Dan kies je de gewenste  periode.   
- Als laatste stap kies je de gewenste Printer. 
- Dan ben je klaar om af te drukken. 

Selectie 

Periode 

Printer  

Dag-

boeken 

Selectief 

afdrukken ? 
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Proefafdruk centralisaties dagboeken (P3313) 

 

Rapportspecificaties 
 

A.  Selectie 

Selectief afdrukken 

 = Je bepaalt zelf voor welke dagboeken je de centralisatie afdrukt. Type en keuze 
van journaalcode wordt actief. 

 = De centralisaties worden voor alle dagboeken afgedrukt. 

Type 

Dit veld wordt enkel bereikt indien bij selectief afdrukken  invulde. 

Maak je keuze uit volgende dagboeken:  (A)ankoop,  (V)erkoop,  (F)inancieel,  
(D)iverse. 

Van journaalcode 

Vanaf welke code wil je voor het gekozen type dagboeken afdrukken. 

Tot journaalcode 

Tot welke code wil je voor het gekozen type dagboeken afdrukken. 

Van datum   

Vul de begindatum in van de periode die je wil afdrukken. 

Tot datum     

Vul de einddatum in van de periode die je wil afdrukken. 

 

C. Afdruk voorbeeld 
 

Indien de velden correct ingevoerd zijn krijgt u de gegevens die voldoen aan de door u be-
paalde selectie.  
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Definitieve afdruk einde periode(Dagboeken + BTW) (P3314) 
 

Basisprincipe  

Definitieve afdruk van al je dagboeken voor de lopende periode. 

De paginanummers van al de dagboeken volgen op de paginanummers van de vorige perio-
de. 

Er zijn geen wijzigingen meer mogelijk en er kunnen geen voorlopige dagboeken voor die 
periode meer worden afgedrukt.. 

 
 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   
 

 

 

 

Rapportspecificaties 

 

Uitvoering. 

  
- Vergeet niet u boekhouding te valideren (P3930) en neem een back-up. 
- Je begin met de keuze van het Jaar en de periode  
- Jaar en periode worden voorgesteld 
- Je kan de systeemdatum aanpassen naar de periode die je afdrukt.  
- Je kies welke dagboeken je wilt afsluiten.   
- Je controleert de opties.   
- Als laatste stap kies je de gewenste Printer. 
- Dan ben je klaar om de gewenste dagboeken met hun periode af te drukken.

Extra opties 

Printer  

Jaar en 

periode 

Dagboeken 

selecteren 

Systeemda-

tum 
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Definitieve afdruk einde periode(Dagboeken + BTW) (P3314) 

 

Rapportspecificaties 
 

B.  Selectie 

Systeemdatum 

Datum van de verwerking. Deze datum wordt op alle lijsten vermeld!! 

Rechtsboven op de documenten.  

Jaar en periode 

Periode volgend op de periode waar de laatste defini-
tieve afdruk van gebeurd is.   

Dit is normaal gezien de huidige periode die ook vermeld staat in programma P9430. 

Normaal wordt deze niet gewijzigd, alleen bij afdruk van verschillende periodes na el-
kaar. 

Afdrukken van  

Kies gewenste dagboeken !  

Verkoopdagboek (facturen) 

Verkoopdagboek (Creditnota‟s) 

Aankoopdagboek (facturen) 

Aankoopdagboek (creditnota‟s) 

Diverse verrichtingen 

Financiële verrichtingen 

BTW aangifte 

Centralisatie dagboeken 

 

D. Afdruk voorbeeld 
 

Indien de velden correct ingevoerd zijn krijgt u de gegevens die voldoen aan de door u be-
paalde selectie. Afdrukvoorbeeld Financieel Journaal  

 

 

 

Systeemdatum  
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Afdruk samenstelling BTW aangifte (P3319) 
 

Basisprincipe  

De afdruk van de samenstelling van de BTW aangifte is een gedetailleerde weergave van 
(alle) vakken die in de BTW aangifte opgenomen werden. Men kan zo nagaan welke boekin-
gen onder welk vak opgenomen zijn. Dit is consolideren van de BTW aangifte. 

 
 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   
 

 

 

Rapportspecificaties 

 

Uitvoering. 

- Je begin met de keuze van de Periode. 
- Na kiezen van de periode kan je de herzieningen en voorschotten en saldo’s vorige 

periode ingeven. 

 - Je kan met deze toets  de BTW aangifte berekenen. 

- Met deze toetsen  duidt je de gewenste vakken aan om af te drukken of met 
dubbele click op de lijn. 

- Als laatste stap kies je de gewenste Printer. 

- Dan ben je klaar om af te drukken met deze toets . 

Selectie 

Periode 

Printer  

BTW 

aangifte 

Herzienin-

gen 

Eindafre-

kening 

Voorschot-

ten en 

saldi 
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- Afdruk samenstelling BTW aangifte (P3319) 

 

Rapportspecificaties 
 

A.  Selectie 

Periode van   

Breng de begindatum in van de periode die je wil laten berekenen. 

Periode tot  

Breng de einddatum in van de periode die je wil laten berekenen. 

Herzieningen 

Alle velden onder herziening geven de resultaten weer van de berekening die je in het 
hulpprogramma “Algemene parameters” bepaalde. 

Eindafrekening 

Voorschot december : bij maandelijkse aangifte – voorschot te betalen in december 

Voorschot december : bij maandelijkse aangifte – bedrag berekend uit de aangifte van 
december voor de aangifte van januari.. 

Betaalde voorschotten 

De berekening van de bedragen die hier verschijnen bepaal je via het hulpprogramma 
“Algemene parameters”. 

Saldi vorige periode 

Teveel of te weinig gestorte bedragen. 

Berekenen  

BTW aangifte berekenen. 

Vakken kiezen  

In de lijst kan je selecteren van welke vakken je een samenstelling wenst af te druk-
ken met bovenstaande toetsen. 

Afdrukken  

Afdrukken BTW-aangifte. 

 

B. Afdruk voorbeeld 
 

Indien de velden correct ingevoerd zijn krijgt u de 
gegevens die voldoen aan de door u bepaalde selec-
tie.  
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Afdrukken Uitreksel 

 

Basisprincipe  

In dit hoofdstuk krijg je een overzicht van hoe je de verschillende staten, lijsten en an-
dere officiële documenten kan afdrukken. 

   
P 3321     Klanten-/leveranciersstaat   121 
P 3322     Rekeningstaat   123 
P 3323     Staat analytische rekeningen  125 
P 3324     Kruistabel analytische rekeningen   127 
P 3325     Analytische lijst intersoc    
  
  

 
 

 
 

 
 

P3325 Analytische lijst intersoc  is speciaal versie van de P3324 Kruistabel analytische 
rekeningen voor Intersoc  geschreven.  
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Commentaar 
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Klanten-/Leveranciersstaat (P3321) 
 

Basisprincipe  

Hier kan je van klanten en leveranciers een volledig overzicht krijgen van alle bewegingen 
die geregistreerd zijn binnen een opgegeven periode. 

 
 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   
 

 

 

 

Rapportspecificaties 

 

Uitvoering. 

- Je begin met het invullen van de Selectiecondities. 
- Bepaal dan het  sorteercriterium. 
- Als laatste stap kies je de gewenste Printer. 
- Dan ben je klaar om af te drukken. 

Printer  

Selectie-

condities 

Sorteer-

criterium 
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Klanten-/Leveranciersstaat (P3321) 

 

Rapportspecificaties 
 

A. Selectie 

Klant/leverancier  

Maak je keuze uit :   K = klant        L= leverancier. 

Van nummer 

Breng het nummer in van de eerste klant/leverancier die je wil afdrukken. 

Tot nummer 

Breng het nummer in van de laatste klant/leverancier die je wil afdrukken. 

Van boekingsdatum 

Geef de begindatum in van de periode waarvoor je de gegevens wil afdrukken. 

Tot boekingsdatum 

Geef de einddatum in van de periode waarvoor je de gegevens wil afdrukken. 

Sorteercriterium 

Volgens datum       : rangschikt de gegevens volgens datum.  

Volgens journaalnummer    : rangschikt de gegevens volgens het journaalnummer.  

Volgens documentnummer : rangschikt de gegevens volgens documentnummer.  

Eén staat per blad  

 = de staten worden doorlopend afgedrukt. 

 = per staat een apart blad. Wordt voor elke klant/leverancier een nieuw blad ge-
start. 

 

B. Afdruk voorbeeld 
 

Indien de velden correct ingevoerd zijn krijgt u de gegevens die voldoen aan de door u be-
paalde selectie.  

 

 

 

Overdracht is de sommatie van de boekingen op 
de rekening voor de begindatum van het rap-

port. Dit op debet en credit zijde met een saldo 
als resultaat

Overdracht  
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Rekeningstaat (P3322) 
 

Basisprincipe  

Hier kan je van de grootboekrekeningen, kostenplaatsen en kostensoorten  een volledig 
overzicht krijgen van alle bewegingen die geregistreerd zijn binnen een opgegeven periode. 

 
 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   
 

 

 

 

Rapportspecificaties 

 

Uitvoering. 

- Je begin met het invullen van de Selectiecondities. 
- Bepaal dan de bijkomende criteriums. 
- Als laatste stap kies je de gewenste Printer. 
- Dan ben je klaar om af te drukken. 

Printer  

Selectie-

condities 

Criteri-

ums 
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Rekeningstaat (P3322) 

 

Rapportspecificaties 
 

A. Selectie 

Type  

Blanco = afdruk van een algemene grootboekrekening; 

P = afdruk van een kostenplaats; 

S = afdruk van een kostensoort; 

A, B, C, D = afdruk van extra analytische divisie. 

Van rekeningnummer 

Breng het rekeningnummer in waarmee je de afdruk wil beginnen.   

Blanco = vanaf de eerste grootboekrekening, kostenplaats, kostensoort of extra analy-
tische divisie.. 

Tot rekeningnummer 

Breng het rekeningnummer in waarmee je de lijst wil afsluiten. 

Blanco = tot de laatste grootboekrekening, kostenplaats, kostensoort of extra analyti-
sche divisie. 

Van boekingsdatum 

Geef de begindatum in van de periode waarvoor je de gegevens wil afdrukken. 

Tot boekingsdatum 

Geef de einddatum in van de periode waarvoor je de gegevens wil afdrukken. 

Alle documenten 

 = alleen de nog niet afgepunte bedragen afdrukken; 

 = alle bedragen die binnen de opgegeven periode voorkomen worden afgedrukt..  

Eén staat per blad  

 = de rekeningen(staat) worden doorlopend afgedrukt. 

 = per rekening een apart blad. Wordt voor elke rekening een nieuw blad gestart. 

 

B. Afdruk voorbeeld 
 

Indien de velden correct ingevoerd zijn krijgt u de gegevens die voldoen aan de door u be-
paalde selectie. 

 

 

 

 

Overdracht is de sommatie van de boekingen op de rekening voor de begindatum van het 
rapport. Dit op debet en credit zijde met een saldo als resultaat. 

Overdracht  
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Staat analytische rekeningen (P3323) 
 

Basisprincipe  

Afdrukken van de bewegingen op de kostenplaatsen en kostensoorten in combinatie met de 
grootboekrekeningen. 

 
 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   
 

 

 

 

Rapportspecificaties 

 

Uitvoering. 

- Je begin met het kiezen welke wijze van afdruk. 
- Bepaal dan de bijkomende selectiecondities. 
- Bepaal dan welke omschrijving gebruikt word. 
- Als laatste stap kies je de gewenste Printer. 
- Dan ben je klaar om af te drukken. 

Printer  

Wijze van 

afdrukken ? 

Selectie-

condities 

Welke omschrij-

ving ? 
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Staat analytische rekeningen (P3323) 

 

Rapportspecificaties 
 

A. Selectie 

Afdrukken volgens  

Kies de wijze waarop je de afdruk wenst voor te stellen. 

Mogelijkheden: 

 Kostenplaats/kostensoort 

 Kostensoort/kostenplaats 

 Grootboekrekening/kostensoort 

 Grootboekrekening/kostenplaats. 

Van rekeningnummer … Tot rekeningnummer  … 

Breng het rekeningnummer in waarmee je de afdruk wil beginnen.   

Breng het rekeningnummer in waarmee je de lijst wil afsluiten. 

Van kostenplaats … Tot kostenplaats  … 

Typ het nummer van de eerste kostenplaats waarvoor je de lijst wil afdrukken.  

Typ het nummer van de laatste kostenplaats waarvoor je de lijst wil afdrukken. 

Van kostensoort … Tot kostensoort … 

Typ het nummer van de eerste kostensoort waarvoor je de lijst wil afdrukken.  

Typ het nummer van de laatste kostensoort waarvoor je de lijst wil afdrukken. 

Van boekingsdatum … Tot boekingsdatum … 

Typ de oudste datum die in de afdruk moet worden opgenomen. 

Typ de recentste datum die in de afdruk moet worden opgenomen. 

Omschrijving 

“1” = eerste taalkeuze (standaard Nederlands); 

“2” = tweede taalkeuze (standaard Frans); 

“3” = derde taalkeuze (standaard Engels). 

 

B. Afdruk voorbeeld 
 

Indien de velden correct ingevoerd zijn krijgt u de gegevens die voldoen aan de door u be-
paalde selectie.  
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Kruistabel analytische rekeningen (P3324) 
 

Basisprincipe  

Afdrukken van de bewegingen op de kostenplaatsen en kostensoorten in combinatie met de 
grootboekrekeningen dit met bijkomende vaste selectie van grootboekrekeningen, kosten-
soort of kostenplaats.   

 
 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   
 

 

 

 

Rapportspecificaties 

 

Uitvoering. 

- Je begin met de selectie  een naam te geven. 
- Bepaal dan de selectiecriteria’s. 
- dan vul je de opties in. 
- Als laatste stap kies je de gewenste Printer. 
- Dan ben je klaar om af te drukken. 

Printer  

Geselecteerde kostensoort 

Selectie naam 

Opties 

Selectie 

criteria 
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Kruistabel analytische rekeningen (P3324) 

 

Rapportspecificaties 
 

A.  Selectie 
 

 
 

 

Parameter selectie  

Code van de selectie. Je kan de selectie wegschrijven met 

volgende toets  . 
De selectie wordt dan onder deze code weggeschreven. 
De naam van de selectie komt van het commentaar.  
Met F4 krijg je een overzicht van alle selecties.   
 
 

 

Selectiecriteria  

Hier heb je de keuze uit grootboekrekening, kostenplaats of kostensoort.  
In combinatie met selectiecriteria verdeling heb je volgende mogelijkheden: 

 Kostenplaats/kostensoort 

 Kostensoort/kostenplaats 

 Grootboekrekening/kostensoort 

 Grootboekrekening/kostenplaats. 

Selectiecriteria rekening, kostenplaats of  kostensoort  

Hier kies je één grootboekrekening, kostenplaats of kostensoort.  

 

 

Selectiecriteria verdelening  

Hier heb je de keuze uit kostenplaats of kostensoort.  
Deze keuze is alleen mogelijk indien als Selectiecriteria Grootboekrekening is gekozen, 
in de andere gevallen is de keuze van kostenplaats of kostensoort vast. 

 

Selectiecriteria verdeleing kostenplaats of  kostensoort  

Hier kies je verschillende kostenplaatsen of kostensoorten welke worden vermeld 

in de kolommen. Je gebruik hiervoor deze toetsen om toe te voe- gen of 
te verwijderen .  
 

Wegschrijven 

selectie 

Opzoeken 

selectie 

Alle elementen 

verwijderen 

Toevoegen 

Verwijderen 
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Kruistabel analytische rekeningen (P3324) 

 

Rapportspecificaties (vervolg) 

Van datum … Tot datum  … 

Periode van ondervraging. 

Aantal tussentotalen 

De mogelijkheden liggen tussen 1 en 3. Het zijn de eerste drie posities van het reke-
ningnummer die bepalend zijn.  

1 : tussentotalen op 6 en 7  

2 : tussentotalen op 60 .. 69, 70 .. 79,  6  en 7  

3 : tussentotalen op 600 .. 609, … , 790 .. 799,  60 .. 69, 70 .. 79,  6  en 7   

Commentaar  

Commentaar wordt de titel van het rapport. 

Commentaar is ook de naam van de selectie 

Taal 

“Omschrijving 1” = eerste taalkeuze (standaard Nederlands). 

“Omschrijving 2” = tweede taalkeuze (standaard Frans). 

“Omschrijving 3” = derde taalkeuze (standaard Engels). 

 

B. Afdruk voorbeeld 
 

Indien de velden correct ingevoerd zijn krijgt u de gegevens die voldoen aan de door u be-
paalde selectie.  
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Kruistabel analytische rekeningen (P3324) 

 

Rapportspecificaties (vervolg) 

 

Selectiecriteria 

Code kostenplaats + Omschrijving 

Commentaar 

Periode 

Van datum tot datum 

 

 

 

Niet geselecteerde keuze   

Rekening + Omschrijving 

Globaal   

Totaal rekening. 

Andere   

Totaal van niet gekozen kostensoort 

Totaal   

Totaal van alle gekozen kostensoort 

60 / 11 / 12 / 13     

Totaal van elke gekozen kostensoort apart in kolom 
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Afdrukken Balansen 

 

Basisprincipe  

In dit hoofdstuk krijg je een overzicht van hoe je de verschillende balansen kan afdruk-
ken. 

   
P 3330     Klanten-/leveranciersbalans  133 
P 3331     Algemene balans volgens balansschema   137 
P 3334     Afdrukken balansen    141 
P 3338     Balans samengestelde analytische rekeningen    145 
P 3339     Koppeling PYA naar Superfisc, Accon, Ascii, Lotus   149 
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Commentaar 
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Klanten-/Leveranciersbalans (P3330) 
 

Basisprincipe  

Hier kan je van klanten en leveranciers een volledig overzicht krijgen van alle bewegingen 
die geregistreerd zijn binnen een opgegeven periode. 

 
 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   
 

 

 

 

Rapportspecificaties 

 

Uitvoering. 

- Je begin met de keuze tussen klant en leverancier.  
-  Kies dan het  sorteercriterium tussen nummer of naam. 
-  Bepaal dan het  selectiecondities en de periode. 
-  Beantwoord de vragen “Verwijdert klanten/leveranciers zonder omzet” en “met nulsaldi”. 
-  Als laatste stap kies je de gewenste Printer. 

   -  Dan ben je klaar om af te drukken. 

Printer  

Klanten of 

Leveranciers 

Selectie-

condities 

Sorteren volgens 

Nummer of Naam 

periode 

Extra Opties 
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Klanten-/Leveranciersstaat (P3330) 

 

Rapportspecificaties 
 

A. Selectie 

Klant/leverancierbalans  

Maak je keuze uit :   K = klant        L= leverancier. 

Afdruk volgens naam of nummer  

Maak je keuze uit :  op Naam  of op Nummer     

      Van nummer … Tot nummer … 

Als je de sorteerkeuze op Nummer gekozen heb is deze selectie actief. 

Breng het nummer in van de eerste en laatste klant/leverancier die je wil afdrukken. 

      Van naam … Tot naam … 

Als je de sorteerkeuze op Naam gekozen heb is deze selectie actief. 

Breng de naam in van de eerste en laatste klant/leverancier die je wil afdrukken. 

Van datum … Tot datum … 

Geef de begindatum en einddatum in van de periode waarvoor je de gegevens wil af-
drukken. 

Afdrukken nulsaldi ? (Optie) 

 =  klanten of leveranciers waarop niets geboekt werd, worden mee in de afdruk 
opgenomen. “Afdrukken indien er omzet is gemaakt” is geselecteerd . 

 = enkel de klanten of leveranciers waarop effectief geboekt werd, worden afge-
drukt.  “Afdrukken indien er omzet is gemaakt” is vrij te kiezen . 

Afdrukken indien er omzet is gemaakt ? (Optie) 

 =  klanten of leveranciers waarop niets geboekt werd in de gekozen periode, wor-
den mee in de afdruk opgenomen. 

 = enkel de klanten of leveranciers waarop effectief geboekt werd in de gekozen pe-
riode, worden afgedrukt. 
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. 

Klanten-/Leveranciersstaat (P3330) 

 

 

B. Afdruk voorbeeld 
 

Indien de velden correct ingevoerd zijn krijgt u de gegevens die voldoen aan de door u be-
paalde selectie.  

 

 

 

 Bij alle balansen kan je door te klikken op het sterretje de detail van de lijn nazien zoals 
hieronder 
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Algemene balans volgens balansschema  (P3331) 
 

Basisprincipe  

Afdrukken en berekenen van een balans op basis van een zelfgemaakte balansschema . 
 
 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   
 

 

 

 

Rapportspecificaties 

 

Uitvoering. 

- Je begin met de keuze van het Balansschema.  
-  Kies dan de  periodes waarvoor het rapport berekent wordt. 
-  Dan voer je de berekening uit. 
-  Als laatste stap kies je de gewenste Printer. 

   -  Dan ben je klaar om het resultaat af te drukken. 

Printer  

Balansschema 

Berekende resultaten 

Bereken balans 
Afdrukken 

Periode 

Taal 
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Algemene balans volgens balansschema  (P3331) 

 

Rapportspecificaties 
 

A. Selectie 

Balans code  & Taal  
Hier kies je het balansschema dat je wilt uitgerekend worden. Taal is een element van 
de code van het balansschema. 

Omschrijving 

Omschrijving of benaming van het balansschema.      

      Van periode 1  … Tot … 

Geef de begindatum en einddatum in van de periode waarvoor je de gegevens wil af-
drukken. 

      Van periode 2  … Tot … 

Geef de begindatum en einddatum in van een tweede periode waarvoor je de gege-
vens wil afdrukken. Dit moet ingevuld worden als u balansschema een tweede periode 
vraagt voor een vergelijking tussen twee periodes.  

Omschrijving 

Hier kies je welke omschrijving van de rekeningen je wilt afdrukken. De keuze is een 
keuze van taal Nederlands(1), Frans(2) of Engels(3).  

 

B. Berekenen 

Bereken balans 

Met deze toets  start je de berekening van de balans. 

Resultaat balans 

Onderstaande tabel geef je het resultaat van de berekening. 
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Algemene balans volgens balansschema  (P3331) 

 

 

C. Afdruk voorbeeld 
 

Indien de velden correct ingevoerd zijn krijgt u de gegevens die voldoen aan de door u be-
paalde selectie.  
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Commentaar
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Afdrukken balansen (P3334) 
 

Basisprincipe  

 Afdrukken van een proef en saldibalans voor de boekhoudrekeningen, kostenplaat-
sen, kostensoorten of de extra analytische divisies. 

 Afdrukken van de saldibalans voor een opgegeven periode. 

 Afdrukken van de resultatenbalans voor een opgegeven periode. 

 Afdrukken van de activa en passivabalans voor een opgegeven periode. 

 Afdrukken van een vierkolommenbalans voor een opgegeven periode. 
 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   
 

 

 

 

Rapportspecificaties 

 

Uitvoering. 

- Je begin met de keuze welke type van Balans.  
- Op basis van type balans zijn er bepaalde selectiecondities actief welke je kunt invul-

len. 
- onder dezelfde basis van type balans kun je uit de extra keuzes maken. 
- Als laatste stap kies je de gewenste Printer. 
- Dan ben je klaar om af te drukken. 

Printer  

Welk type 

balans 

Selectie-

condities 

Extra 

keuzes 
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Afdrukken balansen (P3334) 

 

Rapportspecificaties 
 

A. Selectie 

Type balans  

Maak je keuze uit :   

 Voorlopige proef- en saldibalans. (1) 

 Saldibalans (2) 

 Resultatenbalans (3) 

 Activa passiva balans (4) 

 Vierkolommenbalans (5) 

 Proef en Saldibalans (6)  

Tweede periode ?    Actief bij rapport (2,3,4) 

Indien tweede periode dan komt de vraagstelling van de twee periodes actief. 

          

 

 

Van boekhoudjaar … tot …    Actief bij rapport (1,5,6) 

Automatisch wordt de lopende boekhoudperiode voorgesteld. Dit mag gewijzigd wor-
den.     

Van periode 1 … tot …  Actief bij rapport (2,3,4) en Tweede periode 

Indien tweede periode dan bepaal je hier de eerste periode. 

Van periode 2 … tot …  Actief bij rapport (2,3,4) en Tweede periode 

Indien tweede periode dan bepaal je hier de tweede periode. 

Van periode … tot …   Actief bij rapport (1,2,3,4)  

Automatisch wordt de lopende boekhoudperiode voorgesteld. Dit mag gewijzigd wor-
den. 

Muntcode & koers 

De standaard muntcode wordt voorgesteld. Deze mag gewijzigd worden. De koers 
wordt ter informatie op scherm weergegeven. 

Dagboek openingsposten   Actief bij rapport (6)  

Hier bepaal je in welk dagboek de openingsposten vermeld staan. 

Dagboek sluitingsposten   Actief bij rapport (6)  

Hier bepaal je in welk dagboek de sluitingsposten vermeld staan. 

Type Rekening    Actief bij rapport (1)  

Blanco = grootboekrekening, P = kostenplaats, S = kostensoort, ABCD voor de extra 
analytische divisies. 

 

 

Tweede periode Nee Tweede periodeJa Tweede periodeJa 
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. 

Afdrukken balansen (P3334) 

 

Omschrijving      

Automatisch wordt de eerste omschrijving voorgesteld.  (zie boekhoudplan). 

      Afdrukken nulsaldi ? (Optie)   Actief bij rapport (1,6)  

 =  klanten of leveranciers waarop niets geboekt werd, worden mee in de afdruk 
opgenomen. 

 = enkel de klanten of leveranciers waarop effectief geboekt werd, worden afge-
drukt. 

      Enkel openingspost …   Actief bij rapport (6) 

      Aanmaken Diskette + bestand wegschrijven naar   Actief bij rapport (6)  

Voor speciale proef- en saldibalans vraag naar aanmaken diskette en wat op diskette 
moet komen.  

 

B. Afdruk voorbeeld 
 

Indien de velden correct ingevoerd zijn krijgt u de gegevens die voldoen aan de door u be-
paalde selectie.  

 

Proef en Saldi Balans 
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Afdrukken balansen (P3334) 

 

Saldi Balans      Resultatenbalans 

 

 

Activa Passiva balans      Resultatenbalans 
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Balans samengestelde analytische rekeningen (P3338) 
 

Basisprincipe  

Afdrukken van de balans met weergave van de samengestelde analytische rekeningen. Dit 
zijn de totalen van alle boekingen per combinatie van algemene boekhoudrekening, kosten-
plaats en/of kostensoort.. 

 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   
 

 

 

 

Rapportspecificaties 

 

Uitvoering. 

- Je begin met de keuze  volgens welke combinatie van rekening/-soort/kostenplaats.  
- Bepaal dan welke u selectiecondities zijn. 
- Daarna kun je uit de extra keuzes maken. 
- Als laatste stap kies je de gewenste Printer. 
- Dan ben je klaar om af te drukken. 

Printer  

Volgens combinatie 

Selectie-

condities 

Extra 

keuzes 
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Balans samengestelde analytische rekeningen (P3338) 

 

Rapportspecificaties 
 

C. Selectie 

Sorteercriterium  

Maak je keuze uit :   

 Plaats/Soort/Rekening 

 Soort/Plaats/Rekening 

 Rekening/Plaats/Soort 

 Rekening/Soort/Plaats  

Van boekhoudjaar … tot …     

Automatisch wordt de lopende boekhoudperiode voorgesteld. Dit mag gewijzigd wor-
den.     

Van periode … tot …    

Automatisch wordt de lopende boekhoudperiode voorgesteld. Dit mag gewijzigd wor-
den. 

Muntcode & koers 

De standaard muntcode wordt voorgesteld. Deze mag gewijzigd worden. De koers 
wordt ter informatie op scherm weergegeven. 

Van rekeningnummer … Tot rekeningnummer …   
Type het nummer in van de grootboekrekening waarmee het overzicht moet starten. 
Met F4 krijg je een overzicht van alle grootboekrekeningen. 

Type het nummer in van de grootboekrekening waarmee het overzicht moet eindigen. 
Met F4 krijg je een overzicht van alle grootboekrekeningen.  Bij ENTER wordt de laat-
ste grootboekrekening ingevuld. 

Van kostenplaats … Tot kostenplaats … 

Type het nummer van de kostenplaats waarmee het overzicht moet starten. Met F4 
krijg je een overzicht van alle kostenplaatsen. 

Type het nummer van de kostenplaats waarmee het overzicht moet eindigen. Met F4 
krijg je een overzicht van alle kostenplaatsen.  Bij ENTER wordt de laatste kosten-
plaats ingevuld. 

Van kostensoort … Tot kostensoort … 

Type het nummer van de kostensoort waarmee het overzicht moet starten. Met F4 
krijg je een overzicht van alle kostensoorten. 

Type het nummer van de kostensoort waarmee het overzicht moet eindigen. Met F4 
krijg je een overzicht van alle kostensoorten.  Bij ENTER wordt de laatste kostensoort 
ingevuld. 

Omschrijving 

Automatisch wordt de eerste omschrijving voorgesteld. (zie boekhoudplan) Deze kan 
gewijzigd worden om in een andere taal af te drukken. 
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Balans samengestelde analytische rekeningen (P3338) 

 

Rapportspecificaties 

 

Afdrukken nulsaldi ? (Optie) 

 = Alle combinaties van rekeningen, kostenplaats en kostensoort worden afgedrukt. 

 = Alleen combinaties van rekening, kostenplaats en kostensoort waarop verrichtin-
gen gebeurden binnen de opgegeven periode worden afgedrukt. 

Totalen op plaats of soort en op rekening ?  (Optie) 

 = Subtotalen op rekening en  kostenplaats of kostensoort worden afgedrukt. 

 = Geen subtotalen op rekening en  kostenplaats of kostensoort. 

 

D. Afdruk voorbeeld 
 

Indien de velden correct ingevoerd zijn krijgt u de gegevens die voldoen aan de door u be-
paalde selectie.  
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Commentaar 
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Koppeling PYA naar Superfisc, Accon, Ascii, Lotus  (P3339) 
 

Basisprincipe  

Exporteren van alle transacties van een boekjaar of een periode in een bepaalde formaat. 
 

 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   
 

 

 

 

Rapportspecificaties 

 

Uitvoering. 

- Je begin met de keuze welke type van Export.  
- Dan kies je de Periode. 
- Als laatste stap kies je de gewenste Bestand. 
- Dan ben je klaar om af te exporteren. 

Bestand 

Welke export 

Periode 

EXPORT 
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Koppeling PYA naar Superfisc, Accon, Ascii, Lotus  (P3339) 

 

Rapportspecificaties 
 

A. Selectie 

Exporteren naar  

Maak je keuze uit :   

 Superfisc. (1) 

 Accon (2) 

 Ascii (3) 

 Lotus (4) 

Elke keuze heeft zijn eigen formaat.     

Boekhoudjaar     

Automatisch wordt de lopende boekhoudperiode voorgesteld. Dit mag gewijzigd wor-
den.     

Van datum … tot datum …   

Hier bepaal je welke periode. 

Bestand   

Hier kies je de directory en de naam van het bestand. 

Je kan het bestand en de directory zoeken met deze toets  . 

Exporteren  

Met deze toets activeer je de export. 
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Afdrukken openstaande documenten 

 

Basisprincipe  

In dit hoofdstuk krijg je een overzicht van hoe je de verschillende documenten kan af-
drukken i.v.m. openstaande documenten. 

    
P 3341     Openstaande documenten klanten/leveranciers   153  
P 3342     Vervaldagenbalans klanten en leveranciers    157 
P 3343     Afdrukken aanmaningsbrieven    161 
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Commentaar 
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Openstaande documenten klanten en leveranciers (P3341) 
 

Basisprincipe  

Lijst van alle openstaande documenten per klant of leverancier afdrukken. 
 
 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   
 

 

 

 

Rapportspecificaties 

 

Uitvoering. 

- Je begin met de keuze tussen klant en leverancier.  
- kies dan het  sorteercriterium tussen nummer, naam of vertegenwoordiger. 
- Bepaal dan het  selectiecondities. 
- Beantwoord de vragen Afdrukken niet vervallen documenten en enkel klanten met een 

kredietlijn. 
- Als laatste stap kies je de gewenste Printer. 
- Dan ben je klaar om af te drukken. 

Printer  

Klanten of 

Leveranciers 

Selectie-

condities 

Sorteren volgens Nummer of 

Naam of vertegenwoordiger 

Extra Opties 
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Openstaande documenten klanten en leveranciers (P3341) 

 

Rapportspecificaties 
 

A. Selectie 

Klant/Leverancier  

Maak je keuze uit opstaande documenten van :   Klant of Leverancier. 

Afdruk volgens naam of nummer  

Maak je keuze uit :  op Naam  of op Nummer     

Vervallen op … 

Per boeking wordt de vervaldatum bijgehouden. Door het ingeven van een datum in 
dit veld wordt per klant of leverancier een apart subtotaal berekend van alle documen-
ten die op deze datum vervallen zijn en een subtotaal van alle documenten die op deze 
datum nog niet vervallen zijn. 

Documenten opnemen tot boekingsdatum …  

Per boeking wordt een document- of boekingsdatum bijgehouden. Door het ingeven 
van een datum in dit veld worden de documenten die na deze datum ingevoerd wer-
den, niet opgenomen in de lijst. 

Van nummer … Tot nummer …  

Als je de sorteerkeuze op Nummer gekozen heb is deze selectie actief. 

Breng het nummer in van de eerste en laatste klant/leverancier die je wil afdrukken. 

Van naam … Tot naam …   
Als je de sorteerkeuze op Naam gekozen heb is deze selectie actief. 

Breng de naam in van de eerste en laatste klant/leverancier die je wil afdrukken. 

Afdrukken van vervallen documenten ? (Optie) 

 =  Alle openstaande documenten worden in de lijst weergegeven, ongeacht de da-
tum die in het veld „vervallen op‟ werd ingevoerd. Merk op dat de hiervoor vermelde 
datum enkel op de berekening en weergave van de subtotalen betrekking heeft. 

 = Enkel de openstaande documenten met een vervaldatum kleiner dan of gelijk aan 
de datum in het veld „vervallen op‟ worden in de lijst weergegeven. 

Enkel klanten met kredietlijn ? (Optie) 

 =  Alle klanten die openstaande documenten hebben, worden afgedrukt. 

 = Enkel klanten waarvoor er een waarde in het veld „kredietlimiet‟ van de klantenfi-
che (zie P1110 beheer klanten) ingevuld is, worden mee opgenomen in de lijst.  Dit 
gebeurt ongeacht welke waarde er in dat veld is ingevuld. 
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Openstaande documenten klanten en leveranciers (P3341) 

 

Rapportspecificaties 

 

B. Afdruk voorbeeld 
 

Indien de velden correct ingevoerd zijn krijgt u de gegevens die voldoen aan de door u be-
paalde selectie.  
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Vervaldagenbalans klanten en leveranciers (P3342) 
 

Basisprincipe  

Afdruk waarop je kunt zien hoeveel er per klant of leverancier nog openstaat en dit per zelf 
gekozen periode onderverdeeld. Deze lijst kan ook met details opgevraagd worden, waar-
door je een overzicht krijgt van de documenten waaruit de verschillende bedragen zijn sa-
mengesteld.. 

 
 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   
 

 

 

 

Rapportspecificaties 

 

Uitvoering. 

- Je begin met de keuze tussen klant en leverancier.  
- kies dan het  sorteercriterium tussen nummer of naam. 
- Bepaal dan het  selectiecondities. 
- Beantwoord de vragen “Met detail”. 
- Als laatste stap kies je de gewenste Printer. 
- Dan ben je klaar om af te drukken. 

Printer  

Klanten of 

Leveranciers 

Selectie-

condities 

Sorteren volgens Nummer of 

Naam of vertegenwoordiger 

Extra  opties 
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Vervaldagenbalans klanten en leveranciers (P3342) 

 

Rapportspecificaties 
 

A. Selectie 

Klant/Leverancier  

Maak je keuze uit opstaande documenten van :   Klant of Leverancier. 

Afdruk volgens naam of nummer  

Maak je keuze uit :  op Naam  of op Nummer     

Aantal dagen interval  

Standaard 30 dagen. Dit kan gewijzigd worden. 

Het hier ingegeven aantal dagen (bv.: “X”) wordt viermaal teruggerekend en viermaal 
verder gerekend vanaf de hiernavolgende systeemdatum om de vervallen bedragen 
en/of documenten in kolommen onder te verdelen. Aldus krijgt men: 

 Een kolom met bedragen en/of documenten die meer dan driemaal “X” dagen voor 
de systeemdatum vervallen zijn. 

 Een kolom tussen drie- en tweemaal “X” dagen voor de systeemdatum vervallen. 

 Een kolom tussen twee- en eenmaal “X” dagen voor de systeemdatum vervallen. 

 Een kolom minder dan “X” dagen voor de systeemdatum vervallen. 

 Een kolom met bedragen en/of documenten die minder dan “X” dagen na de sys-
teemdatum zullen vervallen. 

 Een kolom die tussen een- en tweemaal “X” dagen na de systeemdatum zal ver-
vallen. 

 Een kolom die tussen twee- en driemaal “X” dagen na de systeemdatum zal ver-
vallen. 

 Een kolom die pas meer dan driemaal “X” dagen na de systeemdatum zal verval-
len. 

Systeemdatum  

De vervaldagen worden op basis van deze datum berekend. Zo kan men voor elk mo-
ment (in het verleden of in de toekomst) de status van de vervaldagen nagaan. 

Documenten opnemen tot boekingsdatum …  

Per boeking wordt een document- of boekingsdatum bijgehouden. Door het ingeven 
van een datum in dit veld worden de documenten die na deze datum ingevoerd wer-
den, niet opgenomen in de lijst. 

Van nummer … Tot nummer …  

Als je de sorteerkeuze op Nummer gekozen heb is deze selectie actief. 

Breng het nummer in van de eerste en laatste klant/leverancier die je wil afdrukken. 

Van naam … Tot naam …   
Als je de sorteerkeuze op Naam gekozen heb is deze selectie actief. 

Breng de naam in van de eerste en laatste klant/leverancier die je wil afdrukken. 

Met details ? (Optie) 

 =  Per klant of leverancier krijg je een opsomming van alle documenten die nog 
openstaan. 

 = Per klant of leverancier krijg je enkel een totaal per vervalperiode. 
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Vervaldagenbalans klanten en leveranciers (P3342) 

 

Rapportspecificaties 

 

B. Afdruk voorbeeld 
 

Indien de velden correct ingevoerd zijn krijgt u de gegevens die voldoen aan de door u be-
paalde selectie.  
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Commentaar 
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Afdrukken aanmaningsbrieven (P3343) 
 

Basisprincipe  

Printen van aanmaningsbrieven. 

Om deze aanmaningen te kunnen afdrukken moet je de teksten van de brieven eerst cre-
ëren in het programma P9410 beheer documentopmaak. 

 
 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   
 

 

 

 

Rapportspecificaties 

 

Uitvoering. 

- Je begin met de keuze tussen klant en vertegenwoordiger.  
- Bepaal dan het  selectiecondities. 
- Beantwoord de vragen in het gedeelte genaamd Optie. 
- Als laatste stap kies je de gewenste Printer. 
- Dan ben je klaar om af te drukken. 

Printer  

Klanten of 

Leveranciers 

Selectie-

condities 

Extra opties 

Lay-out 
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Afdrukken aanmaningsbrieven (P3343) 

 

Rapportspecificaties 
 

A. Selectie 

Klant/Vertegenwoordiger  

Wil je de afdruk gesorteerd per klantcode of per vertegenwoordigercode. 

Gewicht aanmaningsbrief   

Standaard wordt „automatisch‟ voorgesteld. 

Niveau 1 = enkel de brieven met graad 1 worden afgedrukt.  

Niveau 2 = enkel de brieven met graad 2 worden afgedrukt. 

Niveau 3 = enkel de brieven met graad 3 worden afgedrukt. 

Automatisch = Het reeds verstuurde aantal aanmaningsbrieven voor die factuur + 1. 

geen = Deze klant mag geen aanmaningsbrief krijgen. 

Nalatigheidsintresten  

Breng het percentage in dat je wil aanrekenen.  Het aangerekende bedrag wordt af-
zonderlijk vermeld.  In principe betreft het hier een maandelijkse interest, tenzij an-
ders op de aanmaningsbrief vermeld. 

Van klant … Tot klant …  

Als je de keuze klanten gekozen heb is deze selectie actief. 

Hier breng je het eerste klantnummer in waarvoor je een aanmaning wil afdrukken. 
Met F4 krijg je een overzicht van alle klantcodes. Met ENTER selecteer je automatisch 
de eerste klantcode van het bestand. 

Hier breng je het laatste klantnummer in waarvoor je een aanmaning wil afdrukken. 
Met F4 krijg je een overzicht van alle klantcodes.  Met ENTER selecteer je automatisch 
de laatste klantcode van het bestand.. 

Van vertegenwoordiger … Tot vertegenwoordiger …   
Als je de keuze vertegenwoordiger gekozen heb is deze selectie actief. 

Hier breng je de code in van de eerste vertegenwoordiger waarvoor je de aanmanin-
gen wil afdrukken. Met F4 krijg je een overzicht van alle vertegenwoordigers. Met 
ENTER selecteer je automatisch de eerste vertegenwoordigercode van het bestand. 

Hier breng je de code in van de laatste vertegenwoordiger waarvoor je de aanmanin-
gen wil afdrukken. Met F4 krijg je een overzicht van alle vertegenwoordigers.  Met 
ENTER selecteer je automatisch de laatste vertegenwoordigercode van het bestand. 
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Afdrukken aanmaningsbrieven (P3343) 

 

Rapportspecificaties 

 

Enkel de openstaande documenten? (Optie) 

 =  Enkel de nog openstaande documenten worden op de aanmaning vermeld. 

 =  De reeds betaalde facturen en de betalingen zelf worden mee op de aanmaning 
afgedrukt = klantenstaat. 

Enkel de vervallen documenten? (Optie) 

 =  Enkel de vervallen openstaande documenten worden op de aanmaning vermeld. 

 =  Er wordt zowel een overzicht aangemaakt van de reeds vervallen en van de nog 
niet vervallen openstaande documenten. 

Enkel documenten meer dan XX dagen vervallen? (Optie) 

 =  Wanneer u dit veld aanvinkt, verschijnt een nieuw 
veld waarin u het aantal dagen kan opgeven. 

Enkel voor documenten die dit aantal dagen of langer ver-
vallen zijn, worden aanmaningsbrieven afgedrukt.. 

 =  Er wordt niet gekeken naar hoeveel dagen document vervallen is. 

Lay-out in gebruik  

Kies welke lay-out je in deze afdruk wenst te gebruiken. De 
lay-out moet bestaan in het programma P9510 beheer do-
cumentopmaak. 

 

B. Afdruk voorbeeld 
 

Indien de velden correct ingevoerd zijn krijgt u de gegevens die 
voldoen aan de door u bepaalde selectie.  

 

 

XX of 

aantal 

dagen  

Start afdruk 

aanmaning  
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Commentaar 
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Afdrukken kwartaal/jaarlijkse BTW-lijst 

 

Basisprincipe  

In dit hoofdstuk krijg je een overzicht van hoe je de verschillende BTW lijsten. 

    
P 3351     Afdrukken kwartaal/jaarlijkse BTW lijst   167  
P 3352     Samenvoegen BTW lijsten meerdere dossiers     171 
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Commentaar 
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Afdrukken kwartaal / jaarlijkse BTW Lijst (P3351) 
 

Basisprincipe  

Aanmaken van de wettelijke kwartaal en jaarlijkse BTW lijsten op diskette of papier.. 
 
 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   
 

 

 

 

Rapportspecificaties 

 

Uitvoering. 

- Je begin met de keuze van type BTW lijst.  
- kies dan welke actie  stap 2 je ga doen drukken,bestand of samenvoegen. 
- Bepaal dan welke  periode en de omzetlimiet. 
- Beantwoord de opties “ Detail gewenst voor controle” en “kleine onderneming”. 
- Als laatste stap kies je de gewenste Printer. 
- Dan ben je klaar om af te drukken. 

Printer  

Type BTW lijst 

Selectie-

condities 

Naam Directory 

Periode  

Omzetlimiet  

Opties  
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Afdrukken kwartaal / jaarlijkse BTW Lijst (P3351) 

 

Rapportspecificaties 
 

A. Selectie 

Type BTW-lijst  

Maak je keuze uit :   

 Jaarlijkse BTW lijst. (1) 

 Alle klanten (2) 

 Enkel klanten met ontbrekende BTW nummers (3) 

 Kwartaal/maand BTW lijst (Intracommunutair(ICV))   (4) 

Selectieconditie    Actief bij rapport (1,4) 

 Afdrukken:   Afdruk op papier. 

 Aanmaken diskette: Zowel de jaarlijkse als kwartaal BTW lijst kan op diskette 
aangemaakt worden. 

 Voorbereiden voor samenvoeging van BTW lijsten     

Naam directory    Actief bij rapport (1,4) + Aanmaken diskette 

Enkel bij “aanmaken diskette”. 

Een code voor een station waarop het bestand met de BTW lijst zal worden wegge-
schreven  (VB “A:”  of “.\” indien het bestand naar dezelfde plaats als de programma‟s 
van PYA op de harddisk zal worden weggeschreven). 

Kalenderjaar 

Automatisch wordt het actuele jaar voorgeteld. De jaarlijkse BTW lijst moet op het 
einde van een kalenderjaar worden afgedrukt. 

Kwartaal  

Voor de kwartaal BTW lijst kan je hier het kwartaal ingeven. 

Omzetlimiet    Actief bij rapport (1,2,3) 

Automatisch wordt de wettelijk verplichte limiet op 250 € bepaald. Door acceptatie van 
deze waarde of van een andere waarde zullen de klanten met een omzet kleiner dan of 
gelijk aan dit bedrag niet mee in de BTW lijst worden opgenomen.. 

Detail gewenst? (Optie)  Actief bij rapport (4) 

 =  I.p.v. het adres van de klanten, wordt er een overzicht van alle verkoopdocu-
menten waaruit de bedragen voor de opgave zijn samengesteld, afgedrukt. Merk op: 
Deze lijst is enkel ter controle en niet voor aangifte bedoeld. 

 = Officiële afdruk van de BTW lijst. 

Kleine onderneming ? (Optie) 

 =  Officiële afdruk van de BTW lijst. 

 = Er wordt u dan gevraagd om het bedrag van de omzet van deze kleine onderne-
ming op te nemen in het daartoe voorziene vak en indien het gaat om een nihil-
listing(geen belastingplichtige klanten) in de vakken totaal "omzet" en totaal "btw be-
drag" het bedrag 0,00 in te vullen.. 
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Afdrukken kwartaal / jaarlijkse BTW Lijst (P3351) 

 

Rapportspecificaties 

 

C. Afdruk voorbeeld 
 

Indien de velden correct ingevoerd zijn krijgt u de gegevens die voldoen aan de door u be-
paalde selectie.  

BTW jaarlijkse listing   Kwartaal/maand BTW lijst (Intracommunutair(ICV))   
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Commentaar 
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Samenvoegen BTW Lijsten meerdere dossiers  (P3352) 
 

Basisprincipe  

Enkel van toepassing bij meerdere dossiers(“Multi-dossiers”), hoofdzakelijk boekhoudkanto-
ren. Eerst moet je de BTW lijsten voor alle dossiers die je op diskette wil samenvoegen met 
afdruk naar een bestand aanmaken (zie P3351 afdrukken kwartaal/jaarlijkse BTW lijst). 
Merk op dat dit programma slechts eenmaal per geselecteerd dossier mag worden uitge-
voerd. 

Het bestand krijgt de naam “LISTING.VAT” en wordt bij elke uitvoering van dit programma 
(indien op eenzelfde diskette) overschreven. Het aanmaken van dit bestand gebeurt voor 
Unix op dezelfde directory waar de programma‟s van PYA staan en op andere systemen op 
het diskettestation waarvan je de code invult. 

 

Algemeen principe: Aanmaken van 1 diskette met daarop, achter elkaar de BTW lijsten van 
alle geselecteerde dossiers. 

 
 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   
 

 

 

 

Rapportspecificaties 

 

Uitvoering. 

- Je begin met de keuze van welke dossiers samen te voegen .  
- kies dan waar je bestand ga plaatsen  (directory). 
- Vul de contactgegevens in. 
- Dan ben je klaar om te starten. 

Printer  

Bestaande dossiers 

Samen te 

voegen 

dossiers 

Naam Directory 

Contact 

gegevens 

In 

Uit 
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Samenvoegen BTW Lijsten meerdere dossiers  (P3352) 

 

Rapportspecificaties 
 

A.  Velden 

Diskettestation 

Geef de locatie op waar u uw samengevoegde lijsten wilt wegschrijven. PYA geeft 
standaard drive A:/ weer.   

Beschikbare dossiers & geselecteerde dossiers 

Kies de dossiers waarvan je de BTW lijsten bij de samenvoeging wil opnemen. Dit doe 
je door op de resp. lijst te dubbelklikken of deze toe te voegen (of te ver-
wijderen) d.m.v de pijltjes.      

Contactpersoon 

Vul de naam van de contactpersoon in, die instaat voor het samenvoegen van BTWlis-
tings. Deze naam wordt op de afdruk weergegeven. Deze hoeft met slechts 1x in te 
vullen. PYA slaat deze op, en geeft deze volgende keer het programmaonderdeel opge-
start wordt automatisch weer. 

Naam van ondertekenaar 

Vul hier de naam van de ondertekenaar van de afdruk in. Deze naam wordt op de af-
druk weergegeven. Deze hoeft met slechts 1x in te vullen? PYA slaat deze op, en geeft 
deze volgende keer het programmaonderdeel opgestart wordt automatisch weer. 

Functie van ondertekenaar  

Vul hier de functie van de ondertekenaar binnen het bedrijf in. Deze wordt op de af-
druk weergegeven. Dit gegeven hoeft met slechts 1x in te vullen. PYA slaat deze op, 
en geeft deze volgende keer het programmaonderdeel opgestart wordt automatisch 
weer. 

Overige gegevens van het bedrijf worden uit dossier 001 geput, dus vergewis u ervan 
dan dit dossier over uw eigen bedrijf handelt!. 

Printerkeuze    

Kies de printer waarmee u de BTW lijsten wenst af te drukken. PYA geeft standaard de 
standaardprinter weer. 
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Afdrukken fiches 281.50 en lijst 325.50  (P3360) 
 

Basisprincipe  

Voor de leveranciers waarbij je in de leveranciersfiche (zie P1310  beheer 

leveranciers tabblad Boekhouding) in het veld „ereloon‟ een  hebt inge-
vuld en waarbij, door boeking van aankoopfacturen met in het veld  „een-
heid‟  =   “28A”,  “28B”,  “28C”  of  “28D”  automatisch bedragen inge-
vuld werden in de velden  „cumul 281.50 (a, b, c of d)‟ ,  kan je hier de 
fiches 281.50 of de samenvattende lijst 325.50 afdrukken. 

 

  
 
 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   
 

 

 

 

Rapportspecificaties 

 

Uitvoering. 

- Je begin met de keuze van welke Fiche.  
- Vul actieve  opties in. 
- Als laatste stap kies je de gewenste Printer. 
- Dan ben je klaar om af te drukken. 

Printer  

Welke fiche 

Naam Directory 

Opties  
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Afdrukken fiches 281.50 en lijst 325.50  (P3360) 

 

Rapportspecificaties 
 

A. Selectie 

Afdruk fiche 281.50 ? 

 = De fiches 281.50 worden afgedrukt. 

 = De fiches 281.50 zelf worden niet mee afgedrukt. 

Definitie : Commissies, makelaarslonen, restorno's, vacatiegelden, erelonen, gratifica-
ties, vergoedingen of voordelen van alle aard - individuele fiche.  

Afdruk lijst 325.50 ? 

 = De samenvattende lijst 325.50 van de fiches 281.50 wordt mee afgedrukt. 

 = De samenvattende lijst 325.50 van de fiches 281.50 wordt niet mee afgedrukt. 

Definitie : Commissies, makelaarslonen, restorno's, vacatiegelden, erelonen, gratifica-
ties, vergoedingen of voordelen van alle aard - samenvattende opgave.  

Samenstelling van de fiches 281.50 ? 

 = Overzicht van alle documenten waaruit de fiches 281.50 zijn samengesteld. Meer 
bepaald zijn dat alle aankoopfacturen (en creditnota's) waarbij er in een detaillijn in 
het veld „eenheid‟ een code “28A”, “28B”, “28C” of “28D” is ingevuld.. 

 = De samenstelling van de fiches 281.50 worden niet mee afgedrukt. 

Belcotax XML-Bestand fiche 281.50 ? 

 = Aanmaken van XML-bestand voor Belgotax van fiche 281.50. 

 = XML-bestand wordt niet aangemaakt. 

In het kader van het systeem BELCOTAX kunnen werkgevers en andere schuldenaars 
van aan de bedrijfsvoorheffing onderworpen inkomsten deze individuele fiches en op-
gaven indienen via Internet door de verzending van een bestand of door de fiches on-
line in te vullen in de toepassing Belcotax on web. 

Omzetlimiet     

PYA stelt de wettelijke omzetlimiet (voornamelijk 250€) vanaf waarboven het verplicht 

is om fiches 281.50 op te stellen voor leveranciers die weliswaar in „ereloon‟ een  
hebben staan, maar waarvoor de „cumul 281.50 (a, b, c en d)‟ telkens kleiner dan 
250€ (of het gewijzigde bedrag) is, worden er geen fiches 281.50 afgedrukt. 

Burgerlijk jaar     

Het actuele kalenderjaar wordt voorgesteld. Je kunt ook fiches of lijsten opvragen van 
de voorgaande (afgesloten) jaren. 

Naam directory    Actief bij keuze Belgotax 

Enkel bij “Belcotax XML-Bestand fiche 281.50”. 

De directory waarop het XML-bestand  zal worden weggeschreven  (VB “D:”  of “.\” in-
dien het bestand naar dezelfde plaats als de programma‟s van PYA op de harddisk zal 
worden weggeschreven). 
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. 

Afdrukken fiches 281.50 en lijst 325.50  (P3360) 

 

Rapportspecificaties 

 

B. Afdruk voorbeeld 
 

Indien de velden correct ingevoerd zijn krijgt u de gegevens die voldoen aan de door u be-
paalde selectie.  

fiche 281.50       

 

 

Samenstelling     Voorbeeld XML-bestand  
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Commentaar 
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Afdrukken BTW omzet vergelijking (P3370) 
 

Basisprincipe  

Geeft een vergelijking van de totale omzet en de BTW basisbedragen per BTW percentage 
en dit per maand en voor het jaartotaal. Dit kan gebruikt worden als verdere controle op de 
BTW aangifte. 

Tevens wordt er een detail afgedrukt van de boekingen waarvoor er afwijkingen tussen de 
omzet en het BTW basisbedrag t.o.v. de standaard BTW code van de klant of leverancier in 
voorkomen. 

 
 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   
 

 

 

 

Rapportspecificaties 

 

Uitvoering. 

- Je begin met de keuze van de Periode.  
- Beantwoord de opties “Enkel rekening houden ..” en “Fouten automatisch corrigeren”. 
- Als laatste stap kies je de gewenste Printer. 
- Dan ben je klaar om af te drukken. 

Printer  

Selectie-

condities Periode  

Opties  
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Afdrukken BTW omzet vergelijking (P3370) 

 

Rapportspecificaties 
 

A. Selectie 

Van boekingsdatum  

De voorgestelde datum is de begindatum van het huidige boekhoudjaar. Dit mag ge-
wijzigd worden.   

Tot boekingsdatum   

De voorgestelde datum is de einddatum van het huidige boekhoudjaar. Dit mag gewij-
zigd worden. 

Enkel rekening houden met boekingen op rekeningen van 70 tot 709? (Optie)   

 =  alleen rekening houden met de verkooprekeningen gedefinieerd in P9430. 

  

 = alle 7 rekeningen worden meegerekend 

Fouten automatisch corrigeren ? (Optie) 

 =  Er gebeurt niets. 

 = Fouten worden rechtgezet. Afrondingen of Omzet + BTW is niet gelijk aan Totaal. 

 Oppassen met deze correcties. 
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Afdrukken BTW omzet vergelijking (P3370) 

 

Rapportspecificaties 

 

B. Afdruk voorbeeld 
 

Indien de velden correct ingevoerd zijn krijgt u de gegevens die voldoen aan de door u be-
paalde selectie.  
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Commentaar 
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Afdrukken Intrastat (P3380) 
 

Basisprincipe  

Dit geeft in detail een lijst weer van alle aan- of verkoopfacturen die al zijn opgenomen in 
Intrastat. 

Merk op dat deze lijst enkel ter controle bedoeld is en niet de officiële lijst voor aangifte van 
de Intrastat betreft; zie daarvoor “P3383 afdrukken Intrastat”. 

IDEP is de informatica dienst van het N.I.S. Zij stellen vrijblijvend software ter beschikking 
om je Intrastat aangifte te controleren, uit te voeren en op te sturen. Met dit programma 
kan je een bestand aanmaken dat nadien als officiële aangifte voor de Intrastat gegevens 
kan door- of opgestuurd worden. 

Intrastat aangifte: Afdruk van de wettelijke Intrastat lijst op voorbedrukte formulieren die je 
maandelijks moet indienen.. 

 
 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   
 

 

 

 

Rapportspecificaties 

 

Uitvoering. 

- Je begin met de keuze van welke rapport.  
- Beantwoord de actieve opties. 
- Als laatste stap kies je de gewenste Printer. 
- Dan ben je klaar om af te drukken. 

Printer  

Opties 

Selectie   
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Afdrukken Intrastat (P3380) 

 

Rapportspecificaties 
 

C. Selectie 

Type afdruk  

Maak je keuze uit :   

 Afdrukken intrastat (details) (1) 

 Aanmaken diskette Intrastat voor IDEP (2) 

 Afdrukken Intrastat aangifte (3) 

 Aanmaken diskette  (4) 

Aankoop/Verkoop    Actief bij rapport (1,2,3,4) 

Maak je keuze uit (A)ankoop  of (V)erkoop.     

Begindatum gewenste periode Actief bij rapport (1,2,3,4) 

Geef de datum in van de periode waarvan je de Intrastat lijst wil afdrukken.     

Standaard ? (Optie)  Actief bij rapport (2,3,4) 

 = Geen Transport en Icoterm . 

 = Wel Transport en Icoterm. 

Vervangend ? (Optie)  Actief bij rapport (4) 

 = De Intrastat aangifte die je hier aanmaakt, is dan een vervangende aangifte van 
een reeds vroeger ingediende Intrastat aangifte over dezelfde periode en voor hetzelf-
de stelsel (A/V).  Bv. na weigering van de vorige aangifte omdat bepaalde gegevens 
niet aanwezig zijn. 

 = Een originele Intrastat aangifte voor de betreffende periode en stelsel (A/V). 

Filiaal    Actief bij rapport (4) 

Dit veld dien je enkel te gebruiken indien je bedrijf op meerdere locaties gevestigd is 
die enkel een afzonderlijke Intrastat aangifte moeten indienen. De code die je hier dan 
kan ingeven is een code die door de Intrastat administratie zelf is toegekend. In alle 
andere gevallen laat je dit veld “blanco”. 

Naam directory  Actief bij rapport (2,4) 

Enkel bij „aanmaken diskette‟ . 

Een code voor een diskettestation waarop het bestand met de BTW-lijst zal worden 
weggeschreven (VB “A:” of “.\” indien het bestand naar dezelfde plaats als de pro-
gramma‟s van PYA op de harddisk zal worden weggeschreven). 

Bestandsnaam   Actief bij rapport (2,4) 

Geef de naam op van het bestand waarin je het Intrastat gegevens wil opslaan. 

Printer Actief bij rapport (1,3) 

Kies gewenste printer. 
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Afdrukken Intrastat (P3380) 

 

Rapportspecificaties 

 

D. Afdruk voorbeeld 
 

Indien de velden correct ingevoerd zijn krijgt u de gegevens die voldoen aan de door u be-
paalde selectie.  
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Commentaar 
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Boekhouding – Betalingsvoorstellen 
 

P 3411     Opmaak betalingsvoorstel  187 
P 3412     Afdrukken betalingsvoorstel 191 
P 3413     Beheer betalingsvoorstel   193 
P 3414     Status betalingsvoorstel     197 
P 3416     Afdrukken gezamenlijke betalingsopdracht   199 
P 3417     Opmaken bankbestand    201 
P 3418     Verwijderen van verwerkte betalingsvoorstel  203 
P 3419     Afdruk CSSR Lijst  205 
P 3421     OGM Betaling  207 
P 3461     Inlezen CODA berichten in financieel dagboek   209 
P 3462     Beheer CODA Structuren   211 
P 3463     Beheer OGM Structuren   215 
 

 
 

 

Korte Omschrijving 

In dit hoofdstuk beheer U  
 Aanmaken en beheren van betalingsvoorstellen 
 Aanmaken en beheren van OGM betalingen 
 Aanmaken en beheren van domicilieringen 
 Behandelen goedkeuringsprocedures 
 Aanmaken en beheren van betalingsvoorstellen creditnota‟s klanten (iden-

tiek aan betalingsvoorstellen) 
 

Deze module dient om op een snelle manier de openstaande facturen te selecteren 
voor betaling en die betaling ook gemakkelijk verwerken. En de betalingen die binnen-
komen snel en gemakkelijk toe te wijzen. 
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Commentaar
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Opmaken betalingsvoorstel (P3411) 
 

Basisprincipe  

Op basis van de door u gemaakte selecties, maakt PYA een bestand met betalingen van 
aankoopfacturen aan, dat via een afgesproken bankprotocol bij de financiële instelling 
ter betaling kan worden voorgelegd. Dit bestand kan later automatisch verwerkt worden 
in het financiële dagboek. 

Enkel de facturen in de munt aan de geselecteerde financiële instelling worden geselec-
teerd .. 

 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   

 

 

 

Documentspecificaties 

 

Uitvoering. 

- Je begin met de keuze van welke soort betalingsvoorstel.  
- Daarna kies je een dagboek. 
- je vult al je keuzes in. 

- Als laatste stap start  je het aanmaken van het betalingsvoorstel. 
 

 

Kiezen 

dagboek 

Kiezen 

betalings-

voorstel 

Selectie 

optie 

Einde 

Resultaten betaalvoorstel  Voorstel nummer / Aantal documenten / Totaal bedrag 

Start 

Resultaten betaalvoorstel  Voorstel nummer / Aantal documenten / Totaal bedrag Resultaten betaalvoorstel  Voorstel nummer / Aantal documenten / Totaal bedrag 
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Opmaken betalingsvoorstel (P3411) 

 

Documentspecificaties 
 

A. Selectie 

Type voorstel  

Maak je keuze uit :   

 Betalingen leveranciers (1) 

 Betalingen binnen de Sepa zone  (2) 

 Domiciliaties (3) 

 Terugbetalingen klanten(Creditnota‟s)  (4) 

Financiële Instelling   

Selecteer de code van de financiële instelling waarbij U de betalingen wil laten uitvoe-
ren. Hier kan U opzoeken met de functietoets „F4‟.     

Van Journaalcode    

Selecteer het eerste dagboek waarvan U de betalingen wil laten uitvoeren. Hier kan U 
opzoeken met de functietoets „F4‟.     

Tot Journaalcode    

Selecteer het laatste dagboek waarvan U de betalingen wil laten uitvoeren. Hier kan U 
opzoeken met de functietoets „F4‟.     

Selectie volgens leverancier ? (Optie L)  Actief bij betalingvoorstel (1,2)  

 = U kunt een keuze maken van de leveranciernummers waarvoor de betalingen 
van facturen mogen worden geselecteerd. 

 = Gebeurt die selectie volgens een keuze van documentnummers. 

Selectie volgens klant ? (Optie K)  Actief bij betalingsvoorstel (3,4) 

 = U kunt een keuze maken van de klantnummers waarvoor de betalingen van fac-
turen mogen worden geselecteerd. 

 = Gebeurt die selectie volgens een keuze van documentnummers. 

Sortering per documentnummer ? (Optie D)  Actief bij betalingsvoorstel (1,2,3,4) 

 = U kunt een keuze maken van de documentnummers waarvoor de betalingen mo-
gen worden geselecteerd. 

 = Gebeurt die selectie volgens een keuze volgens leverancier of klant. 

Van/tot leverancier …    Actief bij optie L 

 Selectie van 1, meerdere of alle leveranciers. Hier kan U opzoeken met F4. 

Van/tot klant …    Actief bij optie K 

 Selectie van 1, meerdere of alle klanten. Hier kan U opzoeken met F4. 

Van/tot factuurnummer …   Actief bij optie D 

 Opgave van opeenvolgende factuurnummers die mogen worden betaald. 
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Opmaken betalingsvoorstel (P3411) 

 

Documentspecificaties 

 

Max. bedrag per voorstel  

 Het maximale bedrag dat voor het volledige betalingsvoorstel automatisch mag wor-
den betaald. 

Max. bedrag betalingsschijf 

 Het maximale bedrag dat per documenten automatisch mag worden betaald. 

Vervallen tot datum   

 Alleen de documenten die op deze datum reeds vervallen zijn, mogen worden betaald. 

Max. aantal documenten per voorstel 

 Het maximale aantal documenten dat automatisch mag worden betaald. 

Controle rekeningnummers ?  Actief bij betalingsvoorstel (1,2,4) 

 = PYA doet controle op de bankrekeningnummers van de klanten en leveranciers. 
(aan te raden). 

 = PYA doet geen controle van de bankrekeningnummers.. 

 

B. Resultaat 
 

Indien de velden correct ingevoerd zijn krijgt u de gegevens die voldoen aan de door u be-
paalde selectie. Alle verplichte velden moeten ingevuld worden voordat u kan starten met 
aanmaken betalingsvoorstel. 

 

Voorstelnummer 

 Na ingeven van deze selecties, kent PYA een voorstelnummer toe. PYA geeft deze op 
scherm weer. Dit voorstelnummer (Betalingen) wordt bepaald in P9440. 

 

Aantal documenten 

 Het aantal documenten waarvoor een betaling wordt uitgevoerd. 

Totaal bedrag 

 Het totaal bedrag waarvoor een betaling wordt uitgevoerd. 
 

De status van het betalingsvoorstel wordt op actief  gezet. 
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Commentaar 
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Afdrukken betalingsvoorstel (P3412) 
 

Basisprincipe  

In detail afdrukken van de geselecteerde betalingsvoorstellen. Deze lijst dient enkel ter con-
trole van de aangemaakte betalingsvoorstellingen. 

 
 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   
 

 

 

 

Rapportspecificaties 

 

Uitvoering. 

- Je begin met de keuze van het welke type van  betalingsvoorstel.  
- Bepaal dan welke  voorstel. 
- Als laatste stap kies je de gewenste Printer. 
- Dan ben je klaar om af te drukken. 

Printer  

Voorstel  

Kiezen 

betalings-

voorstel 
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Afdrukken betalingsvoorstel (P3412) 

 

Rapportspecificaties 
 

C. Selectie 

Type voorstel  

Maak je keuze uit :   

 Betalingen leveranciers (1) 

 Betalingen binnen de Sepa zone  (2) 

 Domiciliaties (3) 

 Terugbetalingen klanten(Creditnota‟s)  (4) 

 OGM Betaling(klanten) (5)  

Van voorstel … Tot voorstel …   Actief bij betalingsvoorstel (1,2,4) 

Breng het nummer in van het eerste en laatste betalingsvoorstel dat U wilt afdrukken. 
Hier kunt U opzoeken met F4. 

Van domicilatie … Tot domicilatie …   Actief bij betalingsvoorstel (3) 

Breng het nummer in van het eerste en laatste domiciliering dat U wilt afdrukken. Hier 
kunt U opzoeken met F4. 

Van OGM … Tot OGM …   Actief bij betalingsvoorstel (5) 

Breng het nummer in van het eerste en laatste OGM dat U wilt afdrukken. Hier kunt U 
opzoeken met F4. 

 

 De status van het betalingsvoorstel blijft ongewijzigd. 

 

D. Afdruk voorbeeld 
 

Indien de velden correct ingevoerd zijn krijgt u de gegevens die voldoen aan de door u be-
paalde selectie.  
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Beheer Betalingsvoorstel (P3413) 
 

Basisprincipe  

Hier kan U het betaalvoorstel nog wijzigen of verwijderen. 

 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   
 

 

 

 

 

Documentspecificaties 

 

Toevoegen, wijzigen. 

Kiezen van een bestaand betaalvoorstel : 

- Je begin met het ingeven van het type Betaalvoorstel,. 

- Dan vul je nummer van voorstel in, of zoek je op   het voorstel op.    
- Na een enter komt het voorstel tevoorschijn. 

Detaillijnen 

Betaalvoor-

stel 

Type 

Betaalvoor-

stel 

IBAN nummer 
Bic nummer 

Totaal bedrag  Nummer Betaalvoorstel 
Status  Betaalvoorstel Financiële Instelling 

 Banknummer OK? 
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Beheer Betalingsvoorstel (P3413) 
 

A. Ingeven Bestelvoorstel  

Type Betelvoortstel  

De beschikbare types van betaalvoorstel zijn; 
 B  Betalingsvoorstel 
 F  Betalingen binnen de Sepa-zone  
 D Domicilieringen 
 T  Terugbetalingen  
 O OGM betalingen 

Voorstelnummer  

U brengt het nummer in van het betalingsvoorstel dat U wilt wijzigen en met F4 zoe-
ken. Het detail van het betalingsvoorstel wordt op scherm weergegeven met bovenaan 
rechts het totale bedrag van het betalingsvoorstel. Door met de pijltjestoetsen te 
werken kan U zich verplaatsen op de lijnen. 

De velden „financiële instelling‟ en „bankrekening‟ worden informatief weergegeven 
en kunnen niet gewijzigd worden. 

De velden “commentaar “, “banknummer” en “bedrag voorstel” kunnen worden gewij-
zigd. U kunt eveneens een lijn verwijderen of toevoegen..  

 

De status van het betalingsvoorstel blijft ongewijzigd. 

Merk op: Enkel betalingsvoorstellen die op status actief staan, mogen worden gewijzigd.  
 

B. Info Bestelvoorstel 
 

 

Status bestelvoorstel 

De verschillende statussen van een betaalvoorstel zijn: 

   Actief 

   Geblokkeerd  

  Verstuurd 

  Uitgevoerd 
 

Financiële instelling : Nummer – Naam - Bankrekening 

Info over financiële instelling. 

Totaal 

Totaal bedrag van betaalvoorstel. 
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Beheer Betalingsvoorstel (P3413) 

 

C. Acties Bestelvoorstel 
  

Verwijderen Lijn 

 Op gewenste lijn staan - F7 - OK.   
 

Toevoegen Lijn 

 F3 – Leveranciers kiezen  - Document kiezen – Commentaar ingeven – Bankrekening 
kiezen – Bedrag wijzigen 

Wijzigen Lijn 

 F – Leveranciers kiezen  - Document kiezen – Commentaar ingeven – Bankrekening 
kiezen – Bedrag wijzigen 

 
 

D. Detail Bestelvoorstel 
 

De te wijzigen velden zijn gemarkeerd met   

 

Ln  

Lijnnummer automatisch verhoogd bij toevoegen en verlaagd bij verwijderen.. 

LevNr   

Leveranciersnummer.  Met F4 Leveranciers opzoeken  

 
 

Naam  

Leveranciersnaam. Met F4 Leveranciers opzoeken. 

T 

Documenttype: (F)actuur (C)reditnota. 

 Doc Nr  

Documentnummer. Met F4 Openstaande Documenten opzoeken. 

 

Datum 

Document datum. 

Commentaar  

Een beknopte omschrijving met betrekking tot het document. 
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. 

Beheer Betalingsvoorstel (P3413) 

 

Bankrekening  

Bankrekening van leverancier. Met F4 bestaande bankrekeningen opzoeken van leve-
rancier 

 

Munt – Koers  

De muntcode en bijhorende koers van het gekozen document. 

Saldo 

Openstaande bedrag van het document. 

Bedrag  

Het te betalen bedrag. 

 

OK 

Indien “OK” dan rekening gecontroleerd en goedgekeurd anders “Blanco”. 
 

Iban & Bic No 

De IBAN nummer en BIC nummer van de bankrekening vermeld in het gekozen docu-
ment of lijn. Onderaan scherm  
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. 

Status Betalingsvoorstel (P3414) 
 

Basisprincipe  

Hier kunt U de status van een betalingsvoorstel manueel wijzigen.  Dit kan nodig zijn 
indien vb. een diskette kapot is, een lijst niet afgedrukt werd, …. 

 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   
 

 

 

 

 

Documentspecificaties 

 

Status wijzigen. 

Kiezen van een bestaand betaalvoorstel: 

- Je begin met het ingeven van het type Betaalvoorstel,. 
-   Dan selecteer je gewenst voorstel. 
-   Dan wijzig je het voorstel naar de gewenste status. 

-   Druk op de  Start toets zodat status wijzigt. 
 

Detaillijnen 

Betaalvoor-

stel 

Type 

Betaalvoor-

stel 

Gekozen 

Betaalvoor-

stel 

Status  Betaalvoorstel 

Betalingsvoorstellen 
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Status Betalingsvoorstel (P3414) 
 

A.  Status wijzigen bestelvoorstel  

Selecteer type betelvoorstel  

Kies hier type betaalvoorstellen U manueel wil wijzingen: 
De beschikbare types van betaalvoorstel zijn: 

 Betalingen leveranciers 
 Betalingen binnen de Sepa-zone  
 Betalingen klanten (OGM) 
 Domiciliaties 
 Terugbetalingen klanten(credit nota) 

Selecteer voorstel(nummer) 

Selecteer gewenst voorstel uit overzicht.  

 

 

Wijzig status betalingsvoorstel 

De huidige status wordt weergegeven. U kunt deze overschrij-
ven met de status die U zelf verkiest 

Selecteer gewenst voorstel uit overzicht. 

In voorbeeld van uitgevoerd naar actief.  

 

 

Uitvoering wijziging status betalingsvoorstel 

Druk op start toets voor uitvoering statuswijziging. 
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Afdrukken gezamenlijke betalingsopdrachten (P3416) 
 

Basisprincipe  

Alle betalingen opgenomen in de geselecteerde betalingsvoorstellen worden op een geza-
menlijk overschrijvingsborderel voor afgifte bij de financiële instelling afgedrukt. Enkel beta-
lingsvoorstellen waarvan de status op actief staat, kunnen hiervoor worden gebruikt. 

 
 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   
 

 

 

 

Rapportspecificaties 

 

Uitvoering. 

- Je begin met de keuze van het welke type van  betalingsvoorstel.  
- Selecteer gewenst betalingsvoorstel. 
- Als laatste stap kies je de gewenste Printer. 

- Dan ben je klaar om af te drukken door op start  te drukken. 

Printer  

Type betalingsvoorstel  

Overzicht betalings-

voorstel 

Detail betalings-

voorstel 

Geselecteerd 

betalingsvoorstel 
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Afdrukken gezamenlijke betalingsopdrachten (P3416) 

 

Rapportspecificaties 
 

A. Selectie betaalvoorstel 

Type voorstel  

Maak je keuze uit :   

 Betalingen leveranciers  

 Domiciliaties  

 Terugbetalingen klanten(Creditnota‟s) 

Selecteer voorstel …  

Selecteer gewenst voorstel uit Overzicht. 

 

De status van het betalingsvoorstel wordt op verstuurd gezet. 
 

B. Afdruk voorbeeld 
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Opmaken bankbestand (P3417) 
 

Basisprincipe  

Alle betalingen opgenomen in het geselecteerde betalingsvoorstel worden in een bestand 
(op diskette) gezet en er wordt een begeleidend borderel voor afgifte bij de financiële instel-
ling afgedrukt. Enkel betalingsvoorstellen waarvan de status op actief staat, kunnen hiervoor 
worden gebruikt. 

 
 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   
 

 

 

 

Rapportspecificaties 

 

Uitvoering. 

- Je begin met de keuze van het welke type van  betalingsvoorstel.  
- Selecteer gewenst betalingsvoorstel. 
- Uitvoeringsdatum bepaalt wanneer opdracht wordt uitgevoerd. 
- Kies indien nodig tussen bestaande opties. 
- Vul de bestandnaam in en bijhorende directory. 
- Als laatste stap kies je de gewenste Printer. 

- Dan ben je klaar om af te drukken door op start  te drukken. 

Printer  

Type betalingsvoorstel  

Overzicht betalings-

voorstel 

Detail betalings-

voorstel 

Geselecteerd 

betalingsvoorstel 

Uitvoeringsda-

tum 

Opties - 

XML- bestand of 

Isabel6 of ouder 

formaat 

Directory en 

bestandnaam 

benoemen 

 Banknummer OK? 
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. 

Opmaken bankbestand (P3417) 

 

Rapportspecificaties 
 

C. Selectie betaalvoorstel 

Type voorstel  

Maak je keuze uit :   

 Betalingen leveranciers    Extensie .IEF of .DTA (Zwitserland) 

 Betalingen binnen de Sepa-zone  Extensie .IEF  

 Domiciliaties      Extensie .DOM  

 Terugbetalingen klanten(Creditnota‟s) Extensie  bank afhankelijk 

Selecteer voorstel … -> Financiele instelling + Betalingsvoorstel  

Selecteer gewenst voorstel uit Overzicht. 

U krijgt het nummer in van het betalingsvoorstel dat U bij de financiële instelling ter 
betaling wil voorleggen. Hier kan U opzoeken met F4: enkel de betalingsvoorstellen 
met status actief en voor de hierboven ingevulde financiële instelling worden daarbij 
weergegeven. 

Uitvoerdatum  

Datum waarop de financiële instelling jouw betaling dient uit te voeren. Deze mag 
maximum 1 maand voorbij de huidige systeemdatum liggen. 

XML-bestand ?  Actief bij betalingsvoorstel (2,3) 

 = Er wordt een XML bestand aangemaakt voor de bank. Extensie .XML 

 = Er wordt een bestand aangemaakt in een oud formaat. 

Isabel 6 ?  Actief bij betalingsvoorstel (2,3) 

 = Er wordt een bestand aangemaakt voor de bank welke Isabel 6 kan verwerken. 

 = Er wordt een bestand aangemaakt in een oud formaat. 

Directory  

Geef hier de locatie op waarop u de betaaldiskette wenst aan te maken. Wanneer bij 
bijvoorbeeld kiest voor het diskettestation, zal u hier „A:\‟ moeten opgeven. 

Bestandsnaam  

Hier geeft U de bestandsnaam in voor het bestand dat U nadien naar de bank zal ver-
sturen. (Bv.: 20000001.DAT) 

De voorgestelde benaming kan hier nog worden gewijzigd. 

 

OK 

Indien “OK” dan rekening (IBAN-BIC) gecontroleerd en goedgekeurd anders “Blanco”. 
Dit gebeurd bij elke verwerking van het betaalvoorstel. 
 

 

De status van het betalingsvoorstel wordt op verstuurd gezet. 
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. 

Verwijder verwerkte betalingsvoorstellen (P3418) 
 

Basisprincipe  

Alle betalingsvoorstellen met status uitgevoerd worden automatisch verwijderd. 
 
 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   
 

 

 

 

Rapportspecificaties 

 

Uitvoering. 

- Je begin met de keuze van het welke type van  betalingsvoorstel.  
- Bepaal tot welke datum er verwijdert mag worden. 

- Dan ben je klaar om af te verwijderen door op start  te drukken. 

Type betalingsvoorstel  

Overzicht betalings-

voorstel 

Detail betalings-

voorstel 

Verwijderen tot 
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Verwijder verwerkte betalingsvoorstellen (P3418) 

 

Rapportspecificaties 
 

D. Selectie betaalvoorstel 

Type voorstel  

Maak je keuze uit :   

 Betalingen leveranciers     

 Betalingen binnen de Sepa-zone    

 Domiciliaties       

 Terugbetalingen klanten(Creditnota‟s)  

Indien U meerdere types wenst te verwijderen, moet U dit deelprogramma meermaals 
opstarten. 

Wanneer U op start drukt, worden alle uitgevoerde betalingsvoorstellen verwijderd. 

Verwijder tot datum  

Datum tot waar de betalingsvoorstellen verwijdert mogen worden. 

 

De betalingsvoorstellen worden verwijdert. 
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Afdruk CSSR Lijst (P3419) 
 

Basisprincipe  

De Central Server for Statistical Reporting (CSSR) is een rapportagekanaal van de Nationale 
Bank van België voor de elektronische aangiften van statistieken. Met dit programmaonder-
deel krijg je een betalingsbalans van buitenlandse betalingen. 

 
 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   
 

 

 

 

Rapportspecificaties 

 

Uitvoering. 

- Je begin met het invullen van de  Selectiecondities (Journaals, leveranciers, periode).  
- Wil je de gegevens in detail consulteren (Opties) ? 
- Kies welke financiële journaals niet gewenst zijn . 
- Als laatste stap kies je de gewenste Printer. 
- Dan ben je klaar om af te drukken. 

Printer  

Selectiecondities  

Financiële journaals 

die niet opgenomen 

worden  

Ingave journaalcodes 

Opties 

Verwijderen en toevoegen 

journaals 

Verwijderen en toevoegen 

journaals 
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Afdruk CSSR Lijst (P3419) 

 

Rapportspecificaties 
 

A. Selectie  

Type  

Is altijd “F”  financiële dagboeken. 

Van journaal … Tot journaal …  

Selecteer het eerste en laatste financieel dagboek waarvan U de buitenlandse betalin-
gen wil laten sommeren. Hier kan U opzoeken met de functietoets „F4‟. 

Van leverancier … Tot leverancier …  

Selecteer het eerste en laatste leverancier waarvan U de buitenlandse betalingen wil 
laten sommeren. Hier kan U opzoeken met de functietoets „F4‟. 

Van datum … Tot datum …  

Selecteer de periode waarvan U de buitenlandse betalingen wil laten sommeren. 

Detail documenten ?   

 = detail van documenten die voldoen aan selectie worden mee afgedrukt. 

 = Bedragen worden zuiver gesommeerd per 
land. 

Volgende financieel dagboeken niet opnemen 

Selecteer financiële dagboeken die niet opge-
nomen worden in programma. 

Selecteer het financieel dagboek,. functietoets 
„F4‟ is actief. 

 Toevoegen aan lijst. 

 Verwijderen uit lijst. 

 Opslaan van lijst  

 

B. Afdruk voorbeeld 
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Inlezen diskette OGM betalingen (P3421) 
 

Basisprincipe  

Alle betaling met OGM code (of ondernemingsnummer) in de gestructureerde mededeling 
worden automatisch ingelezen en mogelijk verwerkt. 

 
 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   
 

 

 

 

Rapportspecificaties 

 

Uitvoering. 

- Je kies een financieel journaal, de uitvoeringsdatum, twee rekeningen voor  de niet ver-
werkten betalingen en opnames.  

- Je geeft het een voorstelnummer. 
- Je zoek het in te lezen bestand op. 

 

- Dan ben je klaar om in te lezen door op start   lees je de gegevens in. 

Ingelezen OGM 

voorstellen 

Detail OGM 

voorstel 

Invoer data  
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Inlezen diskette OGM betalingen (P3421) 

 

Rapportspecificaties 
 

A. Selectie  

Financiele instelling  

Kies financiële instelling welke u het bestand geleverd heeft. U kiest hier het overeen-
komend journaal. Deze kan U opzoeken met de functietoets „F4‟. 

Uitvoeringsdatum   

De uitvoeringsdatum komt overeen met de boekingsdatum. 

Niet toegewezen betalingen   

Wachtrekening voor betalingen (betalingen klanten) die niet teruggevonden worden in 
PYA. 

Niet toegewezen opnames   

Wachtrekening voor opnames (betalingen leveranciers) die niet teruggevonden worden 
in PYA. 

OGM voorstel nummer   

Uniek nummer(code) voor betalingsvoorstel. 

Bestand  

Het bestand invoeren of kiezen met deze toets  waar het OGM bestand opgeslagen 
is. 

 

Het betalingsvoorstel wordt aangemaakt. 
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Inlezen CODA berichten in financieel dagboek (P3461) 
 

Basisprincipe  

Het CODA bestand van de bank wordt op basis van u instellingen voor een CODA bestand-
gedefinieerd in P3462  automatisch ingelezen en mogelijk verwerkt. 

 
 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   
 

 

 

 

Rapportspecificaties 

 

Uitvoering. 

- Je vult het CODA bestand in. Gebruik deze toets   voor het zoeken. 

- Lees het bestand in. Gebruik deze toets  voor het inlezen. 
- Selecteer de ingelezen CODA berichten voor verwerking . Gebruik deze toetsen 

 voor de selectie.  

- Dan ben je klaar om de CODA berichten te verwerken.  Gebruik deze toets  om de 
CODA berichten te verwerken. 

 

Ingelezen Coda 

bestand 

Resultaat verwerk-

te CODA bericht 

Coda 

BESTAND  
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Inlezen CODA berichten in financieel dagboek (P3461) 

 

Rapportspecificaties 
 

A. Acties 

CODA bestand  

CODA bestand invullen. Met deze toets  kan je bestand zoeken 

Start met inlezen   

Met deze toets lees je het CODA bestand in. 

Ingelezen documenten  

 
Ingelezen documenten. 

Totaal 

Aantal ingelezen CODA berichten. 

Aantal 

Aantal geselecteerde ingelezen CODA berichten. 

Selecteren ingelezen documenten  

Functietoetsen om ingelezen CODA berichten te selecteren. 

 Eerste kolom aanduiding CODA bericht geselecteerd voor verwerking. 

 Selecteer of  niet selecteer alle CODA berichten. 

 Selecteer of niet selecteer één CODA bericht. 

Verwerken CODA bericht   

Met deze toets verwerk je de geselecteerde CODA berichten. 
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Beheer Coda berichten (P3462) 
 

Basisprincipe  

CODA is een bestand met alle bewegingen op uw Belgische rekeningen dat de banken  voor 
u aanmaakt. Met dit programmaonderdeel beheer u uw CODA bestand in PYA. 

 
 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   
 

 

 

 

Rapportspecificaties 

 

Inleiding: 

De werking van het inlaadprogramma moet aan de hand van deze parameters gestuurd 
kunnen worden. De verschillende transactiecodes worden hier vertaald naar boekingsregels. 
Tevens wordt hier de structuur van het OGM-nummer geduid en de koppeling gemaakt tus-
sen het bankrekeningnummer en het in Pya gebruikte dagboek. 

 

 

CODA berichten  

ID CODA  

Ontvang-

sten 

Uitgaven 

OGM structuren 
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Beheer Coda berichten (P3462) 

 

A. ID Coda Structuur  

Dagboek  

Kies een financieel dagboek of instelling waar de CODA berichten in geboekt moeten 
worden U kiest hier het overeenkomend journaal. Deze kan U opzoeken met de func-
tietoets „F4‟. 

  

Bankrekening en IBAN nummer   

Indien een bankrekening is gekoppeld aan het financieel dagboek, moet je hier de 
bankrekening invullen. De IBAN nummer wordt automatisch berekend.  

B. Ontvangsten Coda Structuur  

Rekening / kostenplaats / kostensoort    
Hier bepaal je op welke wachtrekening (met mogelijk kostenplaats en kostensoort) 
men de betaling /ontvangsten   moet boeken. Indien er geen de OGM mededeling is 
om aan document te koppellen. 
De omschrijving is een samenstelling van de omschrijving van  
rekening/kostenplaats/kostensoort. 
   

C. Uitgaven Coda Structuur  

Rekening / kostenplaats / kostensoort    
Hier bepaal je op welke wachtrekening (met mogelijk kostenplaats en kostensoort) 
men de betaling / uitgaven moet boeken. Indien er geen de OGM mededeling is om 
aan document te koppellen. 
De omschrijving is een koppeling van de omschrijving van reke-
ning/kostenplaats/kostensoort. 
 

D. OGM Structuur 
 

 

OGM Structuur 

Zie Beheer OGM Structuur. 
 

  Aanmaken en wijzigen OGM structuur 
 

Code en Omschrijving 

Code en omschrijving van OGM structuur. 

Dagboek Actief met type  

Hier bepaal je in welk dagboek men de facturen moet zoeken om de betalingen af te 
punten. De betaling wordt tegen de klant geboekt. 

Rekening / kostenplaats / kostensoort  

Hier bepaal je op welke wachtrekening (met mogelijk kostenplaats en kostensoort) 
men de betaling moet boeken.  

Structuur 
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Beheer Coda berichten (P3462) 

 

Structuur 

Hier bepaal je de opbouw van OGM structuur 

De structuur wordt bepaal uit 5 verschillende elementen 

()Blanco = Niet van belang 

(C) = Controlegetal 

(D) = Dagboekcode – meestal 2 of 3 posities 

(F) = Factuur – meestal 7 posities 

(V) = Vaste tekst 

OGM nummer met vast dagboek   

          OGM nummer heeft in zich factuurnummer 

Heeft de keuze uit (F) en de twee laatste cijfers zijn (C) 

 

OGM nummer met dagboek in OGM  

OGM nummer heeft in zich factuurnummer en dagboek 

Heeft de keuze uit (F) en (D) en de twee laatste cijfers zijn (C) 

 

 

OGM nummer met vaste tekst  

OGM nummer heeft in zich factuurnummer en een vaste tekst  

Heeft de keuze uit (F) en (V) en de twee laatste cijfers zijn (C) 

 

OGM nummer op wachtrekening  

OGM nummer heeft in zich een vaste tekst  

Heeft de keuze uit (V) en de twee laatste cijfers zijn (C) 
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Beheer Coda berichten (P3462) 

 

E. Transactiecodes (verwerken) 
 

 
 

Hier worden alle transactiecodes bepaald die verwerkt kunnen worden . 
 

Transactiecode 

Transactiecode zoals vermeld in het CODA bericht. 

Type 

Is het bedrag vermeld positief (inkomende) of negatief (uitgaande) bedrag. 

Rekening / kostenplaats / kostensoort  

Hier bepaal je op welke rekening (met mogelijk kostenplaats en kostensoort) men de 
bedrag moet boeken. De omschrijving is een samenstelling van de omschrijving van  
rekening/kostenplaats/kostensoort.  
 

 
 

F. Transactiecodes (niet verwerken) 
 

Hier worden alle transactiecodes bepaald die NIET verwerkt kunnen worden. 
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Beheer OGM structuur (P3463) 
 

Basisprincipe  

Alle betaling met OGM code (of ondernemingsnummer) in de gestructureerde mededeling 
worden automatisch ingelezen. Hier wordt OGM structuur opgebouwd. In het Coda bestand 
zijn er berichten met een gestructureerde mededeling en hier word bepaald op welke manier 
deze gestructureerde mededeling geïnterpreteerd worden.  

 
 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   
 

 

 

G. ID OGM Structuur  

Code  

Code van de OGM structuur.  

Omschrijving  

Omschrijving van de OGM structuur.  

Type  

Type van de OGM. 

 OGM nummer met vast dagboek (1) 

 OGM nummer met dagboek in OGM (2) 

 OGM nummer met vaste tekst (3) 

 OGM nummer op wachtrekening (4) 
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Beheer OGM structuur (P3463) 

 

H. Detail OGM Structuur  

Dagboek Actief met type (1,3)   
Hier bepaal je in welk dagboek men de facturen moet zoeken om de betalingen af te 
punten. De betaling wordt tegen de klant geboekt. 

Rekening / kostenplaats / kostensoort (4)   
Hier bepaal je op welke wachtrekening (met mogelijk kostenplaats en kostensooort) 
men de betaling moet boeken.  

Structuur 

Hier bepaal je de opbouw van OGM structuur 

De structuur wordt bepaal uit 5 verschillende elementen 

()Blanco = Niet van belang 

(C) = Controlegetal 

(D) = Dagboekcode – meestal 2 of 3 posities 

(F) = Factuur – meestal 7 posities 

(V) = Vaste tekst 

OGM nummer met vast dagboek   

          OGM nummer heeft in zich factuurnummer 

Heeft de keuze uit (F) en de twee laatste cijfers zijn (C) 

 

OGM nummer met dagboek in OGM  

OGM nummer heeft in zich factuurnummer en dagboek 

Heeft de keuze uit (F) en (D) en de twee laatste cijfers zijn (C) 
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Beheer OGM structuur (P3463) 

 

 

OGM nummer met vaste tekst  

OGM nummer heeft in zich factuurnummer en een vaste tekst  

Heeft de keuze uit (F) en (V) en de twee laatste cijfers zijn (C) 

 

OGM nummer op wachtrekening  

OGM nummer heeft in zich een vaste tekst  

Heeft de keuze uit (V) en de twee laatste cijfers zijn (C) 
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Commentaar 
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Boekhouding – Afschrijvingen 
 

P 3510     Automatische selectie investeringselementen  221 
P 3520     Beheer af te schrijven investeringselementen 227 
P 3530     Lijst afschrijvingselementen   233 
P 3540     Volledige afschrijvingstabel per investering     235 
P 3550     Samenvatting investering/afschrijving per jaar   237 
P 3560     Afdrukken investeringenfiches    239 
P 3570     Raadplegen afschrijvingen op scherm  241 
P 3580     Beheer dossiers en subdossiers  245 
 
 

 
 

 

Korte Omschrijving 

 
Deze module dient om op een snelle manier afschrijvingen te beheren op alle mogelij-
ke manieren, ook om alle mogelijke rapporten en fiches aan te maken. 
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Automatische selectie investeringselementen (P3510) 
 

Basisprincipe  

Hier kunt U investeringselementen vanuit het aankoopdagboek selecteren waarvoor U 
nog geen afschrijvingsrecord selecteerde.  

Afschrijvingen zijn in principe alle aankoop- of diverse boekingen die gebeuren op reke-
ningen van de klasse 20 tot 289 van de klasse investeringen(bepaald in P9430).. In be-
heer boekhoudplan kun U echter ook andere rekeningen aanduiden als betrekking heb-
bend op een investeringselement (P1511). Indien een boeking gebeurd is op een inves-
teringsrekening, zal PYA automatisch voorstellen om een afschrijvingsrecord te selecte-
ren. U kunt N invullen en achteraf in dit programmaonderdeel PYA de nieuwe investe-
ringselementen laten selecteren uit het aankoopjournaal.  

Om de reeds geselecteerde investeringen te wijzigen of investeringen uit afgesloten 
boekjaren te selecteren, gebruik U programma P3520.  

Om de ingevulde afschrijvingen onder programma P3510 en P3520 automatisch door te 
voeren in U Diverse dagboek P3130 vult U daar bij Type de 1 in voor afschrijvingen. 

 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   
 

 

 

 

Documentspecificaties 

Toevoegen, raadplegen. 

Voor toevoegen kies van een bestaand Investering: 

Voor raadplegen kies een bestaande Afschrijving: 

-   De ID gegevens worden ingevuld. 
- Wijzig het commentaar. Vul het bedrag in.    
- De Afschrijvingelement opties kan men wijzigen.  Rekeningen altijd invullen !! 

Afschrij-

vingsele-

menten 

ID afschrij-

vinselement 

Investeringselementen  

Afschrijving 

element 

Opties  

Rekeningen 

niet verge-

ten 

Verwijderen Investeringselement 
Kiezen Investeringselementen  

Annuleren afschrijvingsselement 
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Automatische selectie investeringselementen (P3510) 
 

I. ID afschrijvingsselement  

Afschrijfnummer  

Bij het aanmaken van nieuwe investeringselementen, vult PYA au-
tomatisch het volgende nummer in. In het hulpprogramma P9430 
Parameters Boekhouding staat het laatste afschrijvingsnummer.  

Volgnummer  

Per afschrijvingsnummer kunnen meerdere investeringen (bijvoorbeeld verschillende 
facturen) samengebracht worden. Elk element krijgt dan een uniek volgnummer. Zo 
kunnen verschillende boekingen die betrekking hebben op de zelfde investering sa-
mengebracht worden onder één afschrijvingsnummer. Opgelet: om samen te brengen 
moet aan volgende voorwaarden voldaan zijn: Nieuwe investeringselementen, het 
zelfde afschrijvingsnummer en tegenboekingen op dezelfde rekening. PYA stelt hier 
automatisch 1 voor, dit kan gewijzigd worden.  

Dagboek (A/D)  

Aangezien U via dit programma enkel records voorgesteld krijgt vanuit het aankoop-
dagboek, vult PYA de A in. Indien U investeringselementen van het Diverse dagboek 
wilt selecteren of indien U reeds bestaande afschrijvingsrecords wilt selecteren, kan U 
dit best doen in het Beheer van de investeringselementen P3520.  

Code   

PYA neemt de code van het aankoopdagboek over uit de gekozen boeking.  

Document type (F/C)   

Dit veld heeft betrekking op het aankoopdagboek. PYA neemt het type van het aan-
koopdagboek over uit de gekozen boeking. F voor Factuur en de C voor creditnota.  

Document nummer  

PYA neemt het documentnummer over vanuit de geselecteerde boeking.  

Boekingsdatum  

PYA neemt de datum over waarop de aankoop in de boekhouding werd opgenomen.  

Lijnnummer  

Vul in dit veld het lijnnummer in waarop de boeking op de rekening van de 2-klasse 
werd opgenomen. U kunt dit veld bereiken met de pijltjesknoppen of door op de lijn te 
klikken met de muis.  

Commentaar 

Automatisch verschijnt de commentaar ingegeven in het aankoopdagboek of van het 
dagboek diverse verrichtingen. Dit is het eerste veld dat U bereikt via dit programma-
onderdeel. Bovenstaande velden worden ingevuld met de gegevens vanuit de boeking. 
Deze tekst kan gewijzigd worden. Deze commentaar wordt overgenomen bij de jaar-
lijkse afschrijvingen of bij mogelijke herwaarderingen.  
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Automatische selectie investeringselementen (P3510) 

 

Rekeningnummer  

PYA neemt het rekeningnummer van de boeking over voor de afschrijving. OPGELET: 
In België is dit een rekening van de investeringsklasse van „20‟ tot „289‟. 

Bedrag  & totaal 

PYA vul hier het bedrag in dat U op de rekening van de 2-klasse boekte. Op dit bedrag 
wordt de afschrijving berekend. Dit bedrag is het bedrag PER investeringselement. 

Wanneer verschillende investeringselementen samengevoegd worden (meerdere volg-
nummers), wordt hier het totaalbedrag van de gehele investering weergegeven. 

Leverancier  

PYA vult hier de code van de leverancier in, die de goederen leverde. De naam van de 
leverancier wordt informatief weergegeven, deze kan hier niet gewijzigd worden. 

J. Opties  Afschrijvingsselement  

Dossier & subdossier 

In deze velden kan U de onderbouw van de afschrijvingsmodule ingeven, de interne 
codificatie van uw bedrijf. Hier kunt U een aantal investeringen die een logisch verband 
hebben, eventueel met verschillende afschrijvingsdata groeperen. Dit kan U 
boekhouding lichter maken, omdat U bepaalde aparte investeringen samen kan 
beheren in een dossier. U kunt nog verder uitbreiden met subdossiers.  
 
Deze velden invullen heeft als groot voordeel dat U een betere weergave krijgt van de 
investeringen, gegroepeerd per dossier of per subdossier. 

Omschrijving bij afschrijvingen  

PYA neemt de tekst van het veld commentaar in het vorige scherm over. Indien 
gewenst kunt U dit wijzigen. Bij de afschrijvingen wordt deze omschrijving 
weergegeven.  

Omschrijving bij herwaarderingen  

PYA neemt de tekst van het veld commentaar in het vorige scherm over. Indien 
gewenst kunt U dit wijzigen. Bij mogelijke herwaarderingen wordt deze omschrijving 
weergegeven.  

Afschrijven vanaf datum  

Een afschrijving wordt meestal gestart in het begin van het jaar. Onafgezien van de 
datum van de boeking, stelt PYA voor om de afschrijving te beginnen op de eerste 
datum van het volgende boekhoudjaar. Dit moet zo volgens de wetgeving.  
Indien men afschrijft van de 5de van de maand van 30 dagen wordt voor de eerste 
maand 25/30 afgetrokken.  

Desinvesteringsdatum  

Dit is de datum tot wanneer afgeschreven mag worden. Indien een 
investeringselement niet meer afgeschreven moet worden, kan U hier ingeven vanaf 
welke datum er geen afschrijvingen meer mogen gebeuren. De residuwaarde dien U 
wel manueel weg te boeken. Voorbeelden zijn bij de verkoop van grond en een 
gebouw. 
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Automatische selectie investeringselementen (P3510) 

 

Aantal jaren af te schrijven   

Vul hier het aantal jaren in waarover de afschrijving wordt verdeeld. Dit veld moet U 
altijd invullen, ook bij maandelijkse of kwartaal afschrijvingen worden de bedragen op 
jaarbasis berekend met een afronding in de laatste maand of het laatste kwartaal. 

Methode afschrijven   

Lineair/degressief/progressief (L-D-P)  
 Lineair(L)  : De afschrijvingen worden gelijk verdeelt over de 

afschrijvingsperiode.  
 Degressief(D)  : De afschrijvingsbedragen verlagen maandelijks, in het begin zijn 

deze dus hoger dan op het einde. Ze worden niet gelijk verdeelt over de 
afschrijvingsperiode, maar zijn degressief. Als U „D‟ (degressief) kiest schakelt 
PYA over op „L' (Lineair) van zodra de residuwaarde kleiner wordt dan zou zijn 
bij Lineaire afschrijvingen.  

 Progressief(P)  : Wordt meestal gebruikt voor overheidsinstellingen. Hierbij 
verhogen de afschrijvingsbedragen maandelijks. In het begin is deze dus lager 
dan naar het einde toe. 

Eindwaarde 

Meestal is dit veld gelijk aan nul met uitzondering van immobiliën en leasing. De 
afschrijvingstabel moet daar rekening mee houden. . Voorbeelden niet gelijk aan nul is 
de verkoop van grond of van een gebouw.  

Jaarlijkse progressie   

In uitzonderlijke gevallen, voornamelijk bij overheidsinstellingen, wordt een 
progressieve afschrijving toegestaan. Indien U een progressieve afschrijving koos, 
moet U hier het percentage van de progressie inbrengen.  

Maandelijks afschrijven ?    

 = Kies U voor de meest voor de hand liggende afschrijvingen, maandelijkse of per 
kwartaal. De maandelijkse of kwartaal bedragen worden wel op jaarbasis berekend 
met een afronding in de laatste maand of het laatste kwartaal. 

 = PYA zal dan jaarlijks afschrijven. Dit kan een vertekend beeld van U boekhouding 
geven. 

OPGELET: Nooit door elkaar gebruiken!  

Herwaardering mee afschrijven  
Niet actief.  

Eindwaarde aftrekken van begin  
Niet actief. 

Automatisch berekenen afschrijvingstabel  
Altijd actief. 
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Automatische selectie investeringselementen (P3510) 

 

Kosten  

 Kostenplaats  : Dit veld moet U enkel invullen als U met analytische boekhouding 
werkt. Bepaal hier de kostenplaats waarop de kosten van de afschrijving weg 
geboekt moeten worden.  

 Kostensoort  : Dit veld moet U enkel invullen als U met analytische boekhouding 
werkt. Bepaal hier de kostensoort waarop de kosten van de afschrijving weg 
geboekt moeten worden..  

 Rekeningnummer  : Vul het grootboekrekeningnummer in, uit de 63-klasse 
waarop de kosten van de afschrijvingen moeten weg geboekt worden. Via F4 
kom U in het overzicht en kan U kiezen uit de bestaande rekeningen. 

 Afschrijvingen: kosten & afschrijving 

Herwaardering: opbrengst & herwaardering 

Afschrijving: kosten & herwaardering  

 Kostenplaats  : Dit veld moet U enkel invullen als U met analytische boekhouding 
werkt. Bepaal hier de kostenplaats waarop de afschrijvingen & herwaarderingen 
zelf geboekt moeten worden.  

 Kostensoort  : Dit veld moet U enkel invullen als U met analytische boekhouding 
werkt. Bepaal hier de kostensoort waarop de afschrijvingen & herwaarderingen 
zelf geboekt moeten worden.  

 Rekeningnummer  : Vul het grootboekrekeningnummer in, uit de 2-klasse. Dit 
nummer begint meestal met de eerste cijfers van het rekeningnummer van de 
investering. Enkel achteraan met een 9, die aanduidt dat het over de 
afschrijvingen gaat. Op deze rekening worden de afschrijvingen geboekt. Via F4 
kom U in het overzicht en kan U kiezen uit de bestaande rekeningen. 
 

K. Acties  Investeringselement  

Verwijderen   

Verwijderen van een Investeringselement. Investering is niet af te schrijven. 

 
 

Toevoegen  

Toevoegen van een Afschrijvingselement. 

Annuleren  

Annuleren van een Afschrijvingselement. 

Afschrijvingstabel  

De Afschrijvingstabel wordt hier automatisch gecreerd. 
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Beheer investeringselementen (P3520) 
 

Basisprincipe  

Hier kunt U investeringselementen vanuit het aankoopdagboek selecteren waarvoor U 
nog geen afschrijvingsrecord selecteerde.  

Afschrijvingen zijn in principe alle aankoop- of diverse boekingen die gebeuren op reke-
ningen van de klasse 20 tot 289 van de klasse investeringen (bepaald in P9430). In be-
heer boekhoudplan kun U echter ook andere rekeningen aanduiden als betrekking heb-
bend op een investeringselement (P1511). Indien een boeking gebeurd is op een inves-
teringsrekening, zal PYA automatisch voorstellen om een afschrijvingsrecord te selecte-
ren. U kunt N invullen en achteraf in dit programmaonderdeel PYA de nieuwe investe-
ringselementen laten selecteren uit het aankoopjournaal.  

Om de reeds geselecteerde investeringen te wijzigen of investeringen uit afgesloten 
boekjaren te selecteren, gebruik U programma P3520.  

Om de ingevulde afschrijvingen onder programma P3510 en P3520 automatisch door te 
voeren in U Diverse dagboek P3130 vult U daar bij Type de 1 in voor afschrijvingen. 

 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   
 

 

 

 

Documentspecificaties 

Wijzigen. 

Voor wijzigingen kies van een bestaand Afschrijvingselement: 

-   De ID gegevens worden ingevuld. 
- Wijzig het commentaar. Vul het bedrag in.    
- De Afschrijvingelement opties kan men wijzigen.  Rekeningen altijd invullen !! 

ID afschrij-

vingsele-

ment 

Afschrijvingselementen 

Afschrij-

vingsele-

ment  Opties 

Rekeningen 

niet verge-

ten 
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Beheer investeringselementen (P3520) 
 

A.   ID afschrijvingselement  

Afschrijfnummer  

Bij het aanmaken van nieuwe investeringselementen, vult PYA au-
tomatisch het volgende nummer in. In het hulpprogramma P9430 
Parameters Boekhouding staat het laatste afschrijvingsnummer.  

Volgnummer  

Per afschrijvingsnummer kunnen meerdere investeringen (bijvoorbeeld verschillende 
facturen) samengebracht worden. Elk element krijgt dan een uniek volgnummer. Zo 
kunnen verschillende boekingen die betrekking hebben op de zelfde investering sa-
mengebracht worden onder één afschrijvingsnummer. Opgelet: om samen te brengen 
moet aan volgende voorwaarden voldaan zijn: Nieuwe investeringselementen, het 
zelfde afschrijvingsnummer en tegenboekingen op dezelfde rekening. PYA stelt hier 
automatisch 1 voor, dit kan gewijzigd worden.  

Dagboek (A/D)  

Aangezien U via dit programma enkel records voorgesteld krijgt vanuit het aankoop-
dagboek, vult PYA de A in. Indien U investeringselementen van het Diverse dagboek 
wilt selecteren of indien U reeds bestaande afschrijvingsrecords wilt selecteren, kan U 
dit best doen in het Beheer van de investeringselementen P3520.  

Code   

PYA neemt de code van het aankoopdagboek over uit de gekozen boeking.  

Document type (F/C)   

Dit veld heeft betrekking op het aankoopdagboek. PYA neemt het type van het aan-
koopdagboek over uit de gekozen boeking. F voor Factuur en de C voor creditnota.  

Document nummer  

PYA neemt het documentnummer over vanuit de geselecteerde boeking.  

Boekingsdatum  

PYA neemt de datum over waarop de aankoop in de boekhouding werd opgenomen.  

Lijnnummer  

Vul in dit veld het lijnnummer in waarop de boeking op de rekening van de 2-klasse 
werd opgenomen. U kunt dit veld bereiken met de pijltjesknoppen of door op de lijn te 
klikken met de muis.  

Commentaar 

Automatisch verschijnt de commentaar ingegeven in het aankoopdagboek of van het 
dagboek diverse verrichtingen. Dit is het eerste veld dat U bereikt via dit programma-
onderdeel. Bovenstaande velden worden ingevuld met de gegevens vanuit de boeking. 
Deze tekst kan gewijzigd worden. Deze commentaar wordt overgenomen bij de jaar-
lijkse afschrijvingen of bij mogelijke herwaarderingen.  
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Beheer investeringselementen (P3520) 

 

Rekeningnummer  

PYA neemt het rekeningnummer van de boeking over voor de afschrijving. OPGELET: 
In België is dit een rekening van de investeringsklasse van „20‟ tot „289‟. 

Bedrag  & totaal 

PYA vul hier het bedrag in dat U op de rekening van de 2-klasse boekte. Op dit bedrag 
wordt de afschrijving berekend. Dit bedrag is het bedrag PER investeringselement. 

Wanneer verschillende investeringselementen samengevoegd worden (meerdere volg-
nummers), wordt hier het totaalbedrag van de gehele investering weergegeven. 

Leverancier  

PYA vult hier de code van de leverancier in, die de goederen leverde. De naam van de 
leverancier wordt informatief weergegeven, deze kan hier niet gewijzigd worden. 

B. Detail  Afschrijvingselement  

Dossier & subdossier 

In deze velden kan U de onderbouw van de afschrijvingsmodule ingeven, de interne 
codificatie van uw bedrijf. Hier kunt U een aantal investeringen die een logisch verband 
hebben, eventueel met verschillende afschrijvingsdata groeperen. Dit kan U 
boekhouding lichter maken, omdat U bepaalde aparte investeringen samen kan 
beheren in een dossier. U kunt nog verder uitbreiden met subdossiers.  
 
Deze velden invullen heeft als groot voordeel dat U een betere weergave krijgt van de 
investeringen, gegroepeerd per dossier of per subdossier. 

Omschrijving bij afschrijvingen  

PYA neemt de tekst van het veld commentaar in het vorige scherm over. Indien 
gewenst kunt U dit wijzigen. Bij de afschrijvingen wordt deze omschrijving 
weergegeven.  

Omschrijving bij herwaarderingen  

PYA neemt de tekst van het veld commentaar in het vorige scherm over. Indien 
gewenst kunt U dit wijzigen. Bij mogelijke herwaarderingen wordt deze omschrijving 
weergegeven.  

Afschrijven vanaf datum  

Een afschrijving wordt meestal gestart in het begin van het jaar. Onafgezien van de 
datum van de boeking, stelt PYA voor om de afschrijving te beginnen op de eerste 
datum van het volgende boekhoudjaar. Dit moet zo volgens de wetgeving.  
Indien men afschrijft van de 5de van de maand van 30 dagen wordt voor de eerste 
maand 25/30 afgetrokken.  

Desinvesteringsdatum  

Dit is de datum tot wanneer afgeschreven mag worden. Indien een 
investeringselement niet meer afgeschreven moet worden, kan U hier ingeven vanaf 
welke datum er geen afschrijvingen meer mogen gebeuren. De residuwaarde dien U 
wel manueel weg te boeken. Voorbeelden zijn bij de verkoop van grond en een 
gebouw. 
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Beheer investeringselementen (P3520) 

 

Aantal jaren af te schrijven   

Vul hier het aantal jaren in waarover de afschrijving wordt verdeeld. Dit veld moet U 
altijd invullen, ook bij maandelijkse of kwartaal afschrijvingen worden de bedragen op 
jaarbasis berekend met een afronding in de laatste maand of het laatste kwartaal. 

Methode afschrijven   

Lineair/degressief/progressief (L-D-P)  
 Lineair(L)  : De afschrijvingen worden gelijk verdeelt over de 

afschrijvingsperiode.  
 Degressief(D)  : De afschrijvingsbedragen verlagen maandelijks, in het begin zijn 

deze dus hoger dan op het einde. Ze worden niet gelijk verdeelt over de 
afschrijvingsperiode, maar zijn degressief. Als U „D‟ (degressief) kiest schakelt 
PYA over op „L' (Lineair) van zodra de residuwaarde kleiner wordt dan zou zijn 
bij Lineaire afschrijvingen.  

 Progressief(P)  : Wordt meestal gebruikt voor overheidsinstellingen. Hierbij 
verhogen de afschrijvingsbedragen maandelijks. In het begin is deze dus lager 
dan naar het einde toe. 

Eindwaarde 

Meestal is dit veld gelijk aan nul met uitzondering van immobiliën en leasing. De 
afschrijvingstabel moet daar rekening mee houden. Voorbeelden niet gelijk aan nul is 
de verkoop van grond of van een gebouw.  

Jaarlijkse progressie   

In uitzonderlijke gevallen, voornamelijk bij overheidsinstellingen, wordt een 
progressieve afschrijving toegestaan. Indien U een progressieve afschrijving koos, 
moet U hier het percentage van de progressie inbrengen.  

Maandelijks afschrijven ?    

 = Kies U voor de meest voor de hand liggende afschrijvingen, maandelijkse of per 
kwartaal. De maandelijkse of kwartaal bedragen worden wel op jaarbasis berekend 
met een afronding in de laatste maand of het laatste kwartaal. 

 = PYA zal dan jaarlijks afschrijven. Dit kan een vertekend beeld van U boekhouding 
geven. 

OPGELET: Nooit door elkaar gebruiken!  

Herwaardering mee afschrijven  

 = Automatische afschrijving. 

 = Investeringen worden geherwaardeerd om de residuwaarde manueel weg te 
boeken.  

Eindwaarde aftrekken van begin  

 = Werken met restwaarde. PYA houdt dan rekening met deze restwaarde om de af-
schrijvingen over een periode te bepalen. Indien u dit veld aanvinkt, zijn uw periodieke 
afschrijvingen kleiner dan wanneer u geen restwaarde in rekening neemt.  

 = Werken zonder restwaarde. 
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Beheer investeringselementen (P3520) 

Automatisch berekenen afschrijvingstabel 

 = U laat PYA de berekeningen van de afschrijvingstabel uitvoeren.  

 = U moet de tabel manueel ingeven.. 

Indien U in de afschrijvingstabel wijzigingen doorvoerde en U wenst deze teniet te 

doen, kan U hier terug  invullen. PYA stelt de afschrijvingstabel opnieuw samen. 

Kosten  

 Kostenplaats  : Dit veld moet U enkel invullen als U met analytische boekhouding 
werkt. Bepaal hier de kostenplaats waarop de kosten van de afschrijving weg 
geboekt moeten worden.  

 Kostensoort  : Dit veld moet U enkel invullen als U met analytische boekhouding 
werkt. Bepaal hier de kostensoort waarop de kosten van de afschrijving weg 
geboekt moeten worden..  

 Rekeningnummer  : Vul het grootboekrekeningnummer in, uit de 63-klasse 
waarop de kosten van de afschrijvingen moeten weg geboekt worden. Via F4 
kom U in het overzicht en kan U kiezen uit de bestaande rekeningen. 

 Afschrijvingen: kosten & afschrijving 

Herwaardering: opbrengst & herwaardering 

Afschrijving: kosten & herwaardering  

 Kostenplaats  : Dit veld moet U enkel invullen als U met analytische boekhouding 
werkt. Bepaal hier de kostenplaats waarop de afschrijvingen & herwaarderingen 
zelf geboekt moeten worden.  

 Kostensoort  : Dit veld moet U enkel invullen als U met analytische boekhouding 
werkt. Bepaal hier de kostensoort waarop de afschrijvingen & herwaarderingen 
zelf geboekt moeten worden.  

 Rekeningnummer  : Vul het grootboekrekeningnummer in, uit de 2-klasse. Dit 
nummer begint meestal met de eerste cijfers van het rekeningnummer van de 
investering. Enkel achteraan met een 9, die aanduidt dat het over de 
afschrijvingen gaat. Op deze rekening worden de afschrijvingen geboekt. Via F4 
kom U in het overzicht en kan U kiezen uit de bestaande rekeningen. 
 

C. Afschrijvingstabel 
 

 
 

Als U automatisch berekenen afschrijvingstabel koos, wordt nu de afschrijvingstabel ge-
genereerd. (Deze vindt U terug op het tweede tabblad)  

Om het beheer te bereiken van de afschrijvingstabel kan U F6 voor wijzigen indrukken. 
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Beheer investeringselementen (P3520) 

 

OPGELET. De automatische berekening is nu teniet gedaan, bij een eventuele 
wijziging moet U de verdere berekeningen manueel uitvoeren.  

 
Indien U in U afschrijvingstabel wijzigingen doorvoerde en U wenst deze teniet te doen, 

kan U hier terug   invullen in het veld automatisch berekenen. PYA gaat opnieuw de 
afschrijvingstabel samenstellen. 

 

Kalenderjaar 

Met de pijltjes kan U verspringen tussen de verschillende afschrijvingsjaren. 

Afschrijving 

PYA vult hier het bedrag van de maandelijkse afschrijving in. Een mogelijk verschil 
ontstaan bij de deling door het aantal maanden, wordt met de laatste maand 
verrekend. Zodat het bedrag af te schrijven per jaar correct blijft.  

Herwaardering 

Hier kunt U de herwaarderingswaarde invullen.  

Afschr. herwaard. 

Als U koos voor automatische afschrijving van de herwaarderingswaarde, zal PYA 
automatisch de bedragen berekenen. 

Boekwaarde  

De resterende boekwaarde wordt getoond. 

Afschrijvingsmethode 

In deze kolom staat weergegeven volgens welke methode er afgeschreven wordt. De 
mogelijkheden zijn “L”: lineair, “D”: Degressief of “P”: Progressief. Deze velden 
kunnen niet gewijzigd worden. 

Verwerkt 

 = De Afschrijving is reeds geboekt.  

 = De afschrijving nog niet uitgevoerd. 

Indien U bijvoorbeeld overschakelt van pakket kan het zijn dat er reeds een aantal 

maanden werden afgeschreven in U vorige pakket, deze kan U dan manueel op  
zetten.  

Maandelijkse afschrijving - Herwaardering mee afschrijven - Eindwaarde aftrek-
ken van begin - Afschrijven vanaf datum – Deïnvesteringsdatum - Aantal jaren – 
Methode – Eindwaarde - Jaarlijkse progressie. 

Deze velden zijn informatief weergegeven, en kunnen in eerste instantie niet gewijzigd 
worden. 
Indien u wenst, kan u deze wijzigen door op de F6 functietoets te duwen.  

 

OPGELET. De automatische berekening is nu teniet gedaan, bij een eventuele 
wijziging moet U de verdere berekeningen manueel uitvoeren.  

 

Indien U in U afschrijvingstabel wijzigingen doorvoerde en U wenst deze teniet te doen, 

kan U hier terug   invullen in het veld automatisch berekenen. PYA gaat opnieuw de 
afschrijvingstabel samenstellen. 



 
    

 

 
 233/284           
Versie 11/01                                                                                                              PYA-Boekhouding-001.doc                                                                                                                                          25/05/2011 
 

             Dit document blijft eigendom van  de Auteur,  niets uit dit document mag verveelvoudigd en/of openbaar gemaakt worden,  met gelijk welk middel zonder schriftelijke toestemming van de Auteur 
 
 
. 

Lijst afschrijvingselementen (P3530) 
 

Basisprincipe  

In dit programmaonderdeel krijg U in een lijst een overzicht per afschrijvingselement. U 
kunt ook een afdruk vragen van een bepaalde momentopname. U wilt de afschrijvingen 
raadplegen hoe ze waren op een bepaalde dag in het verleden of hoe ze zullen zijn in de 
toekomst. Dit kan U helpen om een beter overzicht te krijgen. 

 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

selectiecriteria 

Sorteer-

criteria 

Afschrijvings-

datum Toe-

komst of 

verleden 

Printer 

Per dossier geeft 

analytische toets  

Per dossier geeft 

analytische toets  
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Lijst afschrijvingselementen (P3530) 

 

Rapportspecificaties 
 

A. Selectie 

Sorteercriterium 

U bepaalt welk sortering wordt gevolgd: 

 Afschrijvingsnummer (1) : De lijst wordt gesorteerd volgens afschrijvingsnummer. 

 Investeringsrekening (2) : De lijst wordt gesorteerd volgens investeringsrekening. 

 Afschrijvingsrekening (3) : De lijst wordt gesorteerd volgens afschrijvingsrekening.  

 Dossier (4) : De lijst wordt gesorteerd volgens dossier. 

Van afschrijvingsnummer … Tot afschrijvingsnummer …  Actief bij (1) 
Indien U in het vorige veld een afdruk kiest volgens afschrijvingsnummer, kom U in 
deze velden. Geef in deze velden het nummer van het afschrijvingselement in waar-
mee PYA de afdruk moet starten en afsluiten. Via F4 kom U ook in het overzicht en kan 
U een selectie maken. Indien U dit veld blanco laat, start PYA automatisch bij het eer-
ste of laatste afschrijvingsnummer.  

Van rekeningnummer … Tot rekeningnummer …  Actief bij (2,3) 
Indien U in kiest voor een afdruk volgens investerings- of afschrijvingsrekening, kom U 
in deze velden. Geef in deze velden het nummer van de rekening in waarmee PYA de 
afdruk moet starten of afsluiten. Via F4 kom U ook in het overzicht en kan U een selec-
tie maken. Indien U deze velden blanco laat, start PYA automatisch bij het eerste of 
laatste afschrijvingsnummer.  

 Van dossier … Tot dossier …  Actief bij (4) 
Indien U kiest voor een afdruk volgens dossier, kom U in deze velden. Geef in deze 
velden het dossier in waarmee PYA de afdruk moet starten of afsluiten. Via F4 kom U 
ook in het overzicht en kan U een selectie maken. Indien U deze velden blanco laat, 
start PYA automatisch bij het eerste en laatste dossier. Opvragen per dossier geeft een 
analytische toets aan u investeringen. 

Afschrijvingsdatum    
U kunt ook een afdruk vragen van een bepaalde momentopname. U wilt de afschrij-
vingen raadplegen hoe ze waren op een bepaalde dag in het verleden of hoe ze zullen 
zijn in de toekomst. Dit kan U helpen om een beter overzicht te krijgen. Het geeft de 
mogelijkheid om simulaties uit te voeren. Vul hier de gewenste datum in. Automatisch 
stelt PYA de systeemdatum voor.  

 

B. Resultaat 
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Volledige afschrijvingstabel per investering (P3540) 
 

Basisprincipe  

In dit programmaonderdeel krijgt U een afdruk van U afschrijvingstabel per jaar weergege-
ven. 

 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   

 

 

  

Rapportspecificaties 
 

A. Selectie 

Van afschrijvingselement … Tot afschrijvingselelment …   
Geef in deze velden het nummer van het afschrijvingselement in waarmee PYA de af-
druk moet starten en afsluiten. Via F4 kom U ook in het overzicht en kan U een selec-
tie maken. Indien U dit veld blanco laat, start PYA automatisch bij het eerste of laatste 
afschrijvingsnummer.  

 

B. Resultaat 
 

 

selectiecriteria 

Printer 
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Commentaar
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Samenvatting investering/afschrijving per jaar (P3550) 
 

Basisprincipe  

In dit programmaonderdeel kan U per jaar een totale samenvatting afdrukken van U inves-
teringselementen. 

 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   

 

 

  

Rapportspecificaties 
 

A. Selectie 

Van jaar … Tot jaar …   
Geef in deze velden het jaartal waarmee PYA de afdruk moet starten en afsluiten.  

 

B. Resultaat 
 

 

selectiecriteria 

Printer 
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Afdrukken investeringfiche  (P3560) 
 

Basisprincipe  

In dit programmaonderdeel kan U de investeringselementen afdrukken. Deze afdruk is een 
wettelijke verplichting per jaar. De afdruk geeft U een overzicht van alle elementen die ge-
selecteerd werden als investering met vermelding van volgnummer, datum van de factuur, 
factuurnummer, omschrijving, leverancier en het aankoopbedrag. Onderaan worden de be-
dragen getotaliseerd. 

 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   

 

 

  

Rapportspecificaties 
 

A. Selectie 

Van datum … Tot datum …   
PYA stelt automatisch de eerste of laatste datum van het huidige jaar voor, maar dit 
kan gewijzigd worden.  

 

B. Resultaat 
 

 

 

selectiecriteria 

Printer 
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Raadplegen afschrijvingen op scherm   (P3570) 
 

Basisprincipe  

In dit programmaonderdeel kan U de gegevens van de investeringselementen raadplegen op 
U scherm. Dit geeft de huidige momentopname weer van U investeringselementen. 

 

 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   

 

 

 

  

Begin investe-

ringselementen 

investeringelementen 

Tot datum 

Document van investeringelement 
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Raadplegen afschrijvingen op scherm   (P3570) 

 

Rapportspecificaties 
 

A. Hoofdding 

Opzoeken volgens nummer …  
Als U een detail wenst vanaf een bepaald afschrijvingsnummer, vult U het nummer in 
waarmee PYA de weergave moet starten. Via F4 kom U in het overzicht en kan U een 
keuze maken.  

Opzoeken volgens document …  
Als U detail wenst vanaf een bepaald (dossier) document, vult U het (dossier) docu-
ment in waarmee PYA de weergave moet starten. Via F4 kom U in het overzicht en kan 
U een keuze maken.  

Opzoeken volgens rekening …   
Als U detail wenst vanaf een bepaalde rekening, vult U het nummer in waarmee PYA 
de weergave moet starten. Via F4 kom U in het overzicht en kan U een keuze maken.  

 

U KUNT TUSSEN DEZE VERSCHILLENDE ZOEKMETHODEN KIEZEN DOOR OP DE 
RESPECTIEVELIJKE KOLOMHOOFDING TE KLIKKEN. 

 

 

 

Tot datum …   
Vul hier de datum in die als maximumdatum geld in uw zoekopdracht.  

 

B. Detail 

Lijn …   
 Nummer : De nummers van de afschrijvingsrecords worden weergegeven.  

 S(ubnummer) : Het subnummer binnen het afschrijvingsrecord, van het investe-
ringselement 

 Dgb (Dagboek) : Geeft weer in welk dagboek de afschrijving opgenomen werd. 

 T(ype) : Wanneer het een afschrijving van een factuur “f” of een creditnota “c” 
betreft, wordt dit hier weegegeven. 

 Document : In deze kolom worden de documentnummers weergegeven.  

 Aank(oop) datum : Aankoopdatum van de investering. 

 Rekening : Hier wordt weergegeven over welke investerings- of afschrijvingsre-
kening de afschrijvingsrecords geboekt worden.  

 Omschrijving : Omschrijving van het af te schrijven element. 

 M :Maandelijks ( √ ) of Jaarlijks ( ) afschrijven van het investeringsgoed. 

 Type : PYA geeft weer volgens welk type (Degressief “D” of Lineair “L” of Pro-
gressief “P”) de afschrijvingsrecords lopen. 

 Aant(al) : Aantal reeds afgeschreven. 
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Raadplegen afschrijvingen op scherm   (P3570) 

 

 Afs (aantal afgeschreven periodes) : Hier wordt het aantal reeds afgeschreven 
periodes (in maanden of jaren, afhankelijk van 9.) weergegeven. 

 Aankoopprijs : In deze kolom worden de aanschafwaarden van de investerings-
elementen weergegeven.  

 Herwaard. : In deze kolom worden de herwaarderingswaarden van de investe-
ringselementen weergegeven.  

 Cumul : Cumulatieve afgeschreven waarde 

 Afschrijving : In deze kolom worden de afschrijvingen getotaliseerd per investe-
ringselement.  

 Residu : In deze kolom worden de residuwaarden van de investeringselementen 
weergegeven. 

 

 

Totaal …   
 Nr : Nummer leverancier van gekozen investeringelement.  

 Naam : Naam leverancier van gekozen investeringselement.  

 Omschrijving : Omschrijving aankooprekening van gekozen investeringselement.  

 Aankoopprijs : Totaal van alle aanschafwaarden van alle investeringselementen.  

 Cumul : Totaal van Cumulatieve afgeschreven waarde van alle investeringsele-
menten 

 Afschrijving : Totaal van de afschrijvingen getotaliseerd van alle investerings-
element.  

 Residu : Totaal van de  residuwaarden van alle investeringselementen wordt 
weergegeven. 
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Beheer dossiers en subdossiers (P3580) 
 

Basisprincipe  

In dit programmaonderdeel kan U dossiers en subdossiers beheren. Dit programmaonder-
deel bereik U ook op elk veld waar U een dossiercode moet ingeven, met de functie F3 of F6. 

Het doel om een analytische toets te geven aan al u investeringen. Voorbeeld en zijn inves-
teringen i.v.m. gebouwen samen te voegen. 

 

 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   
 

 

  

 

Beheerspecificaties 
 

A. Velden 

Dossier/ subdossier      
U kiest of het beheer van dossiers of subdossiers wil bereiken.  

Subdossier/dossier nummer       
Geef hier het nummer of code in van het dossier of subdossier.  

Omschrijving 

Vul hier de omschrijving van het dossier of subdossier in.  

Nota 

Hier hebt U enkele vrije lijnen om eventuele commentaar toe te voegen.  

 

Voorbeelden 

 Dossier Informatica – Subdossiers Hardware en Software 

 Dossier Gebouwen – Subdossiers Antwerpen en Brussel 

 

Dossier of 

subdossier 

Dossiers 
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Boekhouding – Budgetten 
 

P 3610     Beheer budgetten  249 
P 3620     Afdrukken budgetlijst 253 
P 3630     Afdrukken budgetanalyse   255 
 
 
 

 
 

 

Korte Omschrijving 

 
Deze module dient om budgetten te beheren op alle mogelijke manieren, ook om alle 
mogelijke rapporten en analyses aan te maken. 
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Beheer budgetten (P3610) 
 

Basisprincipe  

In dit programmaonderdeel kan U de budgetten opmaken volgens bepaalde combina-
ties.. 

 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   
 

 

 

 

Documentspecificaties 

Wijzigen. 

Voor wijzigingen kies van een bestaand Afschrijvingselement: 

-   De ID gegevens worden ingevuld type en code. 
-   Kiezen van combinatie van rekening en invullen van het jaarbudget. 
- Indien geen jaarbudget worden de maanden ingegeven.    

Details 

budget 

Budgetten 

Maand-

budget 

ID budget 



 
    

 

 
 250/284           
Versie 11/01                                                                                                              PYA-Boekhouding-001.doc                                                                                                                                          25/05/2011 
 

             Dit document blijft eigendom van  de Auteur,  niets uit dit document mag verveelvoudigd en/of openbaar gemaakt worden,  met gelijk welk middel zonder schriftelijke toestemming van de Auteur 
 
 
. 

Beheer budgetten (P3610) 
 

A. ID Budget 

Type (  -P-S-X-1-2)   

• Blanco = grootboekrekening (1) 
• P kostenplaats (2) 
• S kostensoort  (3) 
• X samengestelde analytische rekening (4) 
• 1 kostenplaats + grootboek (5) 
• 2 kostensoort + grootboek. (6) 

Code  

Geef hier de code van het budget in. Via F4 kom U in het overzicht en kan U een keuze 
maken. Het zelfde budget identificatie nummer kan U opnieuw gebruiken in combinatie 
met een ander rekeningnummer. 

B. Detail  Budget  

Kostenplaats   Actief bij (2,4,5) 
Indien U bij het eerste veld Type voor P,X of 1 kiest, kom U in dit veld. Hier kunt U de 
kostenplaats (alleen (2), als element van bestaande analytische rekening(4), in 
combinatie met rekening(5))  ingeven waarvoor U een budget wil aanmaken. Via F4 
kom U in het overzicht van de kostenplaatsen of combinaties en kan U een keuze 
maken. 

Kostensoort   Actief bij (3,4,6) 

Indien U bij het eerste veld Type voor S,X of 2 kiest, kom U in dit veld. Hier kunt U de 
kostensoort (alleen (3), als element van bestaande analytische rekening(4), in 
combinatie met rekening(6))  ingeven waarvoor U een budget wil aanmaken. Via F4 
kom U in het overzicht van de kostensoorten en kan U een keuze maken..  

Rekening  Actief bij (1,4,5,6) 

Indien U bij het eerste veld Type blanco,X,1 of 2 kiets, kom U in dit veld. Hier kunt U 
het rekeningnummer ingeven waarvoor U een budget wil aanmaken. Via F4 kom U in 
het overzicht van de rekeningen en kan U een keuze maken..  

Jaarlijks budget VM (vreemde munt) 

Hier vult U het gebudgetteerde bedrag in gekozen of locale valuta in.  
LET OP: wanneer u dit veld invult, kan u geen budget per maand meer invullen. Indien 
u het budget toch per maand wenst te verdelen, moet u dit veld blanco laten..  

Muntcode & koers  

Vul hier de muntcode in van het gebudgetteerde bedrag. Via F4 kom U in het overzicht 
van de muntcodes en kan U een keuze maken. De koers wordt hierbij informatief 
weergegeven. 

Jaarlijks budget  

Het jaarlijkse budget omgerekend naar de eigen munt wordt hier informatief 
weergegeven indien het jaarlijkse budget in vreemde munt ingevuld werd. 
Bij het invoeren van budgetten in eigen munt, zal de koers 1.000 zijn, en de 2 
bedragen zijn dan identiek. 
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Beheer budgetten (P3610) 

 

Eenheid  

Deze velden zijn enkel toegankelijk tijdens budgetplanning van een analytische 
rekening. Vul hier het aantal eenheden in voor het jaarlijkse budget.In het eerste veld 
de maateenheid (Stuks(ST),Kilogram(KG)) en in het tweede veld aantallen. 

 
 

C. Maand Budget  
 
Het detail per maand bereik U enkel als U bij 
jaarlijks budget geen bedrag invulde. 

Vreemde valuta 

Indien U de budgetten opstelt in vreemde 
valuta kan U in deze kolom de maandbedragen 
in vreemde valuta ingeven. U bereikt deze 
kolom door met de muis op het eerste veld te 
klikken.  

Locale valuta 

Indien U de budgetten opstelt in de vreemde 
valuta worden deze waarden omgerekend naar 
de lokale waarde.  

Aantal 

U kunt ook budgetteren volgens aantal, 
afhankelijk van de ingegeven eenheid. Hier vult U de gebudgetteerde aantallen per 
maand in.  
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Afdrukken budgetlijst (P3620) 
 

Basisprincipe  

Hier krijgt U een overzicht van alle budgetten met vermelding van de  

budgetcode, van de kostenplaats of de kostensoort of de rekening of kostenplaats + 
grootboek of kostensoort + grootboek, de omschrijving, de periode, het jaarbudget, met 
opsomming per maand in locale munt of vreemde valuta of in aantallen eenheden. 

 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   

 

 

  

Rapportspecificaties 
 

A. Selectie 

Type (  -P-S-X-1-2)   

• Blanco = grootboekrekening  
• P kostenplaats  
• S kostensoort   
• X samengestelde analytische rekening  
• 1 kostenplaats + grootboek  
• 2 kostensoort + grootboek.  

 

Van budget code … Tot budget code …   
Hier kies je de eerste of laatste budgetcode.  

B. Resultaat 
  

selectiecondities 

Printer 
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Afdrukken budgetanalyse  (P3630) 
 

Basisprincipe  

In dit programmaonderdeel wordt een vergelijking afgedrukt van de gebudgetteerde bedra-
gen ten overstaande van de gerealiseerde bedragen. 

 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

selectiecondities 

Type 

rekening 

Printer 
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Afdrukken budgetanalyse  (P3630) 

 

Rapportspecificaties 
 

A. Selectie 

Type (  -P-S-X-1-2)   

• Blanco = grootboekrekening (1) 
• P kostenplaats (2) 
• S kostensoort  (3) 
• X samengestelde analytische rekening (4) 
• 1 kostenplaats + grootboek (5) 

Van budgetcode … Tot budgetcode …   
Geef in deze velden de budgetcode in waarmee PYA de afdruk moet starten of afslui-
ten. Via F4 kom U ook in het overzicht en kan U een selectie maken. Indien U deze 
velden blanco laat, start PYA automatisch bij het eerste of laatste budgetcode.  

 Van boekhoudjaar … Tot boekhoudjaar …   
PYA stelt de begindatum van het boekhoudjaar in het eerste veld en de einddatum van 
het boekhoudjaar in het tweede veld voor. Deze data kunnen gewijzigd worden. 

Van periode … Tot periode …   
PYA stelt de begindatum van de huidige boekhoudperiode in het eerste veld en de 
einddatum van de huidige boekhoudperiode in het tweede veld voor. Deze data kun-
nen gewijzigd worden. 

Van kostenplaats … Tot kostenplaats … Actief bij (2,4,5) 
Indien U bij het eerste veld Type voor P,X of 1 kiest, kom U in dit veld. Hier kunt U de 
kostenplaats (alleen (2), als element van bestaande analytische rekening(4), in 
combinatie met rekening(5))  ingeven waarmee de budgetanalyse moet starten en 
eindigen. Via F4 kom U in het overzicht van de kostenplaatsen of combinaties en kan U 
een keuze maken. 

Van kostensoort … Tot kostensoort … Actief bij (3,4,6) 

Indien U bij het eerste veld Type voor S,X of 2 kiest, kom U in dit veld. Hier kunt U de 
kostensoort (alleen (3), als element van bestaande analytische rekening(4), in 
combinatie met rekening(6))  ingeven waarmee de budgetanalyse moet starten en 
eindigen. Via F4 kom U in het overzicht van de kostensoorten en kan U een keuze 
maken. 

Van rekening … Tot rekening … Actief bij (1,4,5,6) 

Indien U bij het eerste veld Type blanco,X,1 of 2 kiets, kom U in dit veld. Hier kunt U 
het rekeningnummer ingeven waarmee de budgetanalyse moet starten en eindigen. 
Via F4 kom U in het overzicht van de rekeningen en kan U een keuze maken. 
 

B. Resultaat 
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Boekhouding – Afsluiten 
 

P 3710     Afsluiten boekhoudperiode  259 
P 3720     Aanmaken nieuw boekhoudjaar 261 
P 3730     Afsluiten boekhoudjaar  263 
 
 
 

 
 

 

Korte Omschrijving 

 
Deze module dient om opdrachten te geven om een periode of jaar af te sluiten en een 
boekjaar aan te maken. 
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Afsluiten boekhoudperiode (P3710) 
 

Basisprincipe  

Afsluiten van een periode. Dit kan een maand of kwartaal zijn, naargelang de periodes 
die U hebt opgegeven in het programma P9430 “Parameters boekhouding” 

Als de afsluiting is uitgevoerd, wordt de periode in het programma P9430 met 1 ver-
hoogd. 

 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   
 

 

 

 

Acties voor afsluiten 

Vooraleer U de afsluiting opstart dient U enkele stappen te doorlopen. 

Controle van de boekhouding door een validatie ( P3930) uit te voeren. 

 Indien hieruit blijkt dat er verschillen zijn, voer U ook de programma‟s P3940 en/of 
P3950 uit. Indien alles correct is mag U verder gaan met de volgende stap. 

Zorg ervoor dat alle (wettelijke) lijsten worden afgedrukt. 

 Afdrukken van alle definitieve dagboeken . ( P3314 Definitieve afdruk einde periode 
(dagboeken + BTW) ) 

 

Nieuwe 

periode 

Afsluiten 

Afsluitperiode 
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Afsluiten boekhoudperiode (P3710) 

 

 Afdrukken balansen (P3334 Afdrukken balansen) 

 

Let op dat de datum waarop de lijsten worden afgedrukt de laatste dag is van die peri-
ode. 

VB: 31/10/00 – als U oktober 2000 wenst af te sluiten 

+ nog eventuele andere verplichte lijsten eigen aan de sector. 

Voor de afsluiting van elke periode neemt U een back-up die U bewaard. 

Indien al de voorgaande stappen afgewerkt zijn, kan U de afsluiting uitvoeren. 
 

 

A.  Velden 

Afsluiten van periode & vanaf datum, tot datum, jaar  
Deze periode is de huidige periode zoals ingevuld in het programma P9430. 

Nieuwe periode& vanaf datum, tot datum, jaar  

Is de periode volgend op de huidige periode, zoals vermeld in programma P9430. Deze 
periode kan niet gewijzigd worden. 

 

Indien U de laatste periode van een boekjaar afsluit, wordt automatisch het pro-
gramma P3720 “Aanmaken nieuw boekjaar” uitgevoerd. 
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Aanmaken nieuw boekhoudjaar (P3720) 
 

Basisprincipe  

Bij het uitvoeren van dit programma wordt er automatisch een nieuwe periodetabel 
aangemaakt in het programma P9230 “Beheer boekhoudperiodes en boekhoudjaren” 

Alle bestaande dagboeken van het huidige jaar worden gecreëerd in het nieuwe, boek-
houdjaar, zoals in het programma P9410 “Parameters dagboeken in gebruik” 

De nummering van deze dagboeken wordt automatisch goed gezet. 

Het jaar vermeld bij “Oud boekhoudjaar” = het huidige jaar vermeld in programma 
P9430. 

 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   
 

 

 

 

A.  Velden 

Oud boekhoudjaar & vanaf datum, tot datum, jaar  
Dit boekjaar is de huidige boekjaar zoals vermeld in het programma P9430. Geen van 
de velden kan gewijzigd worden. 

Nieuwe boekhoudjaar & vanaf datum, tot datum, jaar  

Is het boekhoudjaar volgend op de huidige boekhoudjaar, zoals vermeld in programma 
P9430. Geen van de velden kan gewijzigd worden. 

 

Nieuwe 

boekjaar 

Aanmaken 

Oud boek-

jaar 
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Afsluiten boekhoudjaar (P3730) 
 

Basisprincipe  

Een welbepaalde werkwijze dient in acht te worden genomen voor het afsluiten van een 
boekhoudjaar! Zie Werkwijze ! 

 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   
 

 

 

 

Werkwijze 

Volgende werkwijze dient in acht te worden genomen voor het afsluiten van een boek-
houdjaar. 

Controle van de boekhouding door een validatie ( P3930) uit te voeren, en dit 
over het hele jaar. 

 Indien hieruit blijkt dat er verschillen zijn, voer U ook de programma‟s P3940 en/of 
P3950 uit. Indien alles correct is mag U verder gaan met de volgende stap. 

 

Nieuwe jaar 

Afsluiten 

Afsluiting van 

jaar 

Datum 

heropening 

Dagboek 

heropening 

commentaar 

heropening 

Backup nemen ? 
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Afsluiten boekhoudjaar (P3730) 

 

Zorg ervoor dat alle (wettelijke) lijsten worden afgedrukt. 

 Controleer of alle lijsten van de periodes afgedrukt zijn. (zie P3710 Afsluiten periode) 

Op het einde van het jaar zijn er buiten de lijsten die U maandelijks moet afdrukken, 
nog enkele andere lijsten uit te printen. 

• Openstaande posten klanten 
• Openstaande posten leveranciers 
• Rekeningstaat van de grootboekrekeningen. 
• Klanten en Leveranciersstaat 

 

Let ook hier op dat de datum waarop de lijsten worden afgedrukt de laatste dag is van 
het jaar.  Vb: 31/12/XX (XX is af te sluiten jaar). 

+ nog eventuele andere verplichte lijsten eigen aan de sector. 

Voor de afsluiting van elke periode neemt U een back-up die U bewaard. 

Indien al de voorgaande stappen afgewerkt zijn, kan U de afsluiting uitvoeren. 
 

Neem een back-up van PYA en bewaar die. 

Indien later blijkt dat U een lijst bent vergeten af te drukken, dan kan U deze back-up 
terugzetten en die lijsten alsnog afdrukken. 

Bewaren historieken 

Bij het afsluiten van een boekhoudjaar verdwijnen de details op de grootboekrekenin-
gen, de klanten/en leveranciersrekeningen, behalve de stukken die nog niet betaald, 
afgepunt zijn. U ziet dan enkel nog de cumul, (overdracht). 

Wilt U toch de historieken van het afgesloten boekhoudjaar kunnen raadplegen, moe-
ten deze bewaard worden. 

Raadpleeg hiervoor de helpdesk van Company Solutions. 

Openingspost 

a)  In het programma P9430 moet bij “huidig boekjaar” het nieuwe boekhoudjaar in-
gevuld zijn, de periode moet op 1 staan.  

Een boekjaar afsluiten doet U in de eerste periode van het nieuwe jaar. 

b) Creëer indien gewenst een apart diverse dagboek om de openingspost in te boe-
ken. (P9410) 

Voer het afsluit programma uit 

 

OPGELET: ER MAG NIEMAND IN PYA WERKEN TIJDENS DE JAARAFSLUITING 

 

Na de afsluiting controleert U in het diverse dagboek de openingspost. 

Controle opnieuw de boekhouding door een validatie ( P3930) uit te voeren. 

Indien hieruit blijkt dat er verschillen zijn, voer U ook de programma‟s P3940 en/of 
P3950 uit. Indien er zich hier problemen voordoen, contacteert U gerust de helpdesk. 
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Afsluiten boekhoudjaar (P3730) 

 

Neem opnieuw een back-up en bewaar die. 

Door het uitvoeren van de afsluitingen zijn de gegevens nu “logisch” uit de be-
standen verdwenen.  

Om dit nu ook “fysisch” te doen voeren we het programma P9800 (reorganisatiepro-
gramma‟s) uit. 

Hierdoor worden de bestanden kleiner en bespaart U plaats op uw computer. 

 

Indien U werkt met het logistiek gedeelte kan U overwegen om ook eventueel de sta-
tistieken verwijderen. Dit gebeurt niet automatisch tijdens de jaarafsluiting. Ook hier 
bespaart U dan ruimte.  

Zie hiervoor programma P2359. Verwijderen statistieken (Handleiding Commercieel 
beheer – Voorraadadministratie – Statistieken) 

 

B.  Velden 

Afsluiten van het jaar & vanaf datum, tot datum, jaar  
De gegevens van het af te sluiten jaar worden hier weergegeven, deze kunnen over-
schreven worden. Dit boekhoudjaar is de huidige jaar  zoals ingevuld in het program-
ma P9430. 

Nieuwe jaar & vanaf datum, tot datum, jaar  

De gegevens van het te openen jaar worden hier weergegeven, deze kunnen over-
schreven worden. Is het huidige boekhoudjaar, zoals vermeld in programma P9430. 

Ok. Controleer uw boekhouding, maak de nodige afdrukken, neem een back-up 

Wanneer u deze activiteiten volbracht hebt, vinkt u dit veld aan. U moet dit aanvinken 
vooraleer u de afsluiting kan beginnen. 

Af te sluiten boekhoudjaar 

Is het huidige jaar zoals ingevuld in het programma P9430. Dit veld kan niet gewijzigd 
worden. 

Nieuw boekhoudjaar 

Is het nieuwe jaar volgend op het huidige boekhoudjaar, zoals vermeld in programma 
P9430. 

Heropeningdatum  

Standaard wordt hier de eerste datum van het nieuwe boekhoudjaar voorgesteld. Dit 
veld kan niet gewijzigd worden. 

Dagboek (div): 

Breng hier de code in van het diverse journaal waarin de openingspost mag wegge-
schreven worden. Met F4 kan U raadplegen. 
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Afsluiten boekhoudjaar (P3730) 

 

Commentaar:  

Standaard wordt er “automatische heropening “ voorgesteld. U kan dit steeds wijzigen 
in een eigen omschrijving. 

Back-up 

Indien u een back-up wenst aan te maken, moet U dit veld aanvinken. 

 

Om de afsluiting te beginnen, druk op start. 

 

Het afsluiten is definitief en kan slechts één maal per boekhoudjaar uitgevoerd worden. 
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Boekhouding – Hulpprogramma’s 
 

P 3910     Manueel afpunten van openstaande documenten  269 
P 3920     Manueel afpunten van rekeningen 273 
P 3930     Validatie boekhouding  277 
P 3940     Herberekening programma‟s  281 
P 3980     Wijzigen van rekeningnummers en klant/leverancier  283 
 
 
 

 
 

 

Korte Omschrijving 

 
Deze module bevat programma‟s met een zekere naverwerken,  afpunten van op-
staande documenten, controle van de boekhouding, herberekening van de boekhou-
ding en opkuis van klanten en leveranciers.  
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Commentaar 

 



 
    

 

 
 269/284           
Versie 11/01                                                                                                              PYA-Boekhouding-001.doc                                                                                                                                          25/05/2011 
 

             Dit document blijft eigendom van  de Auteur,  niets uit dit document mag verveelvoudigd en/of openbaar gemaakt worden,  met gelijk welk middel zonder schriftelijke toestemming van de Auteur 
 
 
. 

Manueel afpunten van openstaande documenten  (P3910) 
 

Basisprincipe  

Hier kunt U facturen, kredietnota‟s en betalingen met elkaar afpunten. Per lijn wordt het 
openstaande saldo afgepunt .  

Let op: Op het einde van het afpunten mag er geen saldo meer zijn. 

Het afpunten heeft enkel invloed op de openstaande posten. Het is echter aan te raden 
dit afpunten uit te voeren in het programma P3140 “Financiële verrichtingen” 

Hier kan U een afzonderlijk dagboek aanmaken dat U enkel gebruikt om af te punten. 

In tegenstelling tot het programma P3910 behoud U hier wel de verwijzing wanneer en 
in welk dagboek het afpunten heeft plaats gehad.. 

 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   
 

 

 

 

 

Openstaande 

documenten klant 

of leverancier 

Selectie 

Klant/Lev

erancier 

Gekozen document 

CumulTotalen  

Afpunten Op/Af  
Datum verwerking  Saldo  

Saldo  

Afgepunte 

bedragen 
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Manueel afpunten van openstaande documenten  (P3910) 

 

Specificaties 
 

A. Selectie 

Klant of Leverancier 

Wil U documenten van een (K)lant of (L)everancier afpunten.  

Klantnummer en -naam of Leveranciersnummer en –naam  

U bepaalt van welke klant of leverancier u de gegevens wil raadplegen. 

Met F4 krijgt U een overzicht om bestaande codes te raadplegen. Er kunnen hier geen 
nieuwe codes gecreëerd worden. 

  Nummer, naam en telefoonnummer worden overgenomen uit : 

• Klantenfiche van het programma P1110 Beheer Klanten. 
• Leveranciersfiche van het programma P1310 Beheer Leveranciers.  

Van datum  

Breng de datum in waarop het afpunten plaats heeft. Dit is belangrijk i.v.m. de datum 
van de openstaande documenten, vooral bij jaarafsluiting. Indien een factuur en een 
betaling in het vorige boekhoudjaar toch pas in het volgende boekhoudjaar tegenover 
elkaar afgepunt worden, zullen beiden per 31/12 nog als openstaand worden be-
schouwd. 

Document 

Vul hier het documentnummer in, van het document dat u wenst af te punten. 

 

Opstaande documenten van klant of leverancier komt te voorschijn.! 

 

Document bekijken in Dagboek  

Deze toets  maakt het mogelijk om het document te bekijken in het over-
eenkomend dagboek (verkoopdagboek, aankoopdagboek, financieel dagboek of diver-
se dagboek). 
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Manueel afpunten van openstaande documenten  (P3910) 

 

B. Acties 
  

 
 

 
  

U selecteer een lijn door te klikken op de lijn welke wordt dan gekleurd weergegeven. 

U bevestigt deze lijn met deze toets  zodat het document afgepunt is. 

Het af te punten bedrag wordt herhaald in de kolom “Afpunten” en wordt de kolom “Sel” 
aangevinkt. Je kunt het afgepunt bedrag wijzigen. 

Onderaan in het veld “Saldo” wordt het reeds afgepunte bedrag 
weergegeven. 

OPGELET: 

•  U punt best het volledige bedrag van de documenten af. Wijzig het bedrag 

niet. 

• Van dit afpunten vindt U niets terug in de klanten-/leveranciersstaat, wel in de 

openstaande posten. 

Wanneer u alle af te punten documenten aangepast hebt, drukt u op deze  toets, en 
alle documenten worden nu verwerkt. 

 

geselecteerde lijn 

afgepunt 
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Commentaar 
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Manueel afpunten van rekeningen (P3920) 
 

Basisprincipe  

Het opkuisen van wachtrekeningen. 

Dit heeft enkel tot nut om de boekhouding netter weer te geven. 

 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   
 

 

 

 

 

Openstaande 

documenten 

rekening 

Selectie 

Rekening 

Gekozen document 

Afpunten Op/Af  Debet Credit en saldo rekening  Saldo  

Afgepunte 

bedragen 

Debet Credit en saldo rekening  Debet Credit en saldo rekening  
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Manueel afpunten van rekeningen (P3920) 

 

Specificaties 
 

A.  Selectie 

Type (  -P-S-A-B-C-D)   

• Blanco = grootboekrekening  
• P kostenplaats  
• S kostensoort   
• A,B,C,D extra analytische divisie  

Rekening   

Breng het nummer in van de rekening die U wilt afpunten. Met F4 krijgt U een over-
zicht.  

 
Opstaande documenten van rekening komt te voorschijn.! 
 

Van datum  

Voer hier de datum in, vanaf wanneer U de af te punten rekeningen wil laten weerge-
ven. Nog niet afgepunte rekeningen van een vorige periode, worden op de eerste lijn 
als overdracht weergegeven. Deze totaalsom kan nog afgepunt worden. 

Alle documenten 

Selecteer of u alle documenten wil weergeven, dus ook de al afgepunte documenten. 

Saldo 

Saldo in de tabel is een doorlopend saldo! 

Document bekijken in Dagboek  

Deze toets  maakt het mogelijk om het document te bekijken in het over-
eenkomend dagboek (verkoopdagboek, aankoopdagboek, financieel dagboek of diver-
se dagboek). 
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Manueel afpunten van rekeningen (P3920) 

 

B. Acties 
 

 
  

U selecteer een lijn door te klikken op de lijn welke wordt dan gekleurd weergegeven. 

U bevestigt deze lijn met deze toets  zodat het document afgepunt is. 

Het volledige bedrag is afgepunt en wordt de kolom “Sel” aangevinkt. Je kunt het afgepunt 
bedrag niet wijzigen. 

Onderaan in het veld “Saldo” wordt het reeds afgepunte bedrag 
weergegeven. 

OPGELET: 

•  PYA punt altijd het volledige bedrag af. 

Wanneer u alle af te punten documenten aangepast hebt, drukt u op deze  toets, en 
alle documenten worden nu verwerkt. 

 

geselecteerde lijn afgepunt 
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Commentaar 
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Validatie boekhouding (P3930) 
 

Basisprincipe  

Met dit programmaonderdeel kan U op een eenvoudige manier controleren of de boek-
houding in evenwicht is. 

Er worden geen gegevens gewijzigd, enkel gecontroleerd. 

 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   
 

 

 

 

 

Periode 

Selectie 

validatie 

Validatie 

Printer 

resultaten 



 
    

 

 
 278/284           
Versie 11/01                                                                                                              PYA-Boekhouding-001.doc                                                                                                                                          25/05/2011 
 

             Dit document blijft eigendom van  de Auteur,  niets uit dit document mag verveelvoudigd en/of openbaar gemaakt worden,  met gelijk welk middel zonder schriftelijke toestemming van de Auteur 
 
 
. 

Validatie boekhouding (P3930) 

 

Specificaties 
 

A. Selectie 

Selectie validatie   
•  Validatie Proef en saldibalans  Wilt U een controle van de grootboekrekenin-

gen? 
• D/C transacties Wilt U een validatie van de Debet-Credit 

transacties? 
• Validatie klanten/leveranciersbalans Wens U een controle op de klanten en/of leve-

ranciers 
• Validatie klanten/leveranciers openstaand Wens U een validatie van de openstaande 

posten? 
• Validatie klanten/leveranciers transacties Wens U een validatie van de transacties? 

 

De boekingsperiode van datum … tot datum …   

In de velden “Boekingsperiode van” en “Tot” bepaalt U de periode die nagekeken moet 
worden. 

PYA stelt het huidige boekjaar voor. U kunt steeds overtypen. 

Hoe kleiner U de periode neemt hoe nauwkeuriger u een eventuele fout in de boek-
houding kan lokaliseren.  

 
-> VALIDATIE: PYA start de validatie ! 
 
B. Validatie 

Validatie proef- en saldibalans 

Debet =  Het totaal van alle debet verrichtingen die tijdens de aangeduide periode ge-
daan zijn. 

Credit = Het totaal van alle credit verrichtingen die tijdens de aangeduide periode ge-
daan zijn. 

DEBET en CREDIT moeten gelijk zijn. 

Validatie klanten- /leveranciersbalans 

Klantenrekening = Totaalsaldo van de individuele klanten. 

Centralisatie klanten = Totaalsaldo van de centralisatierekening (voor België 400000). 

Openstaande posten klanten = Totaalsaldo van de openstaande posten van de indivi-
duele klanten. 

Leveranciersrekening = Totaalsaldo van de individuele leveranciers. 

Centralisatie leveranciers = Totaalsaldo van de centralisatierekening (voor België 
440000). 

Openstaande posten leveranciers = Totaalsaldo van de openstaande posten van de in-
dividuele leveranciers. 

 

Indien de boekhouding in evenwicht is moeten volgende bedragen gelijk zijn: 

Klantenrekening = Centralisatierekening klanten= Openstaande posten klanten 

Leveranciersrekening = Centralisatierekening leveranciers = Openstaande posten leve-
ranciers 

Raadpleeg steeds uw verdeler bij verschillen. 



 
    

 

 
 279/284           
Versie 11/01                                                                                                              PYA-Boekhouding-001.doc                                                                                                                                          25/05/2011 
 

             Dit document blijft eigendom van  de Auteur,  niets uit dit document mag verveelvoudigd en/of openbaar gemaakt worden,  met gelijk welk middel zonder schriftelijke toestemming van de Auteur 
 
 
. 

Validatie boekhouding (P3930) 

 

Validatie journaalposten 

PYA controleert alle boekingen in de verschillende dagboeken op fouten. 

 

a) De boekhouding is in evenwicht 

Er wordt niets afgedrukt en PYA geeft volgende boodschap: “Druk op <RETURN> om 
verder te gaan”. 

U keert terug naar het menu. 

 

b) De boekhouding is niet in evenwicht 

Er wordt een overzicht afgedrukt waarmee U in staat zou moeten zijn het evenwicht te 
herstellen. 

Mogelijke fouten: 

 Rechtstreekse boeking op de centralisatierekening 

 Correct inbrengen van de openstaande klanten en leveranciers, maar de ope-
ningsbalans is niet ingegeven. 

 Verwijdering van een grootboekrekening die een centralisatierekening is 

 Eventuele aanpassingen van de BTW parameters in het programma P1660 Be-
heer algemene parameters: BTW code kunnen eveneens een invloed hebben. 

 

Een bijkomende controle: Vergelijk de vervaldagenbalans van klanten en leveranciers 
met de totalen op de validatie. Indien deze niet overeenkomen contacteer uw verdeler. 

 
 

Tip 1 :  

Ondanks de ingebouwde controles op het inbrengen, wijzigen of wissen van gegevens, 
kunnen nog fouten optreden. Voer daarom dit programmaonderdeel regelmatig uit. 
Hoe sneller u onregelmatigheden opspeurt, hoe gemakkelijker het is deze te verbete-
ren. 

 

Tip 2 :  

Er zijn verschillen in de Proef- en Saldibalans en de afdruk geeft geen fouten: voer 
programma P3950 (Herberekening proef en saldibalans) uit. 

 
Indien u analytisch werkt moet ook het programma P3970 Herberekening analytische 
balans uitgevoerd worden. 

Er zijn verschillen in tussen de klanten/leveranciersrekening en de centralisatiereke-
ning: voer programma P3950 Herberekening klanten- en leveranciersbalans uit. 
 

Contacteer uw leverancier als de boekhouding na deze herberekeningen nog niet in 
balans is. 
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Validatie boekhouding (P3930) 

 

C. Resultaat 
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Herberekening programma’s (P3940) 
 

Basisprincipe  

Herberekenen van Proef en saldi balans, Klanten/leveranciersbalans, Analytische balans, 
Openstaande posten van klanten en leverancier en Fiches. 

 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   
 

 

 

 

Basisprincipes  

Proef- & Saldibalans 

Met dit programma wordt de proef en saldibalans herberekend aan de hand van de al-
gemene transacties. Dit is nodig indien bij de validatie (P3930) de proef en saldi ba-
lans niet in evenwicht was. 

Het programma rapporteert de ontbrekende documenten in de klanten-
/leveranciersstaat en rechtstreekse boekingen op centralisatierekeningen. 

 

Klanten/leveranciersbalans 

Met dit programma wordt de klanten-/leveranciersbalans herberekend aan de hand 
van de klanten-/leverancierstransacties. Dit is nodig indien bij de validatie (P3930) de 
klanten-/leveranciersbalans niet overeenstemde met de respectievelijke centralisatie-
rekeningen. 

Het programma rapporteert de ontbrekende boekingen in de algemene transacties. 

 

Selectie 

Herbere-

kening 

Herberekening starten 

Periode 
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Herberekening programma’s (P3940) 

 

Analystische balans 

Met dit programma wordt de analytische balans herberekend aan de hand van de ana-
lytische transacties.  

U kan dit best uitvoeren na een herberekening van de proef en saldibalans (P3950), 
uiteraard enkel indien U met analytische transacties werkt. 

Het programma rapporteert ontbrekende documenten of niet overeenstemmende boe-
kingen in de analytische boekhouding. 

 

Specificaties 
 

A.   Selectie 

Selectie herberekening  

 

Selecteer hier de onderwerpen, waarvan u een herberekening wenst. 

 

 

Creatie van hoofdding boekingen 

Status documenten op nul zetten 

Controle P/S 

 

Van datum … tot datum …  

Selecteer hier de date waartussen de te herberekenen items zich bevinden. 
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 Wijziging nummer klant / leverancier / rekening (P3980) 
 

Basisprincipe  

Herberekenen van Proef en saldi balans, Klanten/leveranciersbalans, Analytische balans, 
Openstaande posten van klanten en leverancier en Fiches. 

 

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met   
 

 

 

 

Basisprincipes  

Wijzigen rekeningnummers 

Dit programma laat toe om het nummer van een grootboek te wijzigen in een ander 
nummer. De details van alle boekingen worden mee overgenomen naar het nieuwe re-
keningnummer. Overal waar het rekeningnummer voorkomt wordt dit aangepast. Ook 
de bewegingen van de reeds afgesloten periodes.  

LET OP: wees voorzichtig. Neem een back-up vooraleer U dit uitvoert.. 

Selectie  

wat 

wijzigen 

Nieuw nummer 

Selecteren 

Oud nummer 

Verwijderen 

Start wijzigen 

Geselec-

teerde 
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Wijziging nummer klant / leverancier / rekening (P3980) 

 

Wijzigen klant/leveranciernummers 

Dit programma laat toe om het nummer van een klant/leverancier te wijzigen in een 
ander nummer. De details van boekingen worden mee overgenomen naar het nieuwe 
nummer. Ook de bewegingen van de reeds afgesloten periodes. Overal waar het reke-
ningnummer voorkomt wordt die aangepast. 

LET OP : Wees voorzichtig, neem een back-up vooraleer U dit uitvoert. 

 

Velden 
 

A.   Selectie 

Selectie  

 

Kies of u een rekeningnummer wenst te wijzigen, of een klant- of leveranciernummer. 

 Wijziging klant/leveranciersnummers (1) 

 Wijziging rekeningnummers (2) 

Klant/leverancier  actief bij (1) 

Wilt U het nummer van een (K)lant of (L)everancier wijzigen. 

Nummer  actief bij (1) 

Selecteer het te wijzigen klantnummer of leveranciernummer. 

Type  actief bij (2) 

Maak U keuze: blanco = grootboekrekening; K= kostenplaats en S = kostensoort, A, 
B, C, D. 

Rekening  actief bij (2) 

Selecteer het te wijzigen rekeningnummer. 

Nieuw nummer  actief bij (1&2) 

Breng de nieuwe klant- , leverancier- of rekeningnummer in. 

 

B.   Acties 

Om klanten, levereranciers of rekeningen te selecteren, klikt u op deze toets . De 
nummers worden toegevoegd aan de lijst van geselecteerde nummers. 
 
Indien u een wijziging wil verwijderen uit 
de selectie, u selecteer de gewenste 

wijziging en  klikt u op deze toets . 
De geselecteerde lijn wordt verwijdert uit de lijst van geselecteerde nummers. 

 

Wanneer alle gegevens ingevuld zijn van alle te wijzigen nummers, klikt u op deze toets 

. De nummers worden DEFINITIEF veranderd. 
 

 


