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Voorwoord

Wij danken u voor het gestelde vertrouwen, met PYA heeft u de juiste keuze gemaakt. Samen

gaan wij zorgen dat uw investering in stijgende lijn blijft renderen. Wij begeleiden u van bij de

aanvang, het is cruciaal dat de iFine tuningd6d van PYA vakkundige tijd
beurt.

Deze fAPYA Hulpprogramma 0-handleiding is het vervolg van de PYA -Tutorial . In PYA -
Hulpprogramma worden de pr o g r a mimehd@ndeld die vallen onder onderhoud en systee m-
beheer van de data(base) . Wij gaan u een inzicht geven in de voornaamste onderhoudpr o-
g r a mmalMesstal worden eerst desbetreffende schermen geprojecteerd en getooid met fiCall -
Outs 0 (tekstballo nnetjes), ter verduidelijking. Afhankelijk van de aangekoc hte modules en van
de gebruikersinstellingen kunnen b epaalde handelingen niet uitgevoerd worden.

Hier wordt ook verder ingeg aan op de eenmalige instellingen, ze zullen meer in detail worden
beschreven.

We veronderstellen dat de gebruiker van deze 6 P YHulpprogramma &handleiding , eerst de PYA -
Tutorial en PYA-Basis heeft bestudeerd.

Met PYA kan u uw werkwijze optimaliseren, zodat een beter beheer van uw administratie m o-
gelijk wordt en blijf u op de hoogte van aanpassingen en updates. PYA laat, waar n odig, uw
volledige computeromgeving mee evolueren.

Deze handleiding is een hulpmiddel om de werkwijze en de mogelijkheden vervat in de b e-
schikbare velden te achterhalen. Maar PYA volledig leren kennen enkel aan de hand van deze
handleiding is een sinecure, daar technieken en vaardigheden best monitoraal bijgebracht wo r-
den.

Elke klant is een bron van nieuwe ideeén , hij heeft nieuwe wensen of verzoeken, wij ho uden er
rekening mee bij uitbreidingen en of in nieuwe releases (versie).

Wij wensen u veel succes en Zijn ervan overtuigd dat wij nog jaren prettig zullen samenwe r-
ken.

Henri Parianos
CEO.
Company software Solution
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Hul pprogr ammadds

Dit deel van de handleiding omvat alle handelingen die nodig zijn voor het voeren van een
boekhouding .
Onderstaande schermafdruk geeft de mogelijkheden weer waartussen u kunt kiezen:

HULPPROGRAMMA'S

Code Omschrijving

[T [Systeemparameters |
Algemene basisgegevens
Hulpprogramma's stock, facturatie, orderbehee
Hulpprogramma's boekhouding
Hulpprogramma's Car-renting

P3510 Dokumentenopmaak
Import-f exportfaciliteiten
Initialisatie subsysteem

P3800 Reorganisatieprogramma's
Maatwerk CIPAL

Korte Omschrijving

P91l Systeemparameters
De systeemparameters worden gebruikt voor instellingen die PYA optimaal laten fun c-
tioneren .

P92 Algemene Basisgegevens
In de Alge mene Basisgegevens worden de nodige parameters ingegeven om de boe k-

houding optimaal te laten functioneren.

P93 Hul pprogrammaés stock, facturatie, orderbeheer

In de Hul pprogrammads stock, facturati e, orderbe
ingegeven om dez e modules optimaal te laten functioneren

P94 Hul pprogrammaédng boekhou

In de hul pprogrammads boekhouding wor denevahéie bi j k¢
niet voorzien zi jn in de algemene Basisgegevens

P95 Documentenopmaak
In deze module kunnen alle documentlay -outs optimaal aangepast worden aan jouw
bedrijf .

P96 Import -/ exportfaciliteiten

Deze module wordt gebruikt om gegevens te importeren en te exporteren uit PYA, om
deze dan op een efficiénte manier te bewerken

P97 Initialisatie subsysteem
Deze module wordt gebruikt om selectief gegevens te kunnen verwijder en.
P98 Reorganisatieprogrammads

Dit programma wordt gebruikt om bestanden her op te bouwen en je harde schijf te
optimaliseren
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P 9110 Wijzigen wachtwoord

P 9120 Beheer gebruikers

P 9 130 Beheer systeemparameters
P 9140 Overzicht loghoek

P9180 Beheer taken

P9190 Aanmaken nieuwe dossiers
P 9198 Beheer dossiers

P 9199 Beheer afgesloten dossiers
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21
25
27
29
33
35
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Bazizgegevens
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Commercieel

)N

Boskhouding

@

Urenadministratie

141t

Hulpprogramma's|

=

HULPPROGRAMMA'S

Code Omschrijving

N 55 L0 T LT C——
Algemene basisgegevens
Hulpprogramma's stock, facturatie, orderbehee
Hulpprogramma's boekhouding
Hulpprogramma's Car-renting

P9510 Dokumentenopmaak
Import-f exportfaciliteiten
Initialisatie subsysteem

P9800 Reorganisatieprogramma’'s
Maatwerk CIPAL

SYSTEEMPARAMETERS

Code Omschrijving

PATT0 [Wijzigen wachtwoorden—————————
P9120 Beheer gebruikers

P9130 Beh syst parameters

P9140 Overzicht logboek

P9180 Beheer taken

P9190 Aanmaken nieuwe dossier

P9198 Beheer dossiers

P9199 Beheer afgesloten dossiers

Code Omschrijving

Code Omschrijving

Tresview

Programmacode |pgi1p

Wijzigen wachtwoorden

Rekenmachine

Rapport editor

[E=Ht

Browser
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Wijzigenw  achtwoord (P9 110)

Basisprincipe
In het systeem worden gebruikers, al dan niet reeds met paswoord, aangemaakt via
Hul ppr ogr a m®ystéesnparameters -> Beheer gebruikers (programma P9120);
door middel van dit scherm kan achteraf een (nieuw) paswoord wor den toegekend aan
een reeds bestaande gebruiker.
Het gebruik van wachtwoorden per gebruiker wordt ten stelligste aangeraden om alle
gegevens van je bedrijf maximaal te beschermen tegen misbruiken.
Zorgertevens voor dat onder Hu l>pSysteemparaammtar® s> Beheer sy s-
teemparameters (programma P913 O)het vel d AWachtwoor staatitander§ 0 o p
wordt er geen controle van het ingegeven paswoord uitgevoerd.
Voor een paswoord van een gebruiker kan worden gewijzigd, dient eerst het correcte
huidgep aswoord opgegeven te worden in dégennbiebpeddi Raady
mode AW jzigeno zodat je het. paswoord kan aanpass

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met !

- [__~wiizigen ) Wijzigen wachtwoorden )

i - Gebruiker
Identificatie Ifr

£

N

Wachtwoord | * —-|— Wachtwoord

A i
' achtwoord ﬁ | achtvoord
Bevestig wachbwoard I * —‘—' Bevestig Wachtwoord J
M aam |Frans —,—I - Naam

Standaard printer ISamsung ML-2850 PCLE ==> <Default f vI
J .

d

Printer

o L.

r

T T
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Wijzigen wachtwoord (P9110 )
A. Velden
Identificatie !
Dit i s de identificatiecode van de gebruiker waarvan het paswoord zal gewijzigd wo r-
den.
Wachtwoord !
Dit veld dient ter controle ingevuld te worden met het huidige paswoord, pas dan kan

overgegaan worden  tot wijziging van het paswoord

Wachtwoord !
Indien je h et paswoord wenst te veranderen, kan je het nieuwe wachtwoord hier invu I-
len, of je  kunt dit volledig leeg maken ten einde het paswoord voor de betreffende g e-

bruiker te verwijderen.

Opgelet: alle ingegeven kleine letters worden omgezet in hoofdletters!

Beve stig wachtwoord !

Indien je een nieuw wachtwoord invoerde, moet je dit hier nog eens herhalen, om je
ervan te verg ewissen dat je geen fout maakte .

Naam

De volledige naam van de gebruiker wordt hierin automatisch ingevuld nadat je in de
mode @ Raad pléwldea kiantificatie en Wachtwoord correct hebt i ngevuld .

Standaard  printer

Dit veld wordt eveneens automatisch ingevuld nad
velden Identificatie en W achtwoord correct hebt ingevuld
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Beheer gebruikers (P9 120)

Basispr incipe

In de mode fiToevoegeno, kan je een nieuwe grbruil
duiden dat deze geen toegang heeft tot bepaalde programmaonderdelen.

Je kunt eventueel hier ook het profiel van een al bestaande gebruiker aanpassen. Dan

start je eers t in de mode f@ARaadpl egeno. Je vult wvervolg
paswoord van de betreffende gebruiker in, waarna de overige gegevens automatisch

opgehaald worden. Je kiest vervolgens de modee A Wi

bruiker aan te passe n.

LET OP: DIT PROGRAMMAONDERDEEL IS NIET VOOR DE EINDGEBRUIKER BEDOELD.
ENKEL DE HOOFDGEBRUIKER OF BEHEERDER MAG HIER TOEGANG TOE KRIJGEN.

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met ! Overzicht gebruikers
—y

(Raadplegen ) ([ [10/08/200 ) ) Beheer gebruikers e X
PR B /
ID Overzicht gebruikers 0
gebrui Code ;

Tar Code MNaam Taal Type Pers. |Sh. |Gr. |Wiz. Toeg. B

N Blazn |Kassa | ) Ned. Brow 7 %’ Miet

[ wachbwoord I:l Laatste login 670872009 fr Frans Fr. Brow % Miet

. . internet Internet Kassa Med. Brow W % Miet

Bevestigen I:l Aantal logins a8 JAFI.EITIC T TTIE 20152 o bl I s
;AE | Aantal fautieve lagins 6 ne Mederlands Med. Brow 1Y % Miet
aden

—/\r@w g Menu beveiliging Cl§Persoanlijc menu C#4Printer/programma | B Toegankelike dossie ﬁﬁmepsamenstelling [ﬁWad‘ltwoord;"pmgr.

Basis [ S osi .
Default Prirter | j Taal Persanlijke gebruikersmenu
+ Mederlands
Def kassa

| tenu shortcuts actief

" Frangaiz |V Groepen faciliteit

=

Def. verk.dagh. J " English

Def. fliaal l:l J Type menu
—

< Dref. menu type * Beginners menu | Wiizigen wan documenten mogelijk

" Treeview
" Browser

Instelling toegankelijkheid
" Definitie van de toegankelike dossiers
@+ Definitie van de niet toegankelijke dosssiers

Beheer specificaties
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Beheer gebruikers (P9120 )
A. ID
1D
Code -
Maam |Kassa |
W achtwoord | | Laatste login 60872009
Bevestigen | | Aantal logins a8
Aantal foutieve logins 6
Code !
Dit is de identificatiecode van de nieuwe gebruiker die toegevoegd zal worden, of va n
de bestaande gebruiker waar we het profiel gaan wijzigen . Deze code is tevens de |  o-
gin van de gebruiker.
Naam
Hier vul je de naam van de gebruiker in. Dit veld is eigenlijk een
code die als login gebruikt wordt
Wachtwoord !

Kies een wachtwoord voor de nieuwe gebruiker.

TIP: Je kunt voor een nieuwe gebruiker een standaard wachtwoord aanmaken, die hij/

zelf later kan wijzigen in het programma P9110 Wijzigen wachtwoorden.

In de mode AWi jzigeno kan je dit vel

gen van het paswoord, zie ook Wijzigen wachtwoorden (programma

I n de mode fAToevoegge mplichteen pasveoord opi ed gevere .r

Bevestigen (wachtwoord) !

Het wachtwoord dat je invoerde, moet je dit hier nog eens herhalen, om je ervan te

ver gewissen dat je geen fout maakt.

Laatste login
Datum wanneer gebruiker laatst PYA opgestart heeft.

Aantal logins
Aantal keer dat gebr  uiker PYA heeft opgestart.

Aantal foutieve logins
Aantal keer dat gebruiker fout wachtwoord heeft ingetikt.

Is dit aantal foutieve logins te hoog, dan kan men afleiden dat iemand een aantal p

gingen heeft uitgevoerd om in te loggen zonder toestemming.
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Beheer gebruikers (P9120 )

B. Basisgegevens

£7Basisgegevens £ Menu beveiiging LlfPersoonlijk menu #4Printer/programma | g@Toegankelijke dossie @ﬁmepsamenstelling [ﬁ Wachtwoord/progr.

Basis
Default Frinter | j Ifarlq e | Persanlike gebruikersmenu
* MNederlands
Dief. k. kas01 .
ef kasza - " Francaiz | v| Groepen faciliteit
Def. verk.dagh. " English
" | v| Meru shortcuts actief |
Dief. filiaal I:I TppeTment
Def. menu type l:l * Beginners menu | | Wizigen van documenten mogelijk |
™ Treeview
" Browser
Inztelling toegankelijkheid
" Definitie van de toegankelike dossiers
' Definitie van de riet toegankelike dosssiers
Standaard printer /
Dit is de standaard  printer voor de betreffende gebruiker. Indien je een ongeldige pri n-

ter opgeeft, word je verzocht uit een lijst met gekende printers te kiezen. (Je dient
vooraf printers toe  te voegen via het programma P9160 Beheer printers)

Standaard kassa /
Indien dit van toepassing is, kan hier de kassa opgegeven worden waaraan de gebru i-

ker normalerwijze zal werken. De kassa die je opgeeft dient wel al gekend te zijn.

Wanneer je een niet -gekende kassa opgeeft, word je verzocht een kassa te selecteren

uit de |lijst met kassads.

Jekunt de functietoetsen gebrui ken die bi]j i ALGEMEN
om nieuwe codes in te voegen, te verwijderen, te

Standaard verkoopda gboek !

Indien je bij toevoeging van een nieuwe gebruiker in dit veld niets invult, wordt dit op
A010 gezet .

PYA zal voorstellen om de verrichtingen van deze gebruiker te boeken in het hier o p-
gegeven verkoopda gboek.

Wanneer je een niet -gekend verkoopdag boek opgeeft, wordt dit vervangen door het
hoogst geke nde verkoopdagboek

Jekunt de functietoetsen gebruiken die bi]j iALGEMEN
om ni euwe codes in te voegen, te verwijderen, te

Standaard filiaal

Indien je hier een filiaalnummer opgeeft, dan zal de gebruiker enkel de artikels beh o-
rende tot dit filiaal ku ~ nnen behandelen.

Indien je hier geen filiaalnummer opgeeft, kan de gebruiker de artikels van alle filialen

behandelen.
Wanneer je een niet -gekend filiaal opgeeft, wo  rd je verzocht uit  een filiaal te select e-
ren uit de lijst met fili alen.
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Beheer gebruikers (P9120 )
Basisgegevens (vervolg)

Taalcode [

Indien je bij toevoeging van een nieuwe gebruiker in dit veld niets invult, wordt de

taalcode op Nederlands gezet.

Je kunt kiezen tussen Nederlands, Francais, English.

De taalcode bepaalt de taal waarin PYAmet deze gebrui ker zal ~dAsprel

Type menu

Kies welk type menu je voor dit bepaalde gebruik wilt laten weergeven.
Mogelijkheden:
Beginners Treeview

Power Your Administration Power Your

Hooldmenu [Haofd Manu i

=] . I 7] I Verisgemwcordigers o |
J o S Lovoranciers

. = = 1Vioorraad =

| o el et
[“ Ll

+ AIgemene bogknoIng @ns
s 1 Urenadministratio
5 Hulpprogramma's
1 SyStesmparameters
1 Algemena basisgegavens
1 Hulpprogramma's stock, factusatie, erderbohoer
& 1 Hulpprogramma’s boakhouding
1 Hulpprogramma’s Car-renting
®P9510 Dokumontenopmak
+Impart | exportfacilteiten
+ 1 Inifialisatie subsysteem
® P8O0 Roorganisatioprogramma's P

4
v

- =1 Maatwerk CIPAL
| 1 Utitios

—l Sy

Browser

Power Your Administration

2un.
P4300 Fsarganisaseprogramma’s
Memtaerk CIPAL

ENEE

=
5 S | |
N == ,

Instelling toegankelijkheid
Hier kies je of je in een verder fase de toegankelijke of de niet toegankelijke progra m-

mads voor dikea wengyte definigren.

TIP: | s de gebruiker gemachtigd tot de melkes niet pr o
toegankelijke definiéren .

Dient de gebruiker veel beperkingen te krijgen, definieer je best de toegankelijke pr o-

grammadds.
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Beheer gebruikers (P9120 )
Basisgegevens (vervolg)
Persoonlijk gebruikersmenu
Zie ook tabblad APersoonlijk menubod
¥/ U kunt voor deze gebruiker een op maat gemaakt gebruikmenu opstellen. Dit is

vooral eenvoudig al s de gebrui ker tot een beperkt aant al
krijgen. Je sel ecteert wel ke programmads de gebrati ker
grammads dan deenéegang vedeendg e

TIP. Wanneer |je slechts op enkele programmadés de t
gebruiker, maak je best gebrui k van het t a b b.IHedkanfieMdn u b e
programmads selecteren waarvoor je devetdelegang wer

Groepen faciliteit

Wanneer je bij deze gebruiker gebruik wil maken van de optie om de gebruiker toe te
kennen aan een groep, vink je dit veld aan.

Menu shortcuts actief
DEueis*pvia =l
F3 F& F12 _F2 F7 F8 F4 F3 Culp

‘ E\@?E??F? Y g‘*:l

¥| Sneltoetsen worden weergegeven

Sneltoetsen worden niet weergeg even.

Dit verschil is slechts visueel, en veranderd niets aan de functionaliteiten.

Wijzigen van documenten mogelijk

Deze gebruiker is gemachtigd om documenten (als aangemaakte facturen, bestelli n-
gen, not a6 s ,ngen)wartineer divveld aangevinkt is.

C. Menu beveiliging

£43Basisgegevens 7 Menu beveiliging Ll§Persoonlik menu L#4Printer/programma | @ Toegankelike dossic| fi1Groepsamensteling | (i) Wachtwoord/progr.
_|Hoofdmenu HULPPROGRAMMA'S SYSTEEMPARAMETERS
- Toegar Omzchrijving Toegar Prog Omschrijving B Toeg Prog Omschrijving kel
¥ Basisgegevens CEd | [Svsteemparameters Rl 4 |P9TT0 |Wizigen wachtwoorden B
v Commercieel beheer v Hulpprogramma's stock. facturatie. ¢ ¥ P9120 Beheer gebruikers
¥ Algemene boekhouding v Hulpprogramma's boekhouding ¥ P9130 Beheer spsteemparameters =
¥ Urenadministratie ¥ P9510 Dokumentenopmaak ¥ P9140 |Overzicht logboek
U™ Hulpprogrammas W Import-/ exportfaciliteiten W P9180 Beheer taken
W Utilities v Initialisatie subsysteem ¥ P9190 Aanmaken nieuwe dossier -
Toeg Prog Omschrijving B Toeg Prog Omschrijving B

Wanneer je voor een gebruiker toegang tot bepaal c
je hier programmads die niet gebrui kt mogen worde:

Wanneer er slechts weinig mprgegqr avvomaés, g &kamuwegrket b e s
soonlijk me n usame nstellen op het tabblad.
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Beheer gebruikers (P9120 )
D. Persoonlijk menu

£3Basisgegevens # Menu beveiliging | L3§Persoonlilk menu |54 Printer/programma | S@Toegankelike dossie i1Groepsamensteling | (§ Wachtwoord/pror.

_||Hoofdmenu BASISGEGEVENS KLANTEN Persoonlijke Menu
“ Omschrijving ToegarProg  Omschrijving kel Prog  Omschrijving B Prog Omschrijving B
Commercieel beheer v Yertegenwoordigers P1120 Raadplegen klanten op schem P2720 Afdrukken kazzaverkopen
Algemene boekhouding v Leveranciers P1130 Afdrukken klantenlijsten P2730 Afdrukken financieel kassavers
Urenadministratie v VYoomraad P1140 Afdrukken etiketten klanten K2820 Verkorte facturatie
Hulpprogramma's v Boekhouding P1150 Beheer leveningsadressen K1110 Beheer klanten
Utilities P1160 Afdrukken leveringsadreszen % K1310 Beheer leveranciers
P1170 Beheer artikels in consignatie K1414 Beheer artikelgroepen
B1411 Beheer Artikels Basic
P2740 Aanmaken interne factuur
K9310 Documentnummers
Prog  Omschrijving B Prog  Omschrijving kel %

B2750 Beheer kassa's basic
N
~N

=4 =

Enkel deze programmads zijn ikeegankel.i

LET OP: SLUIT JEZELF NIET BUITEN HET-MEMEWIEG BTEEDESBRUI KE
HET PROGRAMMA 6BEHEER GEBRUI KERS6 TOT HET MENU, WANN|
EEN PERSOONLIJK MENU M AAKT !lI

fiOf zorg ervoor dat je het admin paswoord heb . 0

In dit tabblad stel je zelf het hoofdmenu voor een gebruiker samen.

1 Om het gebruik van PYA optimaal af te stellen volgens de behoeften van elke g e-
bruiker, is het mogelijk per gebruiker een persoonli jk menu op te ste  llen.

1 Indien een dergelijk persoonlijk menu is opgesteld en dit werd actief gezet, dan
krijot de gebruiker voortaan nog enkel dit ene menu te zien.

T I'ndien het tijdelijk wenselijk is dat de gebr

Opera te zien krijgt, dan kan het persoonlijke menu inactief gezet worden, zo n-
der dat dit verloren gaat, zodat dit later weer gewoon in gebruik kan worden g e-
nomen.

1 Indien er al een persoonlijk menu voor de gebruiker werd gedefinieerd, dan kan
dit gewijzigd worden zodra dit wenselijk is.

In dit menu zijn enkel de onderwerpen zichtbaar, die je selecteert. Tot andere pr o-

grammadés verkrijgt de gebrui ker g®®n toegang.

=
Met behulp van de horizontale pijltjes f voeg je programmads aan het
verwijder je ze van he t menu. Met de verticale pijltjes T blader je door de
programmads wel ke opgenomen zijn in het menu.
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E. Printers per programma

£3Basisgegevens  Menu beveiiging | Gl§Persoonlik menu | EZ4Printeriprogramm| £fiToegankelijke dossic i§1Groepsamensteling | (& Wachtwoord.progr.
Hoofdmenu BASISGEGEVENS KLANTEN Printers per programma
Omschrijving Prog  Omschrijving B Prog  Omschrijving B Omscrijving Prog  Printer B
——IKfanten————————R| PTTT1[Beheer Klanten ——— Afdrukken etiketten P1141 Samsung ML-2850 PCL6 —> <
Commercieel beheer Yertegenwoordigers P1120 Raadplegen klanten op Facturatie Samsung ML-2850 PCLE ==}
Algemene boekhouding Leveranciers P1130 Afdrukken klantenlijsten Afdrukken facturen ; P283! Document
Urenadministratie Yoorraad P1140 Afdrukken etiketten klar
Hulpprogramma's Boekhouding P1150 Beheer leveringsadresse
Utilities P1160 Afdrukken leveringzadre é)

P1170 Beheer artikels in consic

Prog  Omschriving | Prog  Omschrijving |

| §

Voor elke gebruiker kan per programma een andere printer opgegeven worden.

Voor de pr ogr awarehi@rsgeew primter i s gespecificeerd, zal de standaard
printer van de gebruiker gebruikt worden om afdrukken te maken. (zie pya_ini.exe)

Hi ervoor voeg je eerst het programma toe in de
je dan in deze lijst op de | ijn klikt van het in te stellen programma, kan je een printer
kiezen uit de geinstalleerde printers.

Wanneer je printers wenst toe te kennen die nog niet op het lokale systeem geinsta -
leerd werden, dien je eerst in Windows een printer toe te voegen. (Zie h iervoor de
han dleiding van uw printer).

_— _
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F. (Niet) Toegankelijke dossiers

£ZaBasisgegevens & Meru beveiiging | Gl§Persoonlik menu | C2Y4Prirter/programma |@Toe ankelijke E5‘0!§| W#1Groepsamensteling | & Wachtwoord /progr.

Overzicht niet toegankelijke dossiers

M Niet toegankelijk 7 Code 7 Maam B
7”““ ]
r BASIS DEMO COMPANY
Een gebruiker kan toegang krijgen of de toegang geweigerd worden tot bepaalde do S-
siers. Naargelang de instelling op het t, ;debjdh ckrddtoegs Nnsgege
kelijke of de niet toegankeli jke dossiers definiéren.
Voorbeeld : i nst el | i ng o6 defisigrisgqietg etoegamkelijke dossiers.

Inztelling toegankehjkheid
(" Definitie van de toegankelike dossiers
* Definitie van de nigt toegankeljke dosssiers

Interessant voor een accountant, waar andere mensen ook op een dossier werken.

Bi j de eer st ei nkietuizee vainDedde t oegankelijke dossiers?o
toegankelijk zijn.
Bij de tweede keuze ADefinitie van de niet toeg

dossiers niet toegankelijk zijn.
In dit voorbeeld:  de g eselecteerde dossiers zijn niet toegankelijk voor deze gebruiker.

G. Groepssamenstelling

£pBasisgegevens 2 Menu beveiiging | Gl§Persconlik menu | S#4Prirter/programma | GToegankelike dossi4 ﬁlﬁfﬁmﬁe”“‘ (& Wachtwoord /progr.

Toewijzen van een groep voor elk gebruiker

Configuratie gebruikers

" Login %v Groep %' Naam %' Voornaam o, B
SUPERVISOR - SUPERVISOR 2

baby <NOME> Baby cars demo gebr. Baby cars demo ge

fr SUPERVISOR Frans Frans

internet <NONE> Internet Kassa Internet Kassa

kassa kassa Kassza Kassa

ne SUPERVISOR MNederlands Mederlands

ne <NONE> MNederlands Mederlands

Knop

EI MNieuwe aroep | Wijzigen rechten I

A Y
N AN

Wanneer je mee rdere gebruikers hebt, die gelijRaardige licentie
ten, kan je groepen  creéren waaraan je gebruikers.kan toevoegen:
voor meerdere gelijkaa rdige gebruikers telkens alles\moet inste

len.

beperkingen bezit-
it voo rkomt dat je

v e o e

In PYA kan je 10 dergelijke groepen creéren.
T Maak eerst een groep aan . |[_teweoew |
1 Wijzig de rechten van de groep | Wesemsten | ...

Voer de naam van de groep

) [
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H. Wachtwoord

£ABasisgegevens 2 Menu beveiiging | GJ§Persoonlilk menu | £24Prirter/programma | G@Toegankelike dossi| f§1Groepsamensteling () Wachtwoordiprogr
Hoofdmenu ALGEMENE BOEKHOUDING DAGELIJKSE VERWERKINGEN Wachtwoord per programma
Omechrijving Preg  Omschrijving | Prog  Omschriving | Z Omschrijving Prog Wachtwoord |
Basizsgegevens [ IDagelijkse verwerkin |Z P3110 Verkoopdagboek |Z Aankoopdagboek (P3120 M
Commercieel beheer Raadplegen op scherm P3T20[ASnkoopdaghoek
Algemene boekhouding Afdrukken - || [P3130 Diverse verichtinge L
Urenadministratie Betalingsvoorstellen ~ || [P3140 Financigle verichti 3
Hulpprogramma's Afschrijvingen 4 Yazte journaalposten
Utilities Budgetten Yerdeling indirecte B é}
Forfaitaire boekhoud |T P3170 Beheer documenten In |T
s [ | e e = = |
Prog  Omschrijving | Prog  Omschrijving | %
—
Rechtse mu

Deze toepassing is vooral gemakkelijk wanneer je met één g rote groep gelijkaardige

gebruikers  werkt, en de verschilen in  toegankelijkheid klein  zijn.

In dit geval kan jebepaa | de programmads (bijvoor bee)bdvel ifibehe
gen met een wachtwoord. Dit wachtwoord bezorg je dan aan de gebruikers die er be-

lang bij hebben.

LET WEL : H et gebruik van een wachtwoord is vanzelfsprekend niet zo wate r-
dichtalseenpe rsoonlijk menu, menu beveiliging, &

————————————————SSEE NN
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De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd

Beheer Systeemparameters (P9 130)

Basisprincipe

OPGELET: In dit programmaonderdeel mag je slechts e nkele gegevens wijzigen. Bij de
minste twijfel dien je eerst contact op te nemen met onze supportdienst.

Hier kan de module Logboek geactiveerd
den, de standaard lay
kan ingevuld worden

worden, het wachtwoord kan geactiveerd wo r-
-outs kunnen toegekend worden en het aantal gew enste kopij en

met |

(PYA [lfpregiraing s

Afleveringzbon zonder prijz

Geboortelijst

[] Auto. nummer. kI

[] Auto. nummer. ey,

[] Assistent

Pya_std_gebo.lst

Laatste nummer
Laatste nummer

aam assistent

L
L3

ID:\pia.dev\SEHIAL\PIA_SYS merlin. asc

] Menustructuur

||:| Meerdere talen actief

[] Werkorte menukeuze

Standaard taal

¥ Nederlands

 Frans

" Engels

|

—
(Raadplegen, ([ 28/01/2006) (B 12/08/2009) Beheer systeemparameters / =
_w | 7/
D T] Loabosk acte 2 Nr. Maam / Adres |
oghoek actie T
A I T [T————"[CUWPARY SOLUTIONS RV
\I\ | wachbwoord actief
LAY-OUT 7 COPIES I
( Aanmaringsbrief Pua_std_remi. |zt .| Aantal copies D
T Werhuring Factuur Caruur. st .| Aantal copies E
ay - L
Ou)t/S Factuur Pya_std_invo.lst L Aarntal copies D
| Bestelling klanten Pya_std_oider.lst = Aantal copies D
N Offerte klanten pya_std_offer.lst
Bestelling leveranciers Pya_std_order_supl.lst . | Aantal copies D
Afleveringzbon Pya_std_deli |zt = Aantal copies E

m |

Bedrijfslogo
2]

Bedrijfslogo

CCMPANY-

T

Beheer specificaties
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A. ID
Logboek actief?

Indien je deze module hebt aangeschaft, kan je hier aanduiden of je alle bewe rkingen
van de verschillende gebruikers wenst bij te houden. Zo kan je controleren door wie en
hoelang een bepaald programma werd gebruikt. In he t overzicht van het logboek
P914 0 een overzicht krijgen van deze bewerkingen in tabel vorm met de volgende ko-
lomm en: gebruikers, bedrijf, datum, tijd , menu en pr ogrammaomschrijving

Wachtwoord actief?
Hier kan je opgeven of je met Identificatie en Wachtwoorden wenst te werken.

B. Lay out / Copies

Aanmaningsbrieven (lay -out)

Hier wordt de standaard lay -out van de a anmaningsbrieven  weergegeven. PYA levert
bij aanschaf standaard de opmaak Pya_std_remi.lst voor de aanmaningsbrieven af te
drukken. Deze lay -out kan gewijzigd worden bij Documentenopmaak P9510. Je kunt
ook een nieuwe lay -out opstellen bij Documentenopma ak P9510 en deze standaard
invullen in dit veld. Als je F4 kiest op dit veld kan je de gewenste lay -out sele cteren.

Aanmaningsbrieven (‘aantal kopijen )

Hier kan je het gewenste aantal kopijen opgeven. Bij elke afdruk maakt PYA autom a-
tisch het aantal ing  evulde copies .

Verhuring  (lay -out)

Hier wordt de standaard lay -outvan de verhuur weergegeven. Deze lay -out kan gewi j-
zigd worden bij Documentenopmaak P9510. Je kunt ook een nieuwe lay -out opste llen
bij Documentenopmaak P9510 en deze standaard invullen in di t veld. Als je F4 kiest op
dit veld kan je de gewenste lay -out sele cteren.

Verhuring ( aantal kopijen )

Hier kan je het gewenste aantal kopijen opgeven. Bij elke afdruk maakt PYA autom a-
tisch het aantal ing  evulde copies .

Factuur (lay  -out)

Hier wordt de stan daard lay -out van de facturen  weergegeven. PYA levert bij aanschaf
standaard de opmaak  Pya_std_invo.Ist om de facturen afte ~ drukken. Deze lay -out kan

gewijzigd worden bij Documentenopmaak P9510. je kunt ook een nieuwe lay -out o p-
stellen bij Documentenopma  ak P9510 en deze standaard invullen in dit veld. Als je F4
kiest op dit veld kan je de gewenste lay -out sele cteren.

Factuur ( aantal kopijen )

Hier kan je het gewenste aantal kopijen opgeven. Bij elke afdruk maakt PYA autom a-
tisch het aantal ing  evulde copies .
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Lay out/  Copies (vervolg)

Bestelling klanten (lay -out)
Hier wordt de standaard lay  -out van de bestellingen klanten  weergegeven. PYA levert
bij aanschaf standaard de opmaak Pya_std_order.Ist voor de bestellingen klanten  af te
drukken. Deze lay -out kan gewijzigd worden bij Documentenopmaak P9510. Je kunt
ook een nieuwe lay -out opstellen bij Documentenopmaak P9510 en deze standaard i n-
vullenin dit veld. Als je F4 kiest op dit veld kan je de gewenste lay -out selecteren.

Be stelling klanten ( aantal kopijen )
Hier kan je het gewenste aantal kopijen opgeven. Bij elke afdruk maakt PYA autom a-

tisch het aantal ing  evulde copies .

Offertes klanten (lay -out)
Hier wordt de standaard lay  -out van de offertes klanten weergegeven. PYA leve rt bij
aanschaf standaard de opmaak Pya_std_order.Ist voor de offertes klanten af te dru k-
ken. Deze lay -out kan gewijzigd worden bij Documentenopmaak P9510. Je kunt ook
een nieuwe lay -out opstellen bij Documentenopmaak P9510 en deze standaard invu I-
lenin ditveld. Als je F4 kiest op dit veld kan je de g ewenste lay -out selecteren.
Bestelling leveranciers (lay -out)
Hier wordt de standaard lay ~ -out van de bestellingen leveranciers ~ weergegeven. PYA le-
vert bij aanschaf standaard de opmaak Pya std_order_supl.ls tvoor de bestellingenl| e-

veranciers af te drukken. Deze lay -out kan gewijzigd worden bij Documentenopmaak
P9510. Je kunt ook een nieuwe lay -out opstellen bij Documentenopmaak P9510 en

deze standaard invullen in dit veld. Als je F4 kiest op dit veld kan je de gewenste lay -
out selecteren.

Bestelling leveranciers ( aantal kopijen )

Hier kan je het gewenste aantal kopijen opgeven. Bij elke afdruk maakt PYA autom a-
tisch het aantal ing  evulde copies .

Afleveringsbon (lay -out)
Hier wordt de standaard lay = -out van de afleveringsbonnen weergegeven. PYA levert bij
aanschaf standaard de opmaak Pya_std_delilst voor de afleveringsbonnen af te dru k-
ken. Deze lay -out kan gewijzigd worden bij Documentenopmaak P9510. Je kan ook
een nieuwe lay -out opstellen bij Documentenopmaa k P9510 en deze standaard invu I-
lenin dit veld. Als je F4 kiest op dit veld kan je de g ewenste lay -out selecteren.
Afleveringsbon (‘aantal kopijen )
Hier kan je het gewenste aantal kopijen opgeven. Bij elke afdruk maakt PYA autom a-

tisch het aantal ing evulde copies .

Afleveringsbon zonder prijs (lay -out)

Hier wordt de standaard lay  -out van de afleveringsbonnen weergegeven. PYA levert bij
aanschaf standaard de opmaak Pya_std_deli.lst voor de afleveringsbonnen af te dru k-
ken. Deze lay -out kan gewijzigd worden bi  j Documentenopmaak P9510. Je kunt ook
een nieuwe lay -out opstellen bij Documentenopmaak P9510 en deze standaard invu -
lenin dit veld. Als je F4 kiest op dit veld kan je de g ewenste lay -out selecteren.

Geboortelijst (lay -out)

Hier wordt de standaard lay  -out van de geboortelijsten weergegeven. PYA levert bij
aanschaf standaard de opmaak Pya_std gebo.Ist om de geboortelijsten af te drukken.
Deze lay -out kan gewijzigd worden bij Documentenopmaak P9510. Je kunt ook een
nieuwe lay -out opstellen bij Documente nopmaak P9510 en deze standaard invullen in

dit veld. Als je F4 kiest op dit veld kan je de gewenste lay -out selecteren.
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C. Velden
Automatische nummering klanten ? & laatste nummer
Bij het aanmaken van een nieuw klantenfiche , kan PYA automatisch een alf  anumeriek
nummer toekennen. Dit nummer volgt steeds op de laatst aang emaakte klant .
PYA geeft het laatst aangemaakte klantennummer  weer. Dit kan overschreven worden
indien je pas vanaf een bepaald nummer wil beginnen of verderg aan.

LET OP: dat u hiermee geen bestaande, hogere nummers overschrijft!

Automatis che nummering leveranciers? & laatste nummer
Bij het aanmaken van een nieuw leveranciersfiche, kan PYA automatisch een alfan u-
meriek nummer toekennen. Dit nummer volgt steeds o p de laatst aangemaakte leve-
rancier .
PYA geeft het laatst aangemaakte leverancier nummer weer. Dit kan overschreven

worden indien je pas vanaf een bepaald nummer wil beginnen of verdergaan.
LET OP: dat u hiermee geen bestaande, hogere nummers overschrijft!

Assistent & naam assistent
Niet van toepassing !

menustructuur actief?
Indien je hier ¥ invult kan je naar een ander programmadeel via een P*** -code. | n-
dien je hier kiest kan je alleen via de menuschermen een ander programmadeel
bereiken.

Verkorte menuk euze actief?

Hiermee activeer je de mogelijkheid tot het maken van verkorte me n u 8sn.dezein te
stellen: zie Beheer  gebruikers (P9120).

Meerdere talen actief? & Standaard taal

Indien je hier ¥! invult zijn de drie talen actief en moet je een standaardtaal kiezen.
e "
In dien je hier kiest is Nederlands de enige taal en de standaard taal

Bedrijfslogo
Door op het logo te klikken, kan je een ander logo kiezen.
Dit logo zal gebruikt worden voor de meeste afdrukken (facturen, geboortelij st en, €&)
Indienjeeena nder formaat dan *.bmp wenst, wvul je in
in. Alle formaten worden zichtbaar (let op: ook bestanden die geen afbee Idingen zijn!)
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Overzicht logboek (P9 140)

Basisprincipe
In dit programmaonderdeel kan je, indien je bij de sys teemparameters P912 0 hetlo g-
boek op actief heeft gezet, een overzicht krijgen van de handelingen uitgevoerd in Ope-
ra. Deze kan je opvragen op datum, per gebruiker, per bedrijf of per m enu.
De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met !
.
_{ Raadpl " Zoeken volgens programma [ne | Overzicht Iogboek s
Sort = |_£ebfuher Bedrijf Programma |Omschrijving 28.481 Login datum [Tid in Datum logout Tijd out Tijdsduur Systeem datum ]
volens. [Re ———T00T——#30 1~ Sub zoom = Merken 12770172009 | 13770172009 || 2770172009 |}
ne oo V430 Sub zoom => Postcodes 2770172009 2740172009 2770172009
ne ool V430 Sub zoom => Merken 2770172009 2740172009 2770172009
ne ool V430 Sub zoom => Postcodes 2770172009 2740172009 2770172009
ne ool V420 Sub zoom => Merken 1470472009 14/0472009 1470472009
4 == Lt V420 Sub zoom => Merken 1470472009 14/0472009 1470472009
Logboek _qne ool Y410 Sub zoom => Klanten / Lever: 27/01/2009 2740172009 2770172009 [
ne ool Y410 Sub zoom => Klanten / Lever: 29/12/2008 2941272008 2971272008
ne ool Y410 Sub zoom =» Klanten / Lever: 29/12/2008 2941272008 2971272008
ne ool Y410 Sub zoom => Klanten / Lever: 29/12/2008 2941272008 2971272008
ne ool Y313 Sub zoom => Overzicht docun 28/01/2009 28/01/72009 2870172009
ne ool Y313 Sub zoom =» Dagboeken 2770172009 2740172009 2770172009
ne ool Vil Sub zoom => Merken 0670872009 06/0872009 06/08/2009
ne ool Vil Sub zoom => Klanten / Lever: 06/08/2009 06/0872009 06/08/2009
ne om Vi Sub zoom => Merken 06/08/72009 0670872009 06/08/2009
ne ool Vil Sub zoom => Overzicht docun 06/08/2009 06/0872009 06/08/2009 =
ne ool Vil Sub zoom => Klanten / Lever: 06/08/2009 06/0872009 06/08/2009
ne om V¥ Sub zoom => Merken 06/08/72009 0670872009 06/08/2009
ne ool Vil Sub zoom => Klanten / Lever: 10/07/2009 10/07 72009 1070772009
ne ool Vil Sub zoom => Merken 1070772009 10/07 72009 1070772009
ne om Y311 Sub zoom => Klanten / Leveri 12/06/2009 1270672009 12/06/2009
ne ool Vil Sub zoom => Merken 11/06/72009 11/06/72009 11/06/2009
ne ool Vil Sub zoom => Klanten / Lever: 10/06/2009 10/06/72009 10/06/2009
ne om Y31 Sub zoom => Merken 10/06/2009 1070672009 10/06/2009
ne ool Vil Sub zoom => Artikels 1070672009 10/06/72009 10/06/2009
ne ool Vil Sub zoom => Merken 1070672009 10/06/72009 1070642009
ne om ¥31 Sub zoom => Merken 10/06/2009 1070672009 10/06/2009
ne ool Vil Sub zoom => Klanten / Lever: 10/06/2009 10/06/72009 1070642009
ne ool Vil Sub zoom => Klanten / Lever: 10/06/2009 10/06/72009 10/06/2009
ne ool Vil Sub zoom => Merken 1070672009 10/06/72009 1070642009
ne ool Vil Sub zoom => Merken 1070672009 10/06/72009 10/06/2009
ne ool ¥iil Sub zoom => Klanten / Lever: 10/06/2009 10/06/72009 1070642009 b

Over zicht logboek
Je kunt het overzicht op verschillende wijzen rangschikken.

Volgens: Gebruiker, Bedrijf, Programma of L ogin datum.
|iGebruiker| Bedrff | Programma [omschriving 26.481 Login datum
Voor een bepaalde schikking , klik je op de respectievelijke lijsthoof dding.
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Verwijderen logboek 6F860

Via dit programma onderdeel kan je het logboek verwijderen . Hiermee verwijder je de
geschiedenis van het logboek . Je zult bij de volgende raadpleging van het overzicht van
het logboek e nkel de handelingen aantreffen van na de verwijdering.

i o T

oy Verwijderen ?

10 8 20/04/2011 H v/ox ‘cb
Ja MNee

Vul hier de einddaturn in aub... Verwijdering is onherroepelijk !!! :

z

Tot &
Vul hier de datum in tot welke het log bestand gewist moet worden.

HET VERWIIJDEREN VAN HET LOGBOEK IS DEFINITIEF!

‘
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Beheer taken (P9180)
Basisprincipe

Via dit programma onderdeel kan je programmads toevoegen di
uitgevoerd worden op b

e aut
epaalde tijdstippen. Voorbeeld Reorganisatie P9800.

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd

met !
d 0 e 1 _Beheer taken - X
LIL Overzicht taken
Code Cl - — y 5
Code Omschrijving P.code Programma Tijd Ma Di Wo Do Vr Za Zo B
Omschrijving I U,Dq
‘anaf datum Ij Uitvoeren om
Taken te doen elke
Maandag Donderdag
@ Ja O Neen @ Ja O Neen
Dinsdag Vrijdag o
® Ja O Neen ® Ja O Neen
Woensdag Zaterdag
® Ja O Neen ® Ja O Neen
Zondag
®Ja O Neen
Prog.code | [H# .| [mannn
ki
2
PR — ¥
271142
Versie 11/01
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14/10/2011
Dit document blijft eigendom van de Auteur, niets uit dit document mag verveelvoudigd en/of openbaar gemaakt worden, met gelijk welk middel zonder schriftelijke toestemming van de Auteur



C(GMPANY SOLUTIONS

s [T solutions

Commentaar

T T

28/142
Versie 11/01 05_PYA-Hulpprogramma.doc 14/10/2011

Dit document blijft eigendom van de Auteur, niets uit dit document mag verveelvoudigd en/of openbaar gemaakt worden, met gelijk welk middel zonder schriftelijke toestemming van de Auteur



C(GMPANY SOLUTIONS

mmm [T solutions

Aanmaken nieuw dossier (P9190)
Basisprincipe

Met dit programmaonderdeel maak je nieuwe dossiers aan. Je kunt gegevens uit b e-
staan de dossiers importeren  (indien je het boekhoudplan of klanten wil overnemen)

. . .. |
De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met ! F———————
—
Aanmaken dossier nieuw bedrijf yd [
Basisgegevens Beschikbare dossiers / 1
Ba- ~ Cod * Bedrif ® Direct i
Sizge (" Code nizuwe bedhijf I:l = ru— — &
ge- Naam [ | BASIS DEMO COMPANY
vens
Adres | |
Gemeente I |
Land I |
50 L T E—
Overnemen basisgegevens
Overnamen bazisgegevens van bedrif |:|
Overne-
men
R
WS
@ G Creatie nisuwe bedrijf
__ WEs
Wan bedriif I:l Klanten { leveranciers
Overnemen klantenleveranciers 1
[
Ao Vanbedif [ | Ecekhoudplan

Beheer specificaties
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Aanmaken nieuw dossier (P9190 )

A. Basisgegevens

Code nieuw bedrijf !

Deze alfanumerieke code kenmerkt uw bedrijf. PYA raadt u aan deze codes volgens
een vast stramien te creéren, en geen hiaten te laten.

Voorbeeld: Code voor het bedrijf 6é6CompaniCSANDGd uti onso

Naam /  adres, postcode, gemeente & land

Vul hier de naam in van he t bedrijf waarover u een dossier aanmaakt (meestal uw e i-
gen onderneming). In de volgende velden vult u de adresgegevens van de desbetre f-
fende onderneming in

Telefoon
In dit veld vul  je het telefoonnummer van het bedrijf in.

HR -code

Vul hier de prefix van het handelsregisternummer in.

Voorbeeld: Voor een  bedrijf ingeschrevenin A nt wer pen: OHRA®G
HRnummer

Hier vul je het HR  nummer van het bedrijf in.

ISOcode
Vul hier de ISO code van de onderneming in.

BTWnummer:
Vul hier het BTW  nummer van de onderneming in, indien deze over een BTW  nummer
beschikt.
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Aanmaken nieuw dossier (P9190)

B. Overname Basisgegevens

Je kunt indien gewenst basisgegevens (klanten, leveranciers, boekhoudplan , é) rrove
nemen uit bestaande do  ssiers.

Overname basisgegevens van bedrijf

Kies het bedrijf waarvan je de basisgegevens wenst over te nemen.
Dit basisgegeven omvatten  postcodes ,lay-out s, é
Jekunt dit door op O6F406 te kIl ikke mgeremih dedveeogegeveren bed

lijst.
Creatie nieuwe hedrif Start creatie nieuw bedrijf.
Overname klanten /| everanciers.
Je kunt voor dit nieuwe dossier, bestaande klanten - & leveranciersfiches overn  emen.

Hiervoor vink je dit veld aan, en kies je van welk dossier (bedrijf) je de gegevens
wenst over te nemen.

(155

Overname boe  khoudplan

Je kunt bestaande boekhoudplannen van andere dossiers (bedrijven) overnemen.
Hiervoor vink je dit veld aan, en vervolgens kies je van welk dossier je het boekhou d-
plan wenst overte n  emen.

(L5

Start overname klanten en leveranciers

Start overname boekhoudplan.
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Beheer dossie  rs (P9198)
Basisprincipe

Met dit programmaonderdeel beheer je alle dossiers. Je kunt hier gegevens over een
dossier wijzigen, doss iers toevoegen of verwijderen, ..

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met ! e ——
S—
(Raadplegen’ ([ 3 3 Beheer dossiers / [
_m | /
\: Oyerzicht . /
B.a- ( E 3 Code . Omschrijving Directon, kel
sisge Code oo |Z|
s:r']s Omschrijving | [DEMO COMPANY | [BASIS —— |DEWO COMPANY |
Adres IDemo hraat |
Posteode |_]
Gemeernte [BORGERHOUT |
Land [BELGIE |
Tekfoon Bo_ ] ' B
RPR
KISD code BTW mummer
IZII
| - [l [ ] - [

Beheer specificaties

Bij verwijderen van het dossier worden alle bestanden en codes verwijderd
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Beheer dossiers (P9198 )

A. Basisgegevens

Code nieuw bedrijf !

Deze alfanumerieke code kenmerkt uw bedrijf. PYA raadt u aan deze codes volgens
een vast stramien te creéren, en geen hiat en te laten.

Voorbeeld: Code voor het bedrijf 6é6CompaniCSANGd.uti ons®o

Naam /  adres, postcode, gemeente & land

Vul hier de naam in van het bedrijf waarover u een dossier aanmaakt (meestal uw e i-
gen onderneming). In de volgende velden vu It u de adresgegevens van de desbetre f-
fende onderneming in

Telefoon
In dit veld vul  je het telefoonnummer van het bedrijf in.

HR -code
Vul hier het prefix van het handelsregisternummer in.
Voorbeeld: Voor een  bedrijf ingeschrevenin A nt wer pen: OHRA®G

HRnumm er
Hier vul je het HR  nummer van het bedrijf in.

ISOcode
Vul hier de ISO code van de onderneming in.

BTWnummer:
Vul hier het BTW  nummer van de onderneming in, indien deze over een BTW nummer
beschikt.
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Beheer afgesloten dossiers (P9199)

Basisprincipe

Met dit programmaonderdeel raadpleeg je alle gesloten dossiers.
De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met ! Afgesloten dossiers
= 2]
(Raadplogon () 12/06/2005) @ ) Beheer afgesloten dossiers ]
1D
é] Overzicht y 4 13
Code Omschrijving Jaar Directory / B
oo 2004 E
- : oo 2005
Dossier code Afgesloten jaar 200: i T /
Omschnjving |Afs|ut|ng jaar 2003 | ool ezrae 2007
BELLENS C 25401 5k
Periods van o BELLENS BEZL“L?;; BENEENS N V. {ﬂga D:tpia,dev\pYA_Vl\HELLENS\Pya_I
Afgesiotendoor ([ ] BELLENS  BELLENS BENEENS N.V. 2004 D:\pia.devipYA_Y1\BELLENS\Pya_(
Directory |D.\uia dev\p‘n’.iLW\NEwﬁdak\P}laﬁCloseﬁdiLZUM J DEMO_BKH Algesloten jaar 2004 2004 D:\pia.dev\Pya_v1\Demo_bkh\Pya_
FFF 2004 D:\PIA.DEV\PYA_V1\FFF\Pya_Close
Datumvan akshiting ([ | FOOSTER  FFF FOSTER FAST FOOD 2004 D:\pia devipya_v1\FODSTER\Pya_(
NEW DAK | Alsluiting jaar 2002 2002 D:\pia.dev\pYA_¥1\Mew_ dak\Pya_(
INEW-DAK [AfTufing faar 2003 2 90T [D-Xpia devinYA VT\New dak bya
NEW _DAK |New dak jaar 2004 2004 D:\pia.dev\pYA_¥1\Hew_dak\Pya [
B
gegevens afsluiting
\v
A. Velden
Deze gegevens worden automatisch aangemaakt tijdens het afsluiten van het boekhou d-
jaar (Afsluiten boekhoud  jaar P3730) .
Dos sierc ode
Deze alfanumerieke code kenmerkt van het bedrijf.
Naam
De naam van het bedriff waarvan het dossier geslotenis (meestal uw eigen ondern  e-
ming).

Afgesloten jaar
Jaar van afsluiting

Periode
Periode van activiteit

Afgesloten door
Wie heeft afgesl oten.

Directory
Plaats van database

Datum van afsluiting
Datum van afsluiting uitgevoerd is
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Algemene basisgegevens

Basisprincipe
In dit hoofdstuk beheer je

A BTW tarieven

A Vreemde munten

A Boekhoudperiodes

A Beheer bedrijffsgegevens
P 9210 BTW tarieven 39
P 9220 Vreemde munten 41
P 9230 Boekhoudperiodes en boekhoudjaren 43
P 9240 Beheer bedrijfsgegevens 45
P 9250 BTW-vakken/BTW -codes verkoop/aankoop 49

Power Your Administration

HULPPROGRAMMA'S ALGEMENE BASISGEGEVENS

Code Omschrijving Code Omschrijving @
Systeemparametors AL AN A L R

N L L T UM | 3220 Vreemde munten
Hulpprogramma's stock, facturatie, orderbehee P39230 Boekhoudperiodes en boekhoudjaren ——|
Hulpprogramma's boekhouding P3240 Beheer bedrijfsgegevens |
Hulpprogramma's Car-renting P3250 BTW-vakken/BTW-codes verkoop/aankoop

P9510 Dokumentenopmaak £ [
Importf exportfaciliteiten HH':;‘

Initialisatie subsysteem

P3800 Reorganisatieprogramma’'s hﬁ
Maatwerk CIPAL 25

Boskhouding Code Omschrijving Code Omschrijving Agends

Urenadministratie

’|‘.?-‘.
bit 87
e
o
Hulpprogramma'sf Rapport editor

G@ Programmacode E:

Algemene basisgegevens

Treeview Browser
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BTW Tarieven (P 9210 )

Basisprincipe

[PYA [lfpregiraming s

In dit programmaonderd  eel kan je de verschillende BTW codes beheren. In de vel den

staan de meest gangbare BTW percentages initieel bij installatie ingesteld n ame lijk .
code 1 is 0%,

code 2 is 6%,

code 3 is 12%,

code 4 is 21%,

Deze kunnen vrij veranderd worden indien de officiéle BTW regeling wijzigt. B ovendien
biedt PYA de mogelijkheid om 9 verschill ende co des in te stellen. Code 5 en volgende

blijven normaal op blanco staan, tenzij er een nieuwe BTW regeling in uitvoer komt: dan
kan je deze codes gebru  iken om de vroegere BTW percentages in bij te houden

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met !

N0000986E

-(Raadplegen ([} 18/05/2011) (" 15/12/2001) Beheer BTW tarieven e
BTW %

|| Gebruik de pijitjes of de sneltoetsen om te scrollen in de tabel

————————————————SSSSSSEEEEE W
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Vreemde munten (P9220)

Basisprincipe

Initieel worden de verschillende koersen in PYA ingesteld. In dit programmaonderdee I
ben je de koersen van de vreemde munten beheren. Deze koersen kan je dagelijks of

periodiek wijzigen, ofwel kan je een vaste koers per munt aanhouden en bij het afslu i-
ten van de boekhoudperiodes de koersverschillen bepalen.

OPGELET. De muntcode op de eer ste regel de basismunt van de boekhouding moet je
eigen muntcode van de boekhouding zijn (bv AEURO)

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met !

(Raadplegen ([ 114/05/200 20/03/200 7 Beheer vreemde munten e
1D
- | Munt Overzicht 2
Hunt e — 2 “AMunt 3 Omschrijving Koers vast Dec. B
Omschrifving | [Euo || T AL TR
Mota us Dollars 0,880000000 172
¥oes [ t1eooOOOOBHQ O ({teer s
| ¥| Waste Koers | | v| Decimalen | Bestaandelupien
T . - - - I # - -
A. Velden
Munt /
Hier kan je de internationale afkorting van de munt (ISO -code) invullen. De mun  tcode
kan in principe vrij gekozen worden (bv. B E R,

ternationale 1SO -codes voor de munten te gebruiken. Dit vermijdt problemen met
eventuele conversies van de munten.

Omschrijving
Geef een omschrijving voor de munt. TIP: Je kunt de munt hier voluit vermelden.

Nota
Eventuele opmerkingen kan je hier wegschrijven.

Koers [/
Hier kan je de wisselkoers ten opzichte van de Euro invullen.

Vaste koers /[
Hier kan je opgeven of deze munt een vaste koers heeft tegenover de basismun t.
¥| De koers van deze munt  kan niet wijzigen tegenover de basismunt

(! De koers van deze munt  kan wijzigen tegenover de basi smunt.

Dec imalen [/

Hier kan je invullen of bij het gebruik van deze munt rekening moet gehouden worden
met de decimalen.

! Alle bedragen voor deze munt zullen tot op twee decimalen worden bijgehouden
(en intern tot op vijfd ecimalen worden berekend).

(! Alle bedragen voor deze munt zullen na ingaven of berekening tot op de eenheid
worden afgerond.

————————————————SSSSSSEEEEE W
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Boekhoudperiodes en boekhoudjaren (P 9230 )

Basisprincipe

[PYA [lfpregiraming s

In dit programmaonderdeel kan je de periodieke indeling van je boekhoudjaar specific e-
ren.
Deze indeling kan je maken, rekening houdend met de periodieke aangiftes: de boe k-
houdperiodes kan je aanmaken per jaar, per kw artaal, per maand, ... Je kunt een
maximum 13 periodes aanmaken. De dertiende periode kan je (in uitzonderlijke o m-
standigheden) bv. gebruiken om de boekingen per 31/12 afzonderlijk te kunnen raa d-
plegen en/of ve rwerken.
PYA voorziet de mogelijkheid om boekh oudperiodes over verschillende jaren te laten | o-
pen. OPGELET Het aangeduide boekhoudjaar moet gelijk zijn aan het jaartal van de ee r-
ste dag van het  boekhoudjaar.
Bv. het boekhoudjaar 2000 kan beginnen op 01/01/00 en eindigen op 31/12/00 (g e-
woon);
Bv. het b oekhoudjaar 2000 kan beginnen op 01/11/00 en eindigen op 31/10/01 (te
paard);
Bv. het boekhoudjaar 2000 kan beginnen op 01/07/00 en eindigen op 31/12/01 (o p-
startend).
Hier kan je tevens nagaan welke boekhoudjaren wel en welke nog niet zijn afg esloten .
De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met !
(Raadplegen ([ b, b Beheer boekhoudperiodes e
1D
Overzicht periode definities 488
J 2011
aat 2 Jaar Begindati E Afgesiot Creatie Wijziging B
Wan 0140142011 |13 FA2A201
= LT L L7 NN ELEAFZZL 1] I I F—
[ Afgesloten [~ : 2010 01/01/2010 31/12/2010
Bockhoudiazen J 2010 01/01/2010 3171272010
2009 01/01/72009 31A112/2009 0570172009
| ALIES | 2008 0170172008 3171277008 ’
Periode 1 tat 2007 01/01/2007 3171272007 5 Anraaannn
. 2006 01/01/2006 311242006 Bestaande Boekhoudjaren
Peride 2 tot 2005 0170172005 31/12/2005 _J
Periode 3 01/03/20201 tot 31/03/2020 5004 0170172004 3171242004
Periode 4 tot 2003 01/0172003 31/12/2003
Fiado ot 2002 01/01/2002 | 31/412/2002
Periods § 01/06/2020 fat 30/06/2020 ;gg‘u g}jg:ﬁgg} g}ﬂ;ﬁgg}
Faitails 7 i 1999 01/09/1999 31/12/2000
Periode 8 tot 1998 01/09/1998 31/08/1999
Periode 9 01,/09/2020 tat 30/09/2020 1337 01/03/1397 | 31/08/1338
M- N
Periode 11 tot 1994 01/09/1994  31/08/1995
Periods 12 tot 1993 01/09/1992 3170871994
Periode 13 S| tot 1992 01/09/1992 31/08/1993
Freas ‘—\ - E— 1989 01/01/1989 3171271989
periodes 1988 01/05/1988 30/04/1989
1987 01/05/1986 3141241987

————————————————SSSSSSEEEEE W
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Boekhoudperiodes en boekhoudjaren (P9230)

A. Velden

Deze gegevens worden automatisch aangemaakt tijdens het aanmaken van het boekhou d-
jaar ( Aanmaken nieuw boekhoudjaar P3720).

Boekhoudjaar  /

Hier k rijg je de mogelijkheid om vier cijfers in te vullen, die verwijzen naar het boe k-
houdjaar.

Indien het boekhoudjaar over twee kalenderjaren loopt, moet je het laagste kalende r-

jaar nemen. Als je een al bestaand boekjaar opvraagt kan deze beheren met de fun C-

ti etoetsen die bi]j AALGEMENE PRI NCIPESO beschrev:
voegen, te verwijderen, te raadplegen, &

Van datum é& Tot datum ¢é

Hier kan je bepalen over welke periode het boekhoudjaar loopt. | n het veld 6éVa
je de begindatum van het bo ekhoudjaarin vul |l en en i n o6hekanvejle addel od i
tum van het boekhoudjaar i nvullen.

Afgesloten?
Dit veld geeft weer of dit boekhoudjaar al dan niet werd afgesloten.

Zolang je nog in dit boekhoud jaar werkt, blijft dit veld op (- staan. Dit veld word tau-
tomatisch op 6™ gezet bij het afsluiten van het boekhoudjaar via programmaonde r-
deel P3730.

Periode 01 tot 13
I n het veld KaRjedeibegthdatun \an de eerste periode 01 bepalen. In het
vel d rkangetd®einddatum van de eerste periode 01 bepalen.

Zo kan je de resterende peri odes definiztren door de \Vietbtkken AP
kens in te vullen.

OPGELET: PYA controleert of deze datums binnen het ingegeven boekhou djaar vallen .
PYA controleert ook  of deze datums onderling niet overlappend zijn.
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Beheer bedrijfsgegevens (P9240 )

Basisprincipe

Hier kan je de algemene gegevens van je bedrijf definiéren. Deze gegevens kan jei n-
voegen in de hoof dding van de documenten die je opmaakt in PYA

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met !
(Raadplegen) ([ 3 ) Bedrijffsgegevens )
D

- Overzicht bedrijfsgegevens 1
Gebruiker |DEMD COMPANY A P o e )
Adres |Dem0 shraat | fﬁl 3
Postcode _I
Gemesnte [BORGERHOUT |
Land [BELGIE | 1
Teleoon = o
RPR
150 code _I BTWw nummer
Wrije tekst | | sl s = b
Domiciliatie 1D [ ]
Bankrekening Iban nummer ’—| Bedriifsaeq

A | —

Maam en hoedanigheid bedrijfsleider
Maarm en titel [ |

Externe boekhouder

Externe boekhouder

NSeel [ |
150 code BT nummer [423.223.371

Actieve modules

¥| Analytizche boekhouding Goedkewingsprocedures
v Intrastat Spiegelrekening actief

Eutra analytizche divisies

A. Velden

Gebruiker  /
Hier kan je de naam van je firma invullen. Het beste gebruik steeds dezelfde teksto p-
maak als in je andere adressen. Bv. Janssens of JANSSENS. Zo zijn alle namen gelij k-
vormig bij het afdrukken van de docume nten.

Adres
Hier kan j e het adres van je firma invullen, d.i. de straatnaam en het huisnu mmer. Het
beste gebruik je steeds dezelfde tekstopmaak als in je andere adressen. Bv. Dor p-

straat 38 of DORPSTRAAT 38. Zo zijn alle adressen gelijkvormig bij het afdrukken van
de documenten
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Beheer bedrijfsgegevens (P9240)
Postnummer /  Gemeente [/ en land
In de velden APostnummer 0, iGemeenteodo en filtando
vens van je bedrijf. PYA voorziet standaard de postcodes van Belgié. Indien je het
vel d @ PRonetr ®u weénst in te vullen of te creéren, kan je gebruik maken van een
i .-posficode. Hi erdoor kan je het veld fAGemeent e

bruik te moeten maken van de link met de postcode.

n de velden APostnummer 0 en 0 Ge nesenmgébrligt wicdem nen d
i

I
die vermeld werden bij AAl gemene principeso.
Telefoon & fax

Hier kan je het telefoon - & faxnummer van je bedrijf invullen. Het beste gebruik je d e-
zelfde lay -out als in je andere telefoonnummers in de klanten - en levera nciersfiches.
Zo zijn alle telefoonnummers bij het afdrukken van de documenten gelijkvormig

RPR

RPR geld alleen voor vennootschappen. Elke vennootschap moet ook haar zgn. RPR of
rechtspersonenregister vermelden. Concreet is dat dan in feite de plaats van het vro e-
gere h andelsregister of m.a.w. de plaats van de Rechtbank van Koopha ndel waaronder
de vennootschap in kwestie territoriaal gezien ressorteert. Achter de vermelding RPR

moet er dus m.a.w. een plaats vermeldt worden en geen nummer.

Let op! Dit geldt dus niet voor eenmanszaken. In dat geval vermeldt u enkel uw o n-
dernemingsnummer, maar geen RPR.

Voorbeeld Ondernemingsnummer 0448.332.911 ( RPR Tongeren).

ISO code [

I'n het veld Al SO codeodo bepaal je de officizxzle 1|S
standaard de EG landcodes.

Je kan de functietoetsen gebruiken die bi]j AALGE
om nieuwe codes in te voegen, te verwijderen, te

BTW -nummer
I n het vehdmmBTW bepaal -jummehasteb&IAjMBTW  -plichtige is.
Op dit BTW -nummer worden 2 controles uitgevoerd:
1 PYA controleert het BTW -nummer van Belgische klanten op juistheid.

1 PYA controleert of het BTW -nummer uniek is. Indien het een tweede maal g e-
bruikt wordt, geeft PYA een verwittiging.

Vrije tekst
In dit veld kan  je aanvullende in formatie die je op de hoofdding van je documenten
wenst af te drukken, invullen. Bv. Faxnummer, e-mailadres , ban knummer, etc.

Domicil iatie Id.
Indien je met  domicilieringen  werkt, kan je hier het toegekende nummer van de dom i-
ciliéring, d.i . het ID -nummer van de bank, invullen. De module domicilatie moet actief
zijn.
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Beheer bedrijfsgegevens (P9240)

Bankrekening
In dit veld kan je  de bankrekeningnummer invullen.

IBAN nummer
In dit veld kan je  het IBAN nummer van de  bankrekening invullen.

De IBAN nummer wordt automatisch berekend op basis van je bankrekeningnummer
voor Belgié .

BIC code
In dit veld kan je de BIC code van de bankrekening invullen.

Naam en titel
Naam en hoedanigheid bedrijfsleider

Externe Boekhouder

Externe accountant
Indien u van een externe accountant gebruik maakt, dient u dit veld aan te vinken,

zodoende dat de gegevens van uw externe accoun tant gebruikt worden waar nodig

N.L.S.
Hier kan je het nummer van het externe boekhoudkantoor dat de N.I.S. -cel to ekende,
invu llen.

ISO code /
I n het veld Al SO codeodo bepaal je de of fikbdudet. e |1 S
PYA voorziet standaard de EG landcodes. Je kunt de functietoetsen gebruiken die bij
AALGEMENE PRI NCIPESO beschreven staan, tewerwnhjieuwe
deren, te raadpl egen, é

Wordt gebruikt bij u BTW aangifte !!!

BTWnummer
Indien je boekhouding door een extern boekhoudkantoor verwerkt wordt, kan je hier
het BTW -nummer van dat externe boekhoudkantoor opgeven. Dit nummer is nodig
voor de BTW -aang ifte en andere BTW -documenten.

In het eerste veld kan je de 1ISO -landcode van het BTW -nummer invullen, bv. BE, NL,
etc. In het tweede veld kan je het effectieve BTW -nummer van het externe boekhou d-
kantoor invullen. Deze gegevens kan je opnemen in de hoof ddin g van je docume nten.
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Actieve modules ! TR
Het kan zijn dat bepaalde modules niet actief zijn in bepaalde s elsse B ;::::;En'j:jj:w
dossiers waardoor bepaalde instellingen in beheer bedrijfg e-  |[® sugeten @ Grgeieheet Kanten
gevens ook niet actief zijn. T r—
Hiernaast overzicht van best  aande modules. E:::jl‘i:‘;fmlc 7 Cariaden

I Intrastat v Textiel

An alytiSChe boekhouding I Boekhoudapvolging [¥_Geboortelisten
De analytische boekhouding wordt niet gevoerd in elke b e- T NZEZZZZZ“;”;W
drijf. Het is ook zo dat niet alle modules in een bedrijf van S e e
toepassing zijn. Hier kan je bepalen welke modules voor u % Bagrolingen % Uren restlies
bedrijf actief zijn of niet . Indien u de administratie voert voor o—oende it __ & Sefuasmnen
verschillende dochters van u bedrijf, kun je het hier instellen P Stock

[V Samengestelde artikels

per dochter.

Analytische boekh ouding /

Via keuze ¥/ duid je hier aan of je bedrijf met analytische boekhouding werkt. Indien
je boekhouding met multidossier werkt, kan je hier bepalen in welke dossiers je met
analytische boe khouding wenst te werken.

Intrastat ~ /

Via keuze ™! duid je hier aan of je bedrijf met Intrastat -aangifte werkt.
Extra analytische Divisies /
Via keuze ¥/ duid je hier aan of je bedrijf met extra a nalytische divisies in de boekho u-
ding werkt.
Goedk euringsprocedure !
Via keuze ™! duid je hier aan of je bedrijf voor bepaalde boekhoudkundige ha ndelingen

de goedkeuring nodig heeft van een verantwoordelijke. Bij het uitvoeren van bepaalde
bewerkingen zal P YA dan automatisch de goedkeuringsprocedure voorstellen. Deze
dient dan ingevuld te worden, zodat de controle kan worden uitg evoerd.

Spiegelrekening actief !

Via keuze ¥ duid je hier aan of je bedrijf met spiegelrekeningen in de boekhouding
werkt. Spiegelr ekeningen leggen de band met de algemene boekhouding. Dienen om
de analytische boekhouding als Aautonomed boekhot

Bedrijfsgegevens
Hier kan je aanvullende bedrijffsgegevens specificeren. Je hebt 99 lijnen ter beschi k-
king om extra gegev  ens in te voeren. Deze lijnen zijn louter ter informatie
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Beheer BTW vakken (P9250)

Basisprincipe

Deze BTW -vakken worden gebruikt om de berekening van de BTW -aangifte autom a-
tisch te kunnen laten verlopen, om de berekende bedragen in de juiste vakken v an de
BTW-aangifte te kunnen afdrukken, om de berekeningen voor de BTW -aangifte op

scherm te kunnen weergeven en in geval je geen voorbedrukte formulieren gebruikt,
om de teksten voor de BTW  -aangifte mee te kunnen afdrukken.

Deze BTW -codes verkoop worden gebruikt om de BTW  -uitsplitsing bij de dagelijkse

verwerkingen te kunnen uitvoeren, om de afdruk van de BTW - uitsplitsing in verschille  n-
de lijsten te kunnen afdrukken en om de bedragen voor de BTW -aangifte vanuit de
boekhouding zelf naar de verschillende BT W-vakken te kunnen doorsluizen.

Deze BTW -codes aankoop worden gebruikt om de BTW  -uitsplitsing bij de dagelijkse

verwerkingen te kunnen uitvoeren, om de afdruk van de BTW - uitsplitsing in verschille  n-
de lijsten te kunnen afdrukken en om de bedragen voor de B TW-aangifte vanuit de
boekhouding zelf naar de verschillende BTW -vakken te kunnen doorsluizen.

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met !

- (Raadplegen’ ([ ) ([Bf22/04s2001 0 Beheer BTW-vakken o]
BTW instellingen | 4 | > |
+ BTW vakken " BTW verkopen " BTW aankopen " BTW eindafrekening
5 i — === indelingen
Code —
BTw-vak
......... 123456?8\\
MNederlands |Onderwor1:\en zan de belasting wan 6 % | ID Vakken
Frans |Soumises 4 la taxes de b % |
Engels |Submitted to the tax of 63 | Formules
AFDRUK FRSwmutE
Gieldig van 01/01/1935 Type Kolom i (-]
T ™ Links -
tok 3141243333 . + l:l _I
” 4 : oo * Rechts =
Sch tief
Afdruk info Ehem A R t l:l J
p— * Blanco " Blanco + l:l J
+
ovenzicir ol —
Code Omschrijving Nederlands B >
g oo o —
1] Kader Il Uik de handeli van de il | = o
o l —
0-B
[1]1] 1] pen aan het (l El t l:l J
A —
7 - ‘
y. |

Lijst
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Beheer BTW vakken (P9250 )

A. Velden
BTW instellingen !

BTW instellingen | 4 I 3 \
|G BTW vakken " BTW verkopen " BTW aankopen " BTW eindafrekening

Kies hier welke BTW instelling je wens t aan te maken of te wijzigen.
Volgende keuzes zijn mogelijk:

1 BTW vakken

1 BTW verkopen

1 BTW aankopen

I BTW eindafre kening

B. BTW vakken

ID

] D
Code
BTW-vak

......... . IR R LR T L L IE R T TR T T N S

Mederlsnds [onderworpen aan de belasting van & % |
Fians [Soumises & la tawes de & % |
Engels [Submitted to the tax of 6% |

Code BTW -vak [

Hier kan je de code voor het gebruikte BTW -vak invullen. Merk op dat deze code in
overeenstemming dient t e zijn met de berekeningen die in de andere BTW -vakken
worden uitg evoerd: zie omrekeningsformules
Titel
Hier geef je de titel horende bij deze code, in de 3 verschillende talen (nederlands,
frans & engels).
Deze titel wordt afgedrukt indien d i t bi jgeselecyepre vierd
Afdruk
AFDRUK
Geldig van Type Kolom
ot [r: I  Links
Scheim actisf ; -H & Rechts
&+ Blanco " Blanco

Gel dig van é tot &
Hier vul je in van wanneer tot wanneer de o pgemaakte BTWvakken geldig zijn

Scherm actief

Hier kan je ™ of « invullen. Dit bepaalt of bij het opvragen van de BTW -aangifte

op scherm, dit BTW -vak al dan n iet mee zal worden getoond

50/142
Versie 11/01 05_PYA-Hulpprogramma.doc 14/10/2011

Dit document blijft eigendom van de Auteur, niets uit dit document mag verveelvoudigd en/of openbaar gemaakt worden, met gelijk welk middel zonder schriftelijke toestemming van de Auteur



C(GMPANY SOLUTIONS

mmm [T solutions

Beheer BTW vakken (P9250)

BTW vakken  (vervolg)

Type

[PYA [lfpregiraming s

Hier heb je 5 mogelijkheden.
1 O T: @ itel dientin te vullen, die dan steeds zal worden afg edrukt.
1 06 bl ankeobérekende waarde voor dit BTW -vak steeds zal worden afg  edru kt.
1 o6 + 6De:berekende waarde voor dit BTW -vak enkel zal afgedrukt worden, wa n-
neer zij positief is.
1 66 De berekende waarde voor dit BTW -vak enkel zal afgedrukt worden, wa n-

neer zij neg atief is.

1 O R 6Betekent dat er steeds gevraagd zal worden of de be
drukt dient te worden.

Kolom

Hier bepaal je of de berekende waarde voor dit BTW -v ak

afgedrukt.

Omrekeningsformule

Versie 11/01

Hier kun je een formule voor de berekening van de waarde van

dit BTW -vak invullen. Merk op dat dit niet steeds noodzakelijk

is: meerdere BTW -vakken worden progra mmatorisch vanuit de
gegevens van de boekhouding zelf berekend. Indien je hier wel

een formule invult, zal de waarde voor dit BTW  -vak berekend
worden vanuit de waarden van de BTW -vakken die je in deze
formule hebt opgenomen. Je hebt de mogelijkheid om tot n e-
gen andere BTW -vakken bij te tellen of af te trekken. In de ve [-
den met plaats voor 1 positie kun je e en plus - of een minteken

rekende waarde afg e-

n

de

FORMULE

eerste
t weede (6rechtsé6é) kolom of ni et -danyiftd dem te wdrden v an

I+I+I+I+I+I+IIIIIH

JUOULL

53

53

563G

invullen. In elk daaropvolgend veld van 5 posities kun je dan het reeds bestaande

BTW-vak dat je hier wil bijtellen of aftrekken, invullen.

—————————————————SSSSSEEEEE N
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Beheer BTW vakken (P9250)

C. BTW v erkopen

ID
Code 8
Mederlands Frans Engels
o st e b e o
Prer [ | [ | [ |
BTW code
Hier kan je de code voor de BTW -code verkoop ingeven. PYA gebruikt intern volgende
codes, die reeds standaard werden gedefinieerd:
1is 0% BTW,
2is 6% BTW,

3is 12% BTW,

4is 21% BTW,

9 is vrijgesteld van BTW,

EE is intracommunaultair,

IX is export naar buiten de EU. en
M is med econtractant.

Bij wettelijke wijzigingen aangaande de BTW -aangifte kunnen deze codes overee n-
komstigwordenge wi j zi gd in het pr d8WaammiaePO8R2A4a0 A

Scherm - Omschrijving

De tekst die je hier invult, wordt in het eerste scherm van het programma P3 110 Ver-
koopdagboek weergegeven in het kader voor de BTW - uitsplitsing. De positie van die
tekst bi nnen dat kader is afhankelijk van de&
ven ingevuld hebt. Op die manier kan je in P3110 de BTW - uitsplitsing ingeven door de
basisbedragen voor de BTW naast de overeenkomstige tekst in te t ypen.

Printer - Omschrijving

De tekst die je hier invult, wordt in het verkoopdagboek en de lijsten i.v.m. de BTW -
aangifte als omschrijving bij de basisbedragen voor de BTW afgedrukt. Bi j wijziging
van een BTW -code kan je aldus de betreffende ljj sten onmiddellijk mee aanpassen

Detail

DETAIL

Geldig van 01,01 /1335]
tot 31./412/9354]

Def. BT % -

‘ v Aotiel | | Medecontactant |

Gel dig van é tot &

Def.

Vul hier de data in waartussen deze BTW code geldigis .
BTW%
Vul het standaard BTW% in die geld voor deze BTWcode. Je kan kieze n uit bestaande

percentages of een ander percentage invullen.

Versie 11/01
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Beheer BTW vakken (P9250)

BTW verkopen (vervolg)

Actief
Om deze BTW -code verkoop effectief te k  unnen gebruiken, vul je hier ¥/ in. Een
heeft hier enkel waarde om een BTW -code verkoop tijd elijk buiten werking te stellen:

bv. na een wettelijke wijziging voer je reeds boekingen in het nieuwe boekhoudjaar in,
maar nadien moet er nog in het vorige boekhoudjaar worden geboekt; de oude BTW -
code ver koop kan je dan tijdelijk op zetten.

Medecontra ctant

Hier kan je aanduiden of een BTW -code verkoop al dan niet betrekking heeft op verk o-
pen aan een med econtractant. Standaard staat dit veld en kel voorde BTW -code OMO o
¥| en voor de andere codes op

Vakken BTW VAKKEN _ BINNENLAND
Hi er geef j-eaklkem®TWa arragan neetebetre eld Hu#
king tot deze BTW -code verkoop in de BTW -aangifte moeten — -
worden ingevuld, in. Daarbij laat je de code voor het BTW -vak pry
vooraf gaan door een plus - of minteken. Bv. het basisbedrag ot .
voor 6% BTW moet positief in BTW -vak 00106 worden _agf gemdi—tikt
dan vul je hier 6+036 in. Mer k op Fa—t } ken
BTW-code verkoop niet van toepassing zijn op blanco blijven P BHTEES
Staan. P S —

Credit nota L
De verschillende vakken die je hier kunt invullen, hebben de —Emport_| =
volgende betekenis: e = | N—) "

Credit nota N
BINNENLAND

Omzet Factuur : Het BTW -vak waarin h et basisbedrag BTW voor de binnenlan dse
BTW-percentages met betrekking tot de verkoopfacturen in de
BTW-aangifte moet worden ingevuld.

Omzet Creditnota:  Het BTW -vak waarin het basisbedrag BTW voor de binnenlan d-
se BTW - percentages met betrekking tot de credi tnotadsr- op ve
koopfacturen in de BTW  -aangifte moet wo rden ingevuld.

BTW Factuur : Het BTW -vak waarin het BTW -bedrag zelf voor de binnenlandse

BTW-percentages met betrekking tot de verkoopfacturen in de
BTW-aangifte moet worden ingevuld.

BTW Creditnota: Het BTW -vak waarin het BTW -bedrag zelf voor de binnenlandse
BTW-percentages met betrekking nrot de
koo pfacturen in de BTW -aangifte moet wo rden ingevuld.

BUITENLAND
EEG Factuur : Het BTW -vak waarin het totaalbedrag aan verkoopfacturen naar
andere landen binnen de E.U. in de BTW -aangifte moet worden
ing evuld.

EEG Creditnota : HetBTW-vak waarin het totaal bedrarg aan
koopfacturen naar andere landen binnen de E.U. in de BTW -
aangifte moet worden ingevuld.

Export Factuur : Het BTW -vak waarin het totaalbedrag aan verkoopfacturen naar
landen buiten de E.U. in de BTW  -aangifte moet worden ing  e-
vuld.

Export Creditnota: HetBTW-vak waarin het totaal bedrarg aan
koopfacturen naar landen buiten de E.U. in de BTW -aangifte

mo et wo rden ingevuld.

53/142
Versie 11/01 05_PYA-Hulpprogramma.doc 14/10/2011

Dit document blijft eigendom van de Auteur, niets uit dit document mag verveelvoudigd en/of openbaar gemaakt worden, met gelijk welk middel zonder schriftelijke toestemming van de Auteur



C(CMPANY SOLUTIONS PYA [olpprogrranniie’s

= [T solutions

Beheer BTW vakken (P9250)

D. BTW aankopen

ID
1D
Code
Nederlands Frans Engels
e — T — e —
Priter [Goederen | [Harchandises | [Goods |
BTW code
Hier kan je de code voor de BTW -code aankoop ingeven. PYA gebruikt intern volgende
codes, die reeds standaard werden gedefinieerd: 1 is goederen, 2 is onkosten, 3 is i n-
vestering, 4 is vrijgesteld, ED is diensten E.U., EE is invoer E.U., M is medecontractant
en XV is verlegging. Bij wettelijke wijzigingen aangaande de BTW -aangifte kunnend e-
ze codes overeenkomstig worden gewijzigd. Het toevoegen van andere BTW -codes

aankoop is enkel ter info bruikbaar.

Scherm - Omschrijving

De tekst die je hier invult, wordt in het eerste scherm van het programma P3120 aa n-
koopdagboek weergegeven in het kader voor de BTW - uitsplitsing. De positie van die

tekst binnen dat kader is afhankelijk van de vol gorde van de OBTW cmdebd
ven ingevuld hebt. Op die manier kan je in P3110 de BTW - vitsplitsing ingeven door de
basisbedragen voor de BTW naast de overeenkomstige tekst in te t ypen.

Printer - Omschrijving

De tekst die je hier invult, wordt in het aan koopdagboek en de lijsten i.v.m. de BTW -
aangifte als omschrijving bij de basisbedragen voor de BTW afgedrukt. Bij wijziging
van een BTW -code kan je aldus de betreffende lij sten onmiddellijk mee aanpassen
Detall
DETAIL
Geldig van v bt BTW - VAKKEN
Def. BTW perc. 5 M Factur — - _l:l =
DT Cadinca SEn

Gel dig van é tot &
Vul hier de d ata in waartussen deze BTW code geldig is .

Def. BTW%

Vul het standaard BTW% in die geld voor deze BTWcode. Je kan kiezen uit bestaande
percentages of een ander percentage invullen.

Actief

Om deze BTW -code verkoop effectief te k  unnen gebruiken, vul je hier in. Een
heeft hier enkel waarde om een BTW  -code aan koop tijdelijk buiten werking te stellen:

bv. na een wettelijke wijziging voer je reeds boekingen in het nieuwe boekhoudjaar in,

maar nadien moet er nog in het vorige boekhoudjaar word en geboekt; de o ude BTW -
code aankoop kan je dan tijdelijk op zetten.

v
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Beheer BTW vakken (P9250)

BTW aankopen (vervolg)

[PYA [lfpregiraming s

Medecontractant
Hier kan je aanduiden of een BTW -code aan koop al dan niet betrekking heeft op aan-
kopen aan een medecontractant. Standaard staat dit v eld en kel voor de BTW -code 6 Mo

op ¥ en voor de andere codes op

Diensten
Hier kan je aanduiden of een BTW -code aankoop al dan niet betrekking heeft op aa n-

L4

kopen van diensten  op zetten en voor de andere codes op

Vakken BTW - VAKKEN
Hi er geef j-e aklke @aBriTd#/bedragen met betre k- T EES e
king tot deze BTW -code aankoop in de BTW -aangifte moeten et - Factutk
worden ingevuld, in. (Zie nummer 32 hierboven.) Daarbij laat B Tl T
je de code voor het BTW -vak vooraf gaan door een plus - of O T T
minteken. Bv. het basisbedrag voor aankoop goederen moet oot o oot
positiefinBTW -vak 6816 worden afgedrukt : |Edanm—vuil—jle hi e
in. Merk op dat de vakken die voor deze BTW -code aankoop B T T
niet van toepassing zijn, op blanco blijven staan e
il
De verschillende vakken die je hier kunt invullen, hebben de s
volgende beteken is: BIW - Creditnotp’s
i
NA
BTW-Factuur : HetBTW-vak waarin het bedrag,aan oOnjet
i t o

Versie 11/01

aftrekbare BTWO6 met bet_r_&kaa_-»wmg t de

binnenlandse aankoopfacturen in de
BTW-aangifte moet wordeni  ngevuld.
BTW-Credithota : HetBTW-vak waarin het be

Factuur

Ceas O[5 ] || g5 ]
dr—m—a——m—Aahn—Fn

s
+

a a1t o et

gTTayg

aftrekbare BTeMWkimeg et rde
landse aankoopfacturen in de BTW -aangifte moet wordening  e-

vuld.
BINNENLAND

crednnrt not a

Omzet -Factuur: Het BTW -vak waarin het basisbedrag voor de BTW met betre k-
king tot de binnenlandse aankoopfacturen in de BTW

moet worden i ngevuld.

-aangifte

Omzet -Cred.: Het BTW -vak waarin het basisbedrag voor de BTW met betre k-
enl andse aankoo

kingtotdecreditn ot ads op bi nn
BTW-aangifte moet worden ingevuld.

BTW-Factuur : Het BTW -vak waarin het BTW -bedrag zelf met betrekking tot de
bin nenlandse aa nkoopfacturen in de BTW  -aangifte moet worden

ingevuld.

BTW-Cred.: Het BTW -vak waarin het BTW -bedrag zelf met betrekking tot de
credi t notménandsemankoopfacturenin de BTW -

aangifte moet worden ingevuld.
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Beheer BTW vakken (P9250)

BTW aankopen (vervolg)

EEG

Omzet-Factuur :  Het BTW -vak waarin het basisbedrag met betrekking tot de
aankoopfacturen naar andere landen binnen de E.U. in de BTW -
aangifte moet worden ingevuld.

Omzet -Cred.: Het BTW -vak waarin het basisbedrag met betrekking t ot de cr e-
di tnot abds pfgcturananaak amaere landen binnen de E.U.
in de BTW -aangifte moet worden ing  evuld.

BTW -Factuur : Het BTW -vak waarin het BTW -bedrag met betrekking tot de
aankoopfacturen naar andere landen binnen de E.U. in de BTW -
aangifte moe t worden ingevuld.

BTW -Cred.: Het BTW -vak waarin het BTW -bedrag met betrekking tot de cr e-
di t not a énkoopapturen aaar andere landen binnen de E.U.
in de BTW -aangifte moet worden ingevuld.

NIET EEG

Omzet -Factuur :  Het BTW -vak waarin het basisbedrag m et betrekking tot de
aankoopfacturen naar landen buiten de E.U. in de BTW -aangifte
moet worden ingevuld.

Omzet -Cred.: Het BTW -vak waarin het basisbedrag met betrekking tot de cr e-
ditnotads op aankoopfacturen naar | an
BTW-aangifte m oet worden ingevuld.

BTW -Factuur : Het BTW -vak waarin het bedrag aan taksen met betrekking tot

de aankoopfacturen naar landen buiten de E.U. in de BTW -
aangifte moet worden ingevuld.
BTW -Cred.: Het BTW -vak waarin het bedrag aan taksen met betrekking tot
de creditnotads op aankoopfacturen na
in de BTW -aangifte moet wordening  evuld.

E. BTW eindafrekening gBTWinstellngen [ 4 | b | ‘
‘f‘ BT vakken " BTW verkop © BTW k + BTW eindafrekening:
m 1D
eindafrekening voor de BTW - REFE T RGeS e
. Ontoereikends heffir -ES-B =
aangifte & BTW -voorschotten ) N ? - -
eniggave van belasting — [
Hier kan je de BTW -vakken rsiing van itk - -
Vermglden’ Waar”:j de bed(; f a- Regularisatie administratieve beslissing = =
gen die je i.v.m. de eindafr e-
kening voor de BTW -aangifte -
. +
elders |nvult, zullen worden a f- Woarschot december (aangite november) = .. -
. +
gedrukt. Voor de BTW —vakken “Woorschot december (aangifte januari] = .
zie voorgaande tabbladen van
dit programmaonderdeel. OVERZICHT
Voor het invullen van de b e- T
dragen zelf i.v.m. de eindafr e- o vorge s
kening voor de BTW -aangifte
zie Proefafdruk  BTW-aangifte

(P3312) en/of Definiteve a  f-
druk einde periode (dagboeken + BTW) (P3314).

Je kan de functietoetsen gebruiken die bi]j AALGE
om ni euwe codes in te voegen, te verwijderen, te
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Hul ppr ogr amma 0 sactgrdti® c lorderbeheer

Basisprincipe
In dit hoofdstuk beheer je
1 Documentnummers

7 Parameters stock, facturatie, orderbeheer
1 Vaste teksten
1 Alternatieve barcodes
1 Nieuw boekhoudjaar
P 9310 Docummentennummers 59
P 9320 Parameters stock, facturatie, orderbeheer 63
P 9330 Beheer vaste teksten 83
P 9340 Lijst vaste teksten 85
P 9370 Ingave n alternatieve barcodes 87
P 9390 Aanmaken nieuw boekhoudjaar 89
Power Your Administration
HULPPROGRAMMA'S HULPPROGRAMMA'S STOCK, FACTURATIE, ORI
Code Omschrijving Code Omschrijving @
Systeemparameters
P— Algemene basisgegevens P9320 Parameters stock, facturatie. orderbeheer oy
| L R R e G0 | [P9330 Beheer vaste teksten —
: Hulpprogramma's boekhouding P9340 Lijstvaste teksten
Hulpprogramma's Car-renting P9370 Ingave alternatieve barcode'sfaanmaken
P9510 Dokumentenopmaak P3390 Aanmaken nieuw boekhoudjaar £ "yJA
Commarsiee] Import{ exportfaciliteiten uH=I
- Initialisatie subsysteem =
2 P9800 Reorganisatieprogramma’'s
=2 Maatwerk CIPAL tz}
?ﬁzé aatwer 25
Boskhouding Code Omschrijving Code Omschrijving Agenda
Urenadministratie Rekenmachine
1 L |
T H,' 4. _ L
| l .
ul ramma’s Rapport editor
Boekhoud jaar
D@ Ingrammacude £ E:
Tresview Browser
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Documentnummers (P9310 )

Basisprincipe
In dit programmaonderdeel k an je bij het opstarten van een nieuw boekjaar de nieuwe
nummering opgeven.

Bij het aanmaken van een nieuw document wordt de nummering voor dat betreffende

document met één  opgehoogd. Deze enkel op voorwaarde dat het nieuwe document
aangemaakt werd met he  t voorgestelde documentnummer.  Hiermee wordt een doorl  o-
pende nummering gewaarborgd.

OPGELET: Indien je het voorgestelde documentnummer (eerstvolgende nummer) niet

aanvaardt, maar manueel een ander nummer ingeeft, dan blijft het laatst gebruikte d o-
cumentnu mmer in dit programma ongewijzigd. Hoewel dit in sommige gevallen noodz a-
kelijk kan zijn, dient dit meestal vermeden te worden, omdat een doorlopende numm e-
ring van de documenten dan niet langer gewaarborgd kan worden.
De verplicht in te vullen velden zi jn gemarkeerd met ! saldo
=
T 5 T ). 1170572001 Documentnummers = 5
1D /
Boekhoudjaar DEHBEEK /
Dagboekcode E-3 _I T Overzicht Dagboeken met bijhorende
documentnummers
Maam |J0umaal
D per jaar . /
Laatste factuur nr. 1q Overzicht / S |
. Jaar Code Omechrijving Factuur Creditnota Fg (pro} | Creditnota(pro} Offerte 1
Laatste creditnota nr. | /.rr
Ll ey (el = i 2009 02 Creditnota enkel 900000 900000 900000 900000 0
Laatste creditnota (proformal . 2011 01 Joumaal 1100000 1100000 1100000 1100000 1100000
[P 2011 02  Creditnota enkel 1100000 1100000 1100000 1100000 1100000
Laatste bestelban [klant] mr.
Laatste levering nr.
D
Laatste bestelbon [lever.] nr. 900023 Document-
Laatste nr. inkomende artikels jr:JaTmers per -
Laatste transferte tussen filialen =
Laatste bestelbon [fl'laa'] AT e0000g Pkl e ——
Laatste nr. geboorte- en huwelik slijsten )
Laatste prestatie nr.
Laatste contract nr. [CarFenting] Document-
nummers

De gegevens die links op het scherm verzameld worden, kunnen hier samengevat per

jaar per journaalcode bekeken worden.

Kies een jo urnaalcode van een bepaald jaar uit de lijst, en de gegevens worden links

ve rduidelijkt.

Deze geg evens worden automatisch aangemaakt tijdens het aanmaken van het boe k-
hou djaar ( Aanmaken nieuw boekhoudjaar P3720).

————————————————SSSSSSEEEEE W

59/142
Versie 11/01 05_PYA-Hulpprogramma.doc 14/10/2011

Dit document blijft eigendom van de Auteur, niets uit dit document mag verveelvoudigd en/of openbaar gemaakt worden, met gelijk welk middel zonder schriftelijke toestemming van de Auteur



C(CMPANY SOLUTIONS PYA [olpprogrranniie’s

= [T solutions

Documentnummers (P9310 )
Specificaties

A. ID

Boekhoudjaar !

Hier kan je het desbetreffende boekjaar ingeven. Dit boekjaar moet eerst gecreéer d
zijn met het programma Boekhoudperiodes e n boekhoudjaren (P9230) .

Dagboekcode |
Hier kan je de code voor het desbetreffende dagboek ingeven.

Als je hetzelfde dagboek als in het vorige boekjaar wenst te gebruiken, kan je dit da g-
boek aanmaken met het progra mma Aanmaken nieuw boe khoudjaar (P3720) of met
voorkeur het programma Beheer Dagboeken (P9410).

Hier kan je dagboekcodes opzoeken met F4, wijzigen met F6, toevoegen met F3 of
verwijderen met F7

Naam

Dit veld staat ter informatie op het scherm. Hier wordt automatisch de bijhorende
naam van de in gegeven dagboekcode weergegeven

B. Documentnummers per jaar

Laatste factuurnummer

Hier kan je het laatst gebruikte factuurnummer of bij het opstarten van een nieuw
boekjaar de nieuwe nu  mmering voor facturen invulle n. Het eerstvolgende nummer zal

worden voorgesteld o.a. in het programma F acturatie (P2810)eninV erkorte facturatie
(P2820).

Laatste creditnotanummer
Hi er kan je het | aatst gebrui kte nummer voor <cre
nieuw boekjaar d e ni euwe nummer i ng Vv @naulen. c Het ekistvolgentiea 6 s
nummer zal worden voorgesteld o.a. in het programma F acturatie (P2810) eninV er-

korte facturatie (P2820).

Laatste factuurnummer proforma
Hier kan je het laatst gebruikte nummer voor proforma -facturen of bij het opstarten
van een nieuw boekjaar de nieuwe nummering voor proforma -facturen invullen. Het
eerstvolgende nummer zal worden voorgesteld o.a. in het programma F acturatie

(P2810) eninV erkorte facturatie (P2820).

Laatste creditnotanummer proforma
Hier kan je het laatst gebruikte nummer voor proforma -creditnotads of- bi]j
ten van een nieuw boe  kjaar de nieuwe nummering voor proforma -credi t nneutlea.d s
Het eerstvolgende nummer zal worden voorgesteld o.a. in het programma F acturat ie

(P2810) eninV erkorte facturatie (P2820)

Laatste offerten ummer (klanten)

Hier kan je het laatst gebruikte offertenummer voor klanten of bij het opstarten van

een nieuw boekjaar de nieuwe nummering voor offertes voor klanten invullen. Het
eerstvolgende nummer zal worden voorgesteld o.a. in het programma B estellingen
klanten (P2411 ).
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Documentnummers (P9310)

Specificaties (vervolg)

Laatste offerten ummer (klanten)

Hier kan je het laatst gebruikte offertenummer voor klanten of bij het opstarten van

een nieuw boekjaar de nieuwe nummering voor offertes voor klanten invullen. Het
eerstvolgende nummer zal worden voorgesteld o.a. in het programma B estellingen
klanten (P2411 ).

Laatste bestelbon (klanten)

Hier kan je het laatst gebruikte bestelbonnummer voor ki anten of bij het opsta  rten van
een nieuw boekjaar de nieuwe nummering voor bestelbonnen voor klanten invullen.
Het eerstvolgende nummer zal worden voorgesteld o.a. in het programma B estellingen

klanten (P2411 ).

Laatste leveringsbonnummer (klanten)

Hier kan je het laatst gebruikte nummer voor leveringsbonnen voor klanten of bij het

opstarten van een nieuw boekjaar de nieuwe nummering voor leveringsbonnen voor

klanten invullen. Het eerstvolgende nummer zal worden voorgesteld o.a. in het pr o-
gramma Leveringen b estell ingen (P2413).

C. Documentnummers

Deze documentnummers  lopen over de jaren en de dagboeken

Laatste bestelbon (leveranciers)

Hier kan je het laatst gebruikte bestelbonnummer voor leveranciers of bij het opsta r-
ten van een nieuw boekjaar de nieuwe numm ering voor bestelbonnen voor levera n-
ciers invullen. Het eerstvolgende nummer zal worden voorgesteld o.a. in het pr o-

grammapakket O rderbeheer leveranciers .

Laatste volgnummer inkomende artikels

Hier kan je het laatst gebruikte documentnummer voor de opname v an inkomende a r-
tikels of bij het opstarten van een nieuw boekjaar de nieuwe nummering voor de o p-
name van inkomende artikels invullen. Het eerstvolgende nummer zal worden voorg e-
steld o.a. in het programma Opname inkomende artikels (P2426 ).

Volgnummer transf erten tussen filialen
Hier kan je het laatst gebruikte documentnummer voor artikelmutaties tussen filialen
of bij het opstarten van een nieuw boekjaar de nieuwe nummering voor artikelmut a-
ties tussen filialen  invullen. Het eerstvolgende nummer zal worden v oorgesteld o.a. in

het programma  Lijst mutaties tussen filialen (P2314).
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Documentnummers (P9310)
Specificaties (vervolg)
Laatste bestelbonnummer filialen
Hier kan je het laatst gebruikte bestelbon nummer voor artikelreservaties tussen fili a-
len. Het eerst volgende nummer zal worden voorgesteld o.a. in het programma Lijst

bestellingen tussen  filialen (P2312).

Volgnumm er geboorte - en huwelijkslijst
Hier kan je het laatst gebruikte documentnummer voor geboorte - en huwelijkslijst of
bij het opstarten van een nieuw boekjaar de nieuwe nummering vo or geboorte - en

huwelijkslijst  invullen. Het eerstvolgende nummer zal worden voorgesteld o.a. in het
programma B eheer geboortelijsten  (P2510).

Volgnummer prestaties

Hier kan je het laatst gebruikte documentnummer voor p restaties of bij het o  pstarten
van een nieuw boekjaar de nieuwe nummering voor prestaties invullen. Het eerstvo |-
gende nummer zal worden voorgesteld o.a. in het programma B eheer prestaties
(P4110).

Volgnummer contract nummer (CarRenting)

Hier kan je het laa tst gebruikte  contract nummer voor verhuur . Het eerstvolgende
nummer zal worden vo  orgesteld o.a. in het programma Verhuurcontracten (V311 ).
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Parameters stock, facturatie, orderbeheer (P9320)

Basisprincipe

Het programma P9320 groepeert de instellingenv  an zeven deelsystemen (zeven tabbl a-

den) en is bedoeld voor de gevorderde gebruiker, indien u niet zeker bent van de gevo Igen
van deze instellingen raadpleeg eerst onze helpdesk.
Afhankelijk van de deelsystemen zullen bepaalde parameter actief zijn en dus aanpasbaar

Zljn. Tabbladen Prijs structuur
~— —— hl
_Wijzigen ) ([] 06/07/200 7 Instellingen stock, facturatie, orders |
Stock Facturatie | Kassa Boekhouding | Barcode Carferting | Divers

Stockbeheer =
activeren ? Prijzen
Stock [ Eenheidsprijs BTW inclusief [tarief 1)
nEd I~ Filiaal actief [~ Eenheidsprijs BTW inclusief [tarief 2
¥ Megatieve stoc) r ™ Eenheidsprijs BTW inclusief [tarief 3]
N [ Eenheidsprijs BTW inclusief [tarief 4]
L] —I ¥ Kortingstabellen actief
Negatieve Eih Sckmutaties BT ETTTETE ™ Prijzen enkel vanuit prijsafspraken '
stock toelaten open [ Bijhouden bij aankoop [ Inventaris + statist. op gemidd. aankoopprijs
? ertegenwoordigers I~ Bihouden bij verkoop I” Veikoopprijs aanpassen bij inkomen art.
v Orders [ Aankoopprijs aanpassen bij inkomen art.
I Bijhoud ! €N per groep [ Winstmarge weergeven als markup
Type stock ™ Verkoopprijs inclusief kosten en taxen

Werkt u met ™ Geboortelijsten afdrukken volgens groep/prijs

meerdere
filialen ?

‘ ™ Lengte actief [ Bieedte actief " Hoogte actief

Stock zoek schemm type

> Normaal > Zoek eerst op artikel
 Combinatie (zoeksct @ Zoel 1 op heijving [ Afdrukken document [directe fact.]
(> Niet gebruildt > Zoek eerst op artikelgroep ¥ Tijdsaanduiding actief

Samengestelde artikels
Frijz op detail niveau

Standaard gebruikie stock scherm

* Standaard st

versie)

Afchukk telde arikel beheer &
rUKkEen van samengestelde artkelen r e st

" Basis stockbeheer scherm

Productiesysteem actief

L — m—

—————————————EEE RN
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Parameters stock, facturatie, orderbeheer (P9320 )

Tabblad Stock

Stock parameters

Versie 11/01

Stock bijhouden

Hier kan je bepalen of je de stock wenst te beheren met PYA. Bij keuze wordt elke
transactie geregistreerd in de stock: PYA heeft een volledig module uitgewerkt voor
het stockbeheer: zie commercieel beheer 1 voorraadadm inistratie.

Negatieve  stock

Hier kan je bepalen of je stock in negatief mag gaan.

Bij keuze ™ kan je voor de artikels die volgens PYA niet meer in st ock zijn of waa r-
van de stock negatief geworden is, toch nog uitgaande transacties verrichten. Wel
zalerinde pr ogr a mia &assaverkopen(P2710)) dan een boodschap geg even
worden dat er onvoldoende stock voor het betreffende a rtikel is.

Bij keuze ™ kan je voor de artikels waarvan de stock op nul staat of negatief is,
geen uitga ande transacties meer uitvoeren

Filiaal actief

[PYA [lfpregiraming s

Wordt er met meerdere filialen gewerkt? Dus is de stock over meerdere filialen ve r-

spreid?

Bij keuze ™ kan je het filiaal ingeven waarvoor de inkomende artikels b estemd zijn

of waaruit de uitgaande artikels moeten opgehaald worden. Het veld #Afi o da
detail schermen van meerdere programmaédés voor kom
dan te worden i ngevuld.

Bij keuze ™ kan je het filiaal  niet ingeven in de detailscher men van diezelfde pr o-
grammaods.

MERK OP: Het actief zijn van de module Afiiiale

alenbeheer (P1413), is niet van deze para meter afhankel ijk, maar uitsluitend van
het al dan niet geinstalleerd zijn van die module.

Filiaal verplicht

Wanneer je deze optie activeert, verplicht je de gebruiker steeds een filiaal in te
vullen, waar gevraagd. Indien deze optie inactief is, kan je de velden waar een fil i-
aal gevraagd wordt, blanco laten

Standaard filiaal

Geef hier het standaard filiaal in, dit wordt eerst voorgesteld, en kan eventueel
overschreve n worden tijdens de exploitatie
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C(GMPANY SOLUTIONS

= [T solutions

Parameters stock, facturatie, orderbeheer (P9320 )

Tabblad Stock (ver volg)

Bijhouden stockmutaties

Hier kan je specificeren op welke criteria je de stockmutaties wenst bij te houden.

Het raadplegen en afdrukken van de bijgehouden stockmutaties kan dan later gebeuren
de verschillende progr amma 0 xieel/beheer hievoorraadad e r d e e |
ministratie 7 st ati sti ekeno.

Onafhankelijk van de keuzes verkopen (J/N), vertegenwoordigers (J/N) en orders (J/N)

Vi

a
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mu t

V

worden de stockmutaties zelf bijgehouden m.b.t. het programma Opname inkomende art -
kels (P2426 ), het programma Autom atisch aanpassen stock volgens i nventaris (P2363) en
de programmaés voor filialenbeheer (o0.a. Arti kel
Verkopen
Bij keuze ¥ worden, naast de bovenstaande registraties voor stockmutaties, t evens
de stockm utaties van uitgaande artikels via verkopen (o.a. Facturatiebeheer
(P2810)) gere gistreerd en dit meer bepaald op niveau van klantnu mmer.
Bij keuze " worden de uitgaande stockmutaties tengevolge van verkopen niet g e-
registreerd.
MERK OP: Deze parameter heeft enkel betrekking op de modules Voorraada dmin i-
stratie, Orderadministratie en Factu ratie. Bijgevolg heeft de gemaakte keuze (J/N)
geen enkel gevolg op bv. de Kassaverkopen (P2710): hiervoor worden afzonde rlijke
statistieken bijgehouden
Ver tegenwoordigers
Bij keuze ¥ worden alle stockmutaties geregistreerd op niveau van vertegenwoo r-
diger. Merk op dat dit meestal slechts van belang is m.b.t. het verk open, dus in dien
ook voorgaande keuze op v staat.
Bij keu ze " worden er geen stockmutaties op niveau van vertegenwoordiger gere-
gistreerd .
Orders
Bij keuze W worden alle stockmutaties geregistreerd op niveau van bestelbonnu m-
mer.
Bij keuze " worden er geen stock mutaties bijgehouden op niveau van bestelbo n-
nummer.
Bijhouden alternatieve statistieken per groep
Bij keuze W worden alle stockmutaties geregistreerd op niveau van artikelgroep.
Deze stockmutaties kunnen dan later afgedrukt worden met de programmads
het onderdeel fi ¢ o mme/gocaadadninisttatieh eifest at i sti ekeno.
Bij keuze " worden er geen stockmutaties bijgehouden op niveau van artike Igroep.
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C(GMPANY SOLUTIONS

mmm [T solutions

Parameters stock, facturatie, orderbeheer (P9320 )

Tabblad Stock ( vervolg)

Serienummers

Per detaillijn (document) tot 20 nummers

Bijhouden van aankoop

[PYA [lfpregiraming s

Bij keuze W is de module serienummers voor de aankopen actief. Dit betekent dat
je in het programma Opname inkomende artikels (P2426 ) een seri enummer k an of
mo et i ngeven voor die artikels waarvoor h e-t Vel
gramma VOORRAADBEHEER i TABBLAD PARAMETERS (P1411) op I staat.
Bij keuze ™ kan je voor de aankopen geen serienummers gebruiken, ongeacht de
overige parameters in PYA.
Bijhouden van verkoop
Bij keuze ¥ is de module serienummers voor de verkopen actief. Dit betekent dat
je in de prsdeveringeneedellingen (P2413), F acturatie (P2810) en V er-
korte facturatie (P2820) ee n serienummer kan of moet ingeven voor die artikels
waarvoor het veld fserienummer (J/ N)o in Thet [
TABBLAD PARAMETERS (P1411) op ¥ staat.
Bij keuze ™ kan je voor de verkopen geen serienummers gebr uiken, ongeacht de
overige parameters in PYA.
Type stock
Indien de stock gedefinieerd wordt door een te bepalen lengte/breedte/hoogte van
een artikel, zet u dit veld actief. Slechts wanneer geen enkel artikel door deze p a-
rameter bepaald zal worden, maakt u het veld ina ctief.
U kunt later nog per product kiezen indien u de parameter al dan niet wenst te g e-
bruiken. (Zie o.a. progra  mma P1411 Beheer artikels )
Hoe artikels opzoeken
Normaal (vooral wanneer textielmodule actief is!)
Met combinatie zoekscherm? |  ndien positief kan men nog verfijnen:
Eerst op artikel zoeken?
Eerst op artikelomschrijving zoeken?
Eerst op artikelgroep zoeken?
NVT Niet gebruiken
Stock zoom  -scherm type 1=Barcodes 2=Backorders
Door hier een keuze te maken kan je instellen welke gege vens van het artikelbestand je wenst weer te
geven bij het opzoeken via F4.
MERK OP: Deze selectie heeft betrekking op alle plaatsen binnen PYA waar je met F4 de artikelfiches
kan raadplegen.
Bij keuze fAbarcodeso worden naast dtkelfiehesyde beecodes neegpdéet ens v an
zoomscherm vermeld.
Bij keuze fAbackorderso worden naast de algemene gegevens

Versie 11/01

backo rders mee op het zoomscherm vermeld.

Bij keuzestdpkdj ssorden naast de al deanlkeliaghes gle gegeveasnoser dea n
prijs & stock mee op het zoomscherm vermeld.

66/142
05_PYA-Hulpprogramma.doc 14/10/2011

Dit document blijft eigendom van de Auteur, niets uit dit document mag verveelvoudigd en/of openbaar gemaakt worden, met gelijk welk middel zonder schriftelijke toestemming van de Auteur



C(GMPANY SOLUTIONS

= [T solutions

Parameters stock, facturatie, orderbeheer (P9320 )

Tabblad Stock (vervolg)

Directe facturatie toelaten vanuit de leveringsbon ? of

Afdrukken  document indien directe facturat ieis ja?
Deze parameter heeft betrekking op het afdrukken van de documenten in de pr o-
g r a mmaBéstellingen klanten (P2411) en Leveringen bestellingen (P2413 ).
Bijkeuze W wor dt , indien je in het veld fAdir etdé e
afsluitgegevens eveneens ¥ invult, zowel de bestel - of leveringsbon als de factuur
afgedrukt.
Bij keuze ""'wordt, indien je in het veld Adirecte

afsluitgegevens eveneens W invult, enkel de factuur afgedrukt en indien je in het
veld fddirecte flI omvuly enket de kestel e e of lev eringsbon afgedrukt.

Tijd vermelden onderaan links op de schermen?

Bij keuze ™ wordt zolang er  binnen PYA een menuscherm actief is, links onderaan
van het scherm de tijd weergegeven.

Bij keuze r verschijnt deze tijdsaanduiding niet.

Samengestelde artikels

Versie 11/01

Prijs op detail niveau

Totaalprijs samengesteld artikel is totaal detailpr  ijzen ?

Bij keuze ™ wordt de prijs van de samengestelde artikels automatisch berekend
a.d.h.v. de componenten, de afzonderlijke artikels, die in het samengesteld artikel
zijn opgenomen: zie programma Beheer samengestelde artikels (P2321).

Bij keuze ™ wordt de prijs van de samengestelde artikels niet automatisch ber e-
kend en kan deze eventuee | afzonderlijk worden ingegeven. Er wordt enkel de prijs
van het hoofdartikel genomen.

Afdrukken samengestelde artikels

Bij keuze ™ worden de componenten van de samengestelde artikels mee a fgedrukt,
o.a. in het programma Afdrukken facturen / creditnota's (P2830), e.a.

Bij keuze " worden enkel de samengestelde artikels zelf, zonder haar compone n-
ten, a fgedrukt.

Productiesysteem actief
Hier kan je definiéren of je bedrijf bepaalde artikels zelf produceert via de module
samengestelde artikels. Men kan of productie hebben of samengestelde artikels
hebben.
Bij keuze ™ kan je in het progra mma Beheer samengestelde artikels (P2321 ) nie u-
we artikels aanmaken.
Bij keuze I zou deze mogelijkheid in principe niet mogen bestaan, hoewel door r e-
centere wijzigingen in PYA het al dan niet act ief zijn van het programma P2321 op
andere wi jze wordt bepaald. Hierdoor is deze variabele louter informatief gewo rden.
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C(CMPANY SOLUTIONS PYA [olpprogrranniie’s

mm [T solutions

Parameters stock, facturatie, orderbeheer (P9320 )

Tabblad Stock (vervolg)

Standaard gebruikte stock scherm

Enterprise  versie
Is de meest uitgebreide schermlay -out .

Verkorte vers ie
Is de minder uitgebreide schermlay -out .

Bij keuze ™ wordt overal in PYA waar je vanuit het zoomscherm met artikelgeg e-
vens, artikelfiches wilt wijzigen met F6, toevoegen met F3 of verwijderen met F7

toevoegen van een artikel onder een ander programmaonderdeel via F3, kan je hier
bepalen of je de uit  gebreide artikelfiche gebruikt P1411 of de verkorte ver  sie P1420.

Basisversie
Is het basis vereiste voor artikelbeheer.
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= [T solutions

Parameters stock, facturatie, orderbeheer (P9320 )

Tabblad Stock (ve rvolg)

Prijzen

Er worden meerdere tarieven beheerd, al dan niet inclusief BTW

1le eenheidsprijs BTW inclusief? (tarief 1)

2e eenheidsprijs BTW inclusief? (tarief 2)

3e eenheidsprijs BTW inclusief? (tarief 3)

4e eenheidsprijs BTW inclusief? (tarief 4)

Hier kan je instellen of de verkoopprijzen inclusief of exclusief BTW zijn opg enomen
in het programma VOORRAADBEHEER (P1411).

Bij keuze ™ zal PYA de verkoopprijzen die standaard worden voorgesteld of die m a-
nueel worden ingegeven, bes  chouwen als prijzen met BTW inclusief. Het basisb e-
drag en het BTW -bedrag zullen dan berekend worden zodat zij samen terug het
oorspronkelijke bedrag vo  rmen.

Bij keuze ™ zal PYA de verkoopprijzen die standaard worden voorgesteld of die m a-
nueel worden ingegeven, beschouwen als prijzen met BTW exclusief. Het basisb e-
drag voor de BTW is dan gelijk aan het oorspronkelijke bedrag zelf en het BTW -
bedrag wordt daar bovenop afzonderlijk berekend.

MERK OP dat deze keuze nadat de BTW  -uitsplitsing gebeu rd is, in de verdere ve  r-
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werkingvande progra mmads geen invloed meer zal hebben.

Zijn de kortingstabellen _actief ? (zie verder ****)

Bij keuze ™ zijn de kortingstabellen actief voor het bepalen van de verkoopprijzen

in de verschilende p rogrammads die betrekking hebben op
bv. Leveringen bestell ingen (P2413 ). Deze kortingstabellen worden bepaald in de
modul e ficommer ci woertaadadeimistratie i prijsafspr ak e n 0 .
Bij keuze r zijn de kortingsta  bellen niet a ctief.
Enkel de prijzen aanwenden  zoals opgegeven in bij module prijsafspraken ?
Bij keuze ™ worden de verkoopprijzen i n de verschillende prkogr an
king hebben op verkopen aan klanten, bv. Leveringen bestell ingen (P2413 ), uitslu i-
tend bepaald vanui't de prijsafspraken diem-i nge
mercieel beheer 1 voorraadadministratie 1 prijsafs pr akeno.
Bij keuze ™ wordt er geen gebruik gemaakt van de prijsafspraken.
De gemiddelde aankoop prijs aanwenden voor statistieken en inventaris tegenover de
historische aankoo pprijs?
Bij keuze ¥ worden de statistieken van de verkopen en de inventarislijsten in PYA
bijgehouden met als kostprijs de waarde die op het ogenblik van de t ransacties
ver mel d stond in het vel d fifgemi ddel de aanko
VOORRAADADMINISTRATIE 1 TABBLAD AANKOOPPRIJZEN (P1411).
Bij keuze I worden diezelfde gegevens bijgehouden met de waarde die vermeld
stond i n henkooppel ¢ shaa
Deze gegevens kan je raadplegen in de mpnerogglr a mma
beheer 1 voorraadadministratie i statistiekeno en fcd mioeaad-i ecel
administrate Vi nventari so.

SRR N
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= [T solutions

Parameters stock, facturatie, orderbeheer (P9320 )

Tabblad St ock (vervolg)

Verkoopprijzen aanpassen in de aankoopmodule ?

Bij keuze ™ worden tijdens het uitvoeren van het programma Opname inkomende
artikels (P2426 ), de verkoopprijzen van de opgenomen artikels aangepast: zie pr o-
gramma VOORRAADBEHE ER i TABBLAD VERKOOPPRIJZEN (P1411). OPGELET:
Hi ervoor is het noodzakelijk dat in de ar e-i
vuld is. | ndi en fiverkoopformuled in de artikelfi
keuze W invult, dan wo rden de verkoopprijzen op nul gezet. Voor het aanmaken
van verkoopformules zie programma Ingaven verkoopformules (P1416 ).

Bij keuze r blijven tijdens het uitvoeren van het programma Opname inkomende

artikels (P2426 ), de verkoopprijzen van de artikels ongewijzigd.

Aankoopprijzen aanpassen in de aankoopmodule ?
Bij keuze W wordt tijdens het uitvoeren van het programma Opname inkomende a  r-
tikels (P2426) , de nieuw ingevoerde aankoopprijs voor de betreffende artikels ing e-
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kel f
che

vudin de vel deamamiacspprdgrrslogopprij so enl dicaaaadkdo;op p
vens worden de veldaeanKgempidipehiadecdel de aalo-koop]

caaliaotale kostprijso en Atotale kostprijs | oca
het aantal nog voorradige artikels plus het aantal nieuw opgenomen artikels:  zie
programma VOORRAADBEHEER i TABBLAD AANKOOPPRIJZEN (P1411).

Bij keuze ™ wordt tijdens het uitvoeren van het programma Opname inkomende

artikels (P2426 ), de nieuw ingevoerde a ankoopprijs voor de betreffende artikels i n-
gevuld in de velden Agemiddel de aankoopproijso
caal o, maar de overige vel den i T v TABBLAD VOOR

AANKOOPPRIJZEN (P1411) blijven ongewijzigd.

Winstmarge aangeven als Markup ? *1.30% of Buttomup /0.70
Verkoopprijs is inclusief kosten en taxen ?
Geboortelijsten afdrukken volgens Prijs of volgens  Groep & Prijs

Stock Facturatie |Kassa Boekhouding | Barcode Cartenting | Divers

L Facturatie
{Kortingen apart ijhouden [boekhouding]:
Kortingen apart bijhouden [Facturatie)

Historiek bijhouden [factureren na verwerking)
Distributiediskette aanmaken
Commissie vertegenwoordigers op brutowinst

L

Steeds klantnota op scherm laten zien

Configuratie detail hjn facturatieforders
I Levenngsdatum actief

I Boekhoudrekening actief

[~ BTW code actief
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Parameters stock, facturatie, orderbeheer (P9320 )

Tabblad Facturatie (vervolg)

Facturatie
Korting apart bijhouden( boekhouding)
Bij keuze ™ worden de lijnkortingen die je in de facturatie toekent, automatisch bi IE
gehouden in het verkoopdagboek op de centralisatierekening die je met het pr o-
gramma B eheer Centralisatie -Rekening (P9430) hebt toegewezen aan gdotto s

kl anten (BTW)o.

Bij keuze ™ worden die lijnkortingen niet automatisch bijgehouden, zodat zij later
in de boekhouding nog afzonde rlijk dienen te worden ve rwerkt .

Factuur van 100 euro waarvan 20 euro korting

Bij keuze ¥ is de omzet 100 euro en de korting 20 euro, b ij keuze [ is de omzet
80 euro.

Korting apart bijhouden (facturatie)
Bij keuze ™ worden de lijnkortingen die je vanuit de orderadministratie aan de fa C-
turen hebt t oegekend, automatisch bijgehouden in het verkoopdagboek op de ce n-
tralisatierekening die je met het programma Beheer Centralisatie -Rekening (P9430)
hebt toegewezenonaankRhdnhnten (BTW)Oo.
Bij keuze ™ worden die lijnkortingen niet auto matisch bijgehouden, zodat zij later
in de boekhouding nog afzonderlijk dienen te worden ve rwerkt.
Mer k op dat indien je voor fkortingen dviagret bij
vuld hebt, hier automatisch ook een ¥ word t ingevuld.

Historiek  bijhouden

Bijkeuze W wor dt de historiek van de bigelhoadent eDefaen cr e
turen kunnen dan achteraf terug worden afgedrukt met het programma Afdrukken
facturen/ credi tnota's (P283 0).

Bij keuze " worden de facturen en creditnotadskver wi
houding zijn opgenomen met het programma O pname facturen /Credithot adés i n
boekhouding (P285 0).

Mer k op dat je de facturen en creditnozolarfyzij st ee
nog niet in de boekhouding zijn opgenomen. Hiervoor gebruik je dan het progra m-
ma Afdrukken facturen / credi tnota's (P283 0).

Distributiediskette aanmaken
De bedoeling is om gegevens van de facturen elektronisch door te sturen naar b e-
paalde klante n.
Bij keuze ™ kan er met het programma Beheer databank bestanden (P9650) een
distributiediskette aangemaakt worden voor die klan tenwaar het veld fAdi sket

keno in het peheeg klamtermP11RB0)op ¥ staat.
Bij keuze ™ kaner geen distri  butiediskette worden aangemaakt.
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mmm [T solutions

Parameters stock, facturatie, orderbeheer (P9320 )
Facturatie
Commissie vertegenw. op brutowinst
Bij keuze ¥ wordt er een commissiebedrag voor de vertegenwoor digers bijgeho u-

den: zie het programma B eheer vertegenwoordigers (P1210). Dit bedrag wordtb e-

rekend op het ogenblik dat de facturen in de boekhouding worden opgenomen met

het programma  Opname facturen/  creditnota's in de boe  khouding(P285 0).

MERK OP: Bijkome nde voorwaarden opdat dit commissiebedrag berekend wordt,

zijn:

- In het veld ficommi ssieloondo naast de gebaui kt

ge ingevuld zijn (zie programma VOORRAADBEHEER i TABBLAD VERKOOPPRIJZEN
(P1411));

- In het veld fAicoinmmmeet eeffanéens een percentage
programma B eheer vertegenwoordigers P1210).

Indien aan al deze voorwaarden voldaan is, wordt het commissiebedrag berekend
als:

- Het verschil tussen de effectieve verkoopprijs mi n de Atotale fRro-st pri
gramma VOORRAADBEHEER i TABBLAD AANKOOPPRIJZEN P1411).

- Vermenigvul digd met het p e rnti esnsti aegl eo oo re nh egte die

100.

- Vermenigvul digd met het percentage \deelddoae ficc
100.

Bij keuze ™ wordt er geen commissiebedrag voor de vertegenwoordigers bijgeho u-

den.

Steeds klantnota op scherm laten zien
Steeds klantnota op scherm laten zien ?

Configuratie detail lijn facturatie/orders

Leveringsdatum actief

Wanneer je van leveringsdata gebruik wil maken, maak je dit veld actief ,0.a.1 n het
programma P2810 Facturatie wordt er bij de detaillijnen van de facturen een veld
voor de leveringsdatum van een artikel voorzien.

Boekhoudingrekening actief
Wanneer je van de grootboekrekening gebruik wil maken bij de factur atie, maak je
dit veld actief, o .a. In het programma P2810 Facturatie wordt er bij de detaillijnen

van de facturen een veld voor de grootboekrekening van een artikel voorzien.

BTW Code actief

Wanneer je van een BTW code gebruik wil maken bij de facturatie, maak je dit veld
actief , 0.a. In het programma P2810 Facturatie wordt er bij de detaillijnen van de
facturen een veld voor de btw code voo rzien.
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mmm [T solutions

Parameters stock, facturatie, orderbeheer (P9320 )

Prijzen actief
Voorkeur

Kassa

Rekening
nummer kassa

Stock Kassa Boekhouding Carenting Divers

Kassa

!eelgeven/;éfﬁnnppliizen in info
v Prjsl vV Pnjs3
¥ Prijs2 [ Prijs4

Default kasza

Kas financiele insteling nummer

[~ Artikel moet bestaan [T Werken met lopende rekening

Opmaak
barcode

Barcode afkomstig van weegschaal

DOVOOOLO0 QOO
QOVOOOQO0 QOO
QOVOOOQO0 QOO
QOO OOQO0 QOO

Type

& Pijz " Gewicht {7 HNigt actief

COOe

[ Automatische selectie doc. type Klantenkaart

[™ Afdrukken artikel info op etiket (&) Zoek eerst op code
() Zoek eerst op naam

¥ Artikel kan aangemaakt worden tijdens het kassa gebeuren
[ Indien artikel niet bestaat in een geboortelijst dan wordt deze per initie in de lijst als "¥"

Tabblad Kassa

Kassa algemeen

Defa ult kassa

I ndien de modul e fAconmeaxs awdr kboepheeneor gepunstal | e
hier de standaard kassacode invullen, die bij het gebruik van het programma K as-
saverkopen (P2710) zal worden  voorgesteld. Indien de kassaverkopen niet geinsta -

leerd zi jn, heeft deze parameter geen zin.

MERK OP: In het programma B eheer gebruikers (P9120) kan je per gebruiker af zon-

derlijk eveneens een standaard kassacode invullen. Indien dat voor een gebruiker
het geval is, dan heeft die kassacode prioriteit boven de hier ingevulde kassac ode.
Hier kan je kassacodes opzoeken met F4, wijzigen met F6, toevoeg en met F3 of

verwijderen met F7

Kas financiéle instelling nummer

Hier dien je de dagboekcode van het financieel dagboek dat je voor het aut omatisch
wegboeken van de ontv  angsten via kassaverkopen wilt gebruiken, in te vullen. Dit
financieel dagboek moet voor het lopende boekhoudjaar b estaan in het programma

Beheer dagboeken ( P9410) , waar bij het veld fAkas/Mhequ
moet staan.

Hier kan je financiéle dagboekcodes opzoeken met F4, wijzigen met F6, to evoegen

met F3 of verwijderen met F7.
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Parameters stock, facturatie, orderbeheer (P9320 )

Tabblad Kassa  (vervolg )

Versie 11/01

Weergeven verkoopprijzen in informatie

In de kassa kan men extra informatie vragen over een artikel . Hier kan je bepalen
of je verkoopprijzen wilt laten zien of niet.

Artikel moet bestaan
Aan de kassa kunnen geen onbeken de artikelen verkocht worden .

Werken met lopende rekening
Het werken met lopende rekeningen, geeft de kassier de moge lijkheid om de verk  o-
pen niet dadelijk te ontvangen, maar op een rekening te parkeren, totdat de klant
alles of gedeelten komt betalen. Vooral voor klei ne locale zel fstandigen bedoelt .
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Parameters stock, facturatie, orderbeheer (P9320 )
Kassa (vervolg)

Weegs chaal
Barcode afkomstig van weegschaal

De structuur van de barcode voor de weegschaal bep alen.

De onderstaande rooster van 4 regels van 13 posities duiden op de structuur van de e i-
gengemaakte barcodes:

A De Code Flag geeft de waarde weer, waardoor het prog ramma weet dat de barcode
speciaal is en bijgevolg  opgebouwd werd zoals in de andere regels weergegeven.
A Artikel code duidt op een bepaald artikel, het programma kan nu de nodige geg e-

vens uit de art ikelfiche aanwenden.
A Prijs is de ruimte gereserveerd voor d e prijs of het gewicht met in acht name van
een Aantal D ecimalen

A X(nvt)  Ruimte niet van toepassing niet gebruikt (laatste positie is eventueel het
controlegetal ).
Type
De barcode heeft een  Prijs in zich :
A Prijs met een aantal decimalen (aantal cijfers na de komma) .
De barcode heefteen  Gewicht in zich :
A Een gewicht gewogen door de weegschaal (in gram), zodat het progra m-

ma dit kan vermenigvuldigen met de prijs uit de fiche van het gescande artikel

Voorbeeld

Barcode afkomstig ¥van weegschaal

o
5 O Adikel

0 Prijs
®  Xnvt)

Code flag

Type
& Prjz O Gewicht  Miet actief

Lant.dec. E
vaste prijs van het product met twee decimalen

6500 =
1840 = prijsxgewichtkgx1.84

o U1

612107
5602000
orbeeld
99 = is een indicatie over welke barcode het gaat
56121 = Artikelnummer
07650 = Prijsi s 0076, 50 (type = prijs)
13° positie eventueel controle

99 = is een indicatie over welke barcode het gaat

A 56020 = Artikelnummer

A 001,84=prijsperkg001, 84 0 (type = gewicht)
A X =13° positie eventueel controle
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Parameters stock, facturatie, orderbeheer (P9320 )
Kassa (vervolg)

Klante nkaart
Zoek eerst op code / op naam Klantenkaart zoeken op ~ code of naam in kassa.

Varia
Automatische selectie doc. type

Afdrukken artikel __informatie op etiket

Artikel kan aangemaakt worden tijdens het kassagebeuren

Indien artikel niet bestaat in ge boortelijst dan wordt deze per definitie opgenomen als
AXo
] Stock Facturatie Kassa Boekhouding |Barcode Carrenting Divers
B
B
Boekhouding

Boekhouding algemeen

Kostenplaats uit klant (standaard uit artikel)

Zowel in het programma VOORRAADADMINISTRATIE (P1411), als in het progra m-
ma B eheer klanten (P1110), is er een veld Afkostenpl aatsd voorzien.

Bijkeuze W wordt in de verschillende programmaBs wa
een artikelcode kunt invullen, de kostenplaats uit het programma Beheer klanten
(P1110) als standaard  voorgesteld.

Bij keuze " wordt de kostenplaats uit het programma VOORRAADADMINISTRATIE
(P1411) als standaard voorgesteld.

Kosten soort uitklant (standaard uit artikel)
Zowel in het programma VOORRAADADMINISTRATIE (P1411), als in het progra m-
ma Beheer klanten(P1110 ),is er een veld Akostensoortd voor z
Bijkeuze W wordt in de verschillende programmaBs wa
een artikelcode kunt invullen, de kostensoort uit het programma Beheer klanten

(P1110) als standaard voorgesteld.

Bij k euze I wordt de kostensoort uit het programma VOORRAADADMINISTRATIE
(P1411) als standaard voorgesteld.
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Parameters stock, facturatie, orderbeheer (P9320 )

Stock Facturatie | Kassa Boekhouding | Barcode ]Car—renting Divers

Iv Barcode aktief
[+ Automatizche barcode nummering

[+ Barcode nummering aan de bron

met land en bednfznr. [7poz] [ 1470
&h artikel rr. [ Autom. nummeren

[ Automatisch 13de cijffer berekenen

Tabblad Barcode

Barcode algemeen

Barcode actief

Indien je de module barcode hebt aangeschatft, dien je hier op te geven of je effe C-
tief met een barcodesca nner wenst te werken m.b.t. het stockbeheer.

Automatische barcode nummering
Bij keuze Wvolgt PYA een automatische nummering voor het toekennen van barc o-
des aan nieuw toegevoegde artikels, zie programma ARTIKELBEHEER (P1411). Deze
barcodes bestaan uit 7 posities die als volgt zijn samengesteld: in de eerste driep o-

sities wordt de code van de fAgroepod0 voor het a
t.e.m. 7 staat een vol gnummer beginnend vanaf Af00020 en
groep afzonde rlijk verder wordt opgehoogd.

Bij keuze ""wordt de fAartikelcodeo zelf als barcodenu

MERK OP dat je in beide gevallen het voorgestelde barcodenummer manuee | kan
wijzigen.
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Parameters stock, facturatie, orderbeheer (P9320 )

Tabblad Barcode (vervolg)

Versie 11/01

waarbij spaties door voorloopnullen worden vervangen en in positie 13 staat een
controlecijffer.  Merk op dat indien je de voorgestelde barcode aanvaardt, het veld

[PYA [lfpregiraming s

Barcode nummering aan de bron
Deze optie is van belang indien je bedrijf zelf goederen produceert en je voor de
geproduceerde artikels zelf barcodes wenst toe te kennen die aan de sta ndaard EAN
13 voldoen. In dat geval dien je de barcodenummering aan te vragen bij ICODEF.
Deze instelling kent unieke barcodes toe, zodat je barcode op geen enkel ander a r-
tikel kan voorkomen.
Bij keuze M volgt PYA e en automatische nummering voor het toekennen van barc o-
des aan nieuw toegevoegde artikels, zie programma Artikelbeheer (P1411). Deze
barcodes worden samengesteld a.d.h.v. de waarden die je in de volgende twee ve -
den invult en bestaan in totaal uit 13 positi es: in de eerste zeven posities staat de
waarde die je hierna in het veld fAmet | anmpa +
ties door voorloopnullen worden vervangen, in de posities 8 t.e.m. 12 staat de
waarde die je hierna in het wnwllnietliopgeHoagd enmme r

be

a

Aivol gnummer arti kel o hierna tevens metlingkentwor dt

unieke barc odes toe, zodat je barcode op geen ander artikel kan voorkomen.

MERK OP dat indien je hier de keuze ¥ maakt, deze manier van barcod enummering

pri meert ongeacht de keuze die je in hetiwgdd
hebt ingevuld.

Bij keuze "wordt of wel de optie fiautomati sche bBarco
gaande veld gebruikt, ofwel wordt de artikelcode zelf als barcodenummer herhaald.

MERK OP dat je in beide gevallen het voorgestelde barcodenu mmer manueel kan

wijzigen.

U Metland en bedrijfsnummer (tot 7 posities)
U En met artikelnummer

Automatisch 13de cijfer berekenen

Activeer het automatisch berekenen van h et controlecijfer (positie 13)
Enkel van toepassing voor barcode van type EAN13.

————————EESEEEEE
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Parame ters stock, facturatie, orderbeheer (P9320 )
Stock Facturatie | Kassa Boekhouding | Barcode |M |Divers
Wagenpark |
Groep brandstof l:l Groep vrijstelling l:l
Automatische nummering
K.arte termiin
Lange termijn Betaahwijze |:|
Pechbijstand |
Filizal [ ]
Artikel [
Boetes |
Irstantie bipe l:l

Doorvemwijzing boete naar klant [ME]

Doarvensijzing boete naar klant [FR] |

Doorvemwijzing boete naar klant [EM]

Doarvensijzing boete naar instantie [ME] |

Doorvemwijzing boete naar instantie [FR] |

Doarvensijzing boete naar instantie (EM] |

Car Renting
Wagenpark
Groep brandstof De artikelgroep waaruit de artikels voor Brandstof
staan, worden als keuze voorgesteld
Groep vrijstelling De artikelgroep waaruit de artikels voor Vrijste -
ling staan, wo rden als keuze voorgesteld
Automatische nummering korte termijn Aut omati sche nummering van

termijno

Automatische nummering lange te rmjn Aut omati sche nummering van
termijno

Betaalwijze Standaard betaalwijze

Pec hbijstand

Filiaal Standaard filiaalnummer voorgesteld voor de
pechbijstand
Artikel Welk artikel wordt gebruikt voor de pechbijstand
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Parameters stock, facturatie, orderbeheer

Car Renting  (vervolg)

Boetes
Instantie types

Doorverwijzing boete naar

[PYA [lfpregiraming s

(P9320 )

Soorten klant die de ge
bevatten . Klantengroep

gevens van de instanties

Plaats en benaming van de verschillende basi s-

brieven voor klant en instanties

Stock Facturatie | Kassa Boekhouding | Barcode Carerting |M
Automatizche nummerning
7 | Mr. 404155
¥ wan leveranciers Mr. 440723

Prozpecten

[~ Automatische aanmaken van prospect

————————————————SSSSSSEEEEE W
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Parameters stock, facturatie, orderbeheer (P9320 )

Diverse

Automatische nummering

Van klanten
Bij keuze W zal er bij het aanmaken van nieuwe klantenfiches met het pr ogramma
Beheer klanten (P1110) automatisch een doorlopende nummering worden voorg e-
steld. Deze voorgestelde klanthnummers kunnen enkel num eriek zijn, hoewel zij wel

per klantenfiche kunnen worden gewijzigd.

Bij keuze " zal er in het programma Beheer klanten (P1110) geen klanthummer
worden voorgesteld.

Nr Nummer klanten

Het gebrui k van deze parameter heeft enkelo- zi
mati sche nummering van [aebtkihgavald. eln dat gevalea bij het

toevoegen van een  nieuw klantenfiche met het programma Beheer klanten (P1110)
het hier ingevulde nummer met een opgehoogd, worden voorgesteld. Indien je dat
num mer aanvaardt, wordt het hier ingevulde nummer eveneens met een opg e-
hoogd.

Van leveranciers
Bij keuze W zal er bij het aanmaken van nieuwe leveranciersfiches met het pr o-
gramma B eheer leveranciers (P1310) automatisch een doorlopende numme ring
worden voorgesteld. Deze voorgestelde leveranciersnummers kunnen enkel num e-
riek zijn, hoewel zij wel per leveranciersfiche kunnen worden g ewijzigd.

Bij keuze I zal erin het programma Beheer leveranciers (P1310) geen leverancie r-
snumme r worden voo rgesteld.

Nr Nummer leveranciers

Het gebrui k van deze parameter heeft enkelo- zi
mati sche nummering van ddv¥heks gevudn ¢nidat gevabzal big e n
het toevoegen van een  nieuw leveranciersfiche met het programma Beheer levera n-
ciers (P1310) het hier ingevulde nummer met een opgehoogd, worden voorg esteld.
Indien je dat nummer aanvaardt, wordt het hier ingevulde nummer eveneens met

een opgehoogd.

Prospecten

Automatisch aanmaken va  n prospect Bij he t aanmaken van een klant (P1110) wordt
een prospect aangemaakt. Met dit prospect kan
je alles opvolgen wat er met deze klant gebeurd
is. (vb.: onderhoud, installatie, offertes)

81/142
Versie 11/01 05_PYA-Hulpprogramma.doc 14/10/2011

Dit document blijft eigendom van de Auteur, niets uit dit document mag verveelvoudigd en/of openbaar gemaakt worden, met gelijk welk middel zonder schriftelijke toestemming van de Auteur



C(GMPANY SOLUTIONS

s [T solutions

Commentaar

T T

82/142
Versie 11/01 05_PYA-Hulpprogramma.doc 14/10/2011

Dit document blijft eigendom van de Auteur, niets uit dit document mag verveelvoudigd en/of openbaar gemaakt worden, met gelijk welk middel zonder schriftelijke toestemming van de Auteur



C(CMPANY SOLUTIONS PYA [olpprogrranniie’s

mmm [T solutions

Basispri

Vaste teksten (P93 30)

ncipe

In dit programmaonderdeel kan je vaste teksten beheren. Deze teksten kunnen ing e-
voegd worden in afdrukken naar de klant toe. Het is nuttig hier gebruik van te maken

om te vermijden dat bepaalde mededelingen steeds opnieuw moeten worden ingetypt

Wordt gebruik bij f acturatie. Voorbeel d: als je bij grtike
ving de vaste tekst code, wordt deze informatie afgedrukt op de factuur.

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met !
- [Raadplegen ([ ] 20/09/2007 ), Vaste teksten T
1D
- | Overzicht 36
Code 2 Code Mededeling B
1 Yoor Levering van - |
Mededeling Ezpressomachine : A Yoor afhaling van :
COM Commissieloon :
E [Espressomachine -
| EA Espresszo Astoria -

Vaste tekst u EC Espreszo Crema Vol-Automaat : =
EG E spresszoi achine Gaggia : —
p— El Espressoma. “ine ldea :

EL E spreszomach. ~ Lescobar :
EMD Espressomachine. “gic De Luxe : I
ENS Espresso Huova 5i =lli -
EO E spressomachine Sae ayal Office : [ =
‘ = Vaste teksten J:=“
= =)

A. Velden

Me

Me

Versie 11/01

dedeling code

Hier kan je mededelings codes opzoeken met F4, wijzigen met F6, toevoegen met F3 of
verwijderen met F7.

dedeling
Deze tekstlijnen kan je in verschillende prograr
Facturatie (P2810). Al s je in het veld fAartikelcod&®ovan e
vult, dan kan je in het veld voor de fAomschrijvi
programma hebt aangemaakt, invullen. In dat geval wordt de ingaven van de overige
velden voor die detaillijn overgeslagen. Op het scherm van de detaillijn zullen v erder
geen gegevens over deze mededeling verschijnen, maar in de afdruk van de docume n-
ten, o.a. facturen, zullen alle relevante gegevens voor deze mededeling worden afge-
drukt: de laatste blanco lijnen van de mededeling zullen dus geen plaats op de doc u-

ment en innemen.
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Selectie

Afdrukken vaste teksten (P9340 )

Basisprincipe
Via selectie van de gewenste mededelingscodes kan je in dit programma de daarmee
overeenkomstige m ededelingen afdrukken.

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met !

X Afdrukken vaste teksten =)

Selectie |

| [] tat [EMD | [

T YYan code |

Standaard printer |5E|msung ML-2850 PCLE == «Default Printer:

A

Printer |

Rapport specificaties

A. Selectie

Van mededeling

Hier geef je de code van de eerste mededeling waarvoor je de lijst wenst af te dru k-
ken, in. Indien je dit veld blanco laat, zal PYA automatisch de eerste gespecificeerde
mededeling selecteren.

Hier kan je med edelingscodes opzoeken met F4.

Tot mededeling

Hier geef je de code van de laatste mededeling waarvoor je de lijst wenst af te dru k-
ken, in. Indien je dit veld blanco laat, zal PYA automatisch de laatste gesp ecificeerde
mededeling selecteren.

Hier kan je me dedelingscodes opzoeken met F4.

B. Afdrukvoorbeeld

COMDMY SO VTHWE WY Firmz i
C{EMPANY. Lijat vaste teksten
TV

o s g e
oo o

CETIM  ondoniy

|

Sy Ao
[Espresen G do-AroTe
Epremmishine Gaggin
Expre=mrymiacdine dea
Lot
Iigdic O Lupos

EPEEHE"‘Q"‘ﬁ

|
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Basispri

De verp

Beheer barcode artikels (P9370

ncipe

(PYA [lfpregiraing s

)

Indien je een intelligente leespen in gebruik hebt, kan je met dit programma de effe C-

tieve barcodes op de verpakking van de artikels inlezen, om
naar het veld fAbarcode

nummer 0 i n

je nieuwe barcodes op een viugge en efficiénte manier in PYA

licht in te vullen velden zijn gemarkeerd met !

deze nadien door te sturen
h e t(Plgll)o ¢Zo kam ma
invoeren.

Combinaties Filiaal - Artikel - Barcode

_J

—
— ~
" ([ Raadplegen ) [ J B Beheer barcode artikels / =
S| B S //
_J Filiaal ] |_| l]il . erzicl t. 350_3??
Fi Alt Artikel Barcode Omschrijving |
Barcode [ - | 1 </ JAGVS21155 it [
Artikel [=] ## 7 KEM-0000701 1 #u
## 7 KEM-0000701 1 #i
Bty | | R L R L L A ——
## 7 KEM-0000701 1 #ii
## 7 KEM-0000701 1 #u
e ## 7 KEM-0000701 1 #H
Contraleren dubbele Terug samenstelen ## </ KEM-0000701 1 i
barcodes barcode bestand # @ VIT-12013 3 i
## o/ VIT-12013 3 #u
## o VIT-12013 3 #H
## o/ VIT-12013 3 #u
## o/ VIT-12013 3 #ii
% # 7 VIT-12013 3 #u
## o/ VIT-12013 3 #ii =
Toekennen barcodes aan artikels #H + VIT-12013 3 i
## +/ VIT-12013 3 #H
## +/ VIT-12013 3 #u |
| | (n# 2 wiT-12013 3 #ii
## o/ VIT-12013 3 #u
# o VIT-12013 3 Fre
## o/ VIT-12013 3 #u
## 7/ COS-MO1000 3131 #ii
## +¥ COS-MD1000 33 it
## 7/ COS-MO1000 3131 #ii
## 7/ COS-MO1000 3131 #u
## 7 COS-MO1000 3131 #H
## 7 COS-MO1000 313 #H
| |uw %/ CO5-MO1000 3131 #ii |
## +/ COS-MD1000 33 #H |

Versie 11/01
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Beheer barc  ode artikels (P9370 )

A. Velden

Filiaal /
Indien filiaal actief s, hier filiaal invullen . Hier kan je filialen opzoeken met F4.

Barcode /
Hier barcode invullen

Artikel 1
Hier bijhorend artikel invullen . Hier kan je artikels  opzoeken met F4.

Omschrijving
Omschrijving invullen

B. Acties
Enntmclgg\%:lhhale
Controleren op dubbele barcodes |—I'=af°°des
Hier contoleer je of dezelfde barcode voor twee artikels gebruikt wordt.
TEIug%?e?steHEn
Terug samenstellen barcode bestand I—Ibawodebestand

Hier stel je het bestand terug samen vanuit het artikelbestand

Toekennen ba rcode s aan artikels I—JTﬂEkm"hmdﬁsaﬂ"afﬁkeh

Barcodes worden aan artikels toegekend
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C(GMPANY SOLUTIONS YA pprogramiia’s
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Aanmaken nieuw boekjaar (P 93 90)

Basisprincipe

Bij het uitvoeren van dit programma wordt er automatisch een nieuwe periodetabel

aangemaakt in het programma P9230 nhl®ekheeard]jbaaeknhdo u
Alle bestaande dagboeken van het huidige jaar worden gecreéerd in het nieuwe, boe k-
houdjaar, zoals in het programma P9410 fiParameter.
De nummering van deze dagboeken wordt automatisch goed gezet.

He't jaar v e rOwedl db okeikjhofidj aar 6 = het hui dige jaar
P9430.

De dagboeken en de nieuwe documentnummers worden automatisch aangemaakt.

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met !
Aanmaken
5 e v e aees v w1
Py Aanmaken nieuw boekhoudjaar X
Oud boek- |
jaar
R Oud boekhoudjaar Yanaf datum tot
Nl &
Nieuwe |Nieuw boekhoudjaar Yanaf datum tot
OPGELET
Dit programma maakt automatisch een nieuwe periodetabel
(P9230) en nieuwe dagboeken (P9410) aan voor het volgende i
boekhoudjaar.
| |
[ i W ——— e
A. Velden
Oud boekhoudjaar & vanaf datum, tot datum, j aar !
Dit boekjaar is  het huidige boekjaar zoals vermeld in het programma P943 0. Geen van

de velden kan gewijzigd worden.

Nieuw boekhoudjaar & vanaf datum, tot datum, jaar !

Is het boekhoudjaar volgend op het huidige boekhoudjaar , zoals vermeld in progra m-
ma P943 0. Geen van de velden kan gewijzigd worden.

—_—_—  —
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C(GMPANY SOLUTIONS YA pprogramiia’s
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Hul pprogrammaés boekhouding

Basisprincipe
In dit hoofdstuk beheer je

A Dagboeken

A Aanmaken tekst aanmaningsbrieven

A Centralisatierekeningen

A Parameters boekhouding
P 9410 Dagb oeken 93
P 9420 Aan maken tekst aanmaningsbrieven 99
P 9430 Boekhoudparameters/centralisatie rekeningen 101
P 9440 Aanmaken nieuw bo ekhoudjaar 109

Power Your Administration

B HULPPROGRAMMA'S HULPPROGRAMMA'S BOEKHOUDING
Code Omschrijving Code Omschrijving @
Systeemparameters [PIAT [Dagboeken————————————
B Algemene basisgegevens P9420 Aanmaken tekst aanmaningsbrieven o
Hulpprogramma's stock, facturatie, orderbehee P9430 Boekhoudparameters/centralisatierekeningen
Ty [ |Hulpprogramma’s boekhouding | P9440 Aanmaken nieuw boekhoudjaar
‘_J Hulpprogramma's Car-renting
P9510 Dokumentenopmaak £ y
- Import{ exportfaciliteiten h-‘*"‘
Commercizs! Help

Initialisatie subsysteem

> P9800 Reorganisatieprogramma's .

= Maatwerk CIPAL

= | 9‘75
Boskhouding Code Omschrijving Code Omschrijving Agends

@

Urenadministratie Rekenmachine

’|‘.-'-‘.
bith 85 7
mhl
RS
Hulpprogramma's| Rapport editor

D@ Programmacode |pg3gq g:

T Aanmaken nieuw boekhoudjaar
Treeview Browser
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ID
Dagboek

Detail
Dagboek

Dagboeken (P 94 10)

Basisprincipe

In de algemene boekhouding kan je telken s je een dagboekcode veld selecteert, via de
functietoetsen F3 en F6 het beheer van dit programmaonderdeel bereiken. In dit onde r-
deel kan je bestaande dagboekcodes beheren en indien gewenst nie uwe toevoegen.

Als je via het programmaonderdeel P3720 een nie uw boekjaar aanmaakt, worden aut o-
matisch alle bestaande dagboeken aangemaakt in het nieuwe jaar. Vanaf je een keer de
dagboeken hebt aangemaakt, hoef je dit niet elk jaar op nieuw te doen. Dit onderdeel
wordt enkel aangewend bij het opstarten van het pakke t of indien je wijzigingen wenst

aan te brengen a an de bestaande dagbhoekcodes

De verplicht in te vullen velden zijn g emarkeerd met !
(Raadplegen (] 10/01/2008; ), Beheer parameters dagboeken |
¢ = T
wf
o Overzicht dagboek
erzicl ag en 42
Jaar -2008 ... | Joumaaltype F =| Dagboek code -DF
- _I - Jaar T Code Omschrijving K.ICh. Blokkeringsdatum B
fesn [KASDAGBDEK 2008 || 2011 ao1 aankoorpacBoEk 2008 -
DETAILS | 2011 D 01 DIVERSENDAGBOEK 2008
[ I:l 2001 F 01 Europa Bank
2011 F 02 Fortis Bank -17
L] L | 2011 F 07 |KASDAGBOEK 2008 1Y
] [ 1|[ 2011 F 72 |[TERMIINREKENING
2001 v 01 Journaal
20011 v 02 Creditnota enkel
Laatste ittreksel fr. Laatste pagina L 1|l 2009 A m  aANKOOPDAGBOEK 2008
Murtcode EUR _| 150 code o] _| 2009 D 01 DIVERSENDAGBOEK 2008
- 2009 F 01 Europa Bank
iz il ka3 | {| 2009 Fl02  Fortis Bank -17
Barkrekeningrummer ([ | BlCecode [ ||/ 2009 F 07 KASDAGBOEK 20ud= 4
IBAN nummer [ ‘ 2009 F 72 TERMIJNREKENING _
2009 ¥ 01 Joumnaal . Overzicht dagboeken
Status betal. Euro zone l:l Omzchr. status | | 2009 ¥ 02 Creditnota enkel
Frotocal bij euro betalling 4] Code betaling *| Code kosten - 2008 A 01 AANKOOPDAGBOEK 2008 1IN

Centralisatierek ening 570000 J ?????????????????????????’:| 2008 F 01 Europa Bank

2008 D 01 DIVERSENDAGEOEK 2008

i
2008 F 72 | TERMIJNREKENING

DIVERS |

Elokkeringsdatum

¥ K 7 ch K 2008 F 02  Fortis Bank -17
asear cheaue fe 2008 P07 IRASDAERTEK 20 A ——

2008 ¥ 01 VYERKDOPFACTUREN DAGBOE
2007 A M AANKOOP

2007 D 01 DIVERSE

2007 F 01 Europa Bank

gi"egs i 2007 F 02 Fortis Bank -17
agboe 2007 F 07 KAS Y
2007 F 72 | TERMIJNREKENING —

annT v 04 YrnFOAnnACnOry anny
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Dagboeken (P9410 )
Beheer specificaties

A. ID
Boekhoudjaar /
Voor je het gewenste boekhoudjaar hier kan ingeven , moet dit boekjaar wel aang e-
maakt zijn in programmaonderdeel P3720 Aanmaken nieuw boekjaar of P9230 Boe k-
houdperiodes en boekhoudjaren. Vul het jaartal van de boekhouding in.

Journaaltype (AVDF)

Hier moet je ingeven welk type dagboek je wenst te selecteren .

De A voor een aankoopdagboek. Na het aanmaken van dit dagboek kan je in de dag e-
lijkse verwerkingen van de boekhouding in programmaonderdeel P3120 Aankoopda 0-
boek boeken in dit dagboek.

De V voor een verkoopdagboek. Na het aanmaken van dit dagboek kan je in de dag e-
lijkse verwerkingen van de boekhouding in programmaonderdeel P3110 Verkoopda g-
boek boeken in dit dagboek.

De D voor een divers dagboek. Na het aanmaken van dit dagboek kan je in de dag e-
lijkse verwerkingen van de boekhouding in programmaonderdeel P3130 Diverse ve r-
richtingen boeken in dit dagboek.

De F voor een financieel dagboek. Na het aanmaken van dit dagboek kan je in de d a-

gelijkse verwerkingen van de boekhouding in programmaonderdeel P3140 Financiéle
verrichtingen  boeken in dit dagboek.

Journaa Icode [

Van elke type journaal kan je verschillende codes aanmaken. Zo kan je met meerd ere
aankoop -, verkoop -, diverse - en financiéle dagboeken werken.

De code kan vrij opgebouwd worden. Enkele voorbeelden 01, 02, 03, AA, BB, enz.

Naam

Hier vul je de na am van het daghoek in. Deze omschrijving wordt bij de afdruk ve r-
meldt, samen met de code.

B. Detalls
Nummer laatste factuur

Dit veld wordt bereikbaar indien je als type journaal A aankoop of V verkoop inbracht.
Je geeft het startnummer van de facturen in. Pya nummert automatisch verder. Per
boekjaar raden wij aan een nieuwe nummering te gebruiken. Als bepaalde jaren nog
niet afgesloten werden en het zelfde nummer in een bepaald dagboek gebruikt, krijg je
foutmeldingen.  Het is ten zeerste af te raden de num mering te veranderen tijdens het
boekjaar. Indien een bepaald nummer ontbreekt, vb bij verwijderen of stroo mpanne,
mag het nummer niet teruggebruikt worden, zonder onze supportdienst te raadplegen.

Laatste pagina
Dit veld wordt bereikbaar indien je als ty pe journaal A aankoop of V verkoop i nbracht.

Dit moet je blanco laten. Pya vult het aant al paginadés bij de
dagboeken automatisch in.
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Dagboeken (P9410)
Beheer specificaties

Nummer laatste creditnota
Dit veld wordt bereikbaar in dien je als type journaal A aankoop of V verkoop i nbracht.
Je geef't het startnummer in.vRyanurdneert autoreatischt verdetr. a 6 s
Per boekjaar raden wij aan een nieuwe nummering te gebruiken. Als bepaalde jaren
nog niet afgesloten werden en het zelfde nummer in een bepaald dagboek gebruikt,
krijg je foutmeldingen. Het is ten zeerste af te raden de nummering te veranderen
tijdens het boekjaar. Indien een bepaald nummer ontbreekt, vb. bij verwijderen of
stroompanne, mag het nummer niet teru ggebruikt worden, zonder onze supportdienst
te raadplegen.

Laatste pagina
Dit veld wordt bereikbaar indien je als type journaal A aankoop of V verkoop i nbracht.

Dit moet je blanco laten. Pya vul t het aant al paginads bij
dagbo eken autom atisch in.

Nummer laatste diverse verrichtingen

Dit veld wordt bereikbaar indien je als type journaal D diverse verrichtingen inbracht.
Je geeft het starthumme  r van het diverse journaal in. P ya nummert automatisch ve r-
der. Per boekjaar raden wij aan een nieuwe nummering te gebruiken. Als bepaalde

jaren nog niet afgesloten werden en het zelfde hummer in een bepaald dagboek g e-
bruikt, krijg je foutmeldingen. Het is ten zeerste af te raden de nummering te vera n-
deren tijdens het boekjaar. Indien een bepaald nummer ontbreekt, vb. bij verwijd e-
ren of stroompanne, mag het nummer niet teruggebruikt worden, zonder onze su p-

portdienst te raadplegen.

Laatste pagina
Dit veld wordt bereikbaar indien je als type journaal D diverse verrichtingen i nbracht.

Di t moet je blanco | aten. Pya vult het aant al
dagboeken autom atisch in.

Nummer laatste uittreksel
Dit veld wordt bereikbaar indien je als type journaal F financiéle verrichtingen inbracht.
Je geeft het nummervan h et laatste uittreksel in. Pya nummert automatisch verder.

Laatste pagina
Dit veld wordt bereikbaar indien je als type journaal F financiéle verrichtingen i nbracht.

Dit moet je blanco | aten. Pya vult het aantal
dagboeken automatisch in.

Muntcode
Dit veld wordt bereikbaar indien je als type journaal F financiéle verrichtingen i nbracht.
Hier moet je de muntcode ingeven waarin de transacties is dat dagboek verwerkt wo r-
den.

ISO code

Hier moet je de  ISO code van he tland invullen

Naam bankfiliaal
Dit veld wordt bereikbaar indien je als type journaal F financiéle verrichtingen i nbracht.
Hier kan je een korte omschrijving van de financiéle instelling ingeven.
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Dagboeken (P9410)
Beheer specificaties (vervolg )

Bank rekeningnummer
Dit veld wordt bereikbaar indien je als type journaal F financiéle verrichtingen i nbracht.

Vul hier het bankrekeningnummer van het financiéle dagboek in. Dit veld wordt afg e-
drukt op de documenten en lijsten.

BIC Code
Dit veld wordt bereik  baar indien je als type journaal F financiéle verrichtingen i nbracht.
Vul hier de BIC code van het bankrekeningnummer van het financiéle dagboek in.

IBAN nummer

Dit veld wordt bereikbaar indien je als type journaal F financiéle verrichtingen i nbracht.
Vul hier de IBAN nummer van  het bankrekeningnummer van het financiéle da gboek in.
IBAN is de afkorting voor International Bank Account Number en is het rekeningnu m-

mer bij gren soverschrijdende betalingen

Status betal Euro zone

Dit veld wordt bereikbaar i ndien je als type journaal F financiéle verrichtingen i nbracht.
Code voor betaling verkeer ( vb. 200 = Toerisme). Dit is geldig voor buitenlandse bet a-
lingen.

Omschrijving status
Omschrijving bovenstaande status code.

Protocol bij euro betaling
Dit veld w ordt bereikbaar indien je als type journaal F financiéle verrichtingen i nbracht.

Elke bank heeft een protocol code bij euro betaling. Toerisme). Dit is van toepassing
voor buitenlandse betalingen.
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Dagboeken (P9410)
Beheer specificaties (vervolg)

Code bet aling
Dit veld wordt bereikbaar indien je als type journaal F financiéle verrichtingen i nbracht.
Hier vul je de gewenste code betaling in.

1 CHC betaling door uitschrijving van gewone bankcheque toegezonden aan de
be gunstigde

1 CDC betaling door uitschrijvin g van gekruiste cheque toegezonden aan de b e-
gun stigde

1 CHD betaling door uitschrijving van gewone bankcheque toegezonden aan de
opdrachtg ever

1 CDD betaling door uitschrijven van gekruiste cheque toegezonden aan de o p-
drachtgever

9 CHA betaling door uitschrijvi  ng van niet gekruiste bankcheque toegezonden
aan het bankkantoor van de opd rachtgever

1 CDA betaling door uitschrijven van gekruiste bankcheque toegezonden aan het
bankkantoor van de opdrachtgever

I TLX  betaling per telex
1 URG dringende betali ng (evenwaardig me t TLX)
1 NOR normale verwerking, niet dringend

1 Z+2 alfabetische tekens: andere betalingswijzen bilateraal overeen te kom en
met de financiéle instelling

I EUR Europese betaling die beantwoordt aan de criteria gedefinieerd door de
bank. Indien niet is voldaan aa n die criteria, wordt de betaling via de norma le
weg uitgevoerd.

T (3 spaties ) betalingswijze overgelaten aan de keuze van de financiéle i n-
stel ling van de opdrachtgever

Code kosten

Dit veld wordt bereikbaar indien je als type journaal F financiéle verr ichtingen inbracht.
Hier vul je de gewenste code voor de kosten in.
1 SHA gedeelde kosten d.w.z. : - kosten in Belgié ten laste van de o pdrachtgever
- kosten in het buitenland ten laste van de begu nstigde

1 BEN alle kost en ten laste van de begunstigde
1 OUR alle kosten ten laste van de opdrachtgever.

Centralisatierekening

Dit veld wordt bereikbaar indien je als type journaal F financiéle verrichtingen i nbracht.
Voor een financiéle instelling moet je een centrale rekening van het boekhoudplan in-
brengen. Volgens het erkend rekeningstelsel is dit een nhummer dat begint met het

nummer 5. Via F4 kan je een selectie maken uit de rekeningen. Onder programmao n-

derdeel P9430 worden de centralisatierekeningen verder toegelicht.

Kas/Cheque rek ( M)
Dit veld wordt bereikb  aar indien je als type journaal F financiéle verrichtingen i nbracht.
Hier moet je bepalen o fdit een k assa of bank is.
v Dit financieel journaal is een kassa.
[ Dit financieel journaal is een bank.
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Dagboeken (P9410)
Beheer specificaties

C. Divers

Blokker ing datum

Hier kan je een blokkeringdatum ingeven. Op deze datum wordt gecontroleerd in de
boeki ngs pr ogDbedbaekirgéns/oor deze datum zijn niet toegelaten.
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Aanmaken tekst aanmaningsbrieven

(P942 0)

Basisprincipe

Dit programmaonderdeel kan je teks

t aanmaken voor je aanmaningsbrieven af te
Dit programma staat in verbinding met het programmaonderdeel P3343

drukken.
Afdrukken aanm a-
ningsbrieven. Dit onderdeel staat beschreven in de algemene boekhouding => A fdrukken
=> Afdrukken aanmaningsbrieven .
De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met !
. {_* Wijzigen ([ 09/10/2007) (B 09/10/2007 Aanmaken tekst aanmaningsbrieven ) 1
ID Aanma-
ningsbrief
D
2
A &l - z
) Hummer Titel  |[Rappel 2 | : H;ppel 1 y
e |
Hoofding I
Geachte Klant, =
Uit onze administratie iz gebleken dat het hierna vermelde bedrag, na herhaalde rappels en telefonische
afzpraken, nog steeds niet door u voldaan is. De betalingstermiin is hierbij onaanvaardbaar
overschreden!
Aanmaningsbrieven J
Hoofdding
Voettekst I
'w/ij verzoeken met klem om uiterlijk binnen de 5 dagen het openstaande zaldo op onze bankrekening- =
numrner 000 - 000000 - 00 te storten.
Hongachtend.
Voettekst
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Aanmaken tekst aanmaningsbrieven (P9420 )
Velden

A. ID

Taalcode /
Hier kan je de gewenste taalcode van de op te maken tekst definiéren. Bij keuze van

een bepaalde taalcode, gaat Pya bij h et afdrukken in P3343 automatisch voor die kla n-

ten, waar in de klantenfiche P1110 de desbetreffende taalcode is ingebracht , deze

tekst afdrukken. Per taalcode kan je 3 niveaus van aanmaning toekennen.

Jekunt de functietoetsen gebrui KRl NLil P EISi0] bieAlcBGEMMEN

om ni euwe codes in te voegen, te verwijderen, te
Nummer

Elke brief krijgt een gewichtscode van 1 tot 3. Je kunt deze tekst opmaken volgens

taalcode en gewicht. Bij keuze van afdrukken in P3343 gaat Pya automatisch voor de

klanten in de juiste taalcode, de rappelbrief met de juiste gewichtscode selecteren. Di t

gewichtsnummer kan je inbrengen in P3343 voor de volledige geselecteerde afdruk.

Indien je in P334 3 dit veld blanco laat gaat Pya het rappelnummer ingegeven i n de

klantenfiche overn emen.

Titel
Hier vul je de titel van de tekst in.

TIP: vermeld in de titel het niveau van de aanmaningsbrief, dit voorziet in een later
stadium sneller te kunnen werken bij het afdrukken van de brieven.

B. Hoofding & Voettekst

Hoofdi ng

Hier kan je de tekst  inbrengen. Deze tekst wordt afgedrukt op de aanmaning sbrieven.

De tekst die je hier invult komt boven het openstaande saldo te staan.

Verwerk hierin de aanspreektitel, feit van achter
Voettekst

Deze tekst wordt 0 nder het achterstallige saldo afgedrukt.
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Boekhoudparameters (P 943 0)

Basisprincipe: boekhoudparameters (1e tabblad)
Dit programmaonderdeel omvat de parameters van de boekhouding
De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met !
(Raadplegen ([128/01/2006 } (#15/04/2009 Boekhoudparameters T —— o]

| Boekhoudparameters |Cemmllsat|erekenlr196n |

| D | KLASSE |
Huidig Jaar |
o ,\Jaal 2003 l:‘ Huidige boekhoudperiode Investerngen 279
Werkopen 703
n Type boekhouding I

Diverse opbrengsten

Land en Munt | Land

N Aankopen
_Ilrdm |:| ||7 Decimalen

Div. levering, diensten

m| [&] [o] [& =1
af | =] [ra] [= r]
@| || (o] |w w

Verkorte boeking I Personeelskosten
Rekening en BTW I™ Aankapen I Werkopen e —
\andaard wventilatie Aankopen |:| |:| Verkopen 702000 Andere kosten
Standaard BTW Aankopen |:| Yerkapen E‘ Financ. kosten
Diverse kosten E73
Laatste nummers I
REE s Afschrijvingen 2000104 /
Domiciligting # OGM 250000 o
asse
Betalingen 2R0004] Clearing code Zender |dentificatie I:l J
ICY verrichtingen goo000] | Maandeliks
Divers |
Malatigheidzintresten/magnd 0,00]

== Nalatigheidsintrest / maand

—

Gebruik de pijltjes of de sneltoetsen om te scrollen in de tabel
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Boekhoudparameters (P9430 )
Velden
A. ID
Jaar [/
Dit boekjaar moet aangemaakt zijn in programmaonderdeel P3720 Aanmaken nieuw
boekjaar of P9230 Boekhoudperiodes en boekhoudjaren.  Het jaartal dat hier ver-
schijnt, stemt overeen met het ingestelde actuele boekhoudjaar. Dit jaartal verandert
als je het boekhoudjaar afsluit.
Huidige boekhoudperiode !/
Het nummer van de periode die hier verschijnt, stemt overeen met de ingestelde act u-

ele boekhoudperiode ingesteld in programmaonderdeel P9230 Beheer Boekhoudjaren
en periodes. Bij wijziging in P9230 vera  ndert deze periode ook.

B. Type boekhouding

Land [/

Hier kan je de code van het land invullen waar de actuele boekhouding wordt gevoerd.
Dit is van belang voor de BTW  -aangifte, jaarafsluiting, etc. Pya ondersteund mom en-
teel de B staat voor Belgié, de N voor Nederland en de E voor E uro.

Munt
Hier verschijnt de munt waarin de boekhouding van de onderneming wordt g evoerd.

Decimalen (J/N) !

Als de boekhouding in Euro wordt ge voerd, wordt er standaard met decimalen ge-
werkt . Stan daard vult Pya hier ™ in.

C. Verkorte boekhouding

Verkorte journalisering (J/N): Aankoop i Verkoop !

Indien je wenst te werken met verkorte journalisering in je Aankoopdaghoek P3120 of

je V erkoopdagboek P3110 moet je hier ™ invullen. Voor de verkort e journalisering
juist te lat en verlopen, moet je de standaard BTW voet ingeven en de standaard vent i-
latie rekening.

Standaard ventilatierekening

Hier moet je een rekening uit het boekhoudplan opgeven waarop de goederen op m o-
gen geboekt worden. Echter als je bij de klantenfiche of leveranciersfiche  een andere
specifieke ventilatierekening ingesteld heb, zullen de alle verrichtingen voor deze klant

of leverancier op die r ekening geboekt worden. (6 7 Aankoop, 7 1 Verkoop).

Standaard BTW - percentage

Hier kan je de meest gebruikt BTW voet invullen. Pya stelt deze voet altijd standaard
voor. Indien gewenst kan deze voet altijd gewijzigd worden in alle verschillende pr o-
grammaonderdelen die gebruikt maken van deze standaard BTW voet.
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Boekhoudparameters (P9430)
Velden
D. Laatste nummers

Afschrijvingen

Hier kan je het beginnummer voor de afschrijvingen inbrengen. Pya nummert autom a-
tisch verder. Wij raden aan om voor elk nieuw boekhoudjaar een nieuwe nummering te
starten vb. 200000, 210000, etc.

Dom icili éring /OGM
Hier kan je h et beginnummer voor de domicili éring en OGM inbrengen. Pya nu mmert

automatisch verder. Wij raden aan om voor elk nieuw boekhoudjaar een nieuwe nu m-
mering te starten  vb. 200000, 210000, etc.

Betalingen
Hier kan je het beginnummer voor de betalingsvo orstellen inbrengen. Pya nummert
automatisch verder. Wij raden aan om voor elk nieuw boekhoudjaar een nieuwe nu m-

mering te starten  vb. 200000, 210000, etc.

ICV -nummer

Hier kan je het laatste gebruikte ICV -nummer inbrengen van intracommunautaire ver-
richting en. Pya nummert automatisch verder. Wij raden aan om voor elk nieuw boe k-
houdjaar een nieuwe nummering te starten vb. 200000, 210000, etc.

Maandelijks (J/N)
Hier vermeld je of de ICV aangifte maandelijks is of niet.

Clearing code
Deze codes zijn van b elang bij gebruikers met rekeningen in Zwitserland

Zender Identificatie
Deze codes zijn van belang bij gebruikers met rekeningen in Zwitserland.

Maandelijks (J/N)
Hier vermeld je of de ICV aangifte maandelijks is of niet.

E. Divers

Nalatigheidsintresten
Het ingegeven cijfer staat voor het percentagebedrag dat automatisch aan alle klanten
wordt aangerekend op aanmaningsbrieven, nagezien van het gebruikte gewicht voor
de aanmaningsbrief.  Het procent wordt op maandbasis berekend, maar de verrek ening
gebeurt per dag.
Dus is de intrest 1% op maandbasis geeft dit 12% op jaarbasis

Als de intrest wordt  berekend vanaf de 21ste van de maand met 30 dagen is de intrest
10/30 van 1%

————————EESEEEEE
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Boekhoudparameters (P9430)
Velden

F. Klasse

| nvesteringen
Hier kan je de rekeningen indelen volgens het boekhoudplan per klasse. De investeri n-
gen zijn de rekeningen van klasse 20 tot 289 in het erkende rekeningstelsel van Be I-
gié.

Verkopen

Hier kan je de rekeningen indelen volgens het boekhoudplan per klasse. Het verkopen
zZijn de rekeni ngen van klasse 70 tot 709 in het erkende rekeningstelsel van Belgié.

Diverse opbrengsten

Hier kan je de rekeningen indelen volgens het boekhoudplan per klasse. De diverse
opbrengsten  zijn de rekeningen van klasse 71 tot 799 in het erkende rekeningstelse I
van Belgié.

Aankopen
Hier kan je de rekeningen indelen volgens het boekhoudplan per klasse. De aankopen
zZijn de rekeningen van klasse 60 tot 609 in het erkende rekeningste Isel van Belgié.

Div. levering/dienst.

Hier kan je de rekeningen indelen volgens het boekhoudplan per  klasse. De diverse | e-
veringen en diensten zijn de rekeningen van klasse 61 tot 619 in het erkende rek e-
ningstelsel van Belgié.

Personeelskosten

Hier kan je de rekeningen indelen volgens het boekhoudplan per klasse. De pers o-
neelskosten zijn de rekeningen van klasse 62 tot 629 in het erkende rekeningstelsel
van Belgié.

Afschrijvingskosten

Hier kan je de rekeningen indelen volgens het boekhoudplan per klasse. De afschri j-
vingskosten zijn de rekeningen van klasse 63 tot 649 in het erkende rekeningstelsel
van Belgié.

Andere kosten

Hier kan je de rekeningen indelen volgens het boekhoudplan per klasse. De andere
kosten zijn de rekeningen van klasse 65 tot 659 in het erkende rekeningstelsel van
Belgié.

Financiéle kosten
Hier kan je de rekenin  gen indelen volgens het boekhoudplan per klasse. De financiéle
kosten zijn de rekeningen van klasse 66 tot 669 in het erkende rekeningstelsel van
Belgié.

Diverse kosten
Hier kan je de rekeningen indelen volgens het boekhoudplan per klasse. De diverse
kosten zijn de rekeningen van klasse 67 tot 679 in het erkende rekeningstelsel van
Belgié.
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Basisprincipe . centralisatierekeningen (2e tabblad)
Hier moet je de centralisatierekeningen van je boekhouding ingeven. Deze rekening m oet je
vooraf creéren bij het boekhoudplan P1511 Beheer boekhoudplan. Op centralisatierekeni  n-
gen mag je nooit rechtstreeks boeken, daarom worden de rekeningnummers die je hier i n-
vult, automatisch op ontoegankelijk gezet. Indien je het boekhoudplan wijzigt, moet je dit
programmaonderdeel opnieuw uitvoeren, maar wij raden aan na het instellen van de centr a-
lisatie rekeningen in dit programmaonderdeel deze ti jdens het boekjaar niet te wijzigen
De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met !
[Raadplegen ) ([ ] 28/01/2006 ; (515/04/2009 ) Centralisatierekeningen [
Leveranciers J
Boekhoudparameters Centralizatierekeningen —
KLANTEN : LEVERANCIERS :
Klanten Klant | [P 7~ Leverancier | [T T
g BT op verkapen | PRI Aftrekbare BT | PRI
Andere taksen || e Aftrekbare BT/ bankkosten || rrrrrrmmmrrrrmr
BT uitgaande CN's | 2992272992799 RRTIRIIIINNY < Miet aftrekbare BT L | [722927720292772290077290977
BT inkamende CN's | [FRIIIIIIVITIIIIIIIIIIININY
BTw EEG || [prommrrmmrrrmrrrrrm
\_BTW KB1 Art. 20 B
DIVERSEN _ DIVERSEN | i
( R/CBTW | FEERRTIRTIITINTNNN ‘ (" Betalingsverschil leveranciers 77000 N e e ]
Discanta leverarciers .| prnnrnnnnrnnnnn
Betalingsverschil klanten TIRTITRTTTITTTT < Miacht. admiristratiekosten.... [ PRI
Discanta Klanten R ECEC e e Koersverschil credit [ | oo
Diverse klanten Wracht, administratiekasten,... Lo | 777NN | N szt Clmrmrssrs
Kaersverschil debet | [premrmremm T
Dver te dragen verlies | [TTTTIITIITITITI
mr Diverse leveranciers

Zorgt voor een correct beheer van de boekhouding !!!
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Boekhoudparameters (P9430)
Velden

A. Klanten

Klanten 7/

Vul hier de centralisatie rekening voor de klanten in. Op deze rekening worden alle
transacties op klanten gecentraliseerd.

Btw op verkopen /

Vul hier de centralisatie rekening voor de BTW op verkopen in. Op deze rekening wo r-
den alle transacties op BTW op verkopen gecentraliseerd.

Andere taksen /

Vul hier de centralisatie rekening voor de ander taksen in. Op deze rekening worden
alle transacties op a nder taksen gecentraliseerd.

Btw op uitgaadde CNOSs

Vul hier de centralisatie rekening voor de BTW op uitgaande creditnoOpdese i
rekening worden alle transacties op BTW op uitgaande credi t mecenardiseerd.

B. Divers Klanten

RiICBw [/
Vul h ier de centralisatie rekening voor de BTW op rekening -courant in. Op deze rek e-
ning worden alle transacties op BTW op rekening -courant gecentraliseerd.
Betalingsverschil klant !
Vul hier de centralisatie rekening voor de betalingsverschillen op klanten in. Op deze
rekening worden alle transacties op betalingsverschillen op klanten gece ntraliseerd.
Disconto klanten (Btw) !
Vul hier de centralisatie rekening voor de BTW disconto aan klanten in. Op deze rek e-
ning worden alle tran  sacties op BTW disconto aan klant en gecentraliseerd.
Vracht, admin.  Kosten [/
Vul hier de centralisatie rekening voor de vracht en administratiekosten in. Op deze
rekening worden alle transacties op vracht en administratiekosten  gece ntraliseerd.
Koersverschil debet !
Vul hier de centralisa tie rekening voor de koersverschillen debet in. Op deze r ekening

worden alle transa  cties op koersverschillen debet gecentraliseerd.

Over te dragen verlies !

Vul hier de centralisatie rekening voor de over te dragen verlies in. Op deze rekening
worden alle transacties op fiover te dragen verlies 0 gecentraliseerd.
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Boekhoudparameters (P9430)
Velden

C. Leveranciers

Leveranciers !

Vul hier de centralisatie rekening voor de leveranciers in. Op deze rekening wordena lle
transacties op lev  eranciers gecentraliseerd.

Aftrekbare Btw !

Vul hier de centralisatie rekening voor de aftrekbare BTW in. Op deze rekening wo rden
alle transacties op aftrekbare BTW gecentraliseerd.

Aftrekb are Btw Bankkosten /

Vul hier de centralisatie rekening voor de aftrekbare BTW Bankkosten in. Op dezer e-
kening worden alle transacties op aftrekbare BTW Bankkosten gecentral iseerd.

Niet aftrekbare Btw !
Vul hier de centralisatie rekening voor de niet aftrekbare BTW in. Op deze rekening

worden alle transacties op niet aftrekbare BTW gecentraliseerd.

Btw op inkomen/de CNOs
Vul hier de centralisatie rekening vooin. Ghelez8 TW o
rekening worden alle transacties op Bitlliseen. i nk o me
Btw EEG (Verwerving) !
Vul hier de centralisatie rekening voor de BTW op verwerving in EEG in. Op deze rek e-
ning worden alle transacties op BTW op verwerving in EEG gecentral iseerd.

Btw KB1 Art.20 ! (medecontractant)

Vul hier de centralisatie rekening voor de BTW volgens KB1 Art.20 in. Op deze rek e-
ning worden alle tran  sacties op BTW volgens KB1 ~ Art.20 gecentraliseerd.

D. Divers
Betalingsverschil Lev. J
Vul hier de centralisatie rekening voor de betalingsverschillen op leveranciers in. Op
deze rekening worden alle transacties op betalingsverschillen op leveranciers gecentr a-
liseerd.
Disconto lev. (Btw) !
Vul hier de centralisatie rekening voor de BTW disconto van leveranciers in. Op deze
rekening worden alle transacties op BTW disconto van leveranciers gece ntraliseerd.
Vracht, admin. Kosten !
Vul hier de centralisatie rekeni ng voor de vracht en administratiekosten in. Op deze
rekening worden alle transacties op vracht en administratiekosten  gece ntraliseerd.
Koersverschil credit !
Vul hier de centralisatie rekening voor de koersverschillen credit in. Op deze r ekening

worden al le transa cties op koersverschillen credit gecentraliseerd.

Over te dragen winst  /

Vul hier de centralisatie rekening voor de over te dragen winst in. Op deze rekening
worden alle transacties  fiop over te dragen winst 0 gecentraliseerd.
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Aanmaken  nieuw boekhoudjaar (P9440)

Basisprincipe
Bij het uitvoeren van dit programma wordt er automatisch een nieuwe periodetabel

aangemaakt in het programma P9230 fBekheard]jbaaeknho u
Alle bestaande dagboeken van het huidige jaar worden ge creéerd in het nieuwe, boe k-
houdjaar, zoals in het programma P9410 fiParameter.
De nummering van deze dagboeken wordt automatisch goed gezet.
He't jaar vermeld bij AOud boekhoudjaard = het h
P9430.
De ver plicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met !
Aanmaken
5 e e s v e
Aanmaken nieuw boekhoudjaar x|
Qud boek- | “‘
jaar
N— |0ud boekhoudjaar Yanaf datum tot
\f 2009 014012009 311252009 @
Nieuwe Nieuw boekhoudjaar Yanaf datum tot
boekjaar 11272010 Einde
OPGELET
Dit programma maakt automatisch een nieuwe periodetabel
(P9230) en nieuwe dagboeken (P9410) aan voor het volgende i
boekhoudjaar.
| )
W i e w - ——— e |
A. Velden
Oud boekhoudjaar & vanaf datum, tot datum, jaar !
Dit boekjaar is het huidige boekjaar zoals vermeld in het programma P943 0. Geen van

de velden kan gewijzigd worden.

Nieuw boekhoudjaar & vana fdatum, tot datum, jaar !

Is het boekhoudjaar volgend op het huidige boekhoudjaar , zoals vermeld in progra m-
ma P943 0. Geen van de velden kan gewijzigd worden.
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Hulpprogramma G Car -renting

Basisprincipe

Dit programmadeel  voorziet de Car -renti ng module met de standaard informatie:
V 051 Beheer vaste teksten
V 052 Afdrukken vaste teksten
V 053 Documentnummers

Power Your Administration

HULPPROGRAMMA'S B HULPPROGRAMMA'S CAR-RENTING
Code Omschrijving Code Omschrijving @
Systeemparameters SN A S G ——
P Algemene basisgegevens Y052 Afdrukken vaste teksten .
Hulpprogramma's stock. facturatie, orderbehee ¥053 Documentnummers
Ty Hulpprogramma's boekhouding
| . ulpprograma"s Carrenting ===
P9510 Dokumentenopmaak 'S y
- Import{ exportfaciliteiten u*.‘
Commercies| Help

Initialisatie subsysteem

P9800 Reorganisatieprogramma's ﬁﬁ
Maatwerk CIPAL 25

i
W

Boskhouding Code Omschrijving Code Omschrijving Agends
Urenadministratie Rekenmachine
e,
H41t N
St
-
ul ramma Rapport editor

Boekhoud jaar |Lopend jaar |v]

C’@ Ingrammacude V51 EI
Beheer vaste teksten

Treeview Browser |
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Documentenopmaak (P9510 )
Wij raden u aan het gebruik van dit programmaonderdeel zoveel mogelijk te mijden,
daar het verschillende connecties met databases bevat en de mogelij k heid tot het
incoherent maken van deze verbi ndingen relatief groot is.
Indien u toch een wijziging wenst te maken, neem dan eerst een back -up vanuwb e-

staande rapporte n. Sla uw nieuwe rapporten steeds onder een andere naam op, zodat
u altijd terug kan naar uw vorige exemplaren.
Wenst u meer te weten over het gebruik van de PYA rapport editor, contacteer onze

helpdesk.

Basisprincipe
In dit hulpprogramma kan je de versc hillende standaard rapporten geleverd bij aa nschaf van
PYA aanpassen aan de behoefte van het bedrijf. Daar het aanpassen of aanmaken van een
document lay -out niet eenvoudig is, raden wij aan om beroep te doen op onze suppor t-
dienst. In elk geval zorg voor e  en goede back -up, zodat deze bij problemen teruggezet wo r-

den. Als gevorderde gebruiker kan je trachten deze opmaak aan te passen.
Standaard wordt BARC voor de opmaak van de afdruk van barcode etiketten, KAART voor de

opmaak van de afdruk van klantenkaarte n, KASSA voor de opmaak van de a fdruk van kassa

tickets, REDA voor de opmaak van de afdruk van aanmaningsbrieven, SCHAP voor de o p-

maak van de afdruk van schapetiketten voor de winkelinrichting, STDF voor de opmaak van

de afdruk van fact ur, &TDO saor de opmabk iamde afdrdk syan order - en
leveringsbonnen. In deze module kan je ook een nieuwe opmaak aanmaken.

Bij aanschaf van PYA worden steeds de standaard lay -outs als standaard voor afdruk voor-
gesteld. Indien je een nieuwe lay -out aanm aakt, wordt deze pas als standaard voorgesteld

voor de gewenste afdruk als je dit ook aanpast in het programma P9150 Beheer systee m-

par ameters.

De lay-out interface werd zo opgemaakt, dat u met eenvoudige drag -&-dropcomma ndodés al

uw documenten kan vormgeven.

Hiernavolgend worden de belangrijkste onderdelen van de PYA editor uitgelegd. Wij raden u
aan experimenteel het programma verder uit te diepen indien u wenst.

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met !
Editor lay-out
Type Document
J [ i 1
/Opmaak docume /n x|
l '.::.‘ ™
) Biketten KlantenAeveranciers LE

0 Btiketten stock "!‘: , @
) Geboortelijsten e

O Ticket | Editor lay-out | Einde
L 0 Klantenkaart N
{0 Waardebon

————————————————SSSSSSEEEEE W
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Spe cificaties

A. Velden

Type document
Kies het type document waarvan je de lay
Volgende documenten kunnen gekozen worden

9 Factuur/order

Verhuring

Aanmaningbrief

Etiketten klanten/leveranciers

Etiketten stock

Geboortelijsten

Ticket

Klantenkaart

Waardebon

-out wenst (her)op te maken.

=A =4 4 4 -4 -4 -4 -4

ot
L
N
h
. . Z . A
Wanneer je keuze gemaakt hebt, klik je op dezetoets ' fmaw |65t art editor .
Objects Lay-out
~
P)'ﬁ::> Docul
Bestand Bewerk Project OB
Do a| 3 |
Objecten | X 0 I 50 100 llSO 200 250 mm | |Lijst van variabelen [x]
F R projet Al T oo na W I [ ol VO T ebeen
= doc_no - Z {24 Projectvariabelen
X = [Rechthoek] E - - (@ Velden
- doc_no L5 - L (l
O | i [Rechthoek] - H i Yaragani s s
o | 1 [Rechthosk] LT B
3| [ 2R g ) (@
L) —— s agwes.
e e Menma Kt Semse
Wy | e [Tt [ E = ——
@l ® [Tekst] - =
G| e [Tekst] .
= [Tekst]
= [Tekst]
% = [Streepjescode]
i == [Tekst] |urtiesi Technische omsehri]ving
H:: L ITekst] S
8 Objecten | Lagen |Voorbeeld =
e Il . -
o -
2] &1 - mm1$mm|wm
=| Algemene Settings -
Min. pagina teller 1 -
Project emschrijving 7 (default) g _
Mail Parametiy O [T preree peesey prepme P |
Fax Parameter : e aneys
[ ) PRSP ‘1:3157' Mnlmlmﬁ‘mz ’
~ [Korting - ~—--%; 12345673.00
- | Tl et 1234567800
o - | Totaal btw: 12345673.00
0 — DT 1234573 50
e = |reesspotmr 1234567200
N |51 nogie petalen 1234587800
z Eroonz =% iowmis
- Dewort = 24587
Algemene Settings E; f |
B Layout “4 Layout Voorbeeld | = Voorbeeld |
106,146.7  Selecteren etsis.aecelecteerd-

—— e a1
TE— Properties ﬁ.
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B. Opmaak

Lay -Out

De opmaak van een rapport bestaat uit allerlei kleine eenheden (tekstvakken, kaders,

af beel di n g e njbewwdgenkineen warden, en ten opzichte van elkaar geordend

zijn.

Wanneer je een onderwerp wil verzetten, Klik je hierop, en terwijl je de muis ingedrukt

houdt, versleep je de  eenheid . Je kunt eveneens gewoon een onderwerp selecteren en
met de p ijltjesto etsen verhuizen.

View modus
onderaan dit schermdeel kan je de view -modus kiezen:

o Lay -out : dit is de snelste methode om lay -outs aan te passen. Je krijgt
slechts de contouren van de object en te zien (Dit vergt in verhoud ing
weinig energie van je computersy steem). Je kunt eenvoudig objecten
uit lijnen & tegenover  elkaar verplaatsen, elementen to evoegen, é

o Lay -out preview : Deze modus toont zowel de contouren als de inhoud.

Dit vergt echter meer energie van het systeem. Deze modus is eenvo u-
dig om bij de kleurke uze het resultaat te bekijken & toch moeiteloos on-
derwerpen te wijz igen.

o Preview : het rapport editor laat het uiteindelij ke resultaat van de o p-
maak zien .

Objects
Alle eenheden die op de lay -out voorkomen, worden hier als een lijst weergegeven
volgens de | aag waarop ze zich bevinden (bovenste onderwerp bevindt zichopdeb o-

venste laag van de lay -out) .

Properties

Wanneer je een eenheid selecteert in de lay -out, kan je hier allerlei instellingen aa n-
passen voor dit onderdeel
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Import  -/exportfacilit eiten

Basisprincipe
In dit hoofdstuk beheer je

A Import / export van ~ gegevens

A Import externe boekhoudkundige boekingen

A Export naar TransAccount
P 961 0 Import/Export van gegevens 119
P 9620 Import externe boekhoudkundige boekingen 125
P 9630 Toevoegen klanten/lever  anciers in outlook contacten 129
P 966 Export verkoopfacturen naar Tr ansAccount 131

Power Your Administration

HULPPROGRAMMA'S IMPORT- EXPORTFACILITEITEN
Code Omschrijving Code Omschrijving @
Systeemparameters P3610 Import { export van gegevens
Algemene basisgegevens P9620 Import externe boekhoudkundige boekingen o
Hulpprogramma's stock, facturatie, orderbehee P9630 Toevoegen klantenfleveranciers in outlook Coi
i Hulpprogramma's boekhouding P9640 Aanmakenfinlezen ASCll-bestand bestellingen
Hulpprogramma's Car-renting P9650 Beheer databank bestanden ]
P9510 Dokumentenopmaak L [Beor Verkoopfacturen naar TransAccourt | IR GNSE
| A o -
Commercies| Help

Initialisatie subsysteem
P3800 Reorganisatieprogramma's

E% Maatwerk CIPAL
= ; EXPORT VERKOOPFACTUREN NAAR TRANSAC
Boskhouding Code Omschrijving Code Omschrijving

:
P3662 Beheer Klanttypes naar TransAccount
P9663 Beheer Btw_codes naar TransAccount
P3664 Beheer Betalingscondities naar TransAccount

Urenadministratie
e

]
ramma Rapport editor
Boekhoud jaar
D@ IngrammachE Pa9661 E:
o Export Yerkoopf. naar T A T
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Import/Export van gegevens (P9610)

geen ervaring heeft met deze processen, raden wij u aan contact op te nemen met
onze helpdesk, zodat wij, indien u wenst, een medewerker kunnen laten langskomen
VOOor een

Met dit programmaonderdeel dient u uiterst voorzichtig om te springen. Wa nneer u

toelichting over deze module

Gegevens te
importeren of
te exnorteren

Doel/Bron

Type ex-
port/Import

Basisprincipe
Op dit hulpprogramma kan je beroep doen om vlug aanpassingen aan te brengen.
Op artikelniveau om aanpassingen in de prijzen; wijziging in de verkoopprijs, toevoeging
van een extra verkoopprijs voor een bepaald klantengroep , etc. uit te voeren.
Op stockniveau voor het aanpassen van minimum en ma ximum stock; invullen voor beste I-
adviezen; aanpassing stock gegevens aan inventaris; aanmaken van een ve rkoopsbrochure;
aanpassingen van actief artikel, naar niet actief of einde reeks; bepaalde artikelen op niet
actief zetten;  etc.

Vanuit veel modules kan je gegevens exporteren vanuit PYA. Vb. klantenbestand, statisti
ken, kassaverkopen, dagboeken, boekhoudkundige transacties, etc

Je kunt deze gegevens dan verder gebruiken, ofwel zoals hierboven beschreven er in een
extern programma (bv. Excel) aanpassin gen op uitvoeren en hent  erug importeren

e_

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met !

Import-export procedure
Procedure

=

P ya
- (Raadplegen | ([} 13/ 13’”? 21012000 Import - export van gegevens |/
e e O T O A

/ IJI Import - export procedures 10

Code Omschrijving |
Procedure ARTIKEL  Artikels | =
Ormschrijving [Klanten | GROEP

INTERS01 Bs2000 vaste journaal inlezen

Versie 11/01

N ——————

LEVYERANC
= i = POSTCODE Postcodes
Te Imp/Ezporteren tabel |DADD‘I [kL] ==» Customers/suppliers J e — E
® Jelinaam aExp * Vel e a,* db naam a)* dbTypey, B Definitie transfer records 9
immm—uumu_u-l Veldnaam i O et Mot [
Cust/supl ype Cust supl type  Cust supl €1 2| | S | T T — LA R——
or suppl b Qf Cust_supl_no Cust_sul01 C.7 = | Cust_supl_no C
Cust alfa code %7 Cust_alfa_code Cust_alfa_ C.20 Cust_alfa_code C 2l]
Cust/supl name %7 Cust_name Cust_name C.40 Cust_name C 40
Customer/supplier zip-code %7 Cust_zip Cust_zip C.10 = Cust_zip C 10
Representant customer/supplic 7 Cust_represen Cust_repre C.7 I ‘ Cust_type C 7 L
Customer type w7 Cust_type Cust_type C.7 L & Cust_vat_no C 20 3
Customer/suppllier VAT -numbe 7’ Cust vat no Cust vat n C.20 L3 Cust_vat_type C 2
Sorteren op |DADD1 Kep2 [Cust_supl_type+Cust_name+Cust_supl_no] I[_:z:?:;:ll;el E 43
Cust_city C 40 [
Doel ! Bron Directory P:\Pya\Comp_soluk |?J | Cust_land C 30
Cust_| d C 3
Bestandsnaam |klanten_CareAce | ?J | ,—-L:f,_ a:lgcl_o i3 3 - 20
Tvpe —
& Encel | Titellijn Impart enkel bestaande gegevens Excel Dpstarten
~ @ Jaf Meen
dBaze Controle Importeren
1C Tekst =
" ASCI + Lijstscheidingsteker | Veldafbakening [Standaard=""] Query tonen Actie knoppen
o i
| | M= de ||_Transfer klarten en leveranciers_naar Outlook

————————————————SSSSSSEEEEE W
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Velden
procedure /
Geef de procedure een naam. De alfanumerieke code die u kiest, kenmerkt de proc e-
dure.Je kunt de functietoetsen gebruiken die bi]j i AL GE
staan, om nieuwe codes in te voegen, te verwijderen, te raadplegen.

Omschrijving ~ /
Kies een omschrijving voor de procedure.

Te importeren tabel /

Via F4 krijg je een overzicht van de g egevenstabellen die PYA kan aanbieden voor i m-
port of export. De meest gebruikte bestanden zijn het klantenbestand, leveranciersb e-
stand, stock, statistieken, etc.
Velden /
Per gegevenstabel kan u kiezen welke velden u wenst te exporteren/importeren.
1 Veldna am: De naam van het veld.
9 Export: Duidt aan of het veld exporteerbaar is. Sommige velden
kunnen niet geéxpo rteerd worden.
1 Veld: Unieke alfanumerieke code die het veld kenmerkt
9 Dbnaam: Wanneer je exporteert naar een Dbaseformaat, krijgt het
veld deze naam
9 Dbtype: Veldtype indien u naar een Dbaseformaat exporteert.

N: numeriek / C:  karakter ; cijfer: aantal tekens.

Sorteren op é
Kies hier de volgorde van sorteren van de door u geselecteerde velden.
LET OP: kies een sorteervolgorde die relevant is voor het bestand .

Directory  Doel/bron
Kies de locatie waar je de informatie wenst op te halen of weg te schrijven.

Bestandsnaam Doel/bron

Geef een naam op voor dit bestand. Naargelang het type (zie verder), kent PYA zelf de
extensietoe.( vb. * . x|l s, * . txhi,j é9* G&vache door snagmreiozen bes

Type
Kies welk type je wenst aan te maken of in te lezen. Je kunt kiezen uit Excel, dBase,
tekst of ASCII + lijs  tscheidingsteken.
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Velden (vervolg)
Opties
Titellijn
Afhankelij k van het bestandstype kan je desgewenst een titellijn voorzien . Hier kan je

dan manueel veldnamen invoeren of wijzigen
LET OP: lijnen of kolommen in een bestand mogen nooit zomaar aangepast worden,
daar PYA dan mogelijk de verkeerde gegevens terug zal op halen in een lat ere fase.

Veldscheidingsteken

Bij een bestandstype: Tekst (Tab is de scheiding) is altijd de T = Tab scheidingsteken
Dit is ook van toepassing in EXCEL.
Indien in het bestand andere scheidingsteken  gebruikt werd, kan je deze vrij o pgeven.

Lijnscheidingsteken
Standaard worden lijnen onderscheid voor het starten van een nieuwe rij. (ENTER -
functie).
Desgewenst kan je dit veranderen naar een ander teken.

Excel opstarten J/N

Indien gewenst kan je tijdens te import of export van gegevens Excel opstarten en de
acties volgen.
Wij raden dit niet aan, omdat dit uw systeem opmerkelijk vertraagt.

Definitie tran sfer records

Veldnaam /

Naargelang het veld dat je selecteerde om op te nemen in de import -/ exportprocedure
verschijnt hier de bijhorende vel dnaam. Deze naam wordt als hoof dding bij de resp.
velden geplaatst.

Type
PYA geeft her het veldtype weer. De mogelijke types zijn
N: numeriek
C: karakter

Lengte
PYA vult dit automatisch in, de maximum lengte van het gekozen veld wordt overg e-
nomen. Enkel in dien je bestand opgedeeld is met Vaste lengte of enkel veldafbak ening
moet je deze lengte aanpassen aan de lengte van het veld. Bij EXCEL en bij andere
toepassingen die gebruik maken van Veld separators kan je dit best ongewijzigd laten.
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Definitie tran sfer records (vervolg)

Dec imal
Hiermee kan je decimalen bepalen in numerieke velden zoals prijzen, gewicht, etc. Als
je dus een dergelijk veldcode kiest kan je het gewenste aantal decimalen invullen. Op-
gelet: De komma wo  rdt door PYA automatisch geplaatst. PYA begint achteraan de ci |-
fers en per gekozen decimaal schuift PYA 1 kara kter op.

Vb. Een getal in de te importeren gegevens staat vermeldt als 2,5 en je koos 2 dec i-
malen. PYA plaatst de komma vanachter te beginnen 2 karakters naar voor. Het wordt
dus 0,25i .p.v. 2,5!

OPGELET als je zelf de lengte moet invullen, dien je rekening te houden dat het eerste

karakter gebruikt wordt voor het weergeven van een negatief of positief getal. De
komma neemt ook een karakter in. Deze twee moet je optellen en aftrekken van de
opgegeven lengte om tot het juiste aantal karakters voor de komma te komen. Vb. De
ingegeven lengte is  10. Een karakter voor de + of -, een karakter voor de komma,
twee karakters voor de decimalen. Dus het geta | geeft slechts 6 (10 -4) cijfers voor de
komma.

V aste tekst

Dit is enkel van toepassing voor alfa numerieke velden. Als je een vaste tekst toekent,
wordt deze zonder rekening houden met het origineel gegeven, overgenomen tijdens
de transfer in elke record.

Vaste nummer
Dit is enkel van toepassing voor numerieke velden. Als je een vaste waarde toekent,

wordt deze zonder rekening houden met het origineel gegeven, overgenomen tijdens
de transfer in elke record.
Indien je dit niet wenst moet je dit veld blanc o laten.
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Acties

Controle
Met deze toets voer je een controle uit.

Export
Met deze toets voer je de export uit.

Importeren

Import
Met deze toets voer je de import uit.

Pijlties L L

Met de pijltjestoetsen kan je de velden di e je wenst te exporteren, van volgorde ve r-
anderen.
LET OP: wanneer je de volgorde verandert, verander je de volledige proc e-

dure. Dit maakt dat je geéxporteerde files van voor deze verandering NIET
meer kan importeren volgens de nieuwe procedure.
Suggestie : Wijzig nooit procedures, maak in plaats hiervan nieuwe aan.

|

Transfer klanten & leveranciers naar outlook | Trensfer klanten en leveranciers naar Cutiook
LET OP: Deze actie kan niet ongedaan gemaakt worden. Wanneer je een heel aa n-
tal klanten & leveranciers hebt, zullen dit stuk voor stuk naar outlook geéxporteerd

worden. Dit kan, naargelang de hoeveelheid gegevens, zeer lang duren. Men dient
eveneens te overwegen of het wel zinvol is al deze gegevens over te dragen
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Basisprincipe

Met dit programmaonderdeel kan u externe boekhoudkundige gegevens inlezen in een wel-
bepaald formaat voor de interface chiron

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met !

Directory boekingen

Inlezen boekingen

Diskettestation [klanten] A || ‘ @ H Star et Seben l Code Import procedure klanten E
A L R—— -

Diskettestation (boekingen) |[KEIENRIVITYENGET | @ Import proc. Klanten [REAZE ” YANH_KL Klanten van hemelen ‘%
i Sel P Ok¢ JRN P FIC P Docum. P Datum Ck¢ er.dat. P Klant Ck¢ Naam Ck¢ Commentaar Ck¢ Tot Excl Cke Tot btw Cke Totaal Ck¢ Mnt e Koer: @

Ingelezen records

| I J d
S V] (Ol

BTW Registraties Tot. Incl

Lin Biw % Bedrag Lijn Plaats. Soort Nummer Omechrijving Commentaar Bedrag Eenh  Aantal "B 0.00
14 21.00 12.29 1 /91502008 70224031 CONSULTANCY TO CONSULTANCY TOEPA! -358.35 0.00 Tot. BTW

T T W e T 00 CONS UL TANCY WA CONSUCTANC Y TOEPA! 1L L 0.00
Tot. Excl

\ 0.00

Resultaat verwerk-

te records =

»

1] m | |
— Yenwerken. !

Uitvoering

- Je vult het bestand in. Gebruik deze toets @ voor het zoe ken.
- Lees het bestand in. Gebruik deze toets Iﬁ%]voor het inlezen.

- Selecteer de ingelezen transacties voor verwerking. Gebruik deze toetsen Q| o] voor
de selectie.
Cu®
- Dan ben je klaar om de transacties te verwerken. Gebruik deze toets = | OM de tran s-

acties te ve rwerken.
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Rapport specificaties

A. Acties
Bestand !
Bestand invullen . Met deze toets @ kan je bestand zoeken
Start met  inlezen ﬂl
Met deze toets lees je  het bestand in.

Ingelezen documenten

T SelT Ok’ JRN T FIC T Docum. ~ Datum O, Verdat  Klant @9,  Naam @,7 Commentaar @7 TotExcl @, Totbtw @, Totaal 9, Mnt ~ Koers

Ingelezen d ocumenten.

Totaal
Aantal ingelezen documenten

Aantal
Aantal geselecteerde ingelezen documenten

Selecteren ingelezen documenten O | Ao
Functietoetsen om ingelezen documenten te selecteren.
s
‘3 gy |
Eerste kolom aanduiding ~ documenten geselecteerd voor verwerking.
@ | selecteer of niet selecteer alle  documenten
##=| Selecteer of niet selecteer één document .

Gu®
* Verwerkt  Documenten imaia;
Met deze toets verwerk je de geselecteerde documenten
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Rapport specificaties (vervolg)
B. Lay _out factuur
Hoofding :
Veld Lengte Waarde
Recordcode 1 numeriek Vaste waarde 5
Volgnr record 2 numeriek Vaste waarde 001
Av-code 1 alfanumeriek Vaste waarde fAVo

Dagboek-nummer-av

2 alfanumeriek

Posities 3 en 4 uit het OGM-nummer

FC-code

1 alfanumeriek

AFof actuur) of ACO (Credithn

Document-nummer

7 numeriek

Jaartal uit factuurnummer gevolgd door 5 laatste cijfers uit
het factuurnummer

Boekings-datum

8 numeriek

YYYYMMDD documentdatum indien in het voedende
systeem kan ingebouwd worden dat er geen documenten
voor de laatst doorgegeven documentdatum geen docu-
menten meer kunnen ingegeven worden

Verval-datum

8 numeriek

YYYYMMDD (vervaldatum van het document)

Klant-lever-nummer

7 alfanumeriek

2123456 (af te spreken met mgr)

Totaal bedrag

16 numeriek met verondersteld
decimaal punt. 12 cijfers voor en
4 cijffers na komma. Eerste cijfer
mag vervangen worden door
teken + of -

Voorbeeld +000000200000000 (teken, 11 posities voor
komma en 4 posities na komma. De laatste 2 posities zijn
altijd 0) = 20.000

Totaal-bedrag-vreemd

16 numeriek met verondersteld
decimaal punt. 12 cijfers voor en
4 cijffers na komma. Eerste cijfer
mag vervangen worden door
teken + of -

Voorbeeld +000000200000000 (teken, 11 posities voor
komma en 4 posities na komma. De laatste 2 posities zijn
altijd 0) = 20.000

Kode-Munt

3 alfanumeriek

Vaste waarde AEURO

Koers-munt

9 numeriek met verondersteld
decimaal punt. 4 cijfers voor en 5
cijffers na komma

Vaste waarde 000100000 (4 posities voor komma en 5
posities na komma)

Omschrijving 30 alfanumeriek Reservatienummer
Centralisatierekening 8 alfanumeriek 4000000
BTW -record(s) :
Veld Lengte Waarde
Recordcode 1 numeriek Vaste waarde 6
Volgnr record 2 numeriek vanaf 001 optellend. 1 lijn voor elke in het document

voorkomende btw-code

BTW-code

2 alfanumeriek

Vaste waardes :

i 10 voor 0%
i 20 voor 6%
i 30 voor 12%
i 40 voor 21%

BTW-percentage

4 numeriek

Voorbeeld 2100 (2 posities voor komma en 2 posi-
ties na komma.) = 21%

Bedrag van heffing

16 numeriek met verondersteld deci-

Netto bedrag waarop het BTW-tarief van toepassing

maal punt. 12 cijfers voor en 4 cijfers is.

na komma. Eerste cijffer mag vervan-

gen worden door teken + of -

Voorbeeld +000000200000000 (teken, 11 posities
voor komma en 4 posities na komma. De laatste 2
posities zijn altijd 0) = 20.000

Bedrag van heffing vreemde
munt

16 numeriek met verondersteld deci-

Netto bedrag waarop het BTW-tarief van toepassing

maal punt. 12 cijfers voor en 4 cijfers is.

na komma. Eerste cijfer mag vervan-

gen worden door teken + of -

Voorbeeld +000000200000000 (teken, 11 posities
voor komma en 4 posities na komma. De laatste 2
posities zijn altijd 0) = 20.000

BTW bedrag

16 numeriek met verondersteld deci-
maal punt. 12 cijfers voor en 4 cijfers
na komma. Eerste cijfer mag vervan-

gen worden door teken + of -

Voorbeeld +000000200000000 (teken, 11 posities
voor komma en 4 posities na komma. De laatste 2
posities zijn altijd 0) = 20.000

BTW bedrag vreemd

16 numeriek met verondersteld deci-
maal punt. 12 cijfers voor en 4 cijfers
na komma. Eerste cijffer mag vervan-

gen worden door teken + of -

Voorbeeld +000000200000000 (teken, 11 posities
voor komma en 4 posities na komma. De laatste 2
posities zijn altijd 0) = 20.000
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mmm [T solutions

Import externe boekhoudkundige gegevens (P9620)
Rapport specificaties (vervolg)

Factuuruitsplitsing

Veld Lengte Waarde
Recordcode 1 numeriek 7
Volgnr record 3 numeriek vanaf 001 optellend. 1 lijn voor elke in het docu-
ment voorkomende combinatie reservatienum-
mer/boekhoudrekening/kostenplaats/kostensoort
Boekhoud-rekening 8 alfanumeriek Voorbeel@0Ond7A0
Kostenplaats 8 alfanumeriek Voorbeeld A999001 A
Kostensoort 8 alfanumeriek Voorbeeld fn888200 A
Debet-bedrag 16 numeriek met verondersteld decimaal | +000000000000000
punt. 12 cijfers voor en 4 cijfers na kom-
ma. Eerste cijfer mag vervangen worden
door teken + of -
Debet-bedrag-vreemd 16 numeriek met verondersteld decimaal | +000000000000000
punt. 12 cijfers voor en 4 cijfers na kom-
ma. Eerste cijfer mag vervangen worden
door teken + of -
Credit-bedrag 16 numeriek met verondersteld decimaal | +000000020000000
punt. 12 cijfers voor en 4 cijfers na kom-
ma. Eerste cijfer mag vervangen worden
door teken + of -
Credit-bedrag-vreemd 16 numeriek met verondersteld decimaal | +000000020000000
punt. 12 cijfers voor en 4 cijfers na kom-
ma. Eerste cijfer mag vervangen worden
door teken + of -
Eenheid 3 alfanumeriek Blanco
Aantallen-eenheid 16 numeriek met verondersteld decimaal | +000000000000000
punt. 12 cijfers voor en 4 cijfers na kom-
ma. Eerste cijfer mag vervangen worden
door teken + of -
Kommentaar 30 alfanumeriek Reservatienummer
Voorbeeld factuur met  BTW (zie scherm bovenaan)
5001V01F11037042011040520110525 33660+000000000583500+000000000706400EUR000100000CONSULTANCY TOEPASSING HERCULE40000000*
6001 42100+000000000122900+00000000122900+000000000122900+00000 0000122900
70017022403191502008  +000000000000000+000000000000000+000000003583500+000000003583500 0000000000000000CONSULTANCY
TOEPASSING HERCULE 1
70027022900292030101  +000000003000000+000000003000000+0000000000 00000+000000000000000 0000000000000000CONSULTANCY
TOEPASSING HERCULE 1
Voorbeeld factuur zonder BTW
A Sel P Oke JRN P FiC B Docum. e Datum C\é Verdat. M Kiant C\e Maam ‘_\e Commentaar C\é Tot Excl C\e Tot btw C\é Totaal C\e Mnt e Koers
5001V02F710001 2007031620070419H000457+000000000522500+000000000522500EUR000100000Gezinszorg 01/2007
7001701000 903 +000000000000000+000000000000000+000000000152000+000000000152000  +000000000000000
7002701000 903 +000000000000000+000000000000000+000000000152000+000000000152000 +000 000000000000
7003701000