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Voorwoord

Wij danken u voor het gestelde vertrouwen, met PYA heeft u de juiste keuze gemaakt. Samen
gaan wij zorgen dat uw investering in stijgende lijn blijft renderen. Wij begeleiden u van bij de
aanvang, het is cruciaal dat de “Fine tuning” van PYA vakkundig tijdens de implementatie ge-
beurt.

Deze "PYA Hulpprogramma”™handleiding is het vervolg van de PYA-Tutorial. In PYA-
Hulpprogramma worden de programma’s behandeld die vallen onder onderhoud en systeem-
beheer van de data(base) . Wij gaan u een inzicht geven in de voornaamste onderhoudpro-
gramma’s. Meestal worden eerst desbetreffende schermen geprojecteerd en getooid met "Call-
Outs” (tekstballonnetjes), ter verduidelijking. Afhankelijk van de aangekochte modules en van
de gebruikersinstellingen kunnen bepaalde handelingen niet uitgevoerd worden.

Hier wordt ook verder ingegaan op de eenmalige instellingen, ze zullen meer in detail worden
beschreven.

We veronderstellen dat de gebruiker van deze 'PYA Hulpprogramma’-handleiding, eerst de PYA-
Tutorial en PYA-Basis heeft bestudeerd.

Met PYA kan u uw werkwijze optimaliseren, zodat een beter beheer van uw administratie mo-
gelijk wordt en blijf u op de hoogte van aanpassingen en updates. PYA laat, waar nodig, uw
volledige computeromgeving mee evolueren.

Deze handleiding is een hulpmiddel om de werkwijze en de mogelijkheden vervat in de be-
schikbare velden te achterhalen. Maar PYA volledig leren kennen enkel aan de hand van deze
handleiding is een sinecure, daar technieken en vaardigheden best monitoraal bijgebracht wor-
den.

Elke klant is een bron van nieuwe ideeén, hij heeft nieuwe wensen of verzoeken, wij houden er
rekening mee bij uitbreidingen en of in nieuwe releases (versie).

Wij wensen u veel succes en zijn ervan overtuigd dat wij nog jaren prettig zullen samenwer-
ken.

Henri Parianos
CEO.
Company software Solution
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Hulpprogramma’s

Dit deel van de handleiding omvat alle handelingen die nodig zijn voor het voeren van een
boekhouding.
Onderstaande schermafdruk geeft de mogelijkheden weer waartussen u kunt kiezen:

HULPPROGRAMMA'S

Code Omschrijving

[T [Systeemparameters |
Algemene basisgegevens
Hulpprogramma's stock, facturatie, orderbehee
Hulpprogramma's boekhouding
Hulpprogramma's Car-renting

P3510 Dokumentenopmaak
Import-f exportfaciliteiten
Initialisatie subsysteem

P3800 Reorganisatieprogramma's
Maatwerk CIPAL

Korte Omschrijving

P91 Systeemparameters
De systeemparameters worden gebruikt voor instellingen die PYA optimaal laten func-
tioneren.

P92 Algemene Basisgegevens

In de Algemene Basisgegevens worden de nodige parameters ingegeven om de boek-
houding optimaal te laten functioneren.

P93 Hulpprogramma'’s stock, facturatie, orderbeheer
In de Hulpprogramma’s stock, facturatie, orderbeheer worden de nodige parameters
ingegeven om deze modules optimaal te laten functioneren.

P 94 Hulpprogramma’s boekhouding

In de hulpprogramma’s boekhouding worden de bijkomende parameters ingegeven die
niet voorzien zijn in de algemene Basisgegevens.

P 95 Documentenopmaak

In deze module kunnen alle documentlay-outs optimaal aangepast worden aan jouw
bedrijf.

P 96 Import-/ exportfaciliteiten

Deze module wordt gebruikt om gegevens te importeren en te exporteren uit PYA, om
deze dan op een efficiénte manier te bewerken.

P97 Initialisatie subsysteem
Deze module wordt gebruikt om selectief gegevens te kunnen verwijderen.

P 98 Reorganisatieprogramma’s

Dit programma wordt gebruikt om bestanden her op te bouwen en je harde schijf te
optimaliseren.
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Hulpprogramma’s — Systeemparameters

P9110 Wijzigen wachtwoord 9
P 9120 Beheer gebruikers 11
P 9130 Beheer systeemparameters 21
P 9140 Overzicht logboek 25
P 9180 Beheer taken 27
P 9190 Aanmaken nieuwe dossiers 29
P 9198 Beheer dossiers 33
P 9199  Beheer afgesloten dossiers 35

Power Your Administration

HULPPROGRAMMA'S 2 SYSTEEMPARAMETERS
Code Omschrijving Code Omschrijving @
[ [Svsteemparameters
Algemene basisgegevens P9120 Beheer gebruikers oy
Hulpprogramma's stock, facturatie, orderbehee P9130 Beh sysh parameters —_—
Hulpprogramma's boekhouding P9140 Overzicht logboek
Hulpprogramma's Car-renting P9180 Beheer taken
P9510 Dokumentenopmaak P9190 Aanmaken nieuwe dossier "_)A
— Import-f exportfaciliteiten P9198 Beheer dossiers uHaIp
Initialisatie subsysteem P9199 Beheer afgesloten dossiers
2 P9800 Reorganisatieprogramma’'s
= % Maatwerk CIPAL Eﬁ
Boskhouding Code Omschrijving Code Omschrijving Agends

Urenadministratie
———

ramima Rapport editor

5@ Programmacode |pgi1g E:

Wijzigen wachtwoorden

Treeview Browser
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Wijzigen wachtwoord (P9110)

Basisprincipe

In het systeem worden gebruikers, al dan niet reeds met paswoord, aangemaakt via
Hulpprogramma’s -> Systeemparameters -> Beheer gebruikers (programma P9120);
door middel van dit scherm kan achteraf een (nieuw) paswoord worden toegekend aan
een reeds bestaande gebruiker.

Het gebruik van wachtwoorden per gebruiker wordt ten stelligste aangeraden om alle
gegevens van je bedrijf maximaal te beschermen tegen misbruiken.

Zorg er tevens voor dat onder Hulpprogramma’s -> Systeemparameters -> Beheer sys-
teemparameters (programma P9130) het veld "Wachtwoord actief” op staat; anders
wordt er geen controle van het ingegeven paswoord uitgevoerd.

Voor een paswoord van een gebruiker kan worden gewijzigd, dient eerst het correcte

huidige paswoord opgegeven te worden in de mode "Raadplegen”. Vervolgens kies je de
mode "Wijzigen” zodat je het paswoord kan aanpassen.

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd metﬁ

-wiizigen | Wijzigen wachtwoorden

Standaard printer ISamsung ML-2850 PCLE ==> <Default f +
W - /——I "
J ‘ [ 1N

i - Gebruiker
Identificatie Ifr

wachtwoord |°‘ [ Wachtwoord
A i L
Wachtwoord
W achbwoord ﬁ |
Bevestig wachbwoard I * e Bevestig Wachtwoord J
, =
M aarm |Frans

—ﬁ_ Naam

d

Printer
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Wijzigen wachtwoord (P9110)

A. Velden

Identificatie 7\
Dit is de identificatiecode van de gebruiker waarvan het paswoord zal gewijzigd wor-
den.

Wachtwoord ﬁ

Dit veld dient ter controle ingevuld te worden met het huidige paswoord, pas dan kan
overgegaan worden tot wijziging van het paswoord.

Wachtwoord f[:l/t

Indien je het paswoord wenst te veranderen, kan je het nieuwe wachtwoord hier invul-
len, of je kunt dit volledig leeg maken ten einde het paswoord voor de betreffende ge-
bruiker te verwijderen.

Opgelet: alle ingegeven kleine letters worden omgezet in hoofdletters!

Bevestig wachtwoord 7\£’l’<

Indien je een nieuw wachtwoord invoerde, moet je dit hier nog eens herhalen, om je
ervan te vergewissen dat je geen fout maakte.

Naam

De volledige naam van de gebruiker wordt hierin automatisch ingevuld nadat je in de
mode "Raadplegen” de velden Identificatie en Wachtwoord correct hebt ingevuld.

Standaard printer

Dit veld wordt eveneens automatisch ingevuld nadat je in de mode "Raadplegen” de
velden Identificatie en Wachtwoord correct hebt ingevuld.

————————EESEEEEE
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Beheer gebruikers (P9120)

Basisprincipe

In de mode "Toevoegen”, kan je een nieuwe gebruiker toevoegen. Hierbij kan je aan-
duiden dat deze geen toegang heeft tot bepaalde programmaonderdelen.

Je kunt eventueel hier ook het profiel van een al bestaande gebruiker aanpassen. Dan
start je eerst in de mode "Raadplegen”. Je vult vervolgens de identificatiecode en het
paswoord van de betreffende gebruiker in, waarna de overige gegevens automatisch
opgehaald worden. Je kiest vervolgens de mode “Wijzigen” om de gegevens van de ge-
bruiker aan te passen.

LET OP: DIT PROGRAMMAONDERDEEL IS NIET VOOR DE EINDGEBRUIKER BEDOELD.
ENKEL DE HOOFDGEBRUIKER OF BEHEERDER MAG HIER TOEGANG TOE KRIJGEN.

\ /
Z S verzicht gebruikers
De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met Overzicht gebruik
(Raadplegen ) ([} £10/08/200 ) 7 Beheer gebruikers pd )
| e
ID Overzicht gebruikers 7 0
gebrui Code i ;
er Code MNaam / Taal Type Pers. |Sh. |Gr. |Wiz. Toeg. B
Naam |Kassa | ) Ned. Brow 7 %’ Miet
[ wachbwoord I:l Laatste login 670872009 fr Frans Fr. Brow % Miet
. . internet Internet Kassa Med. Brow W % Miet
Bevestigen I:l Aantal logins a8 JEFEEITIE NN TTETTIE U032 2 A CCW 1OV /R A R
glAi Aantal foutieve logins 6 ne Hederlands Hed. Brow 1Y % Miet
aden
\|@335i5 [egevens £ Menu beveiiging | lPersoonlik menu | C¥4Printer/programma | GiToegankelike dossie| @iGroepsamensteling | (@ Wachtwoord progr.
Basis 4 S osi .
Diefault Printer | j -:_-__aal | Perzanlijke gebruikersmenu
*  Mederland
Def. kassa ka0l [=] Frerands —
L " Frangaiz |V Groepen faciliteit
Def. verk.dagh. J " English
" T | | tenu shortcuts actief
Def. filiaal l:l J Type menu
< Def. menu type I:l J * Beginners menu | ¥ | "Wiizigen van documenten mogelik,

" Treeview
" Browser

Instelling toegankelijkheid
" Definitie van de toegankelike dossiers
@+ Definitie van de niet toegankelijke dosssiers

Beheerspecificaties
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Beheer gebruikers (P9120)

A. ID
1D
Code -
Maam |Kassa |
W achtwoord | | Laatste login 60872009
Bevestigen | | Aantal logins a8
Aantal foutieve logins 6
Code 7\£X<
Dit is de identificatiecode van de nieuwe gebruiker die toegevoegd zal worden, of van
de bestaande gebruiker waar we het profiel gaan wijzigen. Deze code is tevens de lo-
gin van de gebruiker.
Naam

Hier vul je de naam van de gebruiker in. Dit veld is eigenlijk een ‘omschrijving’ voor de
code die als login gebruikt wordt.

\ A/
Wachtwoord 7£l<
Kies een wachtwoord voor de nieuwe gebruiker.

TIP: Je kunt voor een nieuwe gebruiker een standaard wachtwoord aanmaken, die hij/
zelf later kan wijzigen in het programma P9110 Wijzigen wachtwoorden.

In de mode “Wijzigen” kan je dit veld eveneens wijzigen of leegmaken. Voor het wijzi-
gen van het paswoord, zie ook Wijzigen wachtwoorden (programma P9110).
In de mode "Toevoegen” is men niet verplicht een paswoord op te geven.

Bevestigen (wachtwoord) 721’(

Het wachtwoord dat je invoerde, moet je dit hier nog eens herhalen, om je ervan te
vergewissen dat je geen fout maakt.

Laatste login
Datum wanneer gebruiker laatst PYA opgestart heeft.

Aantal logins
Aantal keer dat gebruiker PYA heeft opgestart.

Aantal foutieve logins
Aantal keer dat gebruiker fout wachtwoord heeft ingetikt.
Is dit aantal foutieve logins te hoog, dan kan men afleiden dat iemand een aantal po-
gingen heeft uitgevoerd om in te loggen zonder toestemming.
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B. Basisgegevens

£3Basisgegevens

g Menu beveiliging

Beheer gebruikers (P9120)

GlfPersoonlijk menu | E24Printer/programma

[PYA [lfpregiraming s

G Toegankelile dossic @ﬁmepsamenstelling [ﬁ‘.‘\i'acl'rtwoord,-"pmgr.

B asis
Default Printer

Def. kassa

Dief. filiaal

Def. menu type

Def. verk dagh.

j Taal

JuiEl

* Nederlands
" Frangaiz
" English

Type menu
* Beginners menu

Perzonlike gabruikersmenu

v| Meru shortcuts actief

| v| Groepen faciliteit

| Wijzigen van documenten mogelik

™ Treeview
" Browser

Inztelling toegankelijkheid
" Definitie van de toegankelike dossiers
' Definitie van de riet toegankelike dosssiers

Standaard printer ;Z:l\f

Dit is de standaard printer voor de betreffende gebruiker. Indien je een ongeldige prin-
ter opgeeft, word je verzocht uit een lijst met gekende printers te kiezen. (Je dient
vooraf printers toe te voegen via het programma P9160 Beheer printers).

Standaard kassa 7Z}\¢

Indien dit van toepassing is, kan hier de kassa opgegeven worden waaraan de gebrui-
ker normalerwijze zal werken. De kassa die je opgeeft dient wel al gekend te zijn.
Wanneer je een niet-gekende kassa opgeeft, word je verzocht een kassa te selecteren
uit de lijst met kassa’s.

Je kunt de functietoetsen gebruiken die bij "ALGEMENE PRINCIPES” beschreven staan,
om nieuwe codes in te voegen, te verwijderen, te raadplegen, ...

Standaard verkoopdagboek /Zlf

Indien je bij toevoeging van een nieuwe gebruiker in dit veld niets invult, wordt dit op
"01” gezet.

PYA zal voorstellen om de verrichtingen van deze gebruiker te boeken in het hier op-
gegeven verkoopdagboek.

Wanneer je een niet-gekend verkoopdagboek opgeeft, wordt dit vervangen door het
hoogst gekende verkoopdagboek.

Je kunt de functietoetsen gebruiken die bij "ALGEMENE PRINCIPES” beschreven staan,
om nieuwe codes in te voegen, te verwijderen, te raadplegen, ...

Standaard filiaal

Indien je hier een filiaalnummer opgeeft, dan zal de gebruiker enkel de artikels beho-
rende tot dit filiaal kunnen behandelen.

Indien je hier geen filiaalnummer opgeeft, kan de gebruiker de artikels van alle filialen
behandelen.

Wanneer je een niet-gekend filiaal opgeeft, word je verzocht uit een filiaal te selecte-
ren uit de lijst met filialen.

SRR N
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Beheer gebruikers (P9120)
Basisgegevens (vervolg)

Taalcode 7Z:l\£

Indien je bij toevoeging van een nieuwe gebruiker in dit veld niets invult, wordt de
taalcode op Nederlands gezet.

Je kunt kiezen tussen Nederlands, Francais, English.

De taalcode bepaalt de taal waarin PYA met deze gebruiker zal “spreken”.

Type menu
Kies welk type menu je voor dit bepaalde gebruik wilt laten weergeven.

Mogelijkheden:
Beginners Treeview
B — Power Your Administration 1] e
" ] | B (=
I ;"‘ f E Cormmarcios| Loer ;’-\F
oy 12 :Clrgemena boekhouding _..A

-

E|

= 2
|

|

|

I

Browser

Power Your Administration

HUL ) TERS
Gods Al

= Clelslols

|

Instelling toegankelijkheid

Hier kies je of je in een verder fase de toegankelijke of de niet toegankelijke program-
ma’s voor deze gebruiker wenst te definiéren.

TIP: Is de gebruiker gemachtigd tot de meeste programma’s, kan je best het niet
toegankelijke definiéren.

Dient de gebruiker veel beperkingen te krijgen, definieer je best de toegankelijke pro-

gramma’s.
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Beheer gebruikers (P9120)
Basisgegevens (vervolg)

Persoonlijk gebruikersmenu
Zie ook tabblad "Persoonlijk menu”.

¥l U kunt voor deze gebruiker een op maat gemaakt gebruikmenu opstellen. Dit is
vooral eenvoudig als de gebruiker tot een beperkt aantal programma’s toegang mag
krijgen. Je selecteert welke programma’s de gebruiker mag gebruiken, tot andere pro-
gramma’s dan deze wordt geen toegang verleend.

TIP: Wanneer je slechts op enkele programma’s de toegang wil weigeren voor deze
gebruiker, maak je best gebruik van het tabblad "Menu beveiliging”. Hier kan je de
programma’s selecteren waarvoor je de toegang wenst te weigeren. (zie verder)

Groepen faciliteit

Wanneer je bij deze gebruiker gebruik wil maken van de optie om de gebruiker toe te
kennen aan een groep, vink je dit veld aan.

Menu shortcuts actief

¥| Sneltoetsen worden weergegeven.

F3 F6 F12 _F2 F7 F8 F4 F3 Culp

Sneltoetsen worden niet weergegeven.

Dit verschil is slechts visueel, en veranderd niets aan de functionaliteiten.

Wijzigen van documenten mogelijk

Deze gebruiker is gemachtigd om documenten (als aangemaakte facturen, bestellin-
gen, nota’s, ...) te wijzingen, wanneer dit veld aangevinkt is.

C. Menu beveiliging

£43Basisgegevens £ Menu beveiligin Ll§Persoonlik menu L#4Printer/programma | @ Toegankelike dossic| fi1Groepsamensteling | (i) Wachtwoord/progr.
_|Hoofdmenu HULPPROGRAMMA'S SYSTEEMPARAMETERS
- Toegar Omzchrijving Toegar Prog Omschrijving B Toeg Prog Omschrijving kel
¥ Basisgegevens CEd | [Svsteemparameters Rl 4 |P9TT0 |Wizigen wachtwoorden B
v Commercieel beheer v Hulpprogramma's stock. facturatie. ¢ ¥ P9120 Beheer gebruikers
¥ Algemene boekhouding v Hulpprogramma's boekhouding ¥ P9130 Beheer spsteemparameters =
¥ Urenadministratie ¥ P9510 Dokumentenopmaak ¥ P9140 |Overzicht logboek
U™ Hulpprogrammas W Import-/ exportfaciliteiten W P9180 Beheer taken
W Utilities v Initialisatie subsysteem ¥ P9190 Aanmaken nieuwe dossier -
Toeg Prog Omschrijving B Toeg Prog Omschrijving B

Wanneer je voor een gebruiker toegang tot bepaalde programma’s wil onthouden, kan
je hier programma’s die niet gebruikt mogen worden, deselecteren.

Wanneer er slechts weinig programma’s gebruikt mogen worden, kan je best een "per-
soonlijk menu” samenstellen op het tabblad.
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Beheer gebruikers (P9120)
D. Persoonlijk menu

£3Basisgegevens # Menu beveiliging | L3§Persoonlilk menu |54 Printer/programma | S@Toegankelike dossie i1Groepsamensteling | (§ Wachtwoord/pror.

_||Hoofdmenu BASISGEGEVENS KLANTEN Persoonlijke Menu

“ Omschrijving ToegarProg  Omschrijving kel Prog  Omschrijving B Prog Omschrijving B
Commercieel beheer v Yertegenwoordigers P1120 Raadplegen klanten op schem P2720 Afdrukken kazzaverkopen
Algemene boekhouding v Leveranciers P1130 Afdrukken klantenlijsten P2730 Afdrukken financieel kassavers
Urenadministratie v VYoomraad P1140 Afdrukken etiketten klanten K2820 Verkorte facturatie
Hulpprogramma's v Boekhouding P1150 Beheer leveningsadressen K1110 Beheer klanten
Utilities P1160 Afdrukken leveringsadreszen % K1310 Beheer leveranciers

P1170 Beheer artikels in consignatie K1414 Beheer artikelgroepen

B1411 Beheer Artikels Basic
P2740 Aanmaken interne factuur

o ; — : K39310 Documentnummers
Prog  Omschrijving B | |Prog  Omschriving B & B2750 Beheer kassa's basic

Y

=4 =

Enkel deze programma'’s zijn toegankelijk voor deze gebruiker

LET OP: SLUIT JEZELF NIET BUITEN HET 'BEHEER GEBRUIKERS’-MENU, VOEG STEEDS
HET PROGRAMMA 'BEHEER GEBRUIKERS’ TOT HET MENU, WANNEER JE VOOR JEZELF
EEN PERSOONLIJK MENU MAAKT 1!

"Of zorg ervoor dat je het admin paswoord heb.”

In dit tabblad stel je zelf het hoofdmenu voor een gebruiker samen.
e Om het gebruik van PYA optimaal af te stellen volgens de behoeften van elke ge-
bruiker, is het mogelijk per gebruiker een persoonlijk menu op te stellen.
e Indien een dergelijk persoonlijk menu is opgesteld en dit werd actief gezet, dan
krijgt de gebruiker voortaan nog enkel dit ene menu te zien.

e Indien het tijdelijk wenselijk is dat de gebruiker weer alle standaard menu’s van
Opera te zien krijgt, dan kan het persoonlijke menu inactief gezet worden, zon-
der dat dit verloren gaat, zodat dit later weer gewoon in gebruik kan worden ge-
nomen.

e Indien er al een persoonlijk menu voor de gebruiker werd gedefinieerd, dan kan
dit gewijzigd worden zodra dit wenselijk is.

In dit menu zijn enkel de onderwerpen zichtbaar, die je selecteert. Tot andere pro-
gramma’s verkrijgt de gebruiker géén toegang.

=

==

Met behulp van de horizontale pijltjes f voeg je programma’s aan het menu toe, of

verwijder je ze van het menu. Met de verticale pijltjes I | blader je door de
programma’s welke opgenomen zijn in het menu.
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E. Printers per programma

£3Basisgegevens  Menu beveiiging | Gl§Persoonlik menu | EZ4Printeriprogramm| £fiToegankelijke dossic i§1Groepsamensteling | (& Wachtwoord.progr.

Hoofdmenu BASISGEGEVENS KLANTEN Printers per programma
Omschrijving Prog  Omschrijving B Prog  Omschrijving B Omscrijving Prog  Printer B
[=—IKlanter Q| PT110|Beheer Klanten 1 Afdrukken etiketten |P1141 Samsung ML-2850 PCLE ==> <
Commercieel beheer Yertegenwoordigers P1120 Raadplegen klanten op Facturatie Samsung ML-2850 PCLE ==}
Algemene boekhouding Leveranciers P1130 Afdrukken klantenlijsten Afdrukken facturen ; P283! Document
Urenadministratie Yoorraad P1140 Afdrukken etiketten klar
Hulpprogramma's Boekhouding P1150 Beheer leveringsadresse
Utilities P1160 Afdrukken leveringzadre é)
P1170 Beheer artikels in consic
Prog  Omschriving | Prog  Omschrijving | %
S

Voor elke gebruiker kan per programma een andere printer opgegeven worden.

Voor de programma’s waarvoor hier geen printer is gespecificeerd, zal de standaard
printer van de gebruiker gebruikt worden om afdrukken te maken. (zie pya_ini.exe)

Hiervoor voeg je eerst het programma toe in de lijst ‘printers per programma’. Wanneer
je dan in deze lijst op de lijn klikt van het in te stellen programma, kan je een printer
kiezen uit de geinstalleerde printers.

Wanneer je printers wenst toe te kennen die nog niet op het lokale systeem geinstal-
leerd werden, dien je eerst in Windows een printer toe te voegen. (Zie hiervoor de
handleiding van uw printer).
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F. (Niet) Toegankelijke dossiers

£ZaBasisgegevens & Meru beveiiging | Gl§Persoonlik menu | C2Y4Prirter/programma |@Toe ankelijke E5‘0!§| W#1Groepsamensteling | & Wachtwoord /progr.

Overzicht niet toegankelijke dossiers
W Niet toegankelijk 7 Code 7 Maam B

R — L —
r BASIS DEMO COMPANY

Een gebruiker kan toegang krijgen of de toegang geweigerd worden tot bepaalde dos-
siers. Naargelang de instelling op het tabblad "basisgegevens”, moet je hier de toegan-
kelijke of de niet toegankelijke dossiers definiéren.

Voorbeeld: instelling”basisgegevens”: definiéring niet-toegankelijke dossiers.

Inztelling toegankehjkheid
(" Definitie van de toegankelike dossiers
* Definitie van de nigt toegankeljke dosssiers

Interessant voor een accountant, waar andere mensen ook op een dossier werken.

Bij de eerste keuze "“Definitie van de toegankelijke dossiers”, duid je aan welke dossiers
toegankelijk zijn.

Bij de tweede keuze "Definitie van de niet toegankelijke dossiers”, duid je aan welke
dossiers niet toegankelijk zijn.

In dit voorbeeld: de geselecteerde dossiers zijn niet toegankelijk voor deze gebruiker.

G. Groepssamenstelling

£pBasisgegevens 2 Menu beveiiging | Gl§Persconlik menu | S#4Prirter/programma | GToegankelike dossi4 ﬁlﬁfﬁmﬁe”“‘ (& Wachtwoord /progr.

Toewijzen van een groep voor elk gebruiker

Configuratie gebruikers

W Login %v Groep %' Naam %' Voornaam a, B
baby <NOME> Baby cars demo gebr. Baby cars demo ge

fr SUPERVISOR Frans Frans

internet <NONE> Internet Kassa Internet Kassa

kassa kassa Kassza Kassa

ne SUPERVISOR MNederlands Mederlands

ne <NONE> MNederlands Mederlands

Knop

El MNieuwe aroep | Wijzigen rechten I
A ~

voor meerdere gelijkaardige gebruikers telkens

len.
In PYA kan je 10 dergelijke groepen creéren.
e Maak eerst een groep aan. | teree= | T

e Wijzig de rechten van de groep | Wesnresen | ...

[
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H. Wachtwoord

£ABasisgegevens 2 Menu beveiiging | GJ§Persoonlilk menu | £24Prirter/programma | G@Toegankelike dossi| f§1Groepsamensteling () Wachtwoordiprogr
Hoofdmenu ALGEMENE BOEKHOUDING DAGELIJKSE VERWERKINGEN Wachtwoord per programma
Omschrijving Preg  Omschrijving | Prog  Omschriving | Z Omschrijving Prog Wachtwoord |
Basisgegevens L LT SR Lo |~ | |P3110 Verkoopdagboek [« Aankoopdagboek [P3120[xxx |
Commercieel beheer Raadplegen op scherm (P3T20[Aankoopdaghoek =)
Afdrukken - || [P3130 Diverse verichtinge L
Urenadministratie Betalingsvoorstellen ~ || [P3140 Financigle verichti 3
Hulpprogramma's Afschrijvingen 4 Yazte journaalposten
Utilities Budgetten Yerdeling indirecte B é}
Forfaitaire boekhoud [= P3170 Beheer documenten In E
s pungaspuyssyn o X =
Prog  Omschrijving | Prog  Omschrijving | %
—
Rechtse mu

|

Versie 11/01

Deze toepassing is vooral gemakkelijk wanneer je met één grote groep gelijkaardige
gebruikers  werkt, en de verschillen in  toegankelijkheid  klein  Zijn.
In dit geval kan je bepaalde programma’s (bijvoorbeeld: "beheer gebruikers”), beveili-
gen met een wachtwoord. Dit wachtwoord bezorg je dan aan de gebruikers die er be-
lang bij hebben.

LET WEL: Het gebruik van een wachtwoord is vanzelfsprekend niet zo water-
dicht als een persoonlijk menu, menu beveiliging, ...
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Beheer Systeemparameters (P9130)

Basisprincipe
OPGELET: In dit programmaonderdeel mag je slechts enkele gegevens wijzigen. Bij de
minste twijfel dien je eerst contact op te nemen met onze supportdienst.

Hier kan de module Logboek geactiveerd worden, het wachtwoord kan geactiveerd wor-
den, de standaard lay-outs kunnen toegekend worden en het aantal gewenste kopijen
kan ingevuld worden.

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd metf[:l/:

Firma’s
— y. -
[Raadplegen ([ 28/01/2006) (B¢ 12/08/2009) Beheer systeemparameters yd o
_w | /
ID 2 Hr. Naam /4 Adres B
J/ Loghosk actief [T"=ICOHMPANY SOLUTIONS NY"|Lt. Lippensiaan §
1 ¥| Wwachbwoord actief
LAY-OUT 7 COPIES
( Aanmaringsbrief |Pya_std_remi.|st | .| Aantal copies |:|
Werhuring |Factuur Caruur. st | .| Aantal copies E
Lay - - ] .
outs Factuur |F'ya_std_|nvo.|st | L Aarntal copies |:|
Bestelling klanten |Pya_std_0|der.|st | = Aantal copies |:|
.< Offerte klanten |pya_std_0ffer.|st |
Bestelling leveranciers |Pya_std_older_supl.lst | [ . | Aantal copies |:|
Afleveringzbon |Pya_std_de|i.|st | = Aantal copies @
Afleveringzbon zonder prijz | | Bedrijfslogo
\ Geboortelijst |Pya_std_gebo.|st | = CEIEEESS =S =

Bedrijfslogo /

Auto. nummer. kL Laatste nummer Ij
Auto. nummer. ey, Laatste nummer Ij

Assistent Maam assistent |D:\pia.dev\SEHIAL\PIA_SYS\merI\n.asc | J = P
- C
Menustructuur Meerdere talen actief | =

Werkorte menukeuze

Beheerspecificaties
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A. ID

Logboek actief?
Indien je deze module hebt aangeschaft, kan je hier aanduiden of je alle bewerkingen
van de verschillende gebruikers wenst bij te houden. Zo kan je controleren door wie en
hoelang een bepaald programma werd gebruikt. In het overzicht van het logboek
P9140 een overzicht krijgen van deze bewerkingen in tabel vorm met de volgende ko-
lommen: gebruikers, bedrijf, datum, tijd, menu en programmaomschrijving.

Wachtwoord actief?
Hier kan je opgeven of je met Identificatie en Wachtwoorden wenst te werken.

B. Lay out / Copies

Aanmaningsbrieven (lay-out)
Hier wordt de standaard lay-out van de aanmaningsbrieven weergegeven. PYA levert
bij aanschaf standaard de opmaak Pya_std _remi.lst voor de aanmaningsbrieven af te
drukken. Deze lay-out kan gewijzigd worden bij Documentenopmaak P9510. Je kunt
ook een nieuwe lay-out opstellen bij Documentenopmaak P9510 en deze standaard
invullen in dit veld. Als je F4 kiest op dit veld kan je de gewenste lay-out selecteren.

Aanmaningsbrieven (aantal kopijen)

Hier kan je het gewenste aantal kopijen opgeven. Bij elke afdruk maakt PYA automa-
tisch het aantal ingevulde copies.

Verhuring (lay-out)
Hier wordt de standaard lay-out van de verhuur weergegeven. Deze lay-out kan gewij-
zigd worden bij Documentenopmaak P9510. Je kunt ook een nieuwe lay-out opstellen
bij Documentenopmaak P9510 en deze standaard invullen in dit veld. Als je F4 kiest op
dit veld kan je de gewenste lay-out selecteren.

Verhuring (aantal kopijen)

Hier kan je het gewenste aantal kopijen opgeven. Bij elke afdruk maakt PYA automa-
tisch het aantal ingevulde copies.

Factuur (lay-out)
Hier wordt de standaard lay-out van de facturen weergegeven. PYA levert bij aanschaf
standaard de opmaak Pya_std_invo.Ist om de facturen af te drukken. Deze lay-out kan
gewijzigd worden bij Documentenopmaak P9510. je kunt ook een nieuwe lay-out op-
stellen bij Documentenopmaak P9510 en deze standaard invullen in dit veld. Als je F4
kiest op dit veld kan je de gewenste lay-out selecteren.

Factuur (aantal kopijen)

Hier kan je het gewenste aantal kopijen opgeven. Bij elke afdruk maakt PYA automa-
tisch het aantal ingevulde copies.
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Lay out / Copies (vervolg)

Bestelling klanten (lay-out)

Hier wordt de standaard lay-out van de bestellingen klanten weergegeven. PYA levert
bij aanschaf standaard de opmaak Pya_std_order.Ist voor de bestellingen klanten af te
drukken. Deze lay-out kan gewijzigd worden bij Documentenopmaak P9510. Je kunt
ook een nieuwe lay-out opstellen bij Documentenopmaak P9510 en deze standaard in-
vullen in dit veld. Als je F4 kiest op dit veld kan je de gewenste lay-out selecteren.

Bestelling klanten (aantal kopijen)

Hier kan je het gewenste aantal kopijen opgeven. Bij elke afdruk maakt PYA automa-
tisch het aantal ingevulde copies.

Offertes klanten (lay-out)

Hier wordt de standaard lay-out van de offertes klanten weergegeven. PYA levert bij
aanschaf standaard de opmaak Pya_std order.Ist voor de offertes klanten af te druk-
ken. Deze lay-out kan gewijzigd worden bij Documentenopmaak P9510. Je kunt ook
een nieuwe lay-out opstellen bij Documentenopmaak P9510 en deze standaard invul-
len in dit veld. Als je F4 kiest op dit veld kan je de gewenste lay-out selecteren.

Bestelling leveranciers (lay-out)

Hier wordt de standaard lay-out van de bestellingen leveranciers weergegeven. PYA le-
vert bij aanschaf standaard de opmaak Pya_std_order_supl.Ist voor de bestellingen le-
veranciers af te drukken. Deze lay-out kan gewijzigd worden bij Documentenopmaak
P9510. Je kunt ook een nieuwe lay-out opstellen bij Documentenopmaak P9510 en
deze standaard invullen in dit veld. Als je F4 kiest op dit veld kan je de gewenste lay-
out selecteren.

Bestelling leveranciers (aantal kopijen)

Hier kan je het gewenste aantal kopijen opgeven. Bij elke afdruk maakt PYA automa-
tisch het aantal ingevulde copies.

Afleveringsbon (lay-out)

Hier wordt de standaard lay-out van de afleveringsbonnen weergegeven. PYA levert bij
aanschaf standaard de opmaak Pya_std_deli.Ist voor de afleveringsbonnen af te druk-
ken. Deze lay-out kan gewijzigd worden bij Documentenopmaak P9510. Je kan ook
een nieuwe lay-out opstellen bij Documentenopmaak P9510 en deze standaard invul-
len in dit veld. Als je F4 kiest op dit veld kan je de gewenste lay-out selecteren.

Afleveringsbon (aantal kopijen)

Hier kan je het gewenste aantal kopijen opgeven. Bij elke afdruk maakt PYA automa-
tisch het aantal ingevulde copies.

Afleveringsbon zonder prijs (lay-out)

Hier wordt de standaard lay-out van de afleveringsbonnen weergegeven. PYA levert bij
aanschaf standaard de opmaak Pya_std deli.Ist voor de afleveringsbonnen af te druk-
ken. Deze lay-out kan gewijzigd worden bij Documentenopmaak P9510. Je kunt ook
een nieuwe lay-out opstellen bij Documentenopmaak P9510 en deze standaard invul-
len in dit veld. Als je F4 kiest op dit veld kan je de gewenste lay-out selecteren.

Geboortelijst (lay-out)

Hier wordt de standaard lay-out van de geboortelijsten weergegeven. PYA levert bij
aanschaf standaard de opmaak Pya_std gebo.Ist om de geboortelijsten af te drukken.
Deze lay-out kan gewijzigd worden bij Documentenopmaak P9510. Je kunt ook een
nieuwe lay-out opstellen bij Documentenopmaak P9510 en deze standaard invullen in
dit veld. Als je F4 kiest op dit veld kan je de gewenste lay-out selecteren.
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C. Velden

Automatische nummering klanten? & laatste nummer

Bij het aanmaken van een nieuw klantenfiche, kan PYA automatisch een alfanumeriek
nummer toekennen. Dit nummer volgt steeds op de laatst aangemaakte klant.

PYA geeft het laatst aangemaakte klantennummer weer. Dit kan overschreven worden
indien je pas vanaf een bepaald nummer wil beginnen of verdergaan.
LET OP: dat u hiermee geen bestaande, hogere nummers overschrijft!

Automatische nummering leveranciers? & laatste nummer

Bij het aanmaken van een nieuw leveranciersfiche, kan PYA automatisch een alfanu-
meriek nummer toekennen. Dit nummer volgt steeds op de laatst aangemaakte leve-
rancier.

PYA geeft het laatst aangemaakte leveranciernummer weer. Dit kan overschreven
worden indien je pas vanaf een bepaald nummer wil beginnen of verdergaan.
LET OP: dat u hiermee geen bestaande, hogere nummers overschrijft!

Assistent & naam assistent
Niet van toepassing!

menustructuur actief?

Indien je hier ™! invult kan je naar een ander programmadeel via een P***-code. In-

dien je hier kiest kan je alleen via de menuschermen een ander programmadeel
bereiken.

Verkorte menukeuze actief?
Hiermee activeer je de mogelijkheid tot het maken van verkorte menu’s. Om deze in te
stellen: zie Beheer gebruikers (P9120).

Meerdere talen actief? & Standaard taal
Indien je hier ' invult zijn de drie talen actief en moet je een standaardtaal kiezen.

Standaard taal
* Mederlands " Frans " Engels

Indien je hier kiest is Nederlands de enige taal en de standaard taal.

Bedrijfslogo
Door op het logo te klikken, kan je een ander logo kiezen.
Dit logo zal gebruikt worden voor de meeste afdrukken (facturen, geboortelijsten, ...)

Indien je een ander formaat dan *.bmp wenst, vul je in het veld 'bestandsnaam’ '*.*’
in. Alle formaten worden zichtbaar (let op: ook bestanden die geen afbeeldingen zijn!)
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Sorteren
volanens

Logboek

Overzicht logboek (P9140)

Basisprincipe

In dit programmaonderdeel kan je, indien je bij de systeemparameters P9120 het log-
boek op actief heeft gezet, een overzicht krijgen van de handelingen uitgevoerd in Ope-
ra. Deze kan je opvragen op datum, per gebruiker, per bedrijf of per menu.

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd metf[:l/:

" Raadpl " Zoeken volgens programma [ne | Overzicht Iogboek s

= |_£ebfuher Bedrijf Programma |Omschrijving 28.481 Login datum [Tid in Datum logout Tijd out Tijdsduur Systeem datum ]
ne oo1 V430 Sub zoom => Postcodes 27/01/2009 27/01/2009 27/01/2009
ne o1 V430 Sub zoom => Merken 27/01/2009 2770172009 27/01/2009
ne oo1 V430 Sub zoom => Postcodes 27/01/2009 2770172009 27/01/2009
ne o1 V420 Sub zoom => Merken 14/04/2009 14/04/2009 14/04/2009
) P ] V420 Sub zoom => Merken 14/04/2009 14/04/2009 14/04/2009
_qne o1 V410 Sub zoom => Klanten / Lever 27/01/2009 2770172009 27/01/2009
ne oo1 V410 Sub zoom => Klanten / Lever: 29/12/2008 2971272008 2941272008
ne ool V410 Sub zoom => Klanten / Lever: 29/12/2008 2971272008 2941272008
ne oo1 V410 Sub zoom => Klanten / Lever: 29/12/2008 2971272008 2941272008
ne o1 Vi3 Sub zoom => Overzicht docun 28/01/2009 28/01/2009 28/01/2009
ne oo1 Vi3 Sub zoom => Dagboeken 27/01/2009 2770172009 27/01/2009
ne o1 Vin Sub zoom => Merken 06/08/2009 06/08/2009 06/08/2009
ne oo1 Van Sub zoom => Klanten / Lever: 06/08/2009 06/08/2009 06/08/2009
ne ool Vi Sub zoom => Merken 06/08/2009 0670872009 06/08/2009

ne oo1 Van Sub zoom => Overzicht docun 06/08/2009 06/08/2009 06/08/2009 =
ne o1 Vin Sub zoom => Klanten / Lever: 06/08/2009 06/08/2009 06/08/2009
ne ool Vi Sub zoom =>» Merken 06/08/2009 06/08/2009 06/08/2009
ne o1 Vin Sub zoom => Klanten / Lever 10/07/2009 10/07/2009 10/07/2009
ne oo1 Van Sub zoom => Merken 1040772009 10/07/2009 10/07/2009
ne ool v3i Sub zoom => Klanten / Leveri 12/06/2009 12/06/2009 12/06/42009
ne oo1 Van Sub zoom => Merken 11/06/2009 11/06/2009 11/06/2009
ne o1 Vin Sub zoom => Klanten / Lever: 10/06/2009 10/06/2009 10/06/2009
ne ool v3i Sub zoom => Merken 10/06/2009 10/06/2009 10/06/42009
ne o1 Vin Sub zoom => Artikels 10/06/2009 10/06/2009 10/06/2009
ne oo1 Van Sub zoom => Merken 10/06/2009 10/06/2009 10/06/2009
ne o0 v3n Sub zoom => Merken 1040672009 10/06/2009 10/0642009
ne oo1 Van Sub zoom => Klanten / Lever: 10/06/2009 10/06/2009 10/06/2009
ne o1 Vin Sub zoom => Klanten / Lever: 10/06/2009 10/06/2009 10/06/2009
ne oo1 Van Sub zoom => Merken 10/06/2009 10/06/2009 10/06/2009
ne o1 Vin Sub zoom => Merken 10/06/2009 10/06/2009 10/06/2009

ne 001 Vi Sub zoom => Klanten / Leveri 10/06/2009 10/06/2009 10/06/2009 b

Overzicht logboek
Je kunt het overzicht op verschillende wijzen rangschikken.
Volgens: Gebruiker, Bedrijf, Programma of Login datum.

|iGebruiker| Bedrff | Programma [omschriving 26.481 Login datum
Voor een bepaalde schikking, klik je op de respectievelijke lijsthoofdding.
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Overzicht logboek (P9140)

Verwijderen logboek 'F8’

Via dit programma onderdeel kan je het logboek verwijderen. Hiermee verwijder je de
geschiedenis van het logboek. Je zult bij de volgende raadpleging van het overzicht van
het logboek enkel de handelingen aantreffen van na de verwijdering.

oy Verwijderen ?

10 8 20/04/2011 H v/ox ‘cb
Ja MNee

Vul hier de einddaturn in aub... Verwijdering is onherroepelijk !!! :

Tot ...
Vul hier de datum in tot welke het log bestand gewist moet worden.

HET VERWIJDEREN VAN HET LOGBOEK IS DEFINITIEF!

—————SSEEEE
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Beheer taken (P9180)
Basisprincipe

Via dit programma onderdeel kan je programma’s toevoegen die automatisch moeten
uitgevoerd worden op bepaalde tijdstippen. Voorbeeld Reorganisatie P9800.

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd metﬁ

d 0 e 1 _Beheer taken - X
H#L Overzicht taken
ode IC' Code Omschrijving P.code Programma Tijd Ma Di Wo Do Vr Za Zo B
Omschrijving | U,Dq
‘anaf datum Ij Uitvoeren om
Taken te doen elke
Maandag Donderdag
@ Ja O Neen @ Ja O Neen
Dinsdag Vrijdag o
® Ja O Neen ® Ja O Neen
Woensdag Zaterdag
® Ja O Neen ® Ja O Neen
Zondag

®Ja O Neen

Progr. code J i
A
| S —

+a
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Aanmaken nieuw dossier (P9190)
Basisprincipe

Met dit programmaonderdeel maak je nieuwe dossiers aan. Je kunt gegevens uit be-
staande dossiers importeren(indien je het boekhoudplan of klanten wil overnemen).

Beschikbare dossiers
—

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd metﬁ

Aanmaken dossier nieuw bedrijf yd [
Basisgegevens Beschikbare dossiers / 1
Ba- " Cod ¥ Beari ¥ Direc !
Sizge (" Code nizuwe bedhijf I:l = r“—mi &
ge- Naam [ | BASIS DEMO COMPANY
vens
Adres | |
Gemeente I |
Land I |
G e
“ Overnemen basisgegevens
Overnamen bazisgegevens van bedrif |:|
Overne-
men
R

| |
@ G Creatie nisuwe bedrijf

Wan bedriif I:l Klanten { leveranciers

(5%
Overemen boekhoudplan Van bedif I:l Boekhaudplan

Ovememen klanten/leveranciers

Beheerspecificaties
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Aanmaken nieuw dossier (P9190)

A. Basisgegevens

Code nieuw bedrijf /'Zl\f

Deze alfanumerieke code kenmerkt uw bedrijf. PYA raadt u aan deze codes volgens
een vast stramien te creéren, en geen hiaten te laten.

Voorbeeld: Code voor het bedrijf ‘Company Solutions’ te Antwerpen "CSANT”.

Naam /_Zl\ﬁ, adres, postcode, gemeente & land

Vul hier de naam in van het bedrijf waarover u een dossier aanmaakt (meestal uw ei-
gen onderneming). In de volgende velden vult u de adresgegevens van de desbetref-
fende onderneming in.

Telefoon
In dit veld vul je het telefoonnummer van het bedrijf in.

HR-code
Vul hier de prefix van het handelsregisternummer in.
Voorbeeld: Voor een bedrijf ingeschreven in Antwerpen: 'HRA’

HRnummer
Hier vul je het HR nummer van het bedrijf in.

ISOcode
Vul hier de ISO code van de onderneming in.

BTWnummer:

Vul hier het BTW nummer van de onderneming in, indien deze over een BTW nummer
beschikt.

30/142
Versie 11/01 05_PYA-Hulpprogramma.doc 14/10/2011

Dit document blijft eigendom van de Auteur, niets uit dit document mag verveelvoudigd en/of openbaar gemaakt worden, met gelijk welk middel zonder schriftelijke toestemming van de Auteur



C(CMPANY SOLUTIONS PYA [olpprogrranniie’s

mmm [T solutions

Aanmaken nieuw dossier (P9190)

B. Overname Basisgegevens

Je kunt indien gewenst basisgegevens (klanten, leveranciers, boekhoudplan, ...) over-
nemen uit bestaande dossiers.

Overname basisgegevens van bedrijf

Kies het bedrijf waarvan je de basisgegevens wenst over te nemen.
Dit basisgegeven omvatten postcodes, lay-outs,...
Je kunt dit door op 'F4’ te klikken, of door een bedrijf te selecteren in de weergegeven

lijst.

Creatie nieuwe bedrijf

Start creatie nieuw bedrijf.

Overname klanten / leveranciers.

Je kunt voor dit nieuwe dossier, bestaande klanten- & leveranciersfiches overnemen.
Hiervoor vink je dit veld aan, en kies je van welk dossier (bedrijf) je de gegevens
wenst over te nemen.

(155

Overname boekhoudplan

Je kunt bestaande boekhoudplannen van andere dossiers (bedrijven) overnemen.
Hiervoor vink je dit veld aan, en vervolgens kies je van welk dossier je het boekhoud-
plan wenst over te nemen.

(L5

Start overname klanten en leveranciers

Start overname boekhoudplan.
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Beheer dossiers (P9198)

Basisprincipe

Met dit programmaonderdeel beheer je alle dossiers. Je kunt hier gegevens over een
dossier wijzigen, dossiers toevoegen of verwijderen, ...

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd metﬁ P ————

—
(Raadplegen’ ([ ) ) Beheer dossiers / e o]
o | /
\: Overzicht /
Ba- r E 3 Code 34, Omschrijving Director kel
sisge Code BASIS =
9 001 (<]
3:;15 Omschrijving | [DEMO COMPANY | [BASIS — |DEMO COMPANY
Adres IDemo shraat |
Pastcode 2140 [=]
Gemeernte [BORGERHOUT |
Land [BELGIE |
E
RPR
KISD code BTW mummer
[
|
| - B T T -

Beheerspecificaties

Bij verwijderen van het dossier worden alle bestanden en codes verwijderd.
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Beheer dossiers (P9198)

A. Basisgegevens

Code nieuw bedrijf /'Zl\f

Deze alfanumerieke code kenmerkt uw bedrijf. PYA raadt u aan deze codes volgens
een vast stramien te creéren, en geen hiaten te laten.

Voorbeeld: Code voor het bedrijf ‘Company Solutions’ te Antwerpen “"CSANT”.

Naam /_Zl\ﬁ, adres, postcode, gemeente & land

Vul hier de naam in van het bedrijf waarover u een dossier aanmaakt (meestal uw ei-
gen onderneming). In de volgende velden vult u de adresgegevens van de desbetref-
fende onderneming in.

Telefoon
In dit veld vul je het telefoonnummer van het bedrijf in.

HR-code
Vul hier het prefix van het handelsregisternummer in.
Voorbeeld: Voor een bedrijf ingeschreven in Antwerpen: 'HRA’

HRnummer
Hier vul je het HR nummer van het bedrijf in.

ISOcode
Vul hier de ISO code van de onderneming in.

BTWnummer:

Vul hier het BTW nummer van de onderneming in, indien deze over een BTW nummer
beschikt.

34/142
Versie 11/01 05_PYA-Hulpprogramma.doc 14/10/2011

Dit document blijft eigendom van de Auteur, niets uit dit document mag verveelvoudigd en/of openbaar gemaakt worden, met gelijk welk middel zonder schriftelijke toestemming van de Auteur



C(CMPANY SOLUTIONS PYA [olpprogrranniie’s

mmm [T solutions

Beheer afgesloten dossiers (P9199)

Basisprincipe
Met dit programmaonderdeel raadpleeg je alle gesloten dossiers.

\
De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met /Q\ Afgesloten dossiers
A
" (Raadplegen] ([ 12/06/2005 7 Beheer afgesloten dossiers )
D /
é] Overzicht yd 13

Code Omschrijving Jaar Directory VY 4 B

o001 2004 -
Dossier code MEW _DAK Afgesloten jaar 200: oo1 2005

o001 2006
Dmschrjving |Afs|ut|ng jaar 2003 | ool e 2007

7

BELLENS Cvzrvcry 2001 Sis

Pericide van 17017200 ot 3171272009 ;
BELLENS BELLENS BENEENS NV. 2003 D:\pia devipYA_VINBELLENS\Pya_( |

Afgeslotendoar ([ | BELLENS  BELLENS BENEENS N.V. 2004 D:\pia.devipYA_Y1\BELLENS\Pya_(
Directory |D.\uia devhorE W1 \NEwﬁdak\P}laﬁC|Usefdir72UD1 J DEMO_BKH Algesloten jaar 2004 2004 D:\pia.dev\Pya_v1\Demo_bkh\Pya_

FFF 2004 D:\PIA DEVAPYA_V1\FFF\Pya_Close
Datum van afshiting [ | FOOSTER  FFF FOSTER FAST FOOD ia.dev\pya_v1\FODSTERPya,_(

NEW DAK | Alsluiting jaar 2002 levipYA Y1\New_dak\Pya (

NEW DAK {10 a_devipYA ¥15New dak\Py

A = a
NEW _DAK |New dak jaar 2004 “\pia.dev\pYA_VY1\New_ dak\Pya [

mn

gegevens afsluiting

A. Velden
Deze gegevens worden automatisch aangemaakt tijdens het afsluiten van het boekhoud-
jaar (Afsluiten boekhoudjaar P3730).
Dossiercode
Deze alfanumerieke code kenmerkt van het bedrijf.

Naam
De naam van het bedrijf waarvan het dossier gesloten is (meestal uw eigen onderne-
ming).

Afgesloten jaar
Jaar van afsluiting.

Periode
Periode van activiteit

Afgesloten door
Wie heeft afgesloten.

Directory
Plaats van database.

Datum van afsluiting
Datum van afsluiting uitgevoerd is.
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Algemene basisgegevens

Basisprincipe
In dit hoofdstuk beheer je
o BTW tarieven
. Vreemde munten
o Boekhoudperiodes
o Beheer bedrijfsgegevens.
P 9210 BTW tarieven 39
P 9220 Vreemde munten 41
P 9230 Boekhoudperiodes en boekhoudjaren 43
P 9240 Beheer bedrijfsgegevens 45
P 9250 BTW-vakken/BTW-codes verkoop/aankoop 49
Power Your Administration
I~ ¢ HULPPROGRAMMA'S ALGEMENE BASISGEGEVENS
(\"'k"-'-; Code Omschrijving Code Omschrijving @
K o Systeemparameters PU2T0 BTWHtarieven
e | [ AR T AR |  (P3220 Vreemde munten
e Hulpprogramma's stock, facturatie, orderbehee P39230 Boekhoudperiodes en boekhoudjaren =
z Hulpprogramma's boekhouding P3240 Beheer bedrijfsgegevens |
Hulpprogramma's Car-renting P3250 BTW-vakken/BTW-codes verkoop/aankoop
P9510 Dokumentenopmaak "yJJ
Commarciee] Importf exportfaciliteiten uH=I
- Initialisatie subsysteem =

2 P3800 Reorganisatieprogramma’'s
(== Maatwerk CIPAL
=2 29 ’

Boskhouding Code Omschrijving Code Omschrijving Agends

Urenadministratie
[ Bl

)
ramma Rapport editor
[
D@ Programmacode ’7 EI
Tresview Algemene basisgegevens B |
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BTW Tarieven (P9210)

Basisprincipe
In dit programmaonderdeel kan je de verschillende BTW codes beheren. In de velden
staan de meest gangbare BTW percentages initieel bij installatie ingesteld namelijk.
code 1 is 0%,
code 2 is 6%,
code 3is 12%,
code 4 is 21%,

Deze kunnen vrij veranderd worden indien de offici€le BTW regeling wijzigt. Bovendien
biedt PYA de mogelijkheid om 9 verschillende codes in te stellen. Code 5 en volgende
blijven normaal op blanco staan, tenzij er een nieuwe BTW regeling in uitvoer komt: dan
kan je deze codes gebruiken om de vroegere BTW percentages in bij te houden.

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met ;Zl’:

-(Raadplegen ([} 18/05/2011) (" 15/12/2001) Beheer BTW tarieven e

_BIwx |

==}
2
£
a

10000288 E

=1

w o

|| Gebruik de pijitjes of de sneltoetsen om te scrollen in de tabel “J
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Vreemde munten (P9220)

Basisprincipe

Initieel worden de verschillende koersen in PYA ingesteld. In dit programmaonderdeel
ben je de koersen van de vreemde munten beheren. Deze koersen kan je dagelijks of
periodiek wijzigen, ofwel kan je een vaste koers per munt aanhouden en bij het afslui-
ten van de boekhoudperiodes de koersverschillen bepalen.

OPGELET. De muntcode op de eerste regel de basismunt van de boekhouding moet je
eigen muntcode van de boekhouding zijn (bv "EUR”).

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met ﬁ

{Raadplegen ([ 114/05/200 20/03/200 7 Beheer vreemde munten e
1D
Munt Overzicht 2
Hunt e — 2 “AMunt 3 Omschrijving Koers vast Dec. B
Omschriving | [Euro | | (e ———————————— L AN
Mata us Dollars 0.880000000 w
¥oes [ t1eooOOOOBHQ O ({teer s
| v| Waste Koers | | | Decimalen | Eestaande Munten
S— __ 4[
A. Velden
I
Munt /A\

Hier kan je de internationale afkorting van de munt (ISO-code) invullen. De muntcode
kan in principe vrij gekozen worden (bv. BEF, BF, FB, ...). Toch raden wij aan om de in-
ternationale ISO-codes voor de munten te gebruiken. Dit vermijdt problemen met
eventuele conversies van de munten.

Omschrijving
Geef een omschrijving voor de munt. TIP: Je kunt de munt hier voluit vermelden.

Nota
Eventuele opmerkingen kan je hier wegschrijven.

Koers /Zlf
Hier kan je de wisselkoers ten opzichte van de Euro invullen.

Vaste koers 7Z]\‘
Hier kan je opgeven of deze munt een vaste koers heeft tegenover de basismunt.
¥ De koers van deze munt kan niet wijzigen tegenover de basismunt.

De koers van deze munt kan wijzigen tegenover de basismunt.

. \ &
Decimalen 7 &

Hier kan je invullen of bij het gebruik van deze munt rekening moet gehouden worden
met de decimalen.

™! Alle bedragen voor deze munt zullen tot op twee decimalen worden bijgehouden
(en intern tot op vijf decimalen worden berekend).

!

Alle bedragen voor deze munt zullen na ingaven of berekening tot op de eenheid
worden afgerond.
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Boekhoudperiodes en boekhoudjaren (P9230)

Basisprincipe

In dit programmaonderdeel kan je de periodieke indeling van je boekhoudjaar specifice-
ren.

Deze indeling kan je maken, rekening houdend met de periodieke aangiftes: de boek-
houdperiodes kan je aanmaken per jaar, per kwartaal, per maand, ... Je kunt een
maximum 13 periodes aanmaken. De dertiende periode kan je (in uitzonderlijke om-
standigheden) bv. gebruiken om de boekingen per 31/12 afzonderlijk te kunnen raad-
plegen en/of verwerken.

PYA voorziet de mogelijkheid om boekhoudperiodes over verschillende jaren te laten lo-
pen. OPGELET Het aangeduide boekhoudjaar moet gelijk zijn aan het jaartal van de eer-
ste dag van het boekhoudjaar.

Bv. het boekhoudjaar 2000 kan beginnen op 01/01/00 en eindigen op 31/12/00 (ge-

woon);

Bv. het boekhoudjaar 2000 kan beginnen op 01/11/00 en eindigen op 31/10/01 (te
paard);

Bv. het boekhoudjaar 2000 kan beginnen op 01/07/00 en eindigen op 31/12/01 (op-
startend).

Hier kan je tevens nagaan welke boekhoudjaren wel en welke nog niet zijn afgesloten.

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met ﬁ

“[Raadplegen’ ([ b, b Beheer boekhoudperiodes e
D _ _ _
Jaar CiE] o Overzicht periode definities -ﬂgl
\an /0172001 tot Az oo 2 AfD Geate Viziging
~ (2071 0T 707720 ( [ —
[ Afgesloten - 2010 0170172010 3141272010
oekhoudjaren 2010 0170172010 3171272010
— | 2009 0170172009 3141272009 05/01/2009 .
| ALIES | 2008 0170172008 3171277008
Perinde 1 0140172011 tot 3/12/20M 2007 01/01/2007 3171272007 S
Bl YT ot YA 2006 01/01/2006 | 31/12/2006 Bestaande Boekhoudjaren
2005 0170172005 | 31/12/2005 —
Perinde 3 01/03/2020 tat 31/03/2020 5004 0170172004 | 3141242004
Perinde 4 01/04/2020 tat 30/04/2020 2003 0170172003 3141272003
Periode 5 01/05/2020 tat /05,2020 2002 01/01/2002 3171272002
Periode & O1/06/2020 fot 30/0E/2020 2001 OT0T72001g 311242001
2000 0170172001 3141272001
Perinde 7 01 /07 /2020 tat 31/07/2020 1999 01/09/1999 3171272000
Perinde & 01/05/2020 tat 31/08/2020 1998 01/09/1998  31/08/1999
Perinde 9 01/08/2020 tot 30/09/2020 1997 01/03/1997 31/08/1358
) 1996 0170971996 31/08/1997
Periode 10 01/10/2020 tat 311072020 b R R
Periode 11 01/11/2020 tat 301172020 1994 01/09/1994 3170871995
Perinde 12 01 A12/20200 tat 311242000 1993 01/09/1993  31/08/1994
Periode 13 S ot ] 1992 01/09/1992 | 31/08/1993
= 1989 0170171989 31/12/1989
periodes 1988 01/05/1988 | 30/04/1989
1987 0170571986 31/12/1987
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Boekhoudperiodes en boekhoudjaren (P9230)

A. Velden

Deze gegevens worden automatisch aangemaakt tijdens het aanmaken van het boekhoud-
jaar (Aanmaken nieuw boekhoudjaar P3720).

Boekhoudjaar 7Z}5

Hier krijg je de mogelijkheid om vier cijfers in te vullen, die verwijzen naar het boek-
houdjaar.

Indien het boekhoudjaar over twee kalenderjaren loopt, moet je het laagste kalender-
jaar nemen. Als je een al bestaand boekjaar opvraagt kan deze beheren met de func-
tietoetsen die bij "ALGEMENE PRINCIPES” beschreven staan, om nieuwe codes in te
voegen, te verwijderen, te raadplegen, ...

Van datum ... Tot datum ...

Hier kan je bepalen over welke periode het boekhoudjaar loopt. In het veld 'Van’ kan
je de begindatum van het boekhoudjaar invullen en in het veld 'Tot’ kan je de eindda-
tum van het boekhoudjaar invullen.

Afgesloten?
Dit veld geeft weer of dit boekhoudjaar al dan niet werd afgesloten.

Zolang je nog in dit boekhoudjaar werkt, blijft dit veld op | staan. Dit veld wordt au-

tomatisch op "¥! gezet bij het afsluiten van het boekhoudjaar via programmaonder-
deel P3730.

Periode 01 tot 13

In het veld “Periode 1” kan je de begindatum van de eerste periode 01 bepalen. In het
veld "Tot” kan je de einddatum van de eerste periode 01 bepalen.

Zo kan je de resterende periodes definiéren door de velden "Periode n” en "Tot” tel-
kens in te vullen.

OPGELET: PYA controleert of deze datums binnen het ingegeven boekhoudjaar vallen.
PYA controleert ook of deze datums onderling niet overlappend zijn.
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Basisprincipe

Hier kan je de algemene gegevens van je bedrijf defini€ren. Deze gegevens kan je in-
voegen in de hoofdding van de documenten die je opmaakt in PYA.

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met ﬁ

(Raadplegen) ([ 3 ) Bedrijffsgegevens )
1D

- Overzicht bedrijfsgegevens 1
Gebruiker |DEMD COMPANY A P o e )
Adres |Dem0 shraat | BASIS  |DEMOCOMPANY  [Demostaast  |B
Postcode _I
Gemesnte [BORGERHOUT |
Land [BELGIE | 1
Teleoon = -
AP
150 code _I BTWw nummer
Wrije tekst | | : = & b
Domiciliatie 1D [ ]
Bankrekening Iban nummer ’—| Bedriifsaeq

A | —

Maam en hoedanigheid bedrijfsleider
Maarm en titel [ |

Externe boekhouder

Externe boekhouder

NSeel [ |
150 code BT nummer [423.223.371

Actieve modules

¥| Analytizche boekhouding Goedkewingsprocedures
v Intrastat Spiegelrekening actief
Eutra analytizche divisies

A. Velden

Gebruiker 7 5
Hier kan je de naam van je firma invullen. Het beste gebruik steeds dezelfde tekstop-

maak als in je andere adressen. Bv. Janssens of JANSSENS. Zo zijn alle namen gelijk-
vormig bij het afdrukken van de documenten.

Adres

Hier kan je het adres van je firma invullen, d.i. de straatnaam en het huisnummer. Het
beste gebruik je steeds dezelfde tekstopmaak als in je andere adressen. Bv. Dorp-
straat 38 of DORPSTRAAT 38. Zo zijn alle adressen gelijkvormig bij het afdrukken van
de documenten.
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Nz <
Postnummer /L:l\ , Gemeente Z_Ten land

In de velden "“Postnummer”, "Gemeente” en “"Land” bepaal je de verdere adresgege-
vens van je bedrijf. PYA voorziet standaard de postcodes van Belgié. Indien je het
veld "Postnummer” niet wenst in te vullen of te creéren, kan je gebruik maken van een
" . . "-postcode. Hierdoor kan je het veld "Gemeente” en "Land” invullen zonder ge-
bruik te moeten maken van de link met de postcode.

In de velden "Postnummer” en "Gemeente” kunnen de functietoetsen gebruikt worden
die vermeld werden bij "Algemene principes”.

Telefoon & fax

Hier kan je het telefoon- & faxnummer van je bedrijf invullen. Het beste gebruik je de-
zelfde lay-out als in je andere telefoonnummers in de klanten - en leveranciersfiches.
Zo zijn alle telefoonnummers bij het afdrukken van de documenten gelijkvormig.

RPR

RPR geld alleen voor vennootschappen. Elke vennootschap moet ook haar zgn. RPR of
rechtspersonenregister vermelden. Concreet is dat dan in feite de plaats van het vroe-
gere handelsregister of m.a.w. de plaats van de Rechtbank van Koophandel waaronder
de vennootschap in kwestie territoriaal gezien ressorteert. Achter de vermelding RPR
moet er dus m.a.w. een plaats vermeldt worden en geen nummer.

Let op! Dit geldt dus niet voor eenmanszaken. In dat geval vermeldt u enkel uw on-
dernemingsnummer, maar geen RPR.

Voorbeeld Ondernemingsnummer 0448.332.911 (RPR Tongeren).

ISO code 7Z}5

In het veld "ISO code” bepaal je de officiéle ISO landcode voor je bedrijf. PYA voorziet
standaard de EG landcodes.

Je kan de functietoetsen gebruiken die bij "ALGEMENE PRINCIPES” beschreven staan,
om nieuwe codes in te voegen, te verwijderen, te raadplegen, ...

BTW-nummer
In het veld "BTW-nummer” bepaal je het BTW-nummer als je bedrijf BTW-plichtige is.
Op dit BTW-nummer worden 2 controles uitgevoerd:
e PYA controleert het BTW-nummer van Belgische klanten op juistheid.

e PYA controleert of het BTW-nummer uniek is. Indien het een tweede maal ge-
bruikt wordt, geeft PYA een verwittiging.

Vrije tekst

In dit veld kan je aanvullende informatie die je op de hoofdding van je documenten
wenst af te drukken, invullen. Bv. Faxnummer, e-mailadres, banknummer, etc.

Domiciliatie Id.

Indien je met domicilieringen werkt, kan je hier het toegekende nummer van de domi-
ciliéring, d.i. het ID-nummer van de bank, invullen. De module domicilatie moet actief
zijn.
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Bankrekening
In dit veld kan je de bankrekeningnummer invullen.

IBAN nummer
In dit veld kan je het IBAN nummer van de bankrekening invullen.
De IBAN nummer wordt automatisch berekend op basis van je bankrekeningnummer
voor Belgié.
BIC code
In dit veld kan je de BIC code van de bankrekening invullen.

Naam en titel
Naam en hoedanigheid bedrijfsleider.

Externe Boekhouder

Externe accountant

Indien u van een externe accountant gebruik maakt, dient u dit veld aan te vinken,
zodoende dat de gegevens van uw externe accountant gebruikt worden waar nodig.

N.LS.

Hier kan je het nummer van het externe boekhoudkantoor dat de N.I.S.-cel toekende,
invullen.

ISO code 7Z}5

In het veld “ISO code” bepaal je de offici€le ISO landcode voor je externe boekhouder.
PYA voorziet standaard de EG landcodes. Je kunt de functietoetsen gebruiken die bij
"ALGEMENE PRINCIPES” beschreven staan, om nieuwe codes in te voegen, te verwij-
deren, te raadplegen, ...

Wordt gebruikt bij u BTW aangifte 11!

BTWnummer

Indien je boekhouding door een extern boekhoudkantoor verwerkt wordt, kan je hier
het BTW-nummer van dat externe boekhoudkantoor opgeven. Dit nummer is nodig
voor de BTW-aangifte en andere BTW-documenten.

In het eerste veld kan je de ISO-landcode van het BTW-nummer invullen, bv. BE, NL,
etc. In het tweede veld kan je het effectieve BTW-nummer van het externe boekhoud-
kantoor invullen. Deze gegevens kan je opnemen in de hoofdding van je documenten.
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Actieve modules 11

Het kan zijn dat bepaalde modules niet actief zijn in bepaalde
dossiers waardoor bepaalde instellingen in beheer bedrijfge-
gevens ook niet actief zijn.

Hiernaast overzicht van bestaande modules.

Analytische boekhouding

De analytische boekhouding wordt niet gevoerd in elke be-
drijf. Het is ook zo dat niet alle modules in een bedrijf van
toepassing zijn. Hier kan je bepalen welke modules voor u
bedrijf actief zijn of niet. Indien u de administratie voert voor
verschillende dochters van u bedrijf, kun je het hier instellen
per dochter.

Analytische boekhouding /'Z:l\f

¥ Boskhouding

v Analytische boekhoudit
I”" Ewhia analptische divisie
I Forfaitaire boekhouding
¥ Budgetten

I Boekh. met aantallen
¥ Afschrivingen

[v Consolidatie

Iv Koppeling Fiscale

I Intrastat

I Boekhoudopvolging
[V Betalingsvoorstellen
W Domiciiatie

™ Goedkeuringsprocedun
I Coda berichten

¥ Begtingen

I Wreemde munten

v Disk facilteiten

¥ Stock

¥ Samengestelde attikels

[PYA [lfpregiraming s

v Leveingsadiessen
Iv" Facturatie

Iv Werzamelfacturen
IV Vertegenwoardigers
¥ Orderbeheer Klanten
¥ Orderbehesr Leveranciers
[¥ Statistisken

I Contracten

v Kassa

v Textiel

¥ Geboortelisten

IV wagenverhuur

™ Wagenpark beheer
™ Huurder administratie
¥ Salescoaching

¥ Uren prestaties

Iv Serenummers

Via keuze " duid je hier aan of je bedrijf met analytische boekhouding werkt. Indien
je boekhouding met multidossier werkt, kan je hier bepalen in welke dossiers je met

analytische boekhouding wenst te werken.

Intrastat 2 ¢

Via keuze ! duid je hier aan of je bedrijf met Intrastat-aangifte werkt.

Extra analytische Divisies /'Z:l\f

Via keuze ! duid je hier aan of je bedrijf met extra analytische divisies in de boekhou-

ding werkt.

Goedkeuringsprocedure Z}\{

Versie 11/01

Via keuze ¥ duid je hier aan of je bedrijf voor bepaalde boekhoudkundige handelingen
de goedkeuring nodig heeft van een verantwoordelijke. Bij het uitvoeren van bepaalde
bewerkingen zal PYA dan automatisch de goedkeuringsprocedure voorstellen. Deze
dient dan ingevuld te worden, zodat de controle kan worden uitgevoerd.

Spiegelrekening actief /'Z:l\f
Via keuze ¥ duid je hier aan of je bedrijf met spiegelrekeningen in de boekhouding

werkt. Spiegelrekeningen leggen de band met de algemene boekhouding. Dienen om
de analytische boekhouding als "autonome” boekhouding te laten werken.

Bedrijfsgegevens

Hier kan je aanvullende bedrijfsgegevens specificeren. Je hebt 99 lijnen ter beschik-
king om extra gegevens in te voeren. Deze lijnen zijn louter ter informatie.

———EEEEEEEES R
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Basisprincipe
Deze BTW-vakken worden gebruikt om de berekening van de BTW-aangifte automa-
tisch te kunnen laten verlopen, om de berekende bedragen in de juiste vakken van de
BTW-aangifte te kunnen afdrukken, om de berekeningen voor de BTW-aangifte op
scherm te kunnen weergeven en in geval je geen voorbedrukte formulieren gebruikt,
om de teksten voor de BTW-aangifte mee te kunnen afdrukken.

Deze BTW-codes verkoop worden gebruikt om de BTW-uitsplitsing bij de dagelijkse
verwerkingen te kunnen uitvoeren, om de afdruk van de BTW-uitsplitsing in verschillen-
de lijsten te kunnen afdrukken en om de bedragen voor de BTW-aangifte vanuit de
boekhouding zelf naar de verschillende BTW-vakken te kunnen doorsluizen.

Deze BTW-codes aankoop worden gebruikt om de BTW-uitsplitsing bij de dagelijkse
verwerkingen te kunnen uitvoeren, om de afdruk van de BTW-uitsplitsing in verschillen-
de lijsten te kunnen afdrukken en om de bedragen voor de BTW-aangifte vanuit de
boekhouding zelf naar de verschillende BTW-vakken te kunnen doorsluizen..

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met ?ﬁl’:

- (Raadplegen’ ([ ) ([Bf22/04s2001 0 Beheer BTW-vakken o]
BTW instellingen | 4 | > |
|l': BTW vakken " BTW verkopen " BTW aankopen " BTW eindafrekening
5 i — === indelingen
Code —
BTw-vak
......... 123456?8\\
MNederlands |Onderwor1:\en zan de belasting wan 6 % | ID Vakken
Frans |Soumises 4 la taxes de b % |
Engels |Submitted to the tax of 63 | Formules
AFDRUK FRSwmutE
Geldig van 01/01/1955 Type Kolom M 2l
T ™ Links -
tok 3141243333 . + l:l _I
7 4 : oo * Rechts =
Sch tief
Afdruk info Ehem A R t l:l J
p— * Blanco " Blanco + l:l J
+
ovenzicir ol —
Code Omschrijving Nederlands B >
g oo A —
1] Kader Il Uit de handeli van de g - o
o l —
0-B
I Onderworpen aan de belasting van b e/ = .
02 Ond: aan de belasting van 12 £ _ l:l J
5 7 o E ‘
y. |

Lijst
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A. Velden
BTW instellingen 7Z:l\£

BTW instellingen | 4 I 3 \
|G BTW vakken " BTW verkopen " BTW aankopen " BTW eindafrekening

Kies hier welke BTW instelling je wenst aan te maken of te wijzigen.
Volgende keuzes zijn mogelijk:

e BTW vakken

e BTW verkopen

e BTW aankopen
BTW eindafrekening

B. BTW vakken

ID

] D
Code
BTW-vak

......... . IR R LR T L L IE R T TR T T N S

Mederlsnds [onderworpen aan de belasting van & % |
Fians [Soumises & la tawes de & % |
Engels [Submitted to the tax of 6% |

Code BTW-vak 7Z:l\£

Hier kan je de code voor het gebruikte BTW-vak invullen. Merk op dat deze code in
overeenstemming dient te zijn met de berekeningen die in de andere BTW-vakken
worden uitgevoerd: zie omrekeningsformules.

Titel

Hier geef je de titel horende bij deze code, in de 3 verschillende talen (nederlands,
frans & engels).

Deze titel wordt afgedrukt indien dit bij ‘type’ geselecteerd werd.

Afdruk
AFDRUK
Geldig van 0101 /1955 Type Kolom
cT " Links
tot 3112/3559 .
Scheim actisf P e & Rechts
C R
&+ Blanco " Blanco

Geldig van ... tot ...
Hier vul je in van wanneer tot wanneer de opgemaakte BTWvakken geldig zijn.

Scherm actief

Hier kan je ¥ of invullen. Dit bepaalt of bij het opvragen van de BTW-aangifte
op scherm, dit BTW-vak al dan niet mee zal worden getoond.
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BTW vakken (vervolg)

Type
Hier heb je 5 mogelijkheden.
e 'T’: Titel dient in te vullen, die dan steeds zal worden afgedrukt.
e ‘'blanco’: De berekende waarde voor dit BTW-vak steeds zal worden afgedrukt.

e '+’ : De berekende waarde voor dit BTW-vak enkel zal afgedrukt worden, wan-
neer zij positief is.

-' ;' De berekende waarde voor dit BTW-vak enkel zal afgedrukt worden, wan-
neer zij negatief is.

e 'R’ : Betekent dat er steeds gevraagd zal worden of de berekende waarde afge-
drukt dient te worden.

Kolom

Hier bepaal je of de berekende waarde voor dit BTW-vak in de eerste ('links’), de
tweede ('rechts’) kolom of niet (‘"blanco’) van de gewone BTW-aangifte dient te worden
afgedrukt.

FORMULE

Omrekeningsformule

Hier kun je een formule voor de berekening van de waarde van
dit BTW-vak invullen. Merk op dat dit niet steeds noodzakelijk
is: meerdere BTW-vakken worden programmatorisch vanuit de
gegevens van de boekhouding zelf berekend. Indien je hier wel
een formule invult, zal de waarde voor dit BTW-vak berekend
worden vanuit de waarden van de BTW-vakken die je in deze
formule hebt opgenomen. Je hebt de mogelijkheid om tot ne-
gen andere BTW-vakken bij te tellen of af te trekken. In de vel-
den met plaats voor 1 positie kun je een plus- of een minteken
invullen. In elk daaropvolgend veld van 5 posities kun je dan het reeds bestaande
BTW-vak dat je hier wil bijtellen of aftrekken, invullen.

53

53

563G

I+I+I+I+I+I+IIIIIH

JUOULL
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C. BTW verkopen

D
Cod
Hederlands Fi Engel
......... S e DT S
Scherm |**** 0% %%x ||**** 0% %%x | |**** 0% %%x |
Priter [o = | [0 | [o% ]
BTW code

Hier kan je de code voor de BTW-code verkoop ingeven. PYA gebruikt intern volgende
codes, die reeds standaard werden gedefinieerd:

1is 0% BTW,

2is 6% BTW,

3is 12% BTW,

4 js 21% BTW,

9 s vrijgesteld van BTW,

EE is intracommunautair,

IX is export naar buiten de EU. en
M is medecontractant.

Bij wettelijke wijzigingen aangaande de BTW-aangifte kunnen deze codes overeen-
komstig worden gewijzigd in het programma P9210 "BTW tarieven”.

Scherm - Omschrijving

De tekst die je hier invult, wordt in het eerste scherm van het programma P3110 Ver-
koopdagboek weergegeven in het kader voor de BTW-uitsplitsing. De positie van die
tekst binnen dat kader is afhankelijk van de volgorde van de 'BTW code’ die je hierbo-
ven ingevuld hebt. Op die manier kan je in P3110 de BTW-uitsplitsing ingeven door de
basisbedragen voor de BTW naast de overeenkomstige tekst in te typen.

Printer - Omschrijving

De tekst die je hier invult, wordt in het verkoopdagboek en de lijsten i.v.m. de BTW-
aangifte als omschrijving bij de basisbedragen voor de BTW afgedrukt. Bij wijziging
van een BTW-code kan je aldus de betreffende lijsten onmiddellijk mee aanpassen.

Detail
DETAIL
Geldig van
to
Def. BTw %

‘ v Aotiel | | Medecontactant

Geldig van ... tot ...
Vul hier de data in waartussen deze BTW code geldig is.

Def. BTW%

Vul het standaard BTW% in die geld voor deze BTWcode. Je kan kiezen uit bestaande
percentages of een ander percentage invullen.
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BTW verkopen (vervolg)

Actief

Om deze BTW-code verkoop effectief te kunnen gebruiken, vul je hier ™' in. Een
heeft hier enkel waarde om een BTW-code verkoop tijdelijk buiten werking te stellen:
bv. na een wettelijke wijziging voer je reeds boekingen in het nieuwe boekhoudjaar in,
maar nadien moet er nog in het vorige boekhoudjaar worden geboekt; de oude BTW-
code verkoop kan je dan tijdelijk op || zetten.

Medecontractant

Hier kan je aanduiden of een BTW-code verkoop al dan niet betrekking heeft op verko-
pen aan een medecontractant. Standaard staat dit veld enkel voor de BTW-code ‘M’ op
¥ en voor de andere codes op

Vakken BTW VAKKEN _ BINNENLAND
Omzet
Hier geef je de 'BTW-vakken’ waarin de bedragen met betrek- Fatn .
king tot deze BTW-code verkoop in de BTW-aangifte moeten ot rota .
worden ingevuld, in. Daarbij laat je de code voor het BTW-vak pey
vooraf gaan door een plus- of minteken. Bv. het basisbedrag .., .
voor 6% BTW moet positief in BTW-vak '01’ worden afgedrukt: .
dan vul je hier '+03’ in. Merk op dat de vakken die voor deze
BTW-code verkoop niet van toepassing zijn op blanco blijven P BHTEES
Staan- Factuur t l:l =
Credit nota t I:l .

De verschillende vakken die je hier kunt invullen, hebben de  —E=et| .
volgende betekenis: e = | N—) "
BINNENLAND = —

Omzet Factuur: Het BTW-vak waarin het basisbedrag BTW voor de binnenlandse
BTW-percentages met betrekking tot de verkoopfacturen in de
BTW-aangifte moet worden ingevuld.

Omzet Creditnota: Het BTW-vak waarin het basisbedrag BTW voor de binnenland-
se BTW-percentages met betrekking tot de creditnota’s op ver-
koopfacturen in de BTW-aangifte moet worden ingevuld.

BTW Factuur: Het BTW-vak waarin het BTW-bedrag zelf voor de binnenlandse
BTW-percentages met betrekking tot de verkoopfacturen in de
BTW-aangifte moet worden ingevuld.

BTW Creditnota: Het BTW-vak waarin het BTW-bedrag zelf voor de binnenlandse
BTW-percentages met betrekking tot de creditnota’s op ver-
koopfacturen in de BTW-aangifte moet worden ingevuld.

BUITENLAND
EEG Factuur: Het BTW-vak waarin het totaalbedrag aan verkoopfacturen naar
andere landen binnen de E.U. in de BTW-aangifte moet worden
ingevuld.

EEG Creditnota: Het BTW-vak waarin het totaalbedrag aan creditnota’s op ver-
koopfacturen naar andere landen binnen de E.U. in de BTW-
aangifte moet worden ingevuld.

Export Factuur: Het BTW-vak waarin het totaalbedrag aan verkoopfacturen naar
landen buiten de E.U. in de BTW-aangifte moet worden inge-
vuld.

Export Creditnota: Het BTW-vak waarin het totaalbedrag aan creditnota’s op ver-
koopfacturen naar landen buiten de E.U. in de BTW-aangifte
moet worden ingevuld.
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Beheer BTW vakken (P9250)

D. BTW aankopen

D
Nederlands Frans Engel
......... I R s Ty ST R T T
Schem [Goederen | [Harchandiss=s | [Goods |
Priter [Goederen | [Harchandises | [Goods |
BTW code

Hier kan je de code voor de BTW-code aankoop ingeven. PYA gebruikt intern volgende
codes, die reeds standaard werden gedefinieerd: 1 is goederen, 2 is onkosten, 3 is in-
vestering, 4 is vrijgesteld, ED is diensten E.U., EE is invoer E.U., M is medecontractant
en XV is verlegging. Bij wettelijke wijzigingen aangaande de BTW-aangifte kunnen de-
ze codes overeenkomstig worden gewijzigd. Het toevoegen van andere BTW-codes
aankoop is enkel ter info bruikbaar.

Scherm - Omschrijving

De tekst die je hier invult, wordt in het eerste scherm van het programma P3120 aan-
koopdagboek weergegeven in het kader voor de BTW-uitsplitsing. De positie van die
tekst binnen dat kader is afhankelijk van de volgorde van de 'BTW code’ die je hierbo-
ven ingevuld hebt. Op die manier kan je in P3110 de BTW-uitsplitsing ingeven door de
basisbedragen voor de BTW naast de overeenkomstige tekst in te typen.

Printer - Omschrijving

De tekst die je hier invult, wordt in het aankoopdagboek en de lijsten i.v.m. de BTW-
aangifte als omschrijving bij de basisbedragen voor de BTW afgedrukt. Bij wijziging
van een BTW-code kan je aldus de betreffende lijsten onmiddellijk mee aanpassen.

Detail
DETAIL
Geldig van | Actief BTW - VAKKEN
NA. BTW
to [ v |
Medecontractant Factuur = i I:l "
Def. BTW perc, . - -
Diseuten Crsdinota =

Geldig van ... tot ...
Vul hier de data in waartussen deze BTW code geldig is.

Def. BTW%

Vul het standaard BTW% in die geld voor deze BTWcode. Je kan kiezen uit bestaande
percentages of een ander percentage invullen.

Actief

Om deze BTW-code verkoop effectief te kunnen gebruiken, vul je hier in. Een

heeft hier enkel waarde om een BTW-code aankoop tijdelijk buiten werking te stellen:
bv. na een wettelijke wijziging voer je reeds boekingen in het nieuwe boekhoudjaar in,
maar nadien moet er nog in het vorige boekhoudjaar worden geboekt; de oude BTW-

code aankoop kan je dan tijdelijk op | zetten.

v
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Beheer BTW vakken (P9250)

BTW aankopen (vervolg)

Medecontractant
Hier kan je aanduiden of een BTW-code aankoop al dan niet betrekking heeft op aan-
kopen aan een medecontractant. Standaard staat dit veld enkel voor de BTW-code ‘M’
op ! en voor de andere codes op

Diensten

Hier kan je aanduiden of een BTW-code aankoop al dan niet betrekking heeft op aan-
kopen van diensten op ¥ zetten en voor de andere codes op

Vakken

Versie 11/01

Hier geef je de 'BTW-vakken’ waarin de bedragen met betrek- BINKEN FE6 NIET
king tot deze BTW-code aankoop in de BTW-aangifte moeten
worden ingevuld, in. (Zie nummer 32 hierboven.) Daarbij laat ™. ‘r—.| ‘.
je de code voor het BTW-vak vooraf gaan door een plus- of | *r—.| *r—.] ‘T
minteken. Bv. het basisbedrag voor aankoop goederen moet
positief in BTW-vak '81’ worden afgedrukt: dan vul je hier '+81’ o 0
in. Merk op dat de vakken die voor deze BTW-code aankoop ™= 1 .| ‘1.
niet van toepassing zijn, op blanco blijven staan.

De verschillende vakken die je hier kunt invullen, hebben de e P

volgende betekenis:

NA
BTW-Factuur:

BTW-Creditnota :

BINNENLAND
Omzet-Factuur:

Omzet-Cred.:

BTW-Factuur:

BTW-Cred.:

BTW - VAKKEN

LAND EEG

mzet --- Factuur

Omzet --- Creditnola’s

BTW --- Factuu

o s

+ + +

BTW --- Creditnota's
Ere.) -] .
e 8

Het BTW-vak waarin het bedrag aan 'niet

aftrekbare BTW’ met betrekking tot de T:'.A.V;rxf" .
binnenlandse aankoopfacturen in de £ BTN | 4 —
BTW-aangifte moet worden ingevuld. Cisine =]

Het BTW-vak waarin het bedrag aan 'niet
aftrekbare BTW’ met betrekking tot de creditnota’s op binnen-
landse aankoopfacturen in de BTW-aangifte moet worden inge-
vuld.

Het BTW-vak waarin het basisbedrag voor de BTW met betrek-
king tot de binnenlandse aankoopfacturen in de BTW-aangifte
moet worden ingevuld.

Het BTW-vak waarin het basisbedrag voor de BTW met betrek-
king tot de creditnota’s op binnenlandse aankoopfacturen in de
BTW-aangifte moet worden ingevuld.

Het BTW-vak waarin het BTW-bedrag zelf met betrekking tot de
binnenlandse aankoopfacturen in de BTW-aangifte moet worden
ingevuld.

Het BTW-vak waarin het BTW-bedrag zelf met betrekking tot de
creditnota’s op binnenlandse aankoopfacturen in de BTW-
aangifte moet worden ingevuld.
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BTW aankopen (vervolg)

EEG

Omzet-Factuur:

Omzet -Cred.:

BTW -Factuur:

BTW -Cred.:

NIET EEG

Omzet-Factuur:

Omzet -Cred.:

BTW -Factuur:

[PYA [lfpregiraming s

Beheer BTW vakken (P9250)

Het BTW-vak waarin het basisbedrag met betrekking tot de
aankoopfacturen naar andere landen binnen de E.U. in de BTW-
aangifte moet worden ingevuld.

Het BTW-vak waarin het basisbedrag met betrekking tot de cre-
ditnota’s op aankoopfacturen naar andere landen binnen de E.U.
in de BTW-aangifte moet worden ingevuld.

Het BTW-vak waarin het BTW-bedrag met betrekking tot de
aankoopfacturen naar andere landen binnen de E.U. in de BTW-
aangifte moet worden ingevuld.

Het BTW-vak waarin het BTW-bedrag met betrekking tot de cre-
ditnota’s op aankoopfacturen naar andere landen binnen de E.U.
in de BTW-aangifte moet worden ingevuld.

Het BTW-vak waarin het basisbedrag met betrekking tot de
aankoopfacturen naar landen buiten de E.U. in de BTW-aangifte
moet worden ingevuld.

Het BTW-vak waarin het basisbedrag met betrekking tot de cre-
ditnota’s op aankoopfacturen naar landen buiten de E.U. in de
BTW-aangifte moet worden ingevuld.

Het BTW-vak waarin het bedrag aan taksen met betrekking tot
de aankoopfacturen naar landen buiten de E.U. in de BTW-
aangifte moet worden ingevuld.

BTW -Cred.: Het BTW-vak waarin het bedrag aan taksen met betrekking tot
de creditnota’s op aankoopfacturen naar landen buiten de E.U.
in de BTW-aangifte moet worden ingevuld.
E. BTW eindafrekening [BTWinstellingen [ €| ¥ | :
‘f" BT vakken " BTW verkop © BTW k + BTW eindafrekening:
S = =
eindafrekening voor de BTW- HEEET VR
. Ontoereikends heffing = =

aangifte & BTW-voorschotten

Tenggave van belasting -
Hier kan je de BTW-vakken Horzaningvan stk - -
Verme{den/ .Waarln de ) bedra- Regularisatie administratieve beslissing = =
gen die je i.v.m. de eindafre-
kening voor de BTW-aangifte -
e/ders invu/t, zul/en Worden af_ Wooischot december (aangiite november] — . -
gedl’Ukt. VOOF de BTW-vakken “Woorschot december (aangifte januari] = .
zie voorgaande tabbladen van
dit programmaonderdeel. ovERZICHT
Voor het inyu/len van .de be- betade vaaschaton
dragen zelf i.v.m. de e/ndaf.re- o vetge peoes
kening voor de BTW-aangifte
zie Proefafdruk BTW-aangifte

(P3312) en/of Definitieve af-

druk einde periode (dagboeken + BTW) (P3314).

Je kan de functietoetsen gebruiken die bij "ALGEMENE PRINCIPES” beschreven staan,
om nieuwe codes in te voegen, te verwijderen, te raadplegen, ...

Versie 11/01
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Hulpprogramma’s stock, facturatie, orderbeheer

Basisprincipe
In dit hoofdstuk beheer je
e Documentnummers
e Parameters stock, facturatie, orderbeheer
e Vaste teksten
e Alternatieve barcodes
e Nieuw boekhoudjaar

P 9310 Docummentennummers 59
P 9320 Parameters stock, facturatie, orderbeheer 63
P 9330 Beheer vaste teksten 83
P 9340 Lijst vaste teksten 85
P 9370 Ingaven alternatieve barcodes 87
P 9390 Aanmaken nieuw boekhoudjaar 89

Power Your Administration

~ HULPPROGRAMMA'S HULPPROGRAMMA'S STOCK, FACTURATIE, ORI
~_\-"k*« é Code Omschrijving Code Omschrijving @
4 Systeemparameters
P Algemene basisgegevens P9320 Parameters stock. facturatie, orderbeheer oy
N L A T M e e G0 | [P9330 Beheer vaste teksten
Hulpprogramma's boekhouding P9340 Lijstvaste teksten
Hulpprogramma's Car-renting P9370 Ingave alternatieve barcode'sfaanmaken
P9510 Dokumentenopmaak P3390 Aanmaken nieuw boekhoudjaar

Import{ exportfaciliteiten
Initialisatie subsysteem
P9800 Reorganisatieprogramma’'s

/.
=X Maatwerk CIPAL
=2
Boskhouding Code Omschrijving Code Omschrijving
Urenadministratie
’.‘.:.‘.
4. "I.
% bl
e
Rapport editor
Boekhoud jaar
D@ Ingrammacude £ E:
Tresview Browser
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Documentnummers (P9310)

Basisprincipe
In dit programmaonderdeel kan je bij het opstarten van een nieuw boekjaar de nieuwe
nummering opgeven.

Bij het aanmaken van een nieuw document wordt de nummering voor dat betreffende
document met één opgehoogd. Deze enkel op voorwaarde dat het nieuwe document
aangemaakt werd met het voorgestelde documentnummer. Hiermee wordt een doorlo-
pende nummering gewaarborgd.

OPGELET: Indien je het voorgestelde documentnummer (eerstvolgende nummer) niet
aanvaardt, maar manueel een ander nummer ingeeft, dan blijft het laatst gebruikte do-
cumentnummer in dit programma ongewijzigd. Hoewel dit in sommige gevallen noodza-
kelijk kan zijn, dient dit meestal vermeden te worden, omdat een doorlopende numme-
ring van de documenten dan niet langer gewaarborgd kan worden.

\ /
De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met ?Qi saldo
o g T ). 11/05/200) Documentnummers = J
1D /
Boekhoudjaar 2009 DEHBEEK /
Dagboekcode # —— Overzicht Dagboeken met bijhorende
- documentnummers
Maam |J0umaa
D per jaar _ / k

Laatste factuur nr. ‘IE‘ Overzicht / |
Laatste creditnota rr 300007 Jaar Code Omechrijving Factuur Creditnota Efll.rr(pru,a Creditnota(pro) Cfferte B
Ll et (et 3000070 | ("2009 02  Creditnota enkel 900000 900000 900000 900000 0
Laatste credithata [proformal) mr. 30000 20011 01 Journaal 1100000 1100000 1100000 1100000 1100000

2011 02  Creditnot kel 1100000 1100000 1100000 1100000 1100000
Laatste offerte nr. 0000 L Su
Laatste bestelbon (klant] nr. 50003
Laatste levering nr. 30002

D
Laatste bestelbon [lever.] nr. 900023 Document-
. . 3 nummers per
Laatste rr. inkomende artikels jaar .
Laatste tranzferte tuzsen fiialen S0000r]
Laatste bestelbon [fiiaal] nr. TO000T b o —
Laatste nr. geboorte- en huwelik slijsten 200004 )
Laatste prestatie nr. a0000)
Laatste contract nr. [CarFenting] 12345001 Document-
nummers

De gegevens die links op het scherm verzameld worden, kunnen hier samengevat per
jaar per journaalcode bekeken worden.

Kies een journaalcode van een bepaald jaar uit de lijst, en de gegevens worden links
verduidelijkt.

Deze gegevens worden automatisch aangemaakt tijdens het aanmaken van het boek-
houdjaar (Aanmaken nieuw boekhoudjaar P3720).

————————————————SSSSSSEEEEE W
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Documentnummers (P9310)
Specificaties

A. ID

Boekhoudjaar ﬁ

Hier kan je het desbetreffende boekjaar ingeven. Dit boekjaar moet eerst gecreéerd
zijn met het programma Boekhoudperiodes en boekhoudjaren(P9230).

Dagboekcode 711’(
Hier kan je de code voor het desbetreffende dagboek ingeven.

Als je hetzelfde dagboek als in het vorige boekjaar wenst te gebruiken, kan je dit dag-
boek aanmaken met het programma Aanmaken nieuw boekhoudjaar(P3720) of met
voorkeur het programma Beheer Dagboeken (P9410).

Hier kan je dagboekcodes opzoeken met F4, wijzigen met F6, toevoegen met F3 of
verwijderen met F7.

Naam

Dit veld staat ter informatie op het scherm. Hier wordt automatisch de bijhorende
naam van de ingegeven dagboekcode weergegeven.

B. Documentnummers per jaar

Laatste factuurnummer

Hier kan je het laatst gebruikte factuurnummer of bij het opstarten van een nieuw
boekjaar de nieuwe nummering voor facturen invullen. Het eerstvolgende nummer zal
worden voorgesteld o.a. in het programma Facturatie (P2810) en in Verkorte facturatie
(P2820).

Laatste creditnotanummer

Hier kan je het laatst gebruikte nummer voor creditnota’s of bij het opstarten van een
nieuw boekjaar de nieuwe nummering voor creditnota’s invullen. Het eerstvolgende
nummer zal worden voorgesteld o.a. in het programma Facturatie (P2810) en in Ver-
korte facturatie (P2820).

Laatste factuurnummer proforma

Hier kan je het laatst gebruikte nummer voor proforma-facturen of bij het opstarten
van een nieuw boekjaar de nieuwe nummering voor proforma-facturen invullen. Het
eerstvolgende nummer zal worden voorgesteld o.a. in het programma Facturatie
(P2810) en in Verkorte facturatie (P2820).

Laatste creditnotanummer proforma

Hier kan je het laatst gebruikte nummer voor proforma-creditnota’s of bij het opstar-
ten van een nieuw boekjaar de nieuwe nummering voor proforma-creditnota’s invullen.
Het eerstvolgende nummer zal worden voorgesteld o.a. in het programma Facturatie
(P2810) en in Verkorte facturatie (P2820)

Laatste offertenummer (klanten)

Hier kan je het laatst gebruikte offertenummer voor klanten of bij het opstarten van
een nieuw boekjaar de nieuwe nummering voor offertes voor klanten invullen. Het
eerstvolgende nummer zal worden voorgesteld o.a. in het programma Bestellingen
klanten (P2411).

60/142
Versie 11/01 05_PYA-Hulpprogramma.doc 14/10/2011

Dit document blijft eigendom van de Auteur, niets uit dit document mag verveelvoudigd en/of openbaar gemaakt worden, met gelijk welk middel zonder schriftelijke toestemming van de Auteur



C(GMPANY SOLUTIONS PUA ulpprogramina’s

= [T solutions

Documentnummers (P9310)

Specificaties (vervolg)

Laatste offertenummer (klanten)

Hier kan je het laatst gebruikte offertenummer voor klanten of bij het opstarten van
een nieuw boekjaar de nieuwe nummering voor offertes voor klanten invullen. Het
eerstvolgende nummer zal worden voorgesteld o.a. in het programma Bestellingen
klanten (P2411).

Laatste bestelbon (klanten)

Hier kan je het laatst gebruikte bestelbonnummer voor klanten of bij het opstarten van
een nieuw boekjaar de nieuwe nummering voor bestelbonnen voor klanten invullen.
Het eerstvolgende nummer zal worden voorgesteld o.a. in het programma Bestellingen
klanten (P2411).

Laatste leveringsbonnummer (klanten)

Hier kan je het laatst gebruikte nummer voor leveringsbonnen voor klanten of bij het
opstarten van een nieuw boekjaar de nieuwe nummering voor leveringsbonnen voor
klanten invullen. Het eerstvolgende nummer zal worden voorgesteld o.a. in het pro-
gramma Leveringen bestellingen (P2413).

C. Documentnummers

Deze documentnummers lopen over de jaren en de dagboeken.

Laatste bestelbon (leveranciers)

Hier kan je het laatst gebruikte bestelbonnummer voor leveranciers of bij het opstar-
ten van een nieuw boekjaar de nieuwe nummering voor bestelbonnen voor leveran-
ciers invullen. Het eerstvolgende nummer zal worden voorgesteld o.a. in het pro-
grammapakket Orderbeheer leveranciers.

Laatste volgnummer inkomende artikels

Hier kan je het laatst gebruikte documentnummer voor de opname van inkomende ar-
tikels of bij het opstarten van een nieuw boekjaar de nieuwe nummering voor de op-
name van inkomende artikels invullen. Het eerstvolgende nummer zal worden voorge-
steld o.a. in het programma Opname inkomende artikels (P2426).

Volgnummer transferten tussen filialen

Hier kan je het laatst gebruikte documentnummer voor artikelmutaties tussen filialen
of bij het opstarten van een nieuw boekjaar de nieuwe nummering voor artikelmuta-
ties tussen filialen invullen. Het eerstvolgende nummer zal worden voorgesteld o.a. in
het programma Lijst mutaties tussen filialen(P2314).
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Documentnummers (P9310)

Specificaties (vervolg)

Laatste bestelbonnummer filialen
Hier kan je het laatst gebruikte bestelbonnummer voor artikelreservaties tussen filia-
len. Het eerstvolgende nummer zal worden voorgesteld o.a. in het programma Lijst
bestellingen tussen filialen (P2312).

Volgnummer geboorte- en huwelijkslijst

Hier kan je het laatst gebruikte documentnummer voor geboorte- en huwelijkslijst of
bij het opstarten van een nieuw boekjaar de nieuwe nummering voor geboorte- en
huwelijkslijst invullen. Het eerstvolgende nummer zal worden voorgesteld o.a. in het
programma Beheer geboortelijsten(P2510).

Volgnummer prestaties

Hier kan je het laatst gebruikte documentnummer voor prestaties of bij het opstarten
van een nieuw boekjaar de nieuwe nummering voor prestaties invullen. Het eerstvol-
gende nummer zal worden voorgesteld o.a. in het programma Beheer prestaties
(P4110).

Volgnummer contract nummer (CarRenting)

Hier kan je het laatst gebruikte contractnummer voor verhuur. Het eerstvolgende
nummer zal worden voorgesteld o.a. in het programma Verhuurcontracten (V311).
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Parameters stock, facturatie, orderbeheer (P9320)

Basisprincipe

Het programma P9320 groepeert de instellingen van zeven deelsystemen (zeven tabbla-
den) en is bedoeld voor de gevorderde gebruiker, indien u niet zeker bent van de gevolgen
van deze instellingen raadpleeg eerst onze helpdesk.

Afhankelijk van de deelsystemen zullen bepaalde parameter actief zijn en dus aanpasbaar

Zijn. Tabbladen E’W

— al

{__ Wijzigen ) ([) 06/07/200 ) 7 Instellingen stock, facturatie, orders )

Stock Facturatie | Kassa Boekhouding | Barcode Carrerting | Divers
Stockbeheer =
activeren ? Prijzen
Stock Eenheidsprijs BTW inclusief [tarief 1]

-
'§E ™ Filiaal actief [ Eenheidsprijs BTW inclusief [tarief 2]

[ Eenheidsprijs BTW inclusief [tarief 3]

[ Eenheidsprijs BTW inclusief [tarief 4] |
v

r

-

¥ Megatieve stoc)

Default %l (-]

Kortingstabellen actief ’

Prijzen enkel vanuit prijsafspraken

Negatieve Bijhy ockmutaties Serienummers
stock toelaten open [~ Bijhouden bij aankoop [ Inventaris + statist. op gemidd. aankoopprijs
? ertegenwoordigers I~ Bihouden bij verkoop I” Veikoopprijs aanpassen bij inkomen art.
v Orders [ Aankoopprijs aanpassen bij inkomen art.
I Bijhoud I i istieken per groep [ Winstmarge weergeven als markup
Type stock ™ Verkoopprijs inclusief kosten en taxen
Werkt u met ™ Geboortelijsten afdrukken volgens groep/prijs
meerdere ‘ ™ Lengte actief [ Bieedte actief " Hoogte actief
filialen ?
Stock zoek schemm type
> Normaal > Zoek eerst op artikel
@& Combinatie (zoekschem @& Zoek eerst op omechrijving ™ Afdrukken document [directe fact.]
(> Niet gebruildt <> Zoek eerst op artikelgroep ¥ Tijdsaanduiding actief
Samengesteldelanikels Standaard gebruikie stock scherm

Frijz op detail niveau & st stockbel : (Ent joe versie)

" Verkorte stockbeheer scherm
" Basis stockbeheer scherm

- |

L — — — e — ]

Afdrukken van samengestelde artikelen

Productiesysteem actief

————————————————SSSSSSEEEEE W
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= [T solutions

Parameters stock, facturatie, orderbeheer (P9320)
Tabblad Stock

Stock parameters

Stock bijhouden

Hier kan je bepalen of je de stock wenst te beheren met PYA. Bij keuze wordt elke
transactie geregistreerd in de stock: PYA heeft een volledig module uitgewerkt voor
het stockbeheer: zie commercieel beheer — voorraadadministratie.

Negatieve stock
Hier kan je bepalen of je stock in negatief mag gaan.

Bij keuzelW kan je voor de artikels die volgens PYA niet meer in stock zijn of waar-
van de stock negatief geworden is, toch nog uitgaande transacties verrichten. Wel
zal er in de programma’s (bv. Kassaverkopen(P2710)) dan een boodschap gegeven
worden dat er onvoldoende stock voor het betreffende artikel is.

Bij keuze " kan je voor de artikels waarvan de stock op nul staat of negatief is,
geen uitgaande transacties meer uitvoeren.

Filiaal actief

Wordt er met meerdere filialen gewerkt? Dus is de stock over meerdere filialen ver-
spreid?

Bij keuze W kan je het filiaal ingeven waarvoor de inkomende artikels bestemd zijn
of waaruit de uitgaande artikels moeten opgehaald worden. Het veld “fi” dat op de
detailschermen van meerdere programma’s voorkomt, bv. Facturatie (P2810), dient
dan te worden ingevuld.

Bij keuze " kan je het filiaal niet ingeven in de detailschermen van diezelfde pro-
gramma’s.

MERK OP: Het actief zijn van de module “filialenbeheer”, o.a. in het programma Fili-
alenbeheer (P1413), is niet van deze parameter afhankelijk, maar uitsluitend van
het al dan niet geinstalleerd zijn van die module.

Filiaal verplicht
Wanneer je deze optie activeert, verplicht je de gebruiker steeds een filiaal in te
vullen, waar gevraagd. Indien deze optie inactief is, kan je de velden waar een fili-
aal gevraagd wordt, blanco laten.

Standaard filiaal

Geef hier het standaard filiaal in, dit wordt eerst voorgesteld, en kan eventueel
overschreven worden tijdens de exploitatie.
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Parameters stock, facturatie, orderbeheer (P9320)

Tabblad Stock (vervolg)

Bijhouden stockmutaties

Hier kan je specificeren op welke criteria je de stockmutaties wenst bij te houden.

Het raadplegen en afdrukken van de bijgehouden stockmutaties kan dan later gebeuren
via de verschillende programma’s van het onderdeel "commercieel beheer — voorraadad-
ministratie — statistieken”.

Onafhankelijk van de keuzes verkopen (J/N), vertegenwoordigers (J/N) en orders (J/N)
worden de stockmutaties zelf bijgehouden m.b.t. het programma Opname inkomende arti-
kels (P2426), het programma Automatisch aanpassen stock volgens inventaris (P2363) en
de programma’s voor filialenbeheer (o.a. Artikelmutaties tussen filialen (P2312)).

Versie 11/01

Verkopen

Bij keuze ™ worden, naast de bovenstaande registraties voor stockmutaties, tevens
de stockmutaties van uitgaande artikels via verkopen (o0.a. Facturatiebeheer
(P2810)) geregistreerd en dit meer bepaald op niveau van klantnummer.

Bij keuze " worden de uitgaande stockmutaties tengevolge van verkopen niet ge-
registreerd.

MERK OP: Deze parameter heeft enkel betrekking op de modules VVoorraadadmini-
stratie, Orderadministratie en Facturatie. Bijgevolg heeft de gemaakte keuze (J/N)
geen enkel gevolg op bv. de Kassaverkopen (P2710): hiervoor worden afzonderlijke
statistieken bijgehouden.

Vertegenwoordigers

Bij keuze ¥ worden alle stockmutaties geregistreerd op niveau van vertegenwoor-
diger. Merk op dat dit meestal slechts van belang is m.b.t. het verkopen, dus indien
ook voorgaande keuze op W staat.

Bij keuze " worden er geen stockmutaties op niveau van vertegenwoordiger gere-
gistreerd.

Orders

Bij keuze W worden alle stockmutaties geregistreerd op niveau van bestelbonnum-
mer.

Bij keuze " worden er geen stockmutaties bijgehouden op niveau van bestelbon-
nummer.

Bijhouden alternatieve statistieken per groep

Bij keuze W worden alle stockmutaties geregistreerd op niveau van artikelgroep.
Deze stockmutaties kunnen dan later afgedrukt worden met de programma’s van
het onderdeel "commercieel beheer - voorraadadministratie - statistieken”.

Bij keuze " worden er geen stockmutaties bijgehouden op niveau van artikelgroep.

SRR N
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= [T solutions

Parameters stock, facturatie, orderbeheer (P9320)
Tabblad Stock (vervolg)

Serienummers
Per detaillijn (document) tot 20 nummers.

Bijhouden van aankoop

Bij keuze W s de module serienummers voor de aankopen actief. Dit betekent dat
je in het programma Opname inkomende artikels (P2426) een serienummer kan of
moet ingeven voor die artikels waarvoor het veld “serienummer (J/N)” in het pro-
gramma VOORRAADBEHEER - TABBLAD PARAMETERS (P1411) op W staat.

Bij keuze " kan je voor de aankopen geen serienummers gebruiken, ongeacht de
overige parameters in PYA.

Bijhouden van verkoop

Bij keuze W is de module serienummers voor de verkopen actief. Dit betekent dat
je in de programma’s Leveringen bestellingen(P2413), Facturatie (P2810) en Ver-
korte facturatie(P2820) een serienummer kan of moet ingeven voor die artikels
waarvoor het veld “serienummer (J/N)” in het programma VOORRAADBEHEER -
TABBLAD PARAMETERS (P1411) op ¥ staat.

Bij keuze " kan je voor de verkopen geen serienummers gebruiken, ongeacht de
overige parameters in PYA.

Type stock

Indien de stock gedefinieerd wordt door een te bepalen lengte/breedte/hoogte van
een artikel, zet u dit veld actief. Slechts wanneer geen enkel artikel door deze pa-
rameter bepaald zal worden, maakt u het veld inactief.
U kunt later nog per product kiezen indien u de parameter al dan niet wenst te ge-
bruiken. (Zie o.a. programma P1411 Beheer artikels)

Hoe artikels opzoeken

Normaal (vooral wanneer textielmodule actief is!)

Met combinatie zoekscherm? Indien positief kan men nog verfijnen:
Eerst op artikel zoeken?
Eerst op artikelomschrijving zoeken?
Eerst op artikelgroep zoeken?

NVT Niet gebruiken

Stock zoom-scherm type 1=Barcodes 2=Backorders

Door hier een keuze te maken kan je instellen welke gegevens van het artikelbestand je wenst weer te
geven bij het opzoeken via F4.

MERK OP: Deze selectie heeft betrekking op alle plaatsen binnen PYA waar je met F4 de artikelfiches
kan raadplegen.

Bij keuze “"barcodes” worden naast de algemene gegevens van de artikelfiches, de barcodes mee op het
zoomscherm vermeld.

Bij keuze “backorders” worden naast de algemene gegevens van de artikelfiches, de gegevens over
backorders mee op het zoomscherm vermeld.

Bij keuze "prijs-stock” worden naast de algemene gegevens van de artikelfiches, de gegevens over de
prijs & stock mee op het zoomscherm vermeld.
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Parameters stock, facturatie, orderbeheer (P9320)
Tabblad Stock (vervolg)

Directe facturatie toelaten vanuit de leveringsbon ? of

Afdrukken document indien directe facturatie is ja?
Deze parameter heeft betrekking op het afdrukken van de documenten in de pro-
gramma’s Bestellingen klanten (P2411) en Leveringen bestellingen (P2413).
Bij keuze W wordt, indien je in het veld “directe facturatie” van het scherm met de
afsluitgegevens eveneens ¥ invult, zowel de bestel- of leveringsbon als de factuur
afgedrukt.
Bij keuze I wordt, indien je in het veld “directe facturatie” van het scherm met de
afsluitgegevens eveneens W invult, enkel de factuur afgedrukt en indien je in het
veld “directe facturatie” een I invult, enkel de bestel- of leveringsbon afgedrukt.

Tijd vermelden onderaan links op de schermen?

Bij keuze W wordt zolang er binnen PYA een menuscherm actief is, links onderaan
van het scherm de tijd weergegeven.

Bij keuze r verschijnt deze tijdsaanduiding niet.

Samengestelde artikels

Prijs op detail niveau
Totaalprijs samengesteld artikel is totaal detailprijzen?

Bij keuze W wordt de prijs van de samengestelde artikels automatisch berekend
a.d.h.v. de componenten, de afzonderlijke artikels, die in het samengesteld artikel
zijn opgenomen: zie programma Beheer samengestelde artikels (P2321).

Bij keuze " wordt de prijs van de samengestelde artikels niet automatisch bere-
kend en kan deze eventueel afzonderlijk worden ingegeven. Er wordt enkel de prijs
van het hoofdartikel genomen.

Afdrukken samengestelde artikels

Bij keuze W worden de componenten van de samengestelde artikels mee afgedrukt,
o.a. in het programma Afdrukken facturen / creditnota's (P2830), e.a.

Bij keuze " worden enkel de samengestelde artikels zelf, zonder haar componen-
ten, afgedrukt.

Productiesysteem actief

Hier kan je definiéren of je bedrijf bepaalde artikels zelf produceert via de module
samengestelde artikels. Men kan of productie hebben of samengestelde artikels
hebben.

Bij keuze W kan je in het programma Beheer samengestelde artikels (P2321) nieu-
we artikels aanmaken.

Bij keuze I zou deze mogelijkheid in principe niet mogen bestaan, hoewel door re-
centere wijzigingen in PYA het al dan niet actief zijn van het programma P2321 op
andere wijze wordt bepaald. Hierdoor is deze variabele louter informatief geworden.
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Parameters stock, facturatie, orderbeheer (P9320)

Tabblad Stock (vervolg)

Standaard gebruikte stock scherm

Enterprise versie
Is de meest uitgebreide schermlay-out.

Verkorte versie
Is de minder uitgebreide schermlay-out.

Bij keuze W wordt overal in PYA waar je vanuit het zoomscherm met artikelgege-
vens, artikelfiches wilt wijzigen met F6, toevoegen met F3 of verwijderen met F7
toevoegen van een artikel onder een ander programmaonderdeel via F3, kan je hier
bepalen of je de uitgebreide artikelfiche gebruikt P1411 of de verkorte versie P1420.

Basisversie
Is het basis vereiste voor artikelbeheer.

————————————————SSSSSSEEEEE W
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Parameters stock, facturatie, orderbeheer (P9320)

Tabblad Stock (vervolg)
Prijzen
Er worden meerdere tarieven beheerd, al dan niet inclusief BTW.
1le eenheidsprijs BTW inclusief? (tarief 1)
2e eenheidsprijs BTW inclusief? (tarief 2)
3e eenheidsprijs BTW inclusief? (tarief 3)
4e eenheidsprijs BTW inclusief? (tarief 4)

Hier kan je instellen of de verkoopprijzen inclusief of exclusief BTW zijn opgenomen
in het programma VOORRAADBEHEER (P1411).

Bij keuze W zal PYA de verkoopprijzen die standaard worden voorgesteld of die ma-
nueel worden ingegeven, beschouwen als prijzen met BTW inclusief. Het basisbe-
drag en het BTW-bedrag zullen dan berekend worden zodat zij samen terug het
oorspronkelijke bedrag vormen.

Bij keuze I zal PYA de verkoopprijzen die standaard worden voorgesteld of die ma-
nueel worden ingegeven, beschouwen als prijzen met BTW exclusief. Het basisbe-
drag voor de BTW is dan gelijk aan het oorspronkelijke bedrag zelf en het BTW-
bedrag wordt daar bovenop afzonderlijk berekend.

MERK OP dat deze keuze nadat de BTW-uitsplitsing gebeurd is, in de verdere ver-
werking van de programma’s geen invioed meer zal hebben.

Zijn de kortingstabellen actief? (zie verder ****)

Bij keuze W zijn de kortingstabellen actief voor het bepalen van de verkoopprijzen
in de verschillende programma’s die betrekking hebben op verkopen aan klanten,
bv. Leveringen bestellingen (P2413). Deze kortingstabellen worden bepaald in de
module "commercieel beheer — voorraadadministratie — prijsafspraken”.

Bij keuze r zijn de kortingstabellen niet actief.

Enkel de prijzen aanwenden zoals opgegeven in bij module prijsafspraken?

Bij keuze W worden de verkoopprijzen in de verschillende programma’s die betrek-
king hebben op verkopen aan klanten, bv. Leveringen bestellingen(P2413), uitslui-
tend bepaald vanuit de prijsafspraken die ingegeven werden via de module “"com-
mercieel beheer - voorraadadministratie — prijsafspraken”.

Bij keuze " wordt er geen gebruik gemaakt van de prijsafspraken.

De gemiddelde aankoopprijs aanwenden voor statistieken en inventaris tegenover de
historische aankoopprijs?

Bij keuze ¥ worden de statistieken van de verkopen en de inventarislijsten in PYA
bijgehouden met als kostprijs de waarde die op het ogenblik van de transacties
vermeld stond in het veld "“gemiddelde aankoopprijs” in het programma
VOORRAADADMINISTRATIE - TABBLAD AANKOOPPRIJZEN (P1411).

Bij keuze " worden diezelfde gegevens bijgehouden met de waarde die vermeld
stond in het veld “aankoopprijs”.

Deze gegevens kan je raadplegen in de programma’s van de modules "commercieel
beheer - voorraadadministratie — statistieken” en "commercieel beheer - voorraad-
administratie - inventaris”.
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Parameters stock, facturatie, orderbeheer (P9320)

Tabblad Stock (vervolg)

Verkoopprijzen aanpassen in de aankoopmodule?

Bij keuze W worden tijdens het uitvoeren van het programma Opname inkomende
artikels (P2426), de verkoopprijzen van de opgenomen artikels aangepast: zie pro-
gramma VOORRAADBEHEER - TABBLAD VERKOOPPRIJZEN (P1411). OPGELET:
Hiervoor is het noodzakelijk dat in de artikelfiches het veld “verkoopformule” inge-
vuld is. Indien “verkoopformule” in de artikelfiche op blanco staat en je hier toch de
keuze W invult, dan worden de verkoopprijzen op nul gezet. Voor het aanmaken
van verkoopformules zie programma Ingaven verkoopformules (P1416).

Bij keuze r blijven tijdens het uitvoeren van het programma Opname inkomende
artikels (P2426), de verkoopprijzen van de artikels ongewijzigd.

Aankoopprijzen aanpassen in de aankoopmodule?

Bij keuze ¥ wordt tijdens het uitvoeren van het programma Opname inkomende ar-
tikels (P2426), de nieuw ingevoerde aankoopprijs voor de betreffende artikels inge-

7w

vuld in de velden “basis aankoopprijs”, “aankoopprijs” en “aankoopprijs locaal”; te-
vens worden de velden “gemiddelde aankoopprijs”, “gemiddelde aankoopprijs lo-
caal”, “totale kostprijs” en "totale kostprijs locaal” herberekend en ingevuld a.d.h.v.
het aantal nog voorradige artikels plus het aantal nieuw opgenomen artikels: zie

programma VOORRAADBEHEER - TABBLAD AANKOOPPRIJZEN (P1411).

Bij keuze " wordt tijdens het uitvoeren van het programma Opname inkomende
artikels (P2426), de nieuw ingevoerde aankoopprijs voor de betreffende artikels in-
gevuld in de velden “gemiddelde aankoopprijs” en “gemiddelde aankoopprijs lo-
caal”, maar de overige velden iv.m. VOORRAADBEHEER - TABBLAD
AANKOOPPRIJZEN (P1411) blijven ongewijzigd.

Winstmarge aangeven als Markup? *1.30% of Buttomup /0.70
Verkoopprijs is inclusief kosten en taxen?
Geboortelijsten afdrukken volgens Prijs of volgens Groep & Prijs

Stock Facturatie |Kassa Boekhouding | Barcode Cartenting | Divers

L Facturatie
{Kortingen apart ijhouden [boekhouding]:
Kortingen apart bijhouden [Facturatie)

Historiek bijhouden [factureren na verwerking)
Distributiediskette aanmaken
Commissie vertegenwoordigers op brutowinst

L

Steeds klantnota op scherm laten zien

Configuratie detail hjn facturatieforders
I Levenngsdatum actief

I Boekhoudrekening actief

[~ BTW code actief
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Parameters stock, facturatie, orderbeheer (P9320)

Tabblad Facturatie (vervoig)

Facturatie

Korting apart bijhouden(boekhouding)

Bij keuze W worden de lijnkortingen die je in de facturatie toekent, automatisch bij-
gehouden in het verkoopdagboek op de centralisatierekening die je met het pro-
gramma Beheer Centralisatie-Rekening (P9430) hebt toegewezen aan “disconto
klanten (BTW)”.

Bij keuze " worden die lijnkortingen niet automatisch bijgehouden, zodat zij later
in de boekhouding nog afzonderlijk dienen te worden verwerkt.

Factuur van 100 euro waarvan 20 euro korting

Bij keuze ¥ is de omzet 100 euro en de korting 20 euro, bij keuze [ is de omzet
80 euro.

Korting apart bijhouden (facturatie)

Bij keuze W worden de lijnkortingen die je vanuit de orderadministratie aan de fac-
turen hebt toegekend, automatisch bijgehouden in het verkoopdagboek op de cen-
tralisatierekening die je met het programma Beheer Centralisatie-Rekening (P9430)
hebt toegewezen aan “disconto klanten (BTW)”.

Bij keuze " worden die lijnkortingen niet automatisch bijgehouden, zodat zij later
in de boekhouding nog afzonderlijk dienen te worden verwerkt.

Merk op dat indien je voor “kortingen apart bijhouden (boekhouding)” een ¥ inge-
vuld hebt, hier automatisch ook een ¥ wordt ingevuld.

Historiek bijhouden

Bij keuze W wordt de historiek van de facturen en creditnota’s bijgehouden. De fac-
turen kunnen dan achteraf terug worden afgedrukt met het programma Afdrukken
facturen / creditnota’s (P2830).

Bij keuze " worden de facturen en creditnota’s verwijderd, nadat zij in de boek-
houding zijn opgenomen met het programma Opname facturen / Creditnota’s in de
boekhouding (P2850).

Merk op dat je de facturen en creditnota’s steeds opnieuw kunt afdrukken zolang zij
nog niet in de boekhouding zijn opgenomen. Hiervoor gebruik je dan het program-
ma Afdrukken facturen / creditnota's (P2830).

Distributiediskette aanmaken
De bedoeling is om gegevens van de facturen elektronisch door te sturen naar be-
paalde klanten.
Bij keuze ¥ kan er met het programma Beheer databank bestanden (P9650) een
distributiediskette aangemaakt worden voor die klanten waar het veld "diskette ma-
ken” in het programma Beheer klanten (P1110) op ™ staat.

Bij keuze " kan er geen distributiediskette worden aangemaakt.
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Parameters stock, facturatie, orderbeheer (P9320)

Facturatie

Commissie vertegenw. op brutowinst

Bij keuze W wordt er een commissiebedrag voor de vertegenwoordigers bijgehou-
den: zie het programma Beheer vertegenwoordigers(P1210). Dit bedrag wordt be-
rekend op het ogenblik dat de facturen in de boekhouding worden opgenomen met
het programma Opname facturen / creditnota’s in de boekhouding(P2850).

MERK OP: Bijkomende voorwaarden opdat dit commissiebedrag berekend wordt,
zijn:

- In het veld "commissieloon” naast de gebruikte verkoopprijs moet een percenta-

ge ingevuld zijn (zie programma VOORRAADBEHEER — TABBLAD VERKOOPPRIJZEN
(P1411));

- In het veld “"commissie factor” moet eveneens een percentage ingevuld zijn (zie
programma Beheer vertegenwoordigers P1210).

Indien aan al deze voorwaarden voldaan is, wordt het commissiebedrag berekend
als:

- Het verschil tussen de effectieve verkoopprijs min de "“totale kostprijs” (zie pro-
gramma VOORRAADBEHEER - TABBLAD AANKOOPPRIJZEN P1411).

- Vermenigvuldigd met het percentage voor het “"commissieloon” en gedeeld door
100.

- Vermenigvuldigd met het percentage voor de "commissie factor” en gedeeld door
100.

Bij keuze ™ wordt er geen commissiebedrag voor de vertegenwoordigers bijgehou-
den.

Steeds klantnota op scherm laten zien
Steeds klantnota op scherm laten zien ?

Configuratie detail lijn facturatie/orders

Leveringsdatum actief

Wanneer je van leveringsdata gebruik wil maken, maak je dit veld actief, o.a. In het
programma P2810 Facturatie wordt er bij de detaillijnen van de facturen een veld
voor de leveringsdatum van een artikel voorzien.

Boekhoudingrekening actief

Wanneer je van de grootboekrekening gebruik wil maken bij de facturatie, maak je
dit veld actief, o.a. In het programma P2810 Facturatie wordt er bij de detaillijnen
van de facturen een veld voor de grootboekrekening van een artikel voorzien.

BTW Code actief

Wanneer je van een BTW code gebruik wil maken bij de facturatie, maak je dit veld
actief, o.a. In het programma P2810 Facturatie wordt er bij de detaillijnen van de
facturen een veld voor de btw code voorzien.
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Parameters stock, facturatie, orderbeheer (P9320)

Voorkeur
Kassa

Rekening
nummer kassa

1 Stock Kassa Boekhouding Carenting Divers

Prijzen actief

Kassa

!eelgeven/»éfﬁnnppliizen in info
v Prjsl vV Pnjs3
¥ Prijs2 [ Prijs4

Default kasza

Kas financiele insteling nummer

[~ Artikel moet bestaan [T Werken met lopende rekening

Opmaak
barcode

Barcode afkomstig van weegschaal

DOVOOOLO0 QOO
QOVOOOQO0 QOO
QOVOOOQO0 QOO
QOO OOQO0 QOO

Type
&~ Piijz

COOe

" Gewicht " Miet actief

[~ Automatische selectie doc. type

[ Afdrukken artikel info op etiket

¥ Artikel kan aangemaakt worden tijdens het kassa gebeuren

Klantenkaart

) Zoek eerst op code
() Zoek eerst op naam

[ Indien artikel niet bestaat in een geboortelijst dan wordt deze per ie in de lijst als "¥"

Tabblad Kassa

Kassa algemeen

Default kassa

Indien de module “"commercieel beheer - kassaverkopen” geinstalleerd is, kan je
hier de standaard kassacode invullen, die bij het gebruik van het programma Kas-
saverkopen (P2710) zal worden voorgesteld. Indien de kassaverkopen niet geinstal-
leerd zijn, heeft deze parameter geen zin.

MERK OP: In het programma Beheer gebruikers(P9120) kan je per gebruiker afzon-
derlijk eveneens een standaard kassacode invullen. Indien dat voor een gebruiker
het geval is, dan heeft die kassacode prioriteit boven de hier ingevulde kassacode.

Hier kan je kassacodes opzoeken met F4, wijzigen met F6, toevoegen met F3 of
verwijderen met F7.

Kas financiéle instelling nummer

Hier dien je de dagboekcode van het financieel dagboek dat je voor het automatisch
wegboeken van de ontvangsten via kassaverkopen wilt gebruiken, in te vullen. Dit
financieel dagboek moet voor het lopende boekhoudjaar bestaan in het programma
Beheer dagboeken(P9410), waarbij het veld “kas/cheque rekening (J/N)” op
moet staan.

Hier kan je financiéle dagboekcodes opzoeken met F4, wijzigen met F6, toevoegen
met F3 of verwijderen met F7.
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Parameters stock, facturatie, orderbeheer (P9320)
Tabblad Kassa(vervoig)

Weergeven verkoopprijzen in informatie

In de kassa kan men extra informatie vragen over een artikel. Hier kan je bepalen
of je verkoopprijzen wilt laten zien of niet.

Artikel moet bestaan
Aan de kassa kunnen geen onbekende artikelen verkocht worden.

Werken met lopende rekening
Het werken met lopende rekeningen, geeft de kassier de mogelijkheid om de verko-
pen niet dadelijk te ontvangen, maar op een rekening te parkeren, totdat de klant
alles of gedeelten komt betalen. Vooral voor kleine locale zelfstandigen bedoelt.
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Parameters stock, facturatie, orderbeheer (P9320)
Kassa (vervolg)

Weegschaal

Barcode afkomstig van weegschaal
De structuur van de barcode voor de weegschaal bepalen.

De onderstaande rooster van 4 regels van 13 posities duiden op de structuur van de ei-

gengemaakte barcodes:

= De Code Flag geeft de waarde weer, waardoor het programma weet dat de barcode
speciaal is en bijgevolg opgebouwd werd zoals in de andere regels weergegeven.

= Artikelcode duidt op een bepaald artikel, het programma kan nu de nodige gege-
vens uit de artikelfiche aanwenden.

= Prijs is de ruimte gereserveerd voor de prijs of het gewicht met in acht name van
een Aantal Decimalen

= X(nvt) Ruimte niet van toepassing niet gebruikt (laatste positie is eventueel het
controlegetal).

Type
De barcode heeft een Prijs in zich:
. Prijs met een aantal decimalen (aantal cijfers na de komma).
De barcode heeft een Gewicht in zich:
. Een gewicht gewogen door de weegschaal (in gram), zodat het program-

ma dit kan vermenigvuldigen met de prijs uit de fiche van het gescande artikel.

Voorbeeld

Barcode afkomstig ¥van weegschaal

o
5 O Adikel

0 Prijs
®  Xnwvt)

Crek fEs

Type
& Prjz O Gewicht  Miet actief

Aant.dec.

[ =
[ 4

0 0 = vaste prijs van het product met twee decimalen
4 0 = prijs x gewicht kg x 1.84

99
Artikel numb
Voorbee|d

— 99 = is een indicatie over welke barcode het gaat
56121 = Artikelnummer
07650 = Prijs is 0076,50 € (type = prijs)
13° positie eventueel controle

2 6
2 1

o U1

612107
602000

99 = is een indicatie over welke barcode het gaat
56020 = Artikelnummer

001,84 = prijs per Kg 001,84 € (type = gewicht)
X = 13° positie eventueel controle

————————EESEEEEE
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Parameters stock, facturatie, orderbeheer (P9320)
Kassa (vervolg)

Klantenkaart
Zoek eerst op code / op naam Klantenkaart zoeken op code of naam in kassa.

Varia
Automatische selectie doc. type

Afdrukken artikel informatie op etiket

Artikel kan aangemaakt worden tijdens het kassagebeuren

Indien artikel niet bestaat in geboortelijst dan wordt deze per definitie opgenomen als

||X//
] Stock Facturatie Kassa Carrenting Divers
[
[
Boekhouding

Boekhouding algemeen

Kostenplaats uit klant(standaard uit artikel)

Zowel in het programma VOORRAADADMINISTRATIE (P1411), als in het program-
ma Beheer klanten(P1110), is er een veld “"kostenplaats” voorzien.

Bij keuze ¥ wordt in de verschillende programma’s waar je zowel een klanten- als
een artikelcode kunt invullen, de kostenplaats uit het programma Beheer klanten
(P1110) als standaard voorgesteld.

Bij keuze " wordt de kostenplaats uit het programma VOORRAADADMINISTRATIE
(P1411) als standaard voorgesteld.

Kostensoort uit klant(standaard uit artikel)
Zowel in het programma VOORRAADADMINISTRATIE (P1411), als in het program-
ma Beheer klanten(P1110), is er een veld “kostensoort” voorzien.

Bij keuze ¥ wordt in de verschillende programma’s waar je zowel een klanten- als
een artikelcode kunt invullen, de kostensoort uit het programma Beheer klanten
(P1110) als standaard voorgesteld.

Bij keuze " wordt de kostensoort uit het programma VOORRAADADMINISTRATIE
(P1411) als standaard voorgesteld.
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Parameters stock, facturatie, orderbeheer (P9320)

Stock Facturatie | Kassa Boekhouding ‘Barcode | Car+enting Divers

Iv Barcode aktief
[+ Automatizche barcode nummering

[+ Barcode nummering aan de bron

met land en bednfznr. [7poz] [ 1470

&h artikel rr. [ Autom. nummeren

[ Automatisch 13de cijffer berekenen

Tabblad Barcode

Barcode algemeen

Barcode actief

Indien je de module barcode hebt aangeschaft, dien je hier op te geven of je effec-
tief met een barcodescanner wenst te werken m.b.t. het stockbeheer.

Automatische barcode nummering

Bij keuze Wvolgt PYA een automatische nummering voor het toekennen van barco-
des aan nieuw toegevoegde artikels, zie programma ARTIKELBEHEER (P1411). Deze
barcodes bestaan uit 7 posities die als volgt zijn samengesteld: in de eerste drie po-
sities wordt de code van de “groep” voor het artikel herhaald en in de posities 4
t.e.m. 7 staat een volgnummer beginnend vanaf "0001” en dat later per artikel-
groep afzonderlijk verder wordt opgehoogd.

Bij keuze " wordt de “artikelcode” zelf als barcodenummer herhaald.

MERK OP dat je in beide gevallen het voorgestelde barcodenummer manueel kan
wijzigen.
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Parameters stock, facturatie, orderbeheer (P9320)

Tabblad Barcode (vervolg)

Barcode nummering aan de bron

Deze optie is van belang indien je bedrijf zelf goederen produceert en je voor de
geproduceerde artikels zelf barcodes wenst toe te kennen die aan de standaard EAN
13 voldoen. In dat geval dien je de barcodenummering aan te vragen bij ICODEF.
Deze instelling kent unieke barcodes toe, zodat je barcode op geen enkel ander ar-
tikel kan voorkomen.

Bij keuze W volgt PYA een automatische nummering voor het toekennen van barco-
des aan nieuw toegevoegde artikels, zie programma Artikelbeheer (P1411). Deze
barcodes worden samengesteld a.d.h.v. de waarden die je in de volgende twee vel-
den invult en bestaan in totaal uit 13 posities: in de eerste zeven posities staat de
waarde die je hierna in het veld "met land + bedrijfsnummer” invult en waarbij spa-
ties door voorloopnullen worden vervangen, in de posities 8 t.e.m. 12 staat de
waarde die je hierna in het veld “volgnummer artikel” invult met 1 opgehoogd en
waarbij spaties door voorloopnullen worden vervangen en in positie 13 staat een
controlecijfer. Merk op dat indien je de voorgestelde barcode aanvaardt, het veld
"volgnummer artikel” hierna tevens met 1 wordt opgehoogd. Deze instelling kent
unieke barcodes toe, zodat je barcode op geen ander artikel kan voorkomen.

MERK OP dat indien je hier de keuze W maakt, deze manier van barcodenummering
primeert ongeacht de keuze die je in het veld "automatische barcode nummering”
hebt ingevuld.

Bij keuze " wordt ofwel de optie “automatische barcode nummering” uit het voor-
gaande veld gebruikt, ofwel wordt de artikelcode zelf als barcodenummer herhaald.

MERK OP dat je in beide gevallen het voorgestelde barcodenummer manueel kan
wijzigen.

» Met land en bedrijfshummer (tot 7 posities)

» En met artikelnummer

Automatisch 13de cijfer berekenen
Activeer het automatisch berekenen van het controlecijfer (positie 13).
Enkel van toepassing voor barcode van type EAN13.
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Parameters stock, facturatie, orderbeheer (P9320)

Car-renting |Divers

Stock Facturatie Kassa Boekhouding | Barcode
Wagenpark |
Groep brandstof l:l Groep vrijstelling l:l
Automatische nummering
K.arte termiin
Lange termijn Betaahwijze |:|
Pechbijstand |
Filizal [ ]
Artikel [
Boetes |
Irstantie bipe

Doorvemwijzing boete naar klant [ME]
Doarvensijzing boete naar klant [FR]

Doorvemwijzing boete naar klant [EM]

Doarvensijzing boete naar instantie [ME] |
Doorvemwijzing boete naar instantie [FR] |

Doarvensijzing boete naar instantie (EM] |

[ ]
|
|
|

Car Renting

Wagenpark

Groep brandstof

Groep vrijstelling

Automatische nummering korte termiin

Automatische nummering lange termijn

Betaalwijze

Pechbijstand
Filiaal

Artikel

Versie 11/01

79/142

De artikelgroep waaruit de artikels voor Brandstof
staan, worden als keuze voorgesteld.

De artikelgroep waaruit de artikels voor Vrijstel-
ling staan, worden als keuze voorgesteld.

Automatische nummering van de dossiers "Korte
termijn”.

Automatische nummering van de dossiers "Lange
termijn”.

Standaard betaalwijze.

Standaard filiaalnummer voorgesteld voor de
pechbijstand.

Welk artikel wordt gebruikt voor de pechbijstand.
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Parameters stock, facturatie, orderbeheer (P9320)

Car Renting (vervolg)

Boetes
Instantie types

Doorverwijzing boete naar

Soorten klant die de gegevens van de instanties
bevatten. Klantengroep

Plaats en benaming van de verschillende basis-
brieven voor klant en instanties.

Stock Facturatie | Kassa Boekhouding | Barcode Carerting |M |
Automatizche nummerning
7 | Mr. 404155
¥ wan leveranciers Mr. 440723

Prozpecten

[~ Automatische aanmaken van prospect

————————————————SSSSSSEEEEE W
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Parameters stock, facturatie, orderbeheer (P9320)

Diverse

Automatische nummering

Van klanten

Bij keuze W zal er bij het aanmaken van nieuwe klantenfiches met het programma
Beheer klanten (P1110) automatisch een doorlopende nummering worden voorge-
steld. Deze voorgestelde klantnummers kunnen enkel numeriek zijn, hoewel zij wel
per klantenfiche kunnen worden gewijzigd.

Bij keuze ™" zal er in het programma Beheer klanten (P1110) geen klantnummer
worden voorgesteld.

Nr Nummer klanten

Het gebruik van deze parameter heeft enkel zin indien je in het vorige veld, “auto-
matische nummering van de klanten”, een W hebt ingevuld. In dat geval zal bij het
toevoegen van een nieuw klantenfiche met het programma Beheer klanten (P1110)
het hier ingevulde nummer met een opgehoogd, worden voorgesteld. Indien je dat
nummer aanvaardt, wordt het hier ingevulde nummer eveneens met een opge-
hoogd.

Van leveranciers

Bij keuze W zal er bij het aanmaken van nieuwe leveranciersfiches met het pro-
gramma Beheer leveranciers (P1310) automatisch een doorlopende nummering
worden voorgesteld. Deze voorgestelde leveranciersnummers kunnen enkel nume-
riek zijn, hoewel zij wel per leveranciersfiche kunnen worden gewijzigd.

Bij keuze " zal er in het programma Beheer leveranciers (P1310) geen leverancier-
snummer worden voorgesteld.

Nr Nummer leveranciers

Het gebruik van deze parameter heeft enkel zin indien je in het vorige veld, “auto-
matische nummering van de leveranciers”, een W hebt ingevuld. In dat geval zal bij
het toevoegen van een nieuw leveranciersfiche met het programma Beheer leveran-
ciers (P1310) het hier ingevulde nummer met een opgehoogd, worden voorgesteld.
Indien je dat nummer aanvaardt, wordt het hier ingevulde hummer eveneens met
een opgehoogd.

Prospecten

Automatisch aanmaken van prospect Bij het aanmaken van een klant (P1110) wordt
een prospect aangemaakt. Met dit prospect kan
je alles opvolgen wat er met deze klant gebeurd
is. (vb.: onderhoud, installatie, offertes)
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Vaste teksten (P9330)

Basisprincipe
In dit programmaonderdeel kan je vaste teksten beheren. Deze teksten kunnen inge-
voegd worden in afdrukken naar de klant toe. Het is nuttig hier gebruik van te maken
om te vermijden dat bepaalde mededelingen steeds opnieuw moeten worden ingetypt.
Wordt gebruik bij facturatie. Voorbeeld: als je bij artikel "MED” invoert en bij omschrij-
ving de vaste tekst code, wordt deze informatie afgedrukt op de factuur.

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met?Il/:

-(Raadplegen ([} 20/09/2007) ), Vaste teksten e
1D
Overzicht 36
Code 2 Code Mededeling B
1 Voor Levering van - -
Mededeling Ezpressomachine : A Yoor afhaling van :
COM Commissieloon :
(B TFSpressomathing =
EA Espresszo Astoria -
Vaste tekst a EC Espreszo Crema Vol-Automaat : =
EG E spresszoi achine Gaggia : =
ap— El Espressoma, “ine ldea :
EL E spreszomach. ~ Lescobar :
EMD Espressomachine. “gic De Luxe : I
ENS Espresso Huova 5i =lli -
EO E spressomachine Sae ayal Office : -
‘ Vaste teksten J:
— =)

A. Velden

Mededeling code

Hier kan je mededelingscodes opzoeken met F4, wijzigen met F6, toevoegen met F3 of
verwijderen met F7.

Mededeling

Deze tekstlijnen kan je in verschillende programma’s van PYA gebruiken, o.a. in de
Facturatie (P2810). Als je in het veld “artikelcode” van een detaillijn de code "MED” in-
vult, dan kan je in het veld voor de “"omschrijving” een mededelingscode die je met dit
programma hebt aangemaakt, invullen. In dat geval wordt de ingaven van de overige
velden voor die detaillijn overgeslagen. Op het scherm van de detaillijn zullen verder
geen gegevens over deze mededeling verschijnen, maar in de afdruk van de documen-
ten, o.a. facturen, zullen alle relevante gegevens voor deze mededeling worden afge-
drukt: de laatste blanco lijnen van de mededeling zullen dus geen plaats op de docu-
menten innemen.

————————————————SSSSSSEEEEE W
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Afdrukken vaste teksten (P9340)

Basisprincipe

Via selectie van de gewenste mededelingscodes kan je in dit programma de daarmee
overeenkomstige mededelingen afdrukken.

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd metﬁ

Afdrukken vaste teksten -

Selectie |

7
Selectie “. { . .
T YYan code | | J tak |EMD | J

Standaard printer |Samsung ML-2850 PCLE ==> <Default Printer: j "

| I — — ..._

— o g = Printer ]

Rapportspecificaties

A. Selectie

Van mededeling

Hier geef je de code van de eerste mededeling waarvoor je de lijst wenst af te druk-
ken, in. Indien je dit veld blanco laat, zal PYA automatisch de eerste gespecificeerde
mededeling selecteren.

Hier kan je mededelingscodes opzoeken met F4.

Tot mededeling

Hier geef je de code van de laatste mededeling waarvoor je de lijst wenst af te druk-
ken, in. Indien je dit veld blanco laat, zal PYA automatisch de laatste gespecificeerde
mededeling selecteren.

Hier kan je mededelingscodes opzoeken met F4.

B. Afdrukvoorbeeld

COMBANY SN VTIOME MY Fiens 00 CETIM  ondoniy

C{EMPANY. Lijat vaste teksten

TV

'vioor Leeving (an

e mhesi g e
(Cormmisse oo
Expreomadine
=]
Eepren Cama o Anomes:
Expresmmexhing Gaggia
Expresmymiacing s
Eprenmedine Lesor
EAD Expresmymaachine g c 02 Luae

T

poEaR
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Beheer barcode artikels (P9370)

Basisprincipe

Indien je een intelligente leespen in gebruik hebt, kan je met dit programma de effec-
tieve barcodes op de verpakking van de artikels inlezen, om deze nadien door te sturen
naar het veld “"barcode nummer” in het programma VOORRAADBEHEER (P1411). Zo kan
je nieuwe barcodes op een viugge en efficiénte manier in PYA invoeren.

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd metﬁ

Combinaties Filiaal - Artikel - Barcode

_J

—
\A_Haadplegen LD _ Beheer barcode artikels S lg
ID — 10 Overzich /7 /
_J Filiaal D |_| l]il . erzicl t. 350_3??
B N Fi Alt Artikel Barcode Omschrijving |
Barcode [ - | 1 </ JAGVS21155 it [
Artikel [=] ## 7 KEM-0000701 1 #u
## 7 KEM-0000701 #i
Bty | Wﬁmm
KEM-0000701 1 #ii
mt Qf KEM-0000701 1 #u
e ## 7 KEM-0000701 1 #H
Contraleren dubbele Terug samenstelen ## </ KEM-0000701 1 i
barcodes barcode bestand # @ VIT-12013 3 i
## o/ VIT-12013 3 #u
## o VIT-12013 3 #H
## o/ VIT-12013 3 #u
## o/ VIT-12013 3 #ii
% # 7 VIT-12013 3 #u
## o/ VIT-12013 3 #ii =
Toekennen barcodes aan artikels #H + VIT-12013 3 i
## +/ VIT-12013 3 #H
## +/ VIT-12013 3 #u
| | (n# 2 wiT-12013 3 #ii
## o/ VIT-12013 3 #u
# o VIT-12013 3 Fre
## o/ VIT-12013 3 #u
## 7/ COS-MO1000 3131 #ii
## +¥ COS-MD1000 33 it
## 7/ COS-MO1000 3131 #ii
## 7/ COS-MO1000 3131 #u
## 7 COS-MO1000 3131 #H
## 7 COS-MO1000 313 #H
| |uw %/ CO5-MO1000 3131 #ii |
## +/ COS-MD1000 33 #H |
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Beheer barcode artikels (P9370)

A. Velden
Filiaal 2 )%
Indien filiaal actief is, hier filiaal invullen. Hier kan je filialen opzoeken met F4.

Barcode ;\A\ﬁ
Hier barcode invullen.

Artikel 2%
Hier bijhorend artikel invullen. Hier kan je artikels opzoeken met F4.

Omschrijving
Omschrijving invullen.

B. Acties

G
Controleren op dubbele barcodes wl
Hier contoleer je of dezelfde barcode voor twee artikels gebruikt wordet.

[
Terug samenstellen barcode bestand M
Hier stel je het bestand terug samen vanuit het artikelbestand.

Toekennen barcodes aan artikels Tockennen barcades aan artikels |

Barcodes worden aan artikels toegekend.

————————————————SSSSSSEEEEE W
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Aanmaken nieuw boekjaar (P9390)

Basisprincipe
Bij het uitvoeren van dit programma wordt er automatisch een nieuwe periodetabel
aangemaakt in het programma P9230 “"Beheer boekhoudperiodes en boekhoudjaren”

Alle bestaande dagboeken van het huidige jaar worden gecreéerd in het nieuwe, boek-
houdjaar, zoals in het programma P9410 “"Parameters dagboeken in gebruik”

De nummering van deze dagboeken wordt automatisch goed gezet.

Het jaar vermeld bij "Oud boekhoudjaar” = het huidige jaar vermeld in programma
P9430.

De dagboeken en de nieuwe documentnummers worden automatisch aangemaakt.

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met?IXt

Aanmaken

[ o W W . O e
Aanmaken nieuw boekhoudjaar X

Oud boek- | ‘*
jaar

'\\\Dud boekhoudjaar Yanaf datum tot

2009 0140142009 3n2/2009 @
Nieuwe Nieuw boekhoudjaar Yanaf datum tot
boekiaag J' T 2010 01012010 /22010 | Einde
OPGELET

Dit programma maakt automatisch een nieuwe periodetabel
(P9230) en nieuwe dagboeken (P9410) aan voor het volgende
boekhoudjaar.

| 1 . W —

A. Velden

Oud boekhoudjaar & vanaf datum, tot datum, jaar 7\£I<

Dit boekjaar is het huidige boekjaar zoals vermeld in het programma P9430. Geen van
de velden kan gewijzigd worden.

Nieuw boekhoudjaar & vanaf datum, tot datum, jaar ﬁ

Is het boekhoudjaar volgend op het huidige boekhoudjaar, zoals vermeld in program-
ma P9430. Geen van de velden kan gewijzigd worden.

—————————————EEE RN

89/142
Versie 11/01 05_PYA-Hulpprogramma.doc 14/10/2011

Dit document blijft eigendom van de Auteur, niets uit dit document mag verveelvoudigd en/of openbaar gemaakt worden, met gelijk welk middel zonder schriftelijke toestemming van de Auteur



C(GMPANY SOLUTIONS

mmm [T solutions

Commentaar

—————SSEEEE

90/142
Versie 11/01 05_PYA-Hulpprogramma.doc 14/10/2011

Dit document blijft eigendom van de Auteur, niets uit dit document mag verveelvoudigd en/of openbaar gemaakt worden, met gelijk welk middel zonder schriftelijke toestemming van de Auteur



C(CMPANY SOLUTIONS PYA [olpprogrranniie’s

mm [T solutions

Hulpprogramma’s boekhouding

Basisprincipe
In dit hoofdstuk beheer je
. Dagboeken
o Aanmaken tekst aanmaningsbrieven
. Centralisatierekeningen
o Parameters boekhouding.
P 9410 Dagboeken 93
P 9420 Aanmaken tekst aanmaningsbrieven 99
P 9430 Boekhoudparameters/centralisatierekeningen 101
P 9440 Aanmaken nieuw boekhoudjaar 109
Power Your Administration
I~ HULPPROGRAMMA'S HULPPROGRAMMA'S BOEKHOUDING
“ é Code Omschrijving Code Omschrijving @
. Systeemparameters
P— Algemene basisgegevens P9420 Aanmaken tekst aanmaningsbrieven o
e Hulpprogramma's stock, facturatie, orderbehee P9430 Boekhoudparameters/centralisatierekeningen —_——
oy | [ G|  (P9440 Aanmaken nieuw boekhoudjaar
Hulpprogramma's Car-renting
P9510 Dokumentenopmaak b
Import{ exportfaciliteiten -

Commercizs! L. . Help
Initialisatie subsysteem

P9800 Reorganisatieprogramma's
Maatwerk CIPAL

)i

Boekhouding Code Omschrijving Code Omschrijving

Urenadministratie
M————

Rapport editor

[l
G@ Programmacode |pg3g9p §|
Tresuion Aanmaken nieuw boekhoudjaar Bn
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Dagboeken (P9410)

Basisprincipe

In de algemene boekhouding kan je telkens je een dagboekcode veld selecteert, via de
functietoetsen F3 en F6 het beheer van dit programmaonderdeel bereiken. In dit onder-
deel kan je bestaande dagboekcodes beheren en indien gewenst nieuwe toevoegen.

Als je via het programmaonderdeel P3720 een nieuw boekjaar aanmaakt, worden auto-
matisch alle bestaande dagboeken aangemaakt in het nieuwe jaar. Vanaf je een keer de
dagboeken hebt aangemaakt, hoef je dit niet elk jaar op nieuw te doen. Dit onderdeel
wordt enkel aangewend bij het opstarten van het pakket of indien je wijzigingen wenst
aan te brengen aan de bestaande dagboekcodes.

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd metﬁ

ID
Dagboek :
agnoe (Raadplegen’ ([1_10/01/2008) ) Beheer parameters dagboeken x=
T # Overzicht dagboek
erzicht dag en 42
1 Jaar -2008 ... | Joumaaltype F =| Dagboek code -DF
- _I - Jaar T Code Omschrijving K.ICh. Blokkeringsdatum B
FEEm IKASDAGBOEK 2008 I'|| 2011 a0 aankoorpaceoEk 2008 B
DETAILS | 2011 D 01 DIVERSENDAGEOEK 2008
[ I:l 2001 F 01 Europa Bank
2011 F 02 Fortis Bank -17
Detail L] L[ 2001 Foz kaspaGBOEK 2008 W
Dagboek ] [ 1|[ 2011 F 72 |[TERMIINREKENING
20011 ¥ 01 Joumnaal
20011 ¥ 02  Creditnota enkel
Laatste uitreksel ar. 8000155 Laatste pagina l:l 2009 A 01 AANKDOPDAGBOEK 2008
Muntcode EUR _I 150 code D _I 2009 D 01 DIVERSENDAGEOEK 2008
- 2009 F 01 Europa Bank
e (i) lkas | | 2009 Fo02 Fortis Bank -17
Barkrekeningrummer ([ | BlCecode [ ||/ 2009 F 07 KASDAGBOEK 20ud= 4
1BAM nummer | ‘ 2009 F 72 TERMIJNREKENING ]
2009 ¥ 01 Joumnaal . Overzicht dagboeken
Statuz betal. Euro zone l:l Omzchr. status | | 2009 ¥ 02 Creditnota enkel i
Frotocal bij euro betalling 4] Code betaling *| Code kosten - 2008 A 01 AANKOOPDAGBOEK 2008 U1

2008 D 01 DIVERSENDAGEOEK 2008

Centralisatierek ening 570000 J ?????????????????????????’:| 2008 F 01 Europa Bank

¥ K 7 ch K 2008 F 02  Fortis Bank -17
asear cheaue fe 2008 P07 IRASDAERTEK 20 A ——

i
2008 F 72 TERMIJNREKENING
2008 ¥ 01 VYERKDOPFACTUREN DAGBOE
2007 A M AANKOOP
N\ 2007 D 01 DIVERSE
2007 F 01 Europa Bank

\ gi"egs i 2007 F 02 Fortis Bank -17
agboe 2007 F 07 KAS Y
2007 F 72 | TERMIJNREKENING —

DIVERS |
Elokkeringsdatum

annT v 04 YrnFOAnnACnOry anny

————————————————SSSSSSEEEEE W
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Dagboeken (P9410)
Beheerspecificaties

A. ID

Boekhoudjaar ;\A\ﬁ

Voor je het gewenste boekhoudjaar hier kan ingeven, moet dit boekjaar wel aange-
maakt zijn in programmaonderdeel P3720 Aanmaken nieuw boekjaar of P9230 Boek-
houdperiodes en boekhoudjaren. Vul het jaartal van de boekhouding in.

Journaaltype (AVDF)
Hier moet je ingeven welk type dagboek je wenst te selecteren.

De A voor een aankoopdagboek. Na het aanmaken van dit dagboek kan je in de dage-
lijkse verwerkingen van de boekhouding in programmaonderdeel P3120 Aankoopdag-
boek boeken in dit dagboek.

De V voor een verkoopdagboek. Na het aanmaken van dit dagboek kan je in de dage-
lijkse verwerkingen van de boekhouding in programmaonderdeel P3110 Verkoopdag-
boek boeken in dit dagboek.

De D voor een divers dagboek. Na het aanmaken van dit dagboek kan je in de dage-
lijkse verwerkingen van de boekhouding in programmaonderdeel P3130 Diverse ver-
richtingen boeken in dit dagboek.

De F voor een financieel dagboek. Na het aanmaken van dit dagboek kan je in de da-
gelijkse verwerkingen van de boekhouding in programmaonderdeel P3140 Financiéle
verrichtingen boeken in dit dagboek.

\ /7
Journaalcode 715

Van elke type journaal kan je verschillende codes aanmaken. Zo kan je met meerdere
aankoop-, verkoop-, diverse- en financiéle dagboeken werken.

De code kan vrij opgebouwd worden. Enkele voorbeelden 01, 02, 03, AA, BB, enz.

Naam

Hier vul je de naam van het dagboek in. Deze omschrijving wordt bij de afdruk ver-
meldt, samen met de code.

B. Details

Nummer laatste factuur
Dit veld wordt bereikbaar indien je als type journaal A aankoop of V verkoop inbracht.

Je geeft het startnummer van de facturen in. Pya nummert automatisch verder. Per
boekjaar raden wij aan een nieuwe nummering te gebruiken. Als bepaalde jaren nog
niet afgesloten werden en het zelfde nummer in een bepaald dagboek gebruikt, krijg je
foutmeldingen. Het is ten zeerste af te raden de nummering te veranderen tijdens het
boekjaar. Indien een bepaald nummer ontbreekt, vb bij verwijderen of stroompanne,
mag het nummer niet teruggebruikt worden, zonder onze supportdienst te raadplegen.

Laatste pagina
Dit veld wordt bereikbaar indien je als type journaal A aankoop of V verkoop inbracht.

Dit moet je blanco laten. Pya vult het aantal pagina’s bij de definitieve afdruk van de
dagboeken automatisch in.
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Dagboeken (P9410)
Beheerspecificaties

Nummer laatste creditnota
Dit veld wordt bereikbaar indien je als type journaal A aankoop of V verkoop inbracht.

Je geeft het startnummer van de creditnota’s in. Pya nummert automatisch verder.
Per boekjaar raden wij aan een nieuwe nummering te gebruiken. Als bepaalde jaren
nog niet afgesloten werden en het zelfde nummer in een bepaald dagboek gebruikt,
krijg je foutmeldingen. Het is ten zeerste af te raden de nummering te veranderen
tijdens het boekjaar. Indien een bepaald nummer ontbreekt, vb. bij verwijderen of
stroompanne, mag het nummer niet teruggebruikt worden, zonder onze supportdienst
te raadplegen.

Laatste pagina
Dit veld wordt bereikbaar indien je als type journaal A aankoop of V verkoop inbracht.

Dit moet je blanco laten. Pya vult het aantal pagina’s bij de definitieve afdruk van de
dagboeken automatisch in.

Nummer laatste diverse verrichtingen
Dit veld wordt bereikbaar indien je als type journaal D diverse verrichtingen inbracht.

Je geeft het startnummer van het diverse journaal in. Pya nummert automatisch ver-
der. Per boekjaar raden wij aan een nieuwe nummering te gebruiken. Als bepaalde
jaren nog niet afgesloten werden en het zelfde nummer in een bepaald dagboek ge-
bruikt, krijg je foutmeldingen. Het is ten zeerste af te raden de nummering te veran-
deren tijdens het boekjaar. Indien een bepaald nummer ontbreekt, vb. bij verwijde-
ren of stroompanne, mag het nummer niet teruggebruikt worden, zonder onze sup-
portdienst te raadplegen.

Laatste pagina
Dit veld wordt bereikbaar indien je als type journaal D diverse verrichtingen inbracht.

Dit moet je blanco laten. Pya vult het aantal pagina’s bij de definitieve afdruk van de
dagboeken automatisch in.

Nummer laatste uittreksel
Dit veld wordt bereikbaar indien je als type journaal F financiéle verrichtingen inbracht.
Je geeft het nummer van het laatste uittreksel in. Pya nummert automatisch verder.

Laatste pagina
Dit veld wordt bereikbaar indien je als type journaal F financiéle verrichtingen inbracht.

Dit moet je blanco laten. Pya vult het aantal pagina’s bij de definitieve afdruk van de
dagboeken automatisch in.

Muntcode
Dit veld wordt bereikbaar indien je als type journaal F financiéle verrichtingen inbracht.

Hier moet je de muntcode ingeven waarin de transacties is dat dagboek verwerkt wor-
den.

ISO code
Hier moet je de ISO code van het land invullen.

Naam bankfiliaal
Dit veld wordt bereikbaar indien je als type journaal F financiéle verrichtingen inbracht.
Hier kan je een korte omschrijving van de financiéle instelling ingeven.
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Dagboeken (P9410)
Beheerspecificaties (vervoig)

Bankrekeningnummer
Dit veld wordt bereikbaar indien je als type journaal F financiéle verrichtingen inbracht.

Vul hier het bankrekeningnummer van het financiéle dagboek in. Dit veld wordt afge-
drukt op de documenten en lijsten.

BIC Code
Dit veld wordt bereikbaar indien je als type journaal F financiéle verrichtingen inbracht.
Vul hier de BIC code van het bankrekeningnummer van het financiéle dagboek in.

IBAN nummer
Dit veld wordt bereikbaar indien je als type journaal F financiéle verrichtingen inbracht.
Vul hier de IBAN nummer van het bankrekeningnummer van het financiéle dagboek in.

IBAN is de afkorting voor International Bank Account Number en is het rekeningnum-
mer bij grensoverschrijdende betalingen.

Status betal Euro zone
Dit veld wordt bereikbaar indien je als type journaal F financiéle verrichtingen inbracht.

Code voor betaling verkeer (vb. 200 = Toerisme). Dit is geldig voor buitenlandse beta-
lingen.

Omschrijving status
Omschrijving bovenstaande status code.

Protocol bij euro betaling
Dit veld wordt bereikbaar indien je als type journaal F financiéle verrichtingen inbracht.

Elke bank heeft een protocol code bij euro betaling. Toerisme). Dit is van toepassing
voor buitenlandse betalingen.

————————EESEEEEE

96/142
Versie 11/01 05_PYA-Hulpprogramma.doc 14/10/2011

Dit document blijft eigendom van de Auteur, niets uit dit document mag verveelvoudigd en/of openbaar gemaakt worden, met gelijk welk middel zonder schriftelijke toestemming van de Auteur



C(GMPANY SOLUTIONS PUA ulpprogramina’s

= [T solutions

Dagboeken (P9410)
Beheerspecificaties (vervoig)

Code betaling
Dit veld wordt bereikbaar indien je als type journaal F financiéle verrichtingen inbracht.
Hier vul je de gewenste code betaling in.

e CHC betaling door uitschrijving van gewone bankcheque toegezonden aan de
begunstigde

e CDC betaling door uitschrijving van gekruiste cheque toegezonden aan de be-
gunstigde

e CHD betaling door uitschrijving van gewone bankcheque toegezonden aan de
opdrachtgever

e CDD betaling door uitschrijven van gekruiste cheque toegezonden aan de op-
drachtgever

e CHA betaling door uitschrijving van niet gekruiste bankcheque toegezonden
aan het bankkantoor van de opdrachtgever

e CDA betaling door uitschrijven van gekruiste bankcheque toegezonden aan het
bankkantoor van de opdrachtgever

e TLX betaling per telex
e URG dringende betaling (evenwaardig met TLX)
e NOR normale verwerking, niet dringend

e Z+2 alfabetische tekens: andere betalingswijzen bilateraal overeen te komen
met de financiéle instelling

e FUR Europese betaling die beantwoordt aan de criteria gedefinieerd door de
bank. Indien niet is voldaan aan die criteria, wordt de betaling via de normale
weg uitgevoerd.

o " " (3 spaties) betalingswijze overgelaten aan de keuze van de financiéle in-
stelling van de opdrachtgever

Code kosten
Dit veld wordt bereikbaar indien je als type journaal F financiéle verrichtingen inbracht.
Hier vul je de gewenste code voor de kosten in.

e SHA gedeelde kosten d.w.z. : - kosten in Belgié ten laste van de opdrachtgever
- kosten in het buitenland ten laste van de begunstigde

e BEN alle kosten ten laste van de begunstigde
e OUR alle kosten ten laste van de opdrachtgever.

Centralisatierekening
Dit veld wordt bereikbaar indien je als type journaal F financiéle verrichtingen inbracht.

Voor een financiéle instelling moet je een centrale rekening van het boekhoudplan in-
brengen. Volgens het erkend rekeningstelsel is dit een nummer dat begint met het
nummer 5. Via F4 kan je een selectie maken uit de rekeningen. Onder programmaon-
derdeel P9430 worden de centralisatierekeningen verder toegelicht.

Kas/Cheque rek (v /1)
Dit veld wordt bereikbaar indien je als type journaal F financiéle verrichtingen inbracht.
Hier moet je bepalen of dit een kassa of bank is.
v Dit financieel journaal is een kassa.
[ Dit financieel journaal is een bank.
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Dagboeken (P9410)
Beheerspecificaties

C. Divers

Blokkeringdatum

Hier kan je een blokkeringdatum ingeven. Op deze datum wordt gecontroleerd in de
boekingsprogramma’s. De boekingen voor deze datum zijn niet toegelaten.
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Aanmaken tekst aanmaningsbrieven (P9420)

Basisprincipe

Dit programmaonderdeel kan je tekst aanmaken voor je aanmaningsbrieven af te drukken.
Dit programma staat in verbinding met het programmaonderdeel P3343 Afdrukken aanma-
ningsbrieven. Dit onderdeel staat beschreven in de algemene boekhouding => Afdrukken
=> Afdrukken aanmaningsbrieven.

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd metﬁ

[ S .

- (_* Wijzigen ) ([} 09/10/2007; (G 09/10/2007 Aanmaken tekst aanmaningsbrieven =)
ningsbrief
1D
Overzicht 2
U = g z
L ) agl Seq e
Hummer Titel |F|appe| 2 | NE |1 Rappel 1
—_— .
Hoofding I
Geachte Klant, =
Uit onze administratie iz gebleken dat het hierna vermelde bedrag, na herhaalde rappels en telefonische
afzpraken, nog steeds niet door u voldaan is. De betalingstermiin is hierbij onaanvaardbaar
overschreden!
Aanmaningsbrieven J
Hoofdding
- I
Voettekst I
'w/ij verzoeken met klem om uiterlijk binnen de 5 dagen het openstaande zaldo op onze bankrekening- =
numrner 000 - 000000 - 00 te storten.
Hongachtend.
Voettekst
-
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Aanmaken tekst aanmaningsbrieven (P9420)
Velden

A. ID

Taalcode ;\A\ﬁ

Hier kan je de gewenste taalcode van de op te maken tekst definiéren. Bij keuze van
een bepaalde taalcode, gaat Pya bij het afdrukken in P3343 automatisch voor die klan-
ten, waar in de klantenfiche P1110 de desbetreffende taalcode is ingebracht, deze
tekst afdrukken. Per taalcode kan je 3 niveaus van aanmaning toekennen.

Je kunt de functietoetsen gebruiken die bij "ALGEMENE PRINCIPES” beschreven staan,
om nieuwe codes in te voegen, te verwijderen, te raadplegen, ...

Nummer

Elke brief krijgt een gewichtscode van 1 tot 3. Je kunt deze tekst opmaken volgens
taalcode en gewicht. Bij keuze van afdrukken in P3343 gaat Pya automatisch voor de
klanten in de juiste taalcode, de rappelbrief met de juiste gewichtscode selecteren. Dit
gewichtsnummer kan je inbrengen in P3343 voor de volledige geselecteerde afdruk.
Indien je in P3343 dit veld blanco laat gaat Pya het rappelnummer ingegeven in de
klantenfiche overnemen.

Titel

Hier vul je de titel van de tekst in.
TIP: vermeld in de titel het niveau van de aanmaningsbrief, dit voorziet in een later
stadium sneller te kunnen werken bij het afdrukken van de brieven.

B. Hoofding & Voettekst

Hoofding

Hier kan je de tekst inbrengen. Deze tekst wordt afgedrukt op de aanmaningsbrieven.
De tekst die je hier invult komt boven het openstaande saldo te staan.
Verwerk hierin de aanspreektitel, feit van achterstallige betaling, ...

Voettekst
Deze tekst wordt onder het achterstallige saldo afgedrukt.
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Boekhoudparameters (P9430)

Basisprincipe: boekhoudparameters (1e tabblad)
Dit programmaonderdeel omvat de parameters van de boekhouding.

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd metfﬁl’i

{Raadplegen @ 28/01/2006 ) 5{04/2009 ).

Boekhoudparameters

| Boekhoudparameters |Cemmllsat|erekenlr196n |

Drukken Dagboek

| D | KLASSE |
Huidig Jaar | ) . .
aar uidige boekhoudperiode nvesteringen
N [=] Huidige boekhoudperiod Irvvest
T boekhoudi Werkopen -?D -?DS
|.| ype boekhouding |
. | Lard Diverse opbrengsten
Land en Munt ClL -m. -@
_II|— Munt |_] ||7 Decimalen AiEEER
Div. levering, diensten
Verkorte boeking | Persaneelskasten
Rekening en BTW I Aankapen I™ Verkapen Afschiijvingskosten
\andaard wventilatie Aankopen |:| |_] Verkopen u Andere kasten
Standaard BTW Aankopen |_] Verkapen u Financ. kasten

Laatste nummers I

Diverse kosten

REE s Afschrijvingen 2000104
Cromiciligting ¢ OG 250000, 2
asse
Betalingen 2R0004] Clearing code Zender |dentificatie I:l

ICY werrichtingen

goo000] | Maandeliks

Divers |

Malatigheidzintresten/ma.

nd 0.00]

—

Nalatigheidsintrest / maand

_

o
a
w

Gebruik de pijltjes of de sneltoetsen om te scrollen in de tabel
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Boekhoudparameters (P9430)
Velden

A. ID

Jaar ;Z:lf

Dit boekjaar moet aangemaakt zijn in programmaonderdeel P3720 Aanmaken nieuw
boekjaar of P9230 Boekhoudperiodes en boekhoudjaren. Het jaartal dat hier ver-
schijnt, stemt overeen met het ingestelde actuele boekhoudjaar. Dit jaartal verandert
als je het boekhoudjaar afsluit.

Huidige boekhoudperiode /'Z:le

Het nummer van de periode die hier verschijnt, stemt overeen met de ingestelde actu-
ele boekhoudperiode ingesteld in programmaonderdeel P9230 Beheer Boekhoudjaren
en periodes. Bij wijziging in P9230 verandert deze periode 00k.

B. Type boekhouding
Land /Z:l\f
Hier kan je de code van het land invullen waar de actuele boekhouding wordt gevoerd.

Dit is van belang voor de BTW-aangifte, jaarafsluiting, etc. Pya ondersteund momen-
teel de B staat voor Belgié, de N voor Nederland en de E voor Euro.

Munt
Hier verschijnt de munt waarin de boekhouding van de onderneming wordt gevoerd.

Decimalen (J/N) 7Z}5

Als de boekhouding in Euro wordt gevoerd, wordt er standaard met decimalen ge-
werkt. Standaard vult Pya hier ¥ in.

C. Verkorte boekhouding

Verkorte journalisering (J/N): Aankoop — Verkoop /Z}\ﬁ

Indien je wenst te werken met verkorte journalisering in je Aankoopdagboek P3120 of
je Verkoopdagboek P3110 moet je hier ™ invullen. Voor de verkorte journalisering
juist te laten verlopen, moet je de standaard BTW voet ingeven en de standaard venti-
latie rekening.

Standaard ventilatierekening

Hier moet je een rekening uit het boekhoudplan opgeven waarop de goederen op mo-
gen geboekt worden. Echter als je bij de klantenfiche of leveranciersfiche een andere
specifieke ventilatierekening ingesteld heb, zullen de alle verrichtingen voor deze klant
of leverancier op die rekening geboekt worden. (6 - Aankoop, 7 — Verkoop).

Standaard BTW-percentage

Hier kan je de meest gebruikt BTW voet invullen. Pya stelt deze voet altijd standaard
voor. Indien gewenst kan deze voet altijd gewijzigd worden in alle verschillende pro-
grammaonderdelen die gebruikt maken van deze standaard BTW voet.
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Boekhoudparameters (P9430)
Velden
D. Laatste nummers

Afschrijvingen

Hier kan je het beginnummer voor de afschrijvingen inbrengen. Pya nummert automa-
tisch verder. Wij raden aan om voor elk nieuw boekhoudjaar een nieuwe nummering te
starten vb. 200000, 210000, etc.

Domiciliéring/OGM

Hier kan je het beginnummer voor de domiciliéring en OGM inbrengen. Pya nummert
automatisch verder. Wij raden aan om voor elk nieuw boekhoudjaar een nieuwe num-
mering te starten vb. 200000, 210000, etc.

Betalingen

Hier kan je het beginnummer voor de betalingsvoorstellen inbrengen. Pya nummert
automatisch verder. Wij raden aan om voor elk nieuw boekhoudjaar een nieuwe num-
mering te starten vb. 200000, 210000, etc.

ICV-nummer

Hier kan je het laatste gebruikte ICV-nummer inbrengen van intracommunautaire ver-
richtingen. Pya nummert automatisch verder. Wij raden aan om voor elk nieuw boek-
houdjaar een nieuwe nummering te starten vb. 200000, 210000, etc.

Maandelijks (J/N)
Hier vermeld je of de ICV aangifte maandelijks is of niet.

Clearing code
Deze codes zijn van belang bij gebruikers met rekeningen in Zwitserland.

Zender Identificatie
Deze codes zijn van belang bij gebruikers met rekeningen in Zwitserland.

Maandelijks (J/N)
Hier vermeld je of de ICV aangifte maandelijks is of niet.

E. Divers

Nalatigheidsintresten

Het ingegeven cijfer staat voor het percentagebedrag dat automatisch aan alle klanten
wordt aangerekend op aanmaningsbrieven, nagezien van het gebruikte gewicht voor
de aanmaningsbrief. Het procent wordt op maandbasis berekend, maar de verrekening
gebeurt per dag.

Dus is de intrest 1% op maandbasis geeft dit 12% op jaarbasis.

Als de intrest wordt berekend vanaf de 21ste van de maand met 30 dagen is de intrest
10/30 van 1%.
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Velden

F. Klasse

Investeringen

Hier kan je de rekeningen indelen volgens het boekhoudplan per klasse. De investerin-
gen zijn de rekeningen van klasse 20 tot 289 in het erkende rekeningstelsel van Bel-
gié.

Verkopen

Hier kan je de rekeningen indelen volgens het boekhoudplan per klasse. Het verkopen
zijn de rekeningen van klasse 70 tot 709 in het erkende rekeningstelsel van Belgié.

Diverse opbrengsten

Hier kan je de rekeningen indelen volgens het boekhoudplan per klasse. De diverse
opbrengsten zijn de rekeningen van klasse 71 tot 799 in het erkende rekeningstelsel
van Belgié.

Aankopen

Hier kan je de rekeningen indelen volgens het boekhoudplan per klasse. De aankopen
zijn de rekeningen van klasse 60 tot 609 in het erkende rekeningstelsel van Belgié.

Div. levering/dienst.

Hier kan je de rekeningen indelen volgens het boekhoudplan per klasse. De diverse le-
veringen en diensten zijn de rekeningen van klasse 61 tot 619 in het erkende reke-
ningstelsel van Belgié.

Personeelskosten

Hier kan je de rekeningen indelen volgens het boekhoudplan per klasse. De perso-
neelskosten zijn de rekeningen van klasse 62 tot 629 in het erkende rekeningstelsel
van Belgié.

Afschrijvingskosten

Hier kan je de rekeningen indelen volgens het boekhoudplan per klasse. De afschrij-
vingskosten zijn de rekeningen van klasse 63 tot 649 in het erkende rekeningstelsel
van Belgié.

Andere kosten

Hier kan je de rekeningen indelen volgens het boekhoudplan per klasse. De andere
kosten zijn de rekeningen van klasse 65 tot 659 in het erkende rekeningstelsel van
Belgié.

Financiéle kosten

Hier kan je de rekeningen indelen volgens het boekhoudplan per klasse. De financiéle
kosten zijn de rekeningen van klasse 66 tot 669 in het erkende rekeningstelsel van
Belgié.

Diverse kosten

Hier kan je de rekeningen indelen volgens het boekhoudplan per klasse. De diverse
kosten zijn de rekeningen van klasse 67 tot 679 in het erkende rekeningstelsel van
Belgié.
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Basisprincipe : centralisatierekeningen (2e tabblad)

Hier moet je de centralisatierekeningen van je boekhouding ingeven. Deze rekening moet je
vooraf creéren bij het boekhoudplan P1511 Beheer boekhoudplan. Op centralisatierekenin-
gen mag je nooit rechtstreeks boeken, daarom worden de rekeningnummers die je hier in-
vult, automatisch op ontoegankelijk gezet. Indien je het boekhoudplan wijzigt, moet je dit
programmaonderdeel opnieuw uitvoeren, maar wij raden aan na het instellen van de centra-
lisatie rekeningen in dit programmaonderdeel deze tijdens het boekjaar niet te wijzigen.

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd metﬁ

- [Raadplegen ([ 28/01/2006  (E&15/04/2009 Centralisatierekeningen o]
Leveranciers J
Boekhoudparameters Centralizsatierekeningen ——
KLANTEN LEVERANCIERS

Klanten Klant | PRI TN 7~ Leverancier | PRI
BT op verkapen | PRI Aftrekbare BT | PRI
Andere taksen | PRI IR Aftrekbare BTW bankkosten | PRI
BT uitgaande CN's o | (7729727027027 < Miet aftrekbare BT'w o | [772272202702992999779 0 ?
BT inkamende CN's | [FRIIIIIIVITIIIIIIIIIIININY
BTw EEG | [FRIRIIIINITIIIIIIIIINNINY
\_BTW KB1 Art. 20 | [FRIRIIIINITIIIIIIIIINNINY

DIVERSEN ‘ DIVERSEN |

——

( RiCBTW | [777799799797999979979979977 | (7 Betalingsverschil leveranciers | [757000 | [y

Discanta leverarciers .| prnnrnnnnrnnnnn

Betalingsverschil klanten | [PPRPPRRIIRRVODDVINDNNNNNNNY L racht, administratiekoster... IIIIIIIIIITIIIIIINT

Disconto klanten | [TPTERTETRTTIT Koersverschil credit | [P

Diverse klanten Wracht, administratiekosten.... | [FrRner 7o ||\ e chagen it | prrrrrmrrr e

Koesverschil debet G55000 O o o i
Over te dragen verlies 140000 | PTEETTRITIIIITTT

Diverse leveranciers

o —
|
|
|
|

Zorgt voor een correct beheer van de boekhouding !!!
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Velden

A. Klanten

Klanten ;\A\ﬁ

Vul hier de centralisatie rekening voor de klanten in. Op deze rekening worden alle
transacties op klanten gecentraliseerd.

Btw op verkopen 7Z:l\£
Vul hier de centralisatie rekening voor de BTW op verkopen in. Op deze rekening wor-
den alle transacties op BTW op verkopen gecentraliseerd.

Andere taksen /Z:l\{
Vul hier de centralisatie rekening voor de ander taksen in. Op deze rekening worden
alle transacties op ander taksen gecentraliseerd.

Btw op uitgaande CN'’s ;Z:lf

Vul hier de centralisatie rekening voor de BTW op uitgaande creditnota’s in. Op deze
rekening worden alle transacties op BTW op uitgaande creditnota’s gecentraliseerd.

B. Divers Klanten

R/C Btw 2 ¥

Vul hier de centralisatie rekening voor de BTW op rekening-courant in. Op deze reke-
ning worden alle transacties op BTW op rekening-courant gecentraliseerd.

Betalingsverschil klant /Zlf
Vul hier de centralisatie rekening voor de betalingsverschillen op klanten in. Op deze
rekening worden alle transacties op betalingsverschillen op klanten gecentraliseerd.
Disconto klanten (Btw) Z}\{
Vul hier de centralisatie rekening voor de BTW disconto aan klanten in. Op deze reke-
ning worden alle transacties op BTW disconto aan klanten gecentraliseerd.
Vracht, admin. Kosten ;Z]f
Vul hier de centralisatie rekening voor de vracht en administratiekosten in. Op deze
rekening worden alle transacties op vracht en administratiekosten gecentraliseerd.
Koersverschil debet /'Z:l\{
Vul hier de centralisatie rekening voor de koersverschillen debet in. Op deze rekening
worden alle transacties op koersverschillen debet gecentraliseerd.

. \ &
Over te dragen verlies 7 Ix

Vul hier de centralisatie rekening voor de over te dragen verlies in. Op deze rekening
worden alle transacties op “"over te dragen verlies” gecentraliseerd.
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C. Leveranciers

Leveranciers 2%

Vul hier de centralisatie rekening voor de leveranciers in. Op deze rekening worden alle
transacties op leveranciers gecentraliseerd.

Aftrekbare Btw )%

Vul hier de centralisatie rekening voor de aftrekbare BTW in. Op deze rekening worden
alle transacties op aftrekbare BTW gecentraliseerd.

Aftrekbare Btw Bankkosten 2%

Vul hier de centralisatie rekening voor de aftrekbare BTW Bankkosten in. Op deze re-
kening worden alle transacties op aftrekbare BTW Bankkosten gecentraliseerd.

Niet aftrekbare Btw 2 ¥

Vul hier de centralisatie rekening voor de niet aftrekbare BTW in. Op deze rekening
worden alle transacties op niet aftrekbare BTW gecentraliseerd.

Btw op inkomende CN’s ¥

Vul hier de centralisatie rekening voor de BTW op inkomende creditnota’s in. Op deze
rekening worden alle transacties op BTW op inkomende creditnota’s gecentraliseerd.

Btw EEG (Verwerving) 2%

Vul hier de centralisatie rekening voor de BTW op verwerving in EEG in. Op deze reke-
ning worden alle transacties op BTW op verwerving in EEG gecentraliseerd.

Btw KB1 Art.20 ¥ (medecontractant)

Vul hier de centralisatie rekening voor de BTW volgens KB1 Art.20 in. Op deze reke-
ning worden alle transacties op BTW volgens KB1 Art.20 gecentraliseerd.

D. Divers

Betalingsverschil Lev. ¥

Vul hier de centralisatie rekening voor de betalingsverschillen op leveranciers in. Op
deze rekening worden alle transacties op betalingsverschillen op leveranciers gecentra-
liseerd.

Disconto lev. (Btw) 2%

Vul hier de centralisatie rekening voor de BTW disconto van leveranciers in. Op deze
rekening worden alle transacties op BTW disconto van leveranciers gecentraliseerd.

Vracht, admin. Kosten 2 ¥

Vul hier de centralisatie rekening voor de vracht en administratiekosten in. Op deze
rekening worden alle transacties op vracht en administratiekosten gecentraliseerd.

Koersverschil credit 2%

Vul hier de centralisatie rekening voor de koersverschillen credit in. Op deze rekening
worden alle transacties op koersverschillen credit gecentraliseerd.

Over te dragen winst 2%

Vul hier de centralisatie rekening voor de over te dragen winst in. Op deze rekening
worden alle transacties "op over te dragen winst” gecentraliseerd.
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Aanmaken nieuw boekhoudjaar (P9440)

Basisprincipe
Bij het uitvoeren van dit programma wordt er automatisch een nieuwe periodetabel
aangemaakt in het programma P9230 “"Beheer boekhoudperiodes en boekhoudjaren”

Alle bestaande dagboeken van het huidige jaar worden gecreéerd in het nieuwe, boek-
houdjaar, zoals in het programma P9410 “"Parameters dagboeken in gebruik”

De nummering van deze dagboeken wordt automatisch goed gezet.

Het jaar vermeld bij "Oud boekhoudjaar” = het huidige jaar vermeld in programma
P9430.

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd metﬁ

Aanmaken

W SN - = ==
Aanmaken nieuw boekhoudjaar Cx )

Oud boek- | :‘
jaar

"I~ Oud boekhoudjaar Yanaf datum tot

2009 01/01/2009 31272009 @
Nieuwe | Nieuw boekhoudjaar Yanaf datum tot
boekiaay J- T 2010 01/01/2010 nAazEnmo Einde
OPGELET

Dit programma maakt automatisch een nieuwe periodetabel
(P9230) en nieuwe dagboeken (P9410) aan voor het volgende
boekhoudjaar.

u = W ——

A. Velden

Oud boekhoudjaar & vanaf datum, tot datum, jaar 7\£K<
Dit boekjaar is het huidige boekjaar zoals vermeld in het programma P9430. Geen van
de velden kan gewijzigd worden.

Nieuw boekhoudjaar & vanaf datum, tot datum, jaar ﬁ

Is het boekhoudjaar volgend op het huidige boekhoudjaar, zoals vermeld in program-
ma P9430. Geen van de velden kan gewijzigd worden.

—————————————EEE RN
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Hulpprogramma’s Car-renting

Basisprincipe
Dit programmadeel voorziet de Car-renting module met de standaard informatie:

Vo051 Beheer vaste teksten
vV 052 Afdrukken vaste teksten
V 053 Documentnummers

Power Your Administration

HULPPROGRAMMA'S B HULPPROGRAMMA'S CAR-RENTING
Code Omschrijving Code Omschrijving @
Systeemparameters SN A S G ——
P Algemene basisgegevens Y052 Afdrukken vaste teksten .
Hulpprogramma's stock. facturatie, orderbehee ¥053 Documentnummers
T Hulpprogramma's boekhouding
J . ulpprograma"s Carrenting ===
P9510 Dokumentenopmaak £ v
- Import{ exportfaciliteiten HA“
Commercies| Help

Initialisatie subsysteem

i

P9800 Reorganisatieprogramma's ﬁﬁ
Maatwerk CIPAL 25

Boskhouding Code Omschrijving Code Omschrijving Agends

Urenadministratie Rekenmachine

Hi e

Rappart =ditor

IngrammachE W51 g:

Beheer vaste teksten

Boekhoud jaar |Lopend jaar |v]
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Documentenopmaak (P9510)

Wij raden u aan het gebruik van dit programmaonderdeel zoveel mogelijk te mijden,
daar het verschillende connecties met databases bevat en de mogelijkheid tot het
incoherent maken van deze verbindingen relatief groot is.

Indien u toch een wijziging wenst te maken, neem dan eerst een back-up van uw be-
staande rapporten. Sla uw nieuwe rapporten steeds onder een andere naam op, zodat
u altijd terug kan naar uw vorige exemplaren.

Wenst u meer te weten over het gebruik van de PYA rapport editor, contacteer onze
helpdesk.

Basisprincipe
In dit hulpprogramma kan je de verschillende standaard rapporten geleverd bij aanschaf van
PYA aanpassen aan de behoefte van het bedrijf. Daar het aanpassen of aanmaken van een
document lay-out niet eenvoudig is, raden wij aan om beroep te doen op onze support-
dienst. In elk geval zorg voor een goede back-up, zodat deze bij problemen teruggezet wor-
den. Als gevorderde gebruiker kan je trachten deze opmaak aan te passen.

Standaard wordt BARC voor de opmaak van de afdruk van barcode etiketten, KAART voor de
opmaak van de afdruk van klantenkaarten, KASSA voor de opmaak van de afdruk van kassa
tickets, REDA voor de opmaak van de afdruk van aanmaningsbrieven, SCHAP voor de op-
maak van de afdruk van schapetiketten voor de winkelinrichting, STDF voor de opmaak van
de afdruk van facturen en creditnota’s, STDO voor de opmaak van de afdruk van order- en
leveringsbonnen. In deze module kan je ook een nieuwe opmaak aanmaken.

Bij aanschaf van PYA worden steeds de standaard lay-outs als standaard voor afdruk voor-
gesteld. Indien je een nieuwe lay-out aanmaakt, wordt deze pas als standaard voorgesteld
voor de gewenste afdruk als je dit ook aanpast in het programma P9150 Beheer systeem-
parameters.

De lay-out interface werd zo opgemaakt, dat u met eenvoudige drag-&-drop commando’s al
uw documenten kan vormgeven.

Hiernavolgend worden de belangrijkste onderdelen van de PYA editor uitgelegd. Wij raden u
aan experimenteel het programma verder uit te diepen indien u wenst.

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd metﬁ

Editor lay-out
Type Document

L fr )1

J
/Opmaak docume /n x|
® Fac :
O Verhuring
i 2 Aanmaningsbrieven .
J Hiketten klanten/leveranciers 4. 9
) Btiketten stock ‘1{ 5 @
0 Geboortelijsten e
O Ticket | Editor lay-out | Einde
|| {0 Klantenkaart L
) Waardebon

113/142
Versie 11/01 05_PYA-Hulpprogramma.doc 14/10/2011

Dit document blijft eigendom van de Auteur, niets uit dit document mag verveelvoudigd en/of openbaar gemaakt worden, met gelijk welk middel zonder schriftelijke toestemming van de Auteur



C(GMPANY SOLUTIONS A lmprogrramime’s

mmm [T solutions

Documentenopmaak (P9510)

Specificaties

A. Velden

Type document
Kies het type document waarvan je de lay-out wenst (her)op te maken.
Volgende documenten kunnen gekozen worden
e Factuur/order
e Verhuring
e Aanmaningbrief
e FEtiketten klanten/leveranciers
o Etiketten stock
e Geboortelijsten
o Ticket
e Klantenkaart
e Waardebon

"(T-‘- |
LB b
'\.;,J

E ditor [ay-out

'start editor”.

Wanneer je keuze gemaakt hebt, klik je op deze toets

Editor

Objects Lay-out

-y

Bestand Bewerk Project OB
Do a| 3 |
Objecten ILSO 200 250 mm | |Lijst van variabelen [x]
F R projet Al T e
- Z {24 Projectvariabelen
E - D Velden
B L=
e | -
< J o
1
& | e [Rechthoek] -
uy wm [Tekst] =
e [Tekst] S
-mm [Tekst] -
= [Tekst] 3=
Q| o Teksy - - =
i [Streepjescode] =)
= ) - S
== [Tekst] |urtiesi Technische omsehri]ving
FE Lo MTeketl S -
8 Objecten | Lagen |Voorbeeld E’é
-
e Il . -
o - Pa————
2] &1 - |artis Tazhniszhne omschrijving
=| Algemene ting -
Min. pagina teller 1 -
=}
Project emschrijving 7 (default) o—
Mail Parametiy O [T preree peesey prepme P |
Fax Parameter : = e
- [aneiome  |acmml cemrrang ‘w,l ::_.lss?slc_-sl c:.ss?i‘mlz ,
- [Forting - =" 123858780
- [Totat et 1234567800
o - [Totzal oo 123455750
n — | totssl  DieT 12345678 80
e = |reesspotmr 1234567200
- |51 nogie petalen 1234587800
- [Ormoio= = _imasmem|
N o T
Al Setti E -
lgemene Settings S 2|
B Layout “4 Layout Voorbeeld | = Voorbeeld |
106,146.7  Selecteren etsis.aecelecteerd-
e
T —— : 5
Properties
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B. Opmaak

Lay-Out
De opmaak van een rapport bestaat uit allerlei kleine eenheden (tekstvakken, kaders,
afbeeldingen,...) die vrij bewogen kunnen worden, en ten opzichte van elkaar geordend
zijn.
Wanneer je een onderwerp wil verzetten, klik je hierop, en terwijl je de muis ingedrukt
houdt, versleep je de eenheid. Je kunt eveneens gewoon een onderwerp selecteren en
met de pijltjestoetsen verhuizen.

View modus
onderaan dit schermdeel kan je de view-modus kiezen:

o Lay-out: dit is de snelste methode om lay-outs aan te passen. Je krijgt
slechts de contouren van de objecten te zien (Dit vergt in verhouding
weinig energie van je computersysteem). Je kunt eenvoudig objecten
uitlijnen & tegenover elkaar verplaatsen, elementen toevoegen, ...

o Lay-out preview: Deze modus toont zowel de contouren als de inhoud.
Dit vergt echter meer energie van het systeem. Deze modus is eenvou-
dig om bij de kleurkeuze het resultaat te bekijken & toch moeiteloos on-
derwerpen te wijzigen.

o Preview: het rapport editor laat het uiteindelijke resultaat van de op-
maak zien.

Objects

Alle eenheden die op de lay-out voorkomen, worden hier als een lijst weergegeven,
volgens de laag waarop ze zich bevinden (bovenste onderwerp bevindt zich op de bo-
venste laag van de lay-out).

Properties

Wanneer je een eenheid selecteert in de lay-out, kan je hier allerlei instellingen aan-
passen voor dit onderdeel.
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Import-/exportfaciliteiten

Basisprincipe
In dit hoofdstuk beheer je
. Import / export van gegevens
o Import externe boekhoudkundige boekingen
. Export naar TransAccount
P 9610 Import/Export van gegevens 119
P 9620 Import externe boekhoudkundige boekingen 125
P 9630 Toevoegen klanten/leveranciers in outlook contacten 129
P 966 Export verkoopfacturen naar TransAccount 131
Power Your Administration
HULPPROGRAMMA'S IMPORT-f EXPORTFACILITEITEN
Code Omschrijving Code Omschrijving @
Systeemparameters P3610 Import { export van gegevens
P— Algemene basisgegevens P9620 Import externe boekhoudkundige boekingen o
= Hulpprogramma's stock, facturatie, orderbehee P9630 Toevoegen klantenfleveranciers in outlook Coi =
Hulpprogramma's boekhouding P9640 Aanmakenfinlezen ASCll-bestand bestellingen
Hulpprogramma's Car-renting P9650 Beheer databank bestanden
P9510 Dokumentenopmaak L [Fpor Verkoopfacturer naar TransAccount | ISR

- | [Import/ exportfaciliteiten
Commercies|

— Initialisatie subsysteem i
2 P3800 Reorganisatieprogramma's
(== M k CIPAL
\%% aatwerl Eﬁ
EXPORTVERKOOPFACTUREN NAAR TRANSAC

E
Boskhouding Code Omschrijving Code Omschrijving Agends

P96b6T |[Export Verkoopfacturen naar IransAccount
P3662 Beheer Klanttypes naar TransAccount (é
P9663 Beheer Btw_codes naar TransAccount !

P3664 Beheer Betalingscondities naar TransAccount

Urenadministratie
e

T414
[ J
ulpprogramma Rapport editor
Boekhoud jaar | 1|
D@ Ingrammacude P9661 §|
Treeview Export Yerkoopf naar T A Browser
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Import/Export van gegevens (P9610)

Met dit programmaonderdeel dient u uiterst voorzichtig om te springen. Wanneer u
geen ervaring heeft met deze processen, raden wij u aan contact op te nemen met
onze helpdesk, zodat wij, indien u wenst, een medewerker kunnen laten langskomen
voor een toelichting over deze module.

Basisprincipe
Op dit hulpprogramma kan je beroep doen om vilug aanpassingen aan te brengen.
Op artikelniveau om aanpassingen in de prijzen; wijziging in de verkoopprijs, toevoeging
van een extra verkoopprijs voor een bepaald klantengroep, etc. uit te voeren.

Op stockniveau voor het aanpassen van minimum en maximum stock; invullen voor bestel-
adviezen,; aanpassing stock gegevens aan inventaris; aanmaken van een verkoopsbrochure;
aanpassingen van actief artikel, naar niet actief of einde reeks; bepaalde artikelen op niet
actief zetten, etc.

Vanuit veel modules kan je gegevens exporteren vanuit PYA. Vb. klantenbestand, statistie-
ken, kassaverkopen, dagboeken, boekhoudkundige transacties, etc.

Je kunt deze gegevens dan verder gebruiken, ofwel zoals hierboven beschreven er in een
extern programma (bv. Excel) aanpassingen op uitvoeren en hen terug importeren.

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd metﬁ

Import-export procedure

Procedure
= £
(Raadplegen ([ 13/02”_o#7 (B 21/01/2000) Import - export van gegevens  / o
/ IH Import - export procedures 10
Code Omschrijving |
Procedure KLAMNTEM ARTIKEL Artikels E
Omachrijving |Klanten | GROEP
INTERS01 Bs2000 vaste journaal inlezen
RIANTEN Rianten B
LEVYERANC
Te Imp/Ezporteren tabel |DADD‘I [kL] ==» Customers/suppliers j EEE;EUDE Soslcodes E
® Jelinaam aExp * Vel e a,* db naam a)* dbTypey, B Definitie transfer records 9
Gegevens te | [T T RN B L R L lickzan Lo D Vassistst __vastec IR
importeren of Custésupl type Cust_supl type  Cust supl. C1 = = WMWWiMMP
te exnorteren Cust or_suppli b Qf Cust_supl_no Cust_sul01 C.7 = | Cust_supl_no C
Cust supplier alfa code %7 Cust_alfa_code Cust_alfa_ C.20 Cust_alfa_code C 2l]
Cust/supl name %7 Cust_name Cust_name C.40 Cust_name C 40
Customer/supplier zip-code %7 Cust_zip Cust_zip C.10 = Cust_zip C 10
Representant customer/supplic 7 Cust_represen Cust_repre C.7 I ‘ Cust_type C 7 L
Customer type w7 Cust_type Cust_type C.7 L & Cust_vat_no C 20 3
Customer/suppllier VAT -numbe 7’ Cust vat no Cust vat n C.20 L3 Cust_vat_type C 2
Doel/Bron Sorteren op |DADD1 Kep2 [Cust_supl_type+Cust_name+Cust_supl_no] j I[_:z:?::ll;el E 43
Cust_city C 40 [
Doel ! Bron Directory P:\Pya\Comp_soluk |?J | Cust_land C 30
Cust_| d C 3
l'r Bestandsnaam |klanten_CareAce |?J | ,—-L:f, a:lgco s 1 C 20
- Type
Type ex & Excel | Titedlin Impart enkel bestaande gegevens || Excel Opstarten * ‘
port/import HeE S B [
" dBase Controle Im
porteren Exporteren
LC Tekst =
lﬁ ASCI + Lijstecheidingsteker | Yeldafbakening [Standaard="") Query tonen Actie knoppen
o i
| | M= de Transfer klanten en leveranciers naar Outlook

————————————————SSSSSSEEEEE W
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Velden

\, 7
procedure 25

Geef de procedure een naam. De alfanumerieke code die u kiest, kenmerkt de proce-
dure. Je kunt de functietoetsen gebruiken die bij "ALGEMENE PRINCIPES” beschreven
staan, om nieuwe codes in te voegen, te verwijderen, te raadplegen.

. \ &/
Omschrijving 2 15
Kies een omschrijving voor de procedure.

Te importeren tabel /Z:l\{

Via F4 krijg je een overzicht van de gegevenstabellen die PYA kan aanbieden voor im-
port of export. De meest gebruikte bestanden zijn het klantenbestand, leveranciersbe-
stand, stock, statistieken, etc.

Velden 7Z:l\£
Per gegevenstabel kan u kiezen welke velden u wenst te exporteren/importeren.
e Veldnaam: De naam van het veld.

o Export: Duidt aan of het veld exporteerbaar is. Sommige velden
kunnen niet geéxporteerd worden.

e Veld: Unieke alfanumerieke code die het veld kenmerkt

e Dbnaam: Wanneer je exporteert naar een Dbaseformaat, krijgt het
veld deze naam

e Dbtype: Veldtype indien u naar een Dbaseformaat exporteert.

N: numeriek / C: karakter; cijfer: aantal tekens.

Sorteren op ...
Kies hier de volgorde van sorteren van de door u geselecteerde velden.
LET OP: kies een sorteervolgorde die relevant is voor het bestand.

Directory Doel/bron
Kies de locatie waar je de informatie wenst op te halen of weg te schrijven.

Bestandsnaam Doel/bron

Geef een naam op voor dit bestand. Naargelang het type (zie verder), kent PYA zelf de
extensie toe. (vb. *.xls, *.txt, ..., waarbij ‘*’ de door u gekozen bestandsnaam is)

Type
Kies welk type je wenst aan te maken of in te lezen. Je kunt kiezen uit Excel, dBase,
tekst of ASCII + lijstscheidingsteken.
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Velden (vervolg)

Opties
Titellijn
Afhankelijk van het bestandstype kan je desgewenst een titellijn voorzien. Hier kan je
dan manueel veldnamen invoeren of wijzigen.
LET OP: lijnen of kolommen in een bestand mogen nooit zomaar aangepast worden,
daar PYA dan mogelijk de verkeerde gegevens terug zal ophalen in een latere fase.
Veldscheidingsteken
Bij een bestandstype: Tekst (Tab is de scheiding) is altijd de T = Tab scheidingsteken.
Dit is ook van toepassing in EXCEL.
Indien in het bestand andere scheidingsteken gebruikt werd, kan je deze vrij opgeven.
Lijnscheidingsteken
Standaard worden lijnen onderscheid voor het starten van een nieuwe rij. (ENTER-
functie).

Desgewenst kan je dit veranderen naar een ander teken.

Excel opstarten J/N

Indien gewenst kan je tijdens te import of export van gegevens Excel opstarten en de
acties volgen.
Wij raden dit niet aan, omdat dit uw systeem opmerkelijk vertraagt.

Definitie transfer records

Veldnaam 2 ¥

Naargelang het veld dat je selecteerde om op te nemen in de import-/exportprocedure,
verschijnt hier de bijhorende veldnaam. Deze naam wordt als hoofdding bij de resp.
velden geplaatst.

Type
PYA geeft her het veldtype weer. De mogelijke types zijn
N: numeriek
C: karakter

Lengte

PYA vult dit automatisch in, de maximum lengte van het gekozen veld wordt overge-
nomen. Enkel indien je bestand opgedeeld is met Vaste lengte of enkel veldafbakening
moet je deze lengte aanpassen aan de lengte van het veld. Bij EXCEL en bij andere
toepassingen die gebruik maken van Veld separators kan je dit best ongewijzigd laten.
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Definitie transfer records (vervoig)

Decimal

Hiermee kan je decimalen bepalen in numerieke velden zoals prijzen, gewicht, etc. Als
je dus een dergelijk veldcode kiest kan je het gewenste aantal decimalen invullen. Op-
gelet: De komma wordt door PYA automatisch geplaatst. PYA begint achteraan de cij-
fers en per gekozen decimaal schuift PYA 1 karakter op.

Vb. Een getal in de te importeren gegevens staat vermeldt als 2,5 en je koos 2 deci-
malen. PYA plaatst de komma vanachter te beginnen 2 karakters naar voor. Het wordt
dus 0,25 i.p.v. 2,5!

OPGELET als je zelf de lengte moet invullen, dien je rekening te houden dat het eerste
karakter gebruikt wordt voor het weergeven van een negatief of positief getal. De
komma neemt ook een karakter in. Deze twee moet je optellen en aftrekken van de
opgegeven lengte om tot het juiste aantal karakters voor de komma te komen. Vb. De
ingegeven lengte is 10. Een karakter voor de + of -, een karakter voor de komma,
twee karakters voor de decimalen. Dus het getal geeft slechts 6 (10-4) cijfers voor de
komma.

Vaste tekst

Dit is enkel van toepassing voor alfa numerieke velden. Als je een vaste tekst toekent,
wordt deze zonder rekening houden met het origineel gegeven, overgenomen tijdens
de transfer in elke record.

Vaste nhummer

Dit is enkel van toepassing voor numerieke velden. Als je een vaste waarde toekent,
wordt deze zonder rekening houden met het origineel gegeven, overgenomen tijdens
de transfer in elke record.

Indien je dit niet wenst moet je dit veld blanco laten.
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Acties

Controle
Met deze toets voer je een controle uit.

Export

Importeren

Import
Met deze toets voer je de import uit.

Pijltjes L L

Met de pijltjestoetsen kan je de velden die je wenst te exporteren, van volgorde ver-
anderen.

LET OP: wanneer je de volgorde verandert, verander je de volledige proce-
dure. Dit maakt dat je geéxporteerde files van voor deze verandering NIET
meer kan importeren volgens de nieuwe procedure.

Suggestie: Wijzig nooit procedures, maak in plaats hiervan nieuwe aan.

Transfer klanten & leveranciers naar outlook | Trnsterkanten en leveranciers_naar Outiock

LET OP: Deze actie kan niet ongedaan gemaakt worden. Wanneer je een heel aan-
tal klanten & leveranciers hebt, zullen dit stuk voor stuk naar outlook geéxporteerd
worden. Dit kan, naargelang de hoeveelheid gegevens, zeer lang duren. Men dient
eveneens te overwegen of het wel zinvol is al deze gegevens over te dragen.
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Basisprincipe

Met dit programmaonderdeel kan u externe boekhoudkundige gegevens inlezen in een wel-
bepaald formaat voor de interface chiron.

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd metﬁ

Directory boekingen

Inlezen boekingen
Diskettestation [klanten] A || ‘ H EL l Code Import procedure kianten B
Start met inezen Grior -
@ L R—— |
Diskettestation (boekingen) [EEIERRTITENET | i Import proc. klanten [REAZE || VANH_KL [Klanten van hemelen ‘%
i Sel P Ok¢ JRN P FIC P Docum. P Datum Ck¢ er.dat. P Klant Ck¢ Naam Ck¢ Commentaar Ck¢ Tot Excl Cke Tot btw Cke Totaal Ck¢ Mnt e Koer: @
[="IWOT | F [1103704|05/04711 25705711 | 33660 |AUGUSTIIN RUDI  |CONSULTANCY TOEPAC 5235 12,29 7064 [EUR| 1.0i

Ingelezen records

| I J d
|
T Ty b V][O
BTW Registraties Tot. Incl
Lin Biw % Bedrag Lijn Plaats. Soort Nummer Omechrijving Commentaar Bedrag Eenh  Aantal "B 0.00
14 21.00 12.29 1 /91502008 70224031 CONSULTANCY TO CONSULTANCY TOEPA! -358.35 0.00 Tot. BTW
T T W e T 00 CONS UL TANCY WA CONSUCTANC Y TOEPA! 1L L 0.00
Tot. Excl
0.00
Resultaat verwerk-
te records =
A m [
enwerken. ”
— —_— _—-—
Uitvoering.

- Je vult het bestand in. Gebruik deze toets @ voor het zoeken.

- Lees het bestand in. Gebruik deze toets |@L%]voor het inlezen.

- Selecteer de ingelezen transacties voor verwerking. Gebruik deze toetsen @ e oor
de selectie.

Cu®
- Dan ben je klaar om de transacties te verwerken. Gebruik deze toets U om de trans-
acties te verwerken.
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Rapportspecificaties

A. Acties
Bestand 711’(
Bestand invullen. Met deze toets @ kan je bestand zoeken.
Start met inlezen ﬂl
Met deze toets lees je het bestand in.

Ingelezen documenten

T SelT Ok’ JRN T FIC T Docum. ~ Datum O, Verdat  Klant @9,  Naam @,7 Commentaar @, Tot Excl @, Totbtw @, Totaal @,7 Mnt " Koers

Ingelezen documenten.

Totaal
Aantal ingelezen documenten.

Aantal
Aantal geselecteerde ingelezen documenten.

Selecteren ingelezen documenten ‘& | %=
Functietoetsen om ingelezen documenten te selecteren.

v3
Eerste kolom aanduiding documenten geselecteerd voor verwerking.

‘@ | Selecteer of niet selecteer alle documenten.
%= Selecteer of niet selecteer één document.

*Verwerkt Documenten | ...
Met deze toets verwerk je de geselecteerde documenten.

————————————————SSSSSSEEEEE W
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Import externe boekhoudkundige gegevens (P9620)
Rapportspecificaties (vervolg)

B. Lay_out factuur
Hoofding :

Veld Lengte Waarde

Recordcode 1 numeriek Vaste waarde 5

Volgnr record 2 numeriek Vaste waarde 001

Av-code 1 alfanumeriek Vaste waarde “V”
Dagboek-nummer-av 2 alfanumeriek Posities 3 en 4 uit het OGM-nummer
FC-code 1 alfanumeriek “F” (factuur) of “C” (Creditnota)

Document-nummer 7 numeriek Jaartal uit factuurnummer gevolgd door 5 laatste cijfers uit
het factuurnummer

YYYYMMDD documentdatum indien in het voedende
systeem kan ingebouwd worden dat er geen documenten
voor de laatst doorgegeven documentdatum geen docu-
menten meer kunnen ingegeven worden

YYYYMMDD (vervaldatum van het document)

2123456 (af te spreken met mgr)

Voorbeeld +000000200000000 (teken, 11 posities voor
komma en 4 posities na komma. De laatste 2 posities zijn

altiid 0) = 20.000

Boekings-datum 8 numeriek

8 numeriek

7 alfanumeriek

16 numeriek met verondersteld
decimaal punt. 12 cijfers voor en
4 cijffers na komma. Eerste cijfer
mag vervangen worden door
teken + of -

16 numeriek met verondersteld
decimaal punt. 12 cijfers voor en
4 cijffers na komma. Eerste cijfer
mag vervangen worden door
teken + of -

3 alfanumeriek

9 numeriek met verondersteld
decimaal punt. 4 cijfers voor en 5
cijfers na komma

Verval-datum
Klant-lever-nummer
Totaal bedrag

Totaal-bedrag-vreemd Voorbeeld +000000200000000 (teken, 11 posities voor
komma en 4 posities na komma. De laatste 2 posities zijn

altijd 0) = 20.000

Kode-Munt
Koers-munt

Vaste waarde “EUR”
Vaste waarde 000100000 (4 posities voor komma en 5
posities na komma)

Omschrijving 30 alfanumeriek Reservatienummer
Centralisatierekening 8 alfanumeriek 4000000
BTW-record(s) :
Veld Lengte Waarde
Recordcode 1 numeriek Vaste waarde 6
Volgnr record 2 numeriek vanaf 001 optellend. 1 lijn voor elke in het document

voorkomende btw-code
Vaste waardes :

“1” voor 0%

“2” voor 6%

“3” voor 12%

“4” voor 21%

BTW-code 2 alfanumeriek

BTW-percentage 4 numeriek Voorbeeld 2100 (2 posities voor komma en 2 posi-

ties na komma.) = 21%

Bedrag van heffing

16 numeriek met verondersteld deci-
maal punt. 12 cijfers voor en 4 cijfers
na komma. Eerste cijffer mag vervan-
gen worden door teken + of -

Netto bedrag waarop het BTW-tarief van toepassing
is.

Voorbeeld +000000200000000 (teken, 11 posities
voor komma en 4 posities na komma. De laatste 2
posities zijn altijd 0) = 20.000

Bedrag van heffing vreemde

16 numeriek met verondersteld deci-

Netto bedrag waarop het BTW-tarief van toepassing

maal punt. 12 cijfers voor en 4 cijfers
na komma. Eerste cijfer mag vervan-
gen worden door teken + of -

munt maal punt. 12 cijfers voor en 4 cijfers is.
na komma. Eerste cijfer mag vervan- Voorbeeld +000000200000000 (teken, 11 posities
gen worden door teken + of - voor komma en 4 posities na komma. De laatste 2
posities zijn altijd 0) = 20.000
BTW bedrag 16 numeriek met verondersteld deci- Voorbeeld +000000200000000 (teken, 11 posities

voor komma en 4 posities na komma. De laatste 2
posities zijn altijd 0) = 20.000

BTW bedrag vreemd

16 numeriek met verondersteld deci-
maal punt. 12 cijfers voor en 4 cijfers
na komma. Eerste cijffer mag vervan-
gen worden door teken + of -

Voorbeeld +000000200000000 (teken, 11 posities
voor komma en 4 posities na komma. De laatste 2
posities zijn altijd 0) = 20.000
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Import externe boekhoudkundige gegevens (P9620)
Rapportspecificaties (vervolg)

Factuuruitsplitsing :

Veld Lengte Waarde
Recordcode 1 numeriek 7
Volgnr record 3 numeriek vanaf 001 optellend. 1 lijn voor elke in het docu-

ment voorkomende combinatie reservatienum-
mer/boekhoudrekening/kostenplaats/kostensoort

Boekhoud-rekening 8 alfanumeriek

Voorbeeld “710100

Kostenplaats

8 alfanumeriek

Voorbeeld “999001 “

Kostensoort

8 alfanumeriek

Voorbeeld “888200 “

Debet-bedrag

16 numeriek met verondersteld decimaal

+000000000000000

punt. 12 cijfers voor en 4 cijfers na kom-
ma. Eerste cijfer mag vervangen worden
door teken + of -

16 numeriek met verondersteld decimaal | +000000000000000
punt. 12 cijfers voor en 4 cijfers na kom-
ma. Eerste cijfer mag vervangen worden
door teken + of -

Credit-bedrag 16 numeriek met verondersteld decimaal | +000000020000000
punt. 12 cijfers voor en 4 cijfers na kom-
ma. Eerste cijfer mag vervangen worden
door teken + of -

16 numeriek met verondersteld decimaal | +000000020000000
punt. 12 cijfers voor en 4 cijfers na kom-
ma. Eerste cijfer mag vervangen worden
door teken + of -

Eenheid 3 alfanumeriek Blanco
Aantallen-eenheid 16 numeriek met verondersteld decimaal | +000000000000000
punt. 12 cijfers voor en 4 cijfers na kom-
ma. Eerste cijfer mag vervangen worden
door teken + of -

Kommentaar 30 alfanumeriek

Debet-bedrag-vreemd

Credit-bedrag-vreemd

Reservatienummer

Voorbeeld factuur met BTW (zie scherm bovenaan)

5001V01F11037042011040520110525 33660+000000000583500+000000000706400EUR000100000CONSULTANCY TOEPASSING HERCULE40000000*
6001 42100+000000000122900+00000000122900+000000000122900+000000000122900

70017022403191502008 +000000000000000+000000000000000+000000003583500+000000003583500 0000000000000000CONSULTANCY
TOEPASSING HERCULE 1

70027022900292030101 +000000003000000+000000003000000+000000000000000+000000000000000 0000000000000000CONSULTANCY
TOEPASSING HERCULE 1

Voorbeeld factuur zonder BTW

" Sel” Ok JRN  F/C Docum. ~ Datum &, Verdat  Kant 4" Naam @,” Commentaar @, TotExcl 9, Totbtw 9, Totaal 9, Mnt Koer

5001V02F710001 2007031620070419H000457+000000000522500+000000000522500EUR000100000Gezinszorg 01/2007

7001701000 903 +000000000000000+000000000000000+000000000152000+000000000152000 +000000000000000
7002701000 903 +000000000000000+000000000000000+000000000152000+000000000152000 +000000000000000
7003701000 903 +000000000000000+000000000000000+000000000152000+000000000152 +000000000000000
7004701000 903 +000000000000000+000000000000000+000000000066500+000000000066500 ~Q00000000000000
Registraties ‘
Lin  Plaats Soort Nummer  Omschriving Commentaar Bedrag Eenh  Aantal '
C' Lay_OUt klan ten 1903 701000 |OPYOLGING GEZIN Gezinszorg 01/2007 15,20 0,00
2 903 701000 OPYOLGING GEZIN Gezinszorg 01/2007 15,20 0,00
3802 701000 OPYOLGING GEZIN Gezinszorg 01/2007 15,20 0,00
L and L 701000 [OPYOLGING GEZINICezin=zora 0172007 20 2 6651 [ 000 ]
Voorbeeld Klanten
K K06027 UNIZO Scherpenheuvel/ATO , Oude Bergstraat 45 3271 Scherpenheuvel-Zichem BE
BELGIE NE P 0473/890209
K K07125 Toerisme Vlaams-Brabant , Provincieplein 1 3010 Leuven BE BELGIE NE
P 016/267673 sophie.homans@vlaamsbrabant.be
K K06042 Stad Scherpenheuvel-Zichem , August Nihoulstraat 133270 Scherpenheuvel-Zichem BE
BELGIE NE P

De lay-out wordt beschreven via programma “Import/Export van gegevens” (P9610).

128/142
Versie 11/01 05_PYA-Hulpprogramma.doc 14/10/2011

Dit document blijft eigendom van de Auteur, niets uit dit document mag verveelvoudigd en/of openbaar gemaakt worden, met gelijk welk middel zonder schriftelijke toestemming van de Auteur



C(GMPANY SOLUTIONS

s [T solutions

Toevoegen klanten/leveranciers in outlook contacten (P9630)

Basisprincipe

In dit programmaonderdeel kan je selectief klanten of leveranciers toevoegen aan uw out-
lookcontacten.

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met;Il/:

Klanten of leveranciers

R0 Toevoegen klanten/leveranciers in outlook

K Klanten/Leveraciers

" Leveranciers

|5E|ECtiEl:riteriﬂ | selectiecriteria J

Yan naam I |_] kot I |_] |
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Toevoegen klanten/leveranciers in outlook contacten (P9630)

Specificaties

A. Velden

Klanten/leveranciers

Kies of je de klanten wenst te exporteren, of de leveranciers. Indien je beide wenst te
exporteren, moet je dit programmaonderdeel 2x opstarten.

Van postcode ... tot postcode ...

Kies hier de boven en ondergrens van de postcodes waartussen de klanten of leveran-
ciers liggen die je wenst af te drukken. Indien je alle klanten/leveranciers wenst te se-
lecteren, laat je de velden blanco, PYA vult dan zelf de resp. grenzen in.

Van naam ... tot naam ...

Kies hier de boven en ondergrens van de namen waartussen de klanten of leveranciers
liggen die je wenst af te drukken. Indien je alle klanten/leveranciers wenst te selecte-
ren, laat je de velden blanco, PYA vult dan zelf de resp. grenzen in.
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Export Verkoopfacturen naar TransAccount (P966)

Basisprincipe
In dit programmaonderdeel worden verkoopfacturen geéxporteerd naar een bestand lees-
baar voor TransAccount.
P 9661 Export verkoopfacturen naar TransAccount
In dit programma worden de geselecteerde gegevens geéxporteerd naar een bestand
leesbaar voor TransAccount.

Export verkoopfacturen naar Transaccount

Yolgens

% Datum Vanafdatun [ | Tot datum  [0B/05/2011

" Doc. .
Bestand [Trarsaccountz |
Directany |D:\Groen|ngen\ | E

In behandeling

__~"Export verkoopfacturen naar Transaccount e
__________ el LALLM S LIRS L L — 2
Selecliecriteria
0
Dagboek L] | m @ i Frf P i B
Type [F/2) n -
Einde
3 1

Type dagboek F/C
Code dagboek Document No
Document datur|
P 9662 Beheer klantentypes naar TransAccount
P 9663 Beheer BTW codes naar TransAccount
P 9664 Beheer betalingscondities naar TransAccount

Voor een correcte export naar TransAccount moet je de code van klantentype, Btw co-
de en betalingsconditie omzetten naar een gekende code in TransAccount en hiervoor

dienen deze drie programma’s.
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Initialisatie subsystemen

Basisprincipe
In dit hoofdstuk beheer je
. Klanten, leveranciers en vertegenwoordigers initialisatie
. Voorraad initialisatie
P9710 Klanten - Leveranciers - Vertegenw. - Boekhouding 135
P 9720 Voorraad 137
Power Your Administration
~ HULPPROGRAMMA'S B INITIALISATIE SUBSYSTEEM
Code Omschrijving Code Omschrijving @
Systeemparameters IP§710 Klanten - overanciors - Vertegenw - Boskhoud
Fa— Algemene basisgegevens F3720 Voorraad .
— Hulpprogramma's stock, facturatie, orderbehee —
i Hulpprogramma's boekhouding
| Hulpprogramma's Car-renting
P9510 Dokumentenopmaak £ v
— Import-f exportfaciliteiten HH':

P9800 Reorganisatieprogramma's
Maatwerk CIPAL

/i
W
8]

Boskhouding Code Omschrijving Code Omschrijving Agends

Urenadministratie Rekenmac

it

Boekhoud jaar | Lopend jaar |v]

IngrammachE P9710 E:

Treeview Klanten - Leveranciers - Yertegenw. - Boekhouding

———————————————————SSSSEE EEEE
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Klanten - Leveranciers - Vertegenw. — Boekhouding(P9710)

Basisprincipe

Dit programmaonderdeel helpt je bij het viug verwijderen van gegevens met betrekking tot
de klanten en leveranciersgegevens. Het is uiterst belangrijk een goede back-up te nemen
vooraleer dit programma te gebruiken.

Dit programmaonderdeel zet de vertegenwoordigerfiches op nul en verwijdert alle bewegin-
gen, cumuls en overdrachten. Het is uiterst belangrijk een goede back-up te nemen voor-
aleer dit programma te gebruiken.

Dit programmaonderdeel zet de boekhouding op nul. De bestanden klanten, leveranciers en
boekhoudplan worden behouden. Alle bewegingen, cumuls en overdrachten worden ge-
schrapt. Het is uiterst belangrijk een goede back-up te nemen vooraleer dit programma te
gebruiken.

Opgelet

Dit programmaonderdeel is voor gevorderde gebruikers, bij de minste twijfel moet je onze
supportdienst contacteren.

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met?IXt

Uitvoeren initilisatie

—
Initialisatie periode totalen / e
) /
Selectie I
Initiali- Selectie
satie? I .
N ¥ Initializatie klanten/leveranciers : 4 |m|
I+ Initializatie vertegenwoordigers L2
I+ Initializatie boekhouding L )
Initializatie Einde
L Unitialisatie periode
Intialisatie
periodeto- Ell ¥ Periodetotalen klanten

talen ? Q ¥ Periodetotalen leveranciers Yanal datum
e N 3 Van .. Tot ’ )
¥ Periodetotalen vertegenwoordigers 01/01/2009 - Uitvoeren

I+ ‘Periodetotalen boekhouding; 7'—\ \f:Wijde'
l".
5
1
Verwijde- Yemwijderen fiches zonder vemichtingen
ren ? ‘ ¥ Klantenfiches Referentie burgelijk jaar 2005 (e
r‘~\| W Leveranciersfiches Referentie burgelijk jaar 2005 Iritialisatie
[= jaar vanalf wanneer geen venichtingen\w
Burgerlijk
Jaar ?
OPGELET : Dit programma verandert de periodetotalen. Ma uitvoering zijn verwijderde gegevens onhermoepelifk
verloren.
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Klanten - Leveranciers - Vertegenw. — Boekhouding(P9710)

Specificaties
A. Selectie

Selectie 7‘&1’(
Kies welke gegevens u wenst te initialiseren. De mogelijke opties zijn:
e Klanten/leveranciers (1)
o Vertegenwoordigers (2)
e Boekhouding (3)

PERIODIEKE INITIALISATIE

Op nul zetten periodetotalen klanten (J/N) Actief bij 1

Als je hier W invult worden alle cumuls in het klantenbestand op “"0” gezet voor de in-
gevoerde periode.

Op nul zetten periodetotalen leveranciers (J/N) Actief bij 1

Als je hier W invult worden alle cumuls in het leveranciersbestand op "0” gezet voor de
ingevoerde periode.

Op nul zetten periodetotalen vertegenwoordigers (J/N) Actief bij 2

Als je hier W invult worden alle cumuls in het vertegenwoordigerbestand op "0” gezet
voor de ingevoerde periode.

Op nul zetten periodetotalen boekhouding (J/N) Actief bij 3

Als je hier W invult worden alle cumuls in het boekhoudingbestand op “0” gezet voor
de ingevoerde periode.

/7

Vanaf datum ... tot datum ... 7Z:l\'

Kies tussen welke data je de gegevens wil initialiseren. Standaard vult PYA het vorige
boekingsjaar in.

Velden - Verwijderen fiches zonder verrichtingen

Opgelet: Indien nieuwe klanten en leveranciers aangemaakt zijn en er nog maar enkel
bestellingen, offertes, leveringen zijn ingevoerd, worden deze ook verwijderd.

Klantenfiches (J/N) Actief bij 1 + Referentie burgerlijk jaar

Bij keuze W duidt je aan dat je alle cumuls en identiteitsgegevens wenst te vernietigen
van de klanten die geen verrichtingen meer deden, na het burgerlijk jaar ingevuld in
het volgende veld.

Leveranciersfiches (J/N) Actief bij 1 + Referentie burgerlijk jaar

Bij keuze W duidt je aan dat je alle cumuls en identiteitsgegevens wenst te vernietigen
van de leveranciers die geen verrichtingen meer deden, na het burgerlijk jaar ingevuld
in het volgende veld.

B. Acties o

Initialiseren groot Irialsate
Alle geselecteerde cumuls op nul.

L G
Initialiseren kilein i ate

Alle geselecteerde verwijderen.
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Voorraad (P9720)

Basisprincipe
Dit programmaonderdeel helpt je bij het viug verwijderen van gegevens met betrekking tot
de voorraad. Het is uiterst belangrijk een goede back-up te nemen vooraleer dit programma
te gebruiken.

Opgelet

Dit programmaonderdeel is voor gevorderde gebruikers, bij de minste twijfel moet je onze
supportdienst contacteren.

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd met?rﬁ

Selecteer artikel om te verwijderen
“—

[ Initialisatie voorraadbestand x|
Selectie
Initiali- Volgens |
satie? Verwijderen artikels
- R — . §
an artikel nurmmer I:l |_] (e |_] Antikel |—| |_]
Wan artikelgroep I:l |_] tat I:l |_]
Wan leverancier |:| |_] tat |:| |_]
il I:l |_] Artikel nummer | |Omschrijving |
) B
Opties ?
[ Demo stock op nul zetten
——
["] BO klanten op rul zstten [ BO leveranciers op nul zetten
. Artikels te
[ Aantal terug klanten op nul zetten [ Aantal terug leveranciers op nul zetten verwijderen
[ Aantal besteld klanten op nul zetten [ Aantal besteld leveranciers op nul zetten
optie |

I Irwentaris op nul zeten van jaar El Tat El

™ Statistieken van boekingsjaar op nul zetten Ijl Tot Ijl @
[ Nigt actieve artikels verwideren &! I

™ Wemwiideren van artikels . &!
L /ﬁnitialisatie Einde < |Start verwiideren

L

Start initialisa- | Start verwijde-
tie ren
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Voorraad (P9720)
Specificaties
A. Velden

Selectiecriteria

Selectie 711’(
Kies welke gegevens u wenst te initialiseren. De mogelijke opties zijn:
e Klanten/leveranciers (1)
e Vertegenwoordigers (2)
e Boekhouding (3)

Van artikel nummer .. tot ..

Geef de ondergrens en de bovengrens in. Vanaf en tot welk artikel wil je dat PYA be-
gint te verwijderen.

Van artikelgroep .. tot ..

Geef de ondergrens en de bovengrens in. Vanaf en tot welke artikelgroep wil je dat
PYA begint te verwijderen.

Van leverancier .. tot ..

Geef de ondergrens en de bovengrens in. Vanaf en tot welke leverancier wil je dat PYA
begint te verwijderen.

Filiaal
Geef filiaal in. Van welk filiaal wil je dat de artikels verwijderd wordet.

Opties

Stock op nul zetten (J/N)
Bij keuze W worden de aantallen van de stock in de artikelfiches op nul gezet.

Demo stock op nul (J/N)
Bij keuze W worden de aantallen van de artikelfiches in consignatie op nul gezet.

Back-orders op nul zetten klanten (J/N)
Bij keuze W worden alle backorders in de voorraadfiche van de klanten op nul gezet.

Back-orders op nul zetten Leveranciers (J/N)

Bij keuze ¥ worden alle backorders in de voorraadfiche van de leveranciers op nul ge-
zet.

Aantal terug op nul zetten klanten (J/N)

Bij keuze W worden de aantallen in voorraad, gereserveerd voor klanten ontstaan bij
creditnota’s op nul gezet.

Aantal terug op nul zetten Leveranciers (J/N)

Bij keuze W worden de aantallen nog te ontvangen in voorraad, gereserveerd bij be-
paalde leveranciers op nul gezet. Zo vermijd je negatieve stockopnames in P2417 Op-
name leveringsbonnen in facturatie.
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Voorraad (P9720)
Specificaties

Aantal besteld op nul zetten klanten (J/N)
Bij keuze ¥ worden alle bestelde artikelen voor de klanten op nul gezet in de stock
fiche.

Aantal besteld op nul zetten Leveranciers (J/N)
Bij keuze ¥ worden alle bestelde artikelen aan de leveranciers op nul gezet in de
stock fiche.

Opgenomen inventaris op nul zetten (J/N) & jaar
Bij keuze W worden inventaris van gekozen jaar op nul gezet.
Automatisch stelt PYA het vorige boekjaar voor. Je kunt dit indien gewenst aanpassen.

statistieken van boekingsjaar op nul zetten (J/N) & jaar
Bij keuze W worden alle statistieken van gekozen jaar op nul gezet.
Automatisch stelt PYA het vorige boekjaar voor. Je kunt dit indien gewenst aanpassen.

Niet actieve artikels verwijderen

Indien in je artikelbestand de parameter bij actief op L ingevuld staat en je kiest hier
v, verwijdert PYA alle niet actieve artikelen uit je artikelbestand.

Verwijderen van artikels

Indien je artikelen wilt verwijderen moet je hier ¥ ingeven. In de volgende velden kan
je toelichten welke artikelen je juist wenst te verwijderen. Indien je volgende velden
doorloopt, verwijder je het volledige artikel bestand.

B. Verwijderen artikels
Arikel nummer

Kies hier artikels om te verwijderen. Met deze toets ﬁ voeg je het artikel toe aan

e 3
de lijst van te verwijderen artikels. Met deze toets |satvnucsen
ces.

start je het verwijderingpro-

Yerwijderen artikels

Artikel nummer el

omschrijving 6 %

Artikel nummer Omschrijving

(CH
Start verwijderen
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Reorganisatieprogramma’s (P9800)

Basisprincipe
Dit programmaonderdeel reorganiseert alle gegevens in PYA. Tabellen worden geindexeerd

indien nodig, en koppelingen tussen bestanden en gegevens kunnen gecontroleerd & even-
tueel hersteld worden.

Wij raden u aan dit programma elke maand op te starten, om een goede werking van PYA te
garanderen.

Wanneer u ‘eigenaardigheden’ vaststelt (bijvoorbeeld problemen met het terugvinden van
klantnummers, afbeeldingen gekoppeld aan artikels, ...) kan het helpen om dit programma-
onderdeel uit te voeren.

De verplicht in te vullen velden zijn gemarkeerd metﬁ

Directory
. - . - — / .
Reorganisatie bestanden / et
Bestanden . = 0 T Directory => DAPial4.deviPya_data\001 |
Sel " Tabel @, Omschrijving D, Status B
T TR L S— - |
w?  DADODT Customers/suppliers =
%  DADD2 Representants
%’ DADD3 Reresentants ransactions Totaal records 0
Bestanden v’ |DADDA Article consignations
%/ DADDG G happeliike p Verwijderde records 0
w | DADOF Company codes
%’ DADB1 Bankrekeningen klanten Record Ieng’re 0 |
% DADC1 Contactperzonen Klanten/lever
v’ | DADS1 Cust/supl yearly totals
w DADS2 Representants statistics
v DA201 Articles -
W | DA201FI Stock from branch to main Initialis. memo velden @r: » a
v DA202 Article groups [C] Referentiele integriteit -
w  |DAZ03 Alternative article descript il
e nanna F S PR W T = [] Hersamenstellen Fastkes | | Updste datsbass | | Start reorganizatie Einds
] T r
Begin Sa
’ * o +®- Stand. printer | Samszung ML-2850 PCLE == <Default Printer: |Z| e
Einde Afdrukken
[S— — Printer -
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Reorganisatieprogramma’s (P9800)

Rapportspecificaties

A. Selectie

Tabellen ;Z:lf
Selecteer welke gegevenstabellen je wenst te reorganiseren. Met behulp van de pijlen
& selectietoetsen kan je tabellen toevoegen aan de te reorganiseren gegevens.
Met deze toetsen 4] ¥ doorloop je de toetsen.
@ | Hiermee selecteer je of deselecteer alle tabbellen.

*%= Hiermee selecteer je of deselecteer je één tabbel.

Enkel optimalisatie (J/N) /'Z:l\f

Wanneer je gegevens verwijdert uit PYA of bepaalde handelingen uitvoert, blijft de fy-
sische ruimte op de harde schijf als 'bezet’ beschouwd. Bij de optimalisatie gaat PYA
enkel deze ruimtes bijwerken en weer bruikbaar maken. (Te vergelijken met de schijf-
defragmentatiefunctie die in Windows vervat zit).

Initialisatie memo velden (J/N) 2 ¥

Bepaalde koppelingen tussen bestanden die in het geheugen van PYA aanwezig zijn,
kunnen verbroken zijn. Met deze optie zal PYA bij het reorganiseren ook deze koppe-
lingen nagaan. Deze worden hersteld, of wanneer dit niet mogelijk is, wordt de koppe-
ling uit het geheugen gewist. Deze optie vertraagt het reorganisatieproces.

Referentie integriteit (J/N) 2%
Met deze optie zal PYA de integriteit tussen de bestanden nazien en herstellen. Men
herstel de relatie tussen hoofdbestand en detailbestand (vb. Factuur-Factuurlijn).
Hersamenstellen fastkey (J/N) 2%
Fastkey maakt het mogelijk om op een gedeelte van de naam(klanten, leveranciers) of
de omschrijving(rekening, artikel) te zoeken. Deze fastkey wordt hiermee hersteld.

Start reorganisatie

(e 2
Deze knopl===w==| start de reorganisatie.
Afdrukken=>=
Na het reorganiseren kan je een afdruk maken van het resultaat.

Update database

Deze knoplu=====| start de update van de database. Hiermee worden de bestanden ge-
lijk gestemd met de definitie van de bestanden.

Begin Einde
Geef begin, einde en tijdsduur aan van de reorganisatie.

00:00:03:37
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